Zarzadzenie nr 9
Prezydenta Miasta Torunia
zdnia /& stycznia 2007 .

w sprawie przyjecia zasad przeprowadzenia czynnoSci naboru na stanowiska:
1. ds. kosztow,
2. ds. formalnych i analiz
w Biurze Nadzoru Projektéw Infrastrukturalnych Urzg¢du Miasta Torunia
oraz ustalenia skladu komisji przeprowadzajacej te czynnosci.

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz. 1593 zc zm.) i § 3 ust.3 zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 324 Prezydenta Miasta
Torunia z dnia 21 wrzesnia 2005r. oraz § 16 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia
stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 25 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 31 stycznia 20035
toku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia zmienionego
Zarzadzeniem nr 290 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 4.09.2006r.

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Tlekroé¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) prezydencie— nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Torunia,

2) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Torunia,

3) biurze - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Nadzoru Projektow Infrastrukturalnych,

4) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przeprowadzajaca czynnosci naboru,

5) naborze — naleZy przez to rozumie¢ otwarty i konkurencyjny nabér kandydatéw na wolne stanowisko
urzednicze, o ktérym mowa w Ustawie z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.).

§ 2. 1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady publicznego naboru ofert na stanowiska:

1) ds. kosztow,

2) ds. formalnych i analiz.
2. Do zada wykonywanych na stanowisku, o ktérym mowa w pkt.1 nalezec bedzie:

a) wykonywanie czynnoéci zapewniajacych prawidlowy obieg dokumentow, w szczegodlnosci
finansowych zwiazanych z realizowanymi zadaniami,

b) obstuga administracyjna biura.
3. Do zadar wykonywanych na stanowisku, o ktorym mowa w pkt.2 naleze¢ bedzie:

a) zalatwianie spraw wynikajacych z procedur formalnych i finansowych dot. dziatalnosci biura,

b) gromadzenie i przygotowywanie niezbednych danych, wytycznych oraz informacji na potrzeby
realizowanych zadan,

¢) analizowanie wynikéw kontroli i audytéw, w tym reakcji na zalecenia pokontrolne.

§ 3. 1. W celu przeprowadzenia czynnosci naboru na stanowisko ustala sig komisje w skladzie:
1) Andrzej Olszewski — p.o. dyrektora Biura Nadzoru Projektow Infrastrukturalnych - przewodniczacy
komisji,
2) Barbara Scigalska, dyrektor Wydzialu Organizacyjnego - czlonek komisji,
3) Katarzyna Julkowska, kierownik Referatu Ksi¢gowosci i Budzetu Miasta — czlonek komisji,
4) Maria Jarosz, inspektor w Wydziale Organizacyjnym — sekretarz komisji.
2. Komisja dziala do czasu zatrudnienia wybranego kandydata na stanowisku, bez wzgledu na liczbg
przeprowadzonych naboréw chyba, ze prezydent podejmie wezesniej decyzjg o jej rozwiazaniu.
§ 4. Wymagania i kwalifikacje jakie powinni posiada¢ kandydaci przystgpujacy do naboru oraz
spos6b ich udokumentowania okreélone zostaly w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem, a majacych zwiazek z publicznym
naborem ofert na stanowisko stosuje si¢ Zarzadzenie nr 324 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 21 wrzesnia

2005 roku w sprawie ustalenia procedury naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie
Miasta Torunia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Prezydent Miasta




Zalacznik do zarzadzenia nr 9
PMTzdnia “7{ stycznia 2007r.
Prezydent Miasta Torunia
oglasza publiczny nabér ofert na stanowiska
1) ds. kosztow,
2) ds. formalnych i analiz
w Biurze Nadzoru Projektéw Infrastrukturalnych.

A. Do naboru moze przystapi¢ osoba spelniajaca wymagania okreslone w art. 3 ust.1 pkt 2 i 4 oraz
ust.3 pkt 2-3 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1593 ze zm.) oraz posiadajaca nizej wymicnione kwalifikacje:
I staz pracy:

Ad. 1) niezbedny: co najmniej 2 lata, preferowany: co najmniej 3 lata pracy na stanowisku w ksiggowosci
lub potwierdzajacym zgodnos¢ dokumentow finansowych z zaméwieniami, lub analizujacym koszty
prowadzenia inwestycjl,
Ad. 2). preferowany: co najmniej 3 lata pracy w jednostkach administracji publiczney.

IT wyksztalcenie:
Ad. 1) niezbgdne; wyzsze,  preferowane: z zakresu prawa, ekonomii, bankowosci.
Ad.2) niezbedne: wyisze, preferowane: z zakresu prawa lub administracji.

Il wiedza specjalistyczna:
preferowana znajomo$¢ zasad dotyczacych:
Ad. 1)
- obiegu dokumentéw zwiazanych z kosztami niekwalifikowanymi inwestycji w zakresie: spraw terenowo —
prawnych, zajetosci pasa drogowego, wycinki drzew i krzewow,
- ewidencjonowania wydatkéw i kosztow dla celéw nadzoru nad realizacja uméw zgodnie z wymogami Unii
Europejskiej.
Ad.2)
- prowadzenia obshugi administracyjne] projektéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

IV umiejgtnosci:
niezbedne:
Ad. 1)i2) - korzystanie z aplikacji biurowych pakietu MS Office (minimum MS Word) oraz programow do
obstugi poczty elektronicznej 1 Internetu,
dodatkowe:
- umiejetno$¢ pracy w zespole, - umigjetnos¢ komunikowania sig¢ z interesantami, - komunikatywna
znajomosé jezyka angielskiego.

B. Dla udokumentowania spelnienia wymogéw na stanowiska, o ktérych mowa uczestnik naboru
przedklada:

a) motywacje przystapienia do naboru,

b) zyciorys z fotografia zawierajacy szczegolowy opis: dotychczasowej drogi zawodowej, posiadanego
wyksztalcenia i kwalifikacji oraz stazu pracy,

¢) oswiadczenie o spelnianiu wymagan okre§lonych w art. 3 ust.1 pkt 2 1 4oraz ust.3 pkt 2-3 ustawy z dnia
22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.),

d) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na poddanie si¢ badaniom psychologiczaym.

Pozostale, szczegblowe wymagania zawarte zostaly w Zarzadzeniu nr PMT z dnia 01.2007r.w
sprawie przyjecia zasad przeprowadzenia czynnosci naboru na stanowiska ds. kosztéw i ds. formalnych i
analiz w Biurze Projektow Infrastrukturalnych oraz ustalenia sktadu komisji przeprowadzajacej te czynnosci
opublikowanym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie www.bip.torun.pl

Zgloszenia nalezy sktadaé w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,WO.1110- /07 publiczny nabér ofert” w
punktach informacyjnych Urzedu Miasta Torunia, przy ul. Waty Gen. Sikorskiego 4/8 lub ul. Dzialowskiego
8, lub ul. Grudziadzkiej 126B, lub ul. Poznanskiej 52, lub ul. Stowackiego 118a, 87-100 Torun, do godziny
16™_ w terminie do dnia stycznia 2007 roku wlacznie. Za date zlozenia oferty uwaza sig date
wplywu przesylki do tut. urzedu
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