Zarzadzenia Nr ..7..,

Prezydenta Miasta Torunia
. 26.04.2006 r.

w  sprawie  wprowadzenia  szczegélowych  zasad  wdraiania  projektéw

wspolfinansowanych ze Srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej

Na podstawie § 16 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia stanowiacego
zatgcznik do Zarzadzenia nr 25 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 31 stycznia 2005 r. w

sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia
zarzgdza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Dla okreslenia zadan i odpowiedzialnosei poszezegdlnych wydziatéw merytorycznych
Urzgdu Miasta Torunia i jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Torun w procesie
realizacji projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw strukturalnych Unii Europejskiej,
zgodnie z Pismem Okolnym PMT nr 3 z dnia 15.10.2004, wprowadza sie szczegdlowe
zasady wdrazania, zarzadzania finansowego, monitoringu oraz schemat wdrazania,
stanowigcych:

1) zalacznik nr 1 - Szczegdtowe zasady wdrazania, zarzadzania finansowego i monitoringu
projektow wspdlfinansowanych z funduszy strukturalnych UE,

2) zalacznik nr 2 - Schemat wdrazania projektéw wsp6lfinansowanych z funduszy
strukturalnych UE.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ poszezeg6lnym dyrektorom wydziatoéw

merytorycznych Urzedu Miasta Torunia oraz dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy

Miasta Torun,

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezlydent MAasta Torunia

Michal Zazales
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 81
Prezydenta Miasta Torunia
z dnia .26.04..2006 r,
Szczegélowe zasady wdrazania, zarzadzania finansowego i monitoringu projektow
wspoélfinansowanych z funduszy strukturalnych UE

I Wdrazanie projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw strukturalnych UE

1/ Odpowiedzialni:
¢ wydzial merytoryczny UMT/jednostka organizacyjna GMT,
2/ Zakres zadan i odpowiedzialnosci:

® kierowanie pracami Zespolu Wdrazajacego - (Przewodniczacy i Koordynator
Zespohu),

» kierowanie pracami przy opracowaniu procedur wdrazania — lider ze spotu,

* monitorowanie przestrzegania procedur wdrazania,

* przygotowanie i weryfikacja merytoryczna i formalna sprawozdas, harmonograméw
platnosei, (kontrola ex-ante) oraz przesylanie ich do Instytucji Zarzadzajace]
/PoSredniczacej,

* przygotowywanie i przesylanie do Instytucji Zarzadzajacej/Posredniczacej pism
dotyczacych:

O wszezynania postgpowania o udzieleniu zamdwienia publicznego,
informacji o rozstrzygnigciu przetargu,
wysylania projektu umowy z wykonawea, propozycji ancksow do tej umowy,
propozycji anekséw do umowy o dofinansowanie projektu,
innych dokumentéw wymaganych przez Instytucje
Zarzgdzajaca/Posredniczaca, inne jednostki uprawnione do kontroli projektow
europejskich,
raportowanie do WRIPE z procesu realizacji projektu,
monitorowanie wskaznikéw produktu i rezultatu,
realizowanie zadan w zakresie promocji projektu,
kontrola dokumentacji przetargowej, uczestnictwo w komisjach przetargowych dla
projektu,
kontrola na miejscu realizacji projektu (budowa, modernizacja obiektu, itp.)
" autokontrola procesu wdrazania w wydziale merytorycznym UMT/ tednostce
organizacyjnej GMT,
= kontrola przechowywanej dokumentacji dla projektu.

Il Zarzadzanie finansowe projektéw wspotfinansowanych ze $rodkdw strukturalnych UE

1/ Odpowiedzialni:
»  Wydzial Budzetu i Ksiggowosci UMT/pion finansowy jednostki organizacyjnej GMT,
2/ Zakres zadan i odpowiedzialnosci:
" uczestniczenie w pracach Zespolu Wdrazajace 20,
" wspdlpraca przy opracowaniu procedur wdrazania,
* Pprzygotowanie I weryfikacja merytoryczna harmonograméow platnosci, wnioskéw o
platno$é (kontrola ex-ante),
" przesylanie wnioskow o platnogé do Instytucii Zarzadzajacej/Posredniczace;j,
* wspolpraca przy tworzeniu anekséw do umowy o dofinansowanie w czedel
finansowej,
® raportowanie do WRIPE z procesu realizacji projektu (w czescei finansowej),
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weryfikacja aneksow do umowy z wykonawcami, w zakresie zgodnoéci z Wieloletnim
Planem Inwestycyjnym i budzetem miasta,

nadzor nad prowadzeniem wyodrgbnione] ksiggowosci dla projektu (opisywanie
faktur, dokonywanie przelewdw z kont bankowych wyodrebnionych dla
poszczegdlnych projektdw),

nadzér nad przechowywaniem dokumentacji finansowej w trakcie i po zakoriczeniu
realizacji projektu.

1T Monitoring wdrazania projektdéw wspdtinansowanych ze §rodkéw strukturalnveh UE
1/ Odpowiedzialni:

Wydzial Rozwoju 1 Projektéw Europejskich przy wspolpracy wydziatow
merytorycznych UMT/jednostek organizacyjnych GMT,

2/ Zakres zadan i odpowiedzialnosci:

uczestinictwo w pracach Zespoldw Wdrazajacych,
ocena przygotowanych przez wydzialy lub jednostki merytoryczne procedur
wdrazania,
monitoring sprawozdan, harmonogramdéw platnosci, wnioskéw o platnosé — (kontrola
ex-post), w zakresie zgodnosci z wnioskiem aplikacyjnym, umowa o dofinansowanie,
aneksem do umowy, procedurami wdrazania,
otrzymywanie informacji od jednostek realizujacych projekty na temat;

© Wwszczynania postgpowania o udzieleniu zaméwienia publicznego,
informacji o rozstrzygnieciu przetargu,
wysytania projektu umowy z wykonawcg, aneksow do tej umowy,
propozycji aneksow do umowy o dofinansowanie projekiu,
monitoringu wskaznikéw produktu, rezultatu itp.,
innych dokumentéw wymaganych przez Urzad Wojewddzki, inne jednostki
uprawnione do kontroli projektow europejskich,
wskazywanie jednostkom realizujacym projekty prawidtowych rozwiazan w
przypadkach wykrycia nieprawidtowodci w procesie wdrazania projektu w zakresie
zgodnosci z wnioskiem aplikacyjnym, umowa o dofinansowanie, aneksem do Wmowy,
procedurami wdrazania,
monitorowanie prawidtowosci realizacji wytycznych w zakresie promocji,
raportowanie do Prezydenta Miasta Torunia z procesu realizacji projektu.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 4.
Prezydenta Miasta Torunia

7 dnia . 26 KW 2008

Schemat wdrazania projektéw wspoélfinansowanych z funduszy strukturalnych UE
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