Zarzadzenie nr 5
Prezydenta Miasta Torunia
z dnia(.04.2008 r.

w sprawie przyjecia zasad przeprowadzenia czynnoéci naboru na wolne stanowisko podinspcktora
w Wydziale Rozwoju i Programowania Europejskiego Urzedu Miasta Torunia
oraz ustalenia skladu komisji przeprowadzajacej te czynnosci.

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1593 ze zm.) i § 3 ust.3 zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 324 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 21
wrzesnia 2005 r. oraz § 16 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia stanowigcego zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 25 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia (zmienionego zarzadzeniem nr 290 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
4.09.2006 r., zarzadzeniem nr 56 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 7.03.2007 r., zarzadzeniem 58 z dnia 14.03.2007
r., zarzadzeniem nr 158 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 15.06.2007 r., zarzadzeniem nr 177 Prezydenta Miasta
Torunia z dnia 4,07 2007 r. oraz zarzadzeniem or 307 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 5.11.2007 ¢.)

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. llekroé w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o;
1) prezydencie — nalezy przez 1o rozumieé¢ Prezydenta Miasta Torunia,
2) urzedzie — nalezy przez 1o rozumieé Urzad Miasta Torunia,
3) WRIPE, BOI, - nalezy przez 1o rozumie¢ odpowiednio Wydziat Rozwoju i Programowania Europejskiego, Biuro
Obslugi Inwestora,
4) komisji — nalezy przez to rozumieé komisje przeprowadzajaca czynnosci naboru,
5) naborze — nalezy przez to rozumie¢ otwarty i konkurencyjny nabor kandydatéw na wolne sianowisko urzednicze,
0 ktérym mowa w ustawie z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikaeh samorzadowych (Dz. U. z 2001 r, Nr 142, poz.
1593 ze zm.).

§ 2. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady publicznego naboru pracownika, do zadan ktérego bgdzie nalezata:
1) prowadzenie spraw wydzialu zwiazanych ze wspdipraca migdzynarodowa-programy bilateralne,
2} prowadzenie korespondeneji wydziatu w jezyku angielskim,
3) wspolpraca w zakresie przygotowywania aplikacji dla projektéw GMT ubiegajacych si¢ o dofinansowanie
ze srodkdw zewngtrznych, w tym strukturalnych Unii Europejskiej, w tym w jgzyku angielskim,
4y wspOipraca w zakresie zarzadzania stralegicznego i programowania rozwoju gminy (Strategia Rozwoju
Miasta Torunia, programy horyzentalne i branzowe},
5) pomoc administracyjno-biurowa przy organizacji prac migdzywydzialowych zespotéw roboczych,
6) pomoc techniczna przy organizacji przez wydziat spotkan, konfercneji i podrézy stuzbowych oraz pracy
biezacej.
§ 3. 1. W celu przeprowadzenia czynnosci naboru na stacowisko ustala sie komisje w skiadzie:
1) Rafat Pictrucien, Zastgpca Prezydenta Miasta Torunia- przewodniczacy komisji,
2) Agnieszka Lisek, kierownik Referatu Programow i Prujektow Europejskich WRIiPE- czionek komisji,
3) Mateusz Kurzawski, p.o. dyrektora BOI — czlonek komisji.
2. Komisja dziala do czasu zatrudnienia wybranego kandydata na stanowisko, o ktérych mowa, bcz wzgledu oa liczbe
przeprowadzonych nabordw, chyba ze prczydent podejmie wezeéniej decyzje o jej rozwiazaniu.

§ 4. Wymagania i kwalifikacjc, jakie powinien posiadaé kandydat przystgpujacy do naboru oraz sposdb ich
udokumecntowania, okreslone zostaly w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem, a majacych zwiazek z publicznym nabnrem ofert na
stanowisko stosuje sig zarzadzenie nr 324 Prezydenia Miasta Torunia z dnia 21 wrzesnia 2005 r. w sprawic uslalenia
procedury naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Torunia.

§ 6. Zarzadzcnie wehodzi w zycie z dnicm podjecia.
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Zalacznik do zarzadzenia nr{4PMT z dnia {{04.2008 1.
Prezyden( Miasia Torunia
oglasza publiczny nabor ofert na wolne stanowisko podinspektora
w Wydziale Rozwoju i Programowania Europejskiego Urzgdu Miasta Torunia
A. Do naboru moze przystapi¢ osoba spelniajgca wymagania okreslone w art. 3 ust.1 pkt 2 i 4 oraz ust.3 pkt 2-3
ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.) vraz
posiadajgca nizej wymienione kwalifikacje:

L. Wyksztaleenie:
niezb¢dne: wyzsze,
preferowane: studia podyplomowe z zakresu problematyki Unii Europejskiej,

II. Wiedza specjalistyczna i umiejetnosci:
niezbgdne: biegla znajomos¢ jgzyka angielskiego,
preferowane: doswiadczenie w tumaczeniach, znajomos¢ zagadnien zwiazanych z zasadami pozyskiwania srodkow
europejskich, znajomos¢ podstaw funkcjonowania samorzadu gminnego, dobra znajomosé obstugi komputera, w
szczegoinosci w zakresie aplikacji biurowych pakietu MS Office (Word, Excel), poczty elekironicznej i Internetu,

11, Predyspozycje osobowosciowe:
niezbgdne: umiejgtnosé pracy w zespole, komunikatywno$¢, sumiennos¢, umiejgtnosc samodzielnej organizacji pracy na
stanowisku w zakresie powierzonych zadan.

B. Dla udokumenfowania spelnienia wymogdéw na stauowiska, o ktérych mowa, vezestnik naboru przedklada:

a) motywacje przystapienia do naboru, b) Zzyciorys zawierajacy szezegolowy opis: dotychczasowej drogi zawodowej,

posiadanego wyksztalcenia i kwalifikacji oraz stazu pracy, ¢) dokumenty poiwierdzajace posiadane wyksztaleenie, staz i

kwalifikacje, d) o§wiadczenie o spetnianiu wymagan okreslonych w art. 3 ust.] pkt 2 i 4 oraz ust.3 pkt 2-3 ustawy z dnia

22 marea 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.).

C. Ustalono nasft¢pujgcy tryb przeprowadzcnia naboru:

a) termin skladania ofert: do dnia20.042008 r. w godzinach pracy urzedu:

zgtoszenia nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,WQ.1110 - 16/08, publiezny nabér ofert”,
w punktach informacyjnych przy ul. Waly Gen. Sikorskiego 4/8 ( tel. 056 611 87 56 ) lub ul. Dzialowskiego &
(tel. 356 658 84 71), lub ul. Grudziadzkiej 126B ( tel, 056 611 85 80), lub ul. Poznanskiej 52 ( tel. 356 658 84
70}, lub ul. Stowackiego 1 18a ( tel. 056 651 03 10). Za dai¢ zlozenia oferty uwaza si¢ datg wphywu przesylki
do tut. urzedu,

b) ogloszenie listy oséb zakwalifikowanych oraz terminu i miejsca przcprowadzenia testu sprawdzajgccgo
wiedzg: £.092008 r., od godziny 15 ™ w Biuletynie Informaeji Publicznej oraz w punktach informacyjnych
urzedu,

¢) planowany termin przeprowadzenia testu kwalifikacyjuego:

3.09.2008 r., od godziny 11%° ul. Waly Gen. Sikorskiego 8, sala 33. Planowany termin testu kwalifikacyjnego

moze ulec zmianie w zalezneodci od ilosci zakwalifikowanych uczestnikow. Test bedzie przeprowadzony, jezeli

zostanie do niego zakwalifikowanych co najmniej 6 kandydatéw, w przeciwnym wypadku kandydaci zaproszeni
zostang na rozmowe kwalifikacyjna.

d) planowany termin przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej (okoto |5 minut dla kandydata):

7052008 r,, od godziny 13%, sala 32 ul. Waly Gen. Sikorskiego 8.

Planowany termin rozmowy kwalifikacyjnej moze ulec zmianie w zaleznosci od ilofci zakwalifikowanych

uczestnikow.

0O wynikach udzialu w naborze kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie. ZioZzone przez uczesinikéw

oferty nalezy odebraé w terminie 14 dni od zakoliczenia udziatu w postepowaniu w przeciwnym wypadku zostana

one komisyjnie zniszczone.

Pozostale, szczegdlowe wymapania zawarte zostaly w zarzadzeniu nri%/2008 PMT (...) opublikowanym w

Biuletynie Informacji Publicznej na stronie www.bip.torun.pl

Prezydent sta Torunia

Michal Zaleski
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