Zarzadzenie nr Mi f .....

Prezydenta Miasta Torunia
2 dnia A§. grudnia 2005 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miasta Torunia.

Na podstawie § 16 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia
stanowigcego zakacznik do zarzadzenia nr 25 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 31 stycznia 2005 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia oraz na podstawie art.
4 ust. 3 pkt 3 iust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosei (Dz.U.  z 2002 r. Nr
76, poz.694, z 2003 r. Nr 60, poz.535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229, poz. 2276, z
2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155 oraz z 2005 1, Nr
10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 )

Prezydent Miasta Torunia
zarzadza, co nastepuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacjt skladnikdw majatkowych oraz drukéw
$cislego zarachowania w Urzedzie Miasta Torunia wedtug stanu na dzied 31 grudnia 2005 roku.

§2. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujgce skladniki majatkowe:
1) aktywa pienieZzne w kasie i na rachunkach bankowych,
2) naleznodci 1 zobowigzania,
3) zapasy materialow w magazynach,
4) dhugoterminowe aktywa finansowe,
5} krotkoterminowe papiery wartosciowe,
6) fundusze,
7) druki dcistego zarachowania.

§3. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje srodkow pieni¢znych w kasie nalezy przeprowadzic¢ w formie
protokolu z kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ naleznosci j zobowiazan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentdéw oraz weryfikacji sald.

4. Inwentaryzacj¢ dlugoterminowych aktywow finansowych oraz krotkoterminowych
papierow warto$ciowych nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji standw wynikajacych z ksiag
rachunkowych ze stanem f{aktycznym, poprzez uzgodnienie posiadanych akcji 1 udzialdw
w poszczegolnych podmiotach.

5. Inwentaryzacj¢ funduszy nalezy przeprowadzié w drodze weryfikacji stanow
wynikajacych z ksiag rachunkowych.

6. Inwentaryzacje drukéw scislego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu
z natury 1 weryfikacji ksiegi drukéw Scislego zarachowania.

§ 4. 1. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w podziale na poszczegdlne pola spisowe.
2. Wykaz pol spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzac)i w poszczegdinych polach

spisowych okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng
w skladzie wymienionym w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

-



2. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje przy udziale zespolow
spisowych.
3. Wykaz czlonkéw zespotow spisowych okredla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowiacy zalacznik
nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjne] zobowiazuje si¢ do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedziainych,
2) Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji,
3) Dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,
4) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,
5) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Budzetu i Ksiggowoscl
w terminie 10 dni po zakofczeniu spisu.

§ 8. Osoby materjalnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia w ewidencji w drodze:
1) oznaczenia wywieszkami, ulozenia wediug asortymentéw, spryzmowania materialow
masowych,
2) uporzadkowania ewidencji ilosciowe] i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiegowej i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 9. Arkusze spisowe przewodniczacy zespotow spisowych pobiora w Wydziale Budzetu
i Ksiegowosci w terminie do dnia 30 grudnia 2005 roku.

§ 10. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespatdéw spisowych odpowiedzialni sa
7a wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryza-
cyjnej zobowiazany jest do niezwlocznego zlozenia sprawozdania koncowego z przebiegu

inwentaryzacji.

§ 12. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosei inwentary-
zacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 13.Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

Skarbnik Miasta Torunia

Folestaw Tymolewski

Nte wnosze zastrzezes

Pod wzglgdem
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr “M
Prezydenta Miasta Torunia

&.W..mw

z dnia.. 4
Wrykaz pol spisowych

Lp. pole spisowe — nazwa zakres inwentaryzacil

1. Wydzial Ewidencji i Rejestracy druki scistego zarachowania

2. Referat Ksiggowosci Budzetu Miasta naleznoéei 1 zobowiazania,
$rodki pienigzne na rachunkach bankowych,

3. Referat Ksiggowosci Podatkowe) naleznodci i zobowigzania, §rodki
pieni¢zne w kasie i na rachunkach
bankowych

4. Referat Ksiegowosei Urzedu srodki pienigzne w kasie t na rachunkach
bankowych, druki scislego zarachowania,
naleznosei 1 zobowigzania, fundusze,
dhugoterminowe i krétkoterminowe
papiery wartociowe,

5. Magazyny materiaty w magazynach

a) Mag 01- Wydziat Organizacyjny,

b) Mag 02- Wydziat Edukacji i Sportu,

c) Mag 03- Wydzial Kultury ,

d) Mag 04- Wydziat Kultury ,

e) Mag 05- Wydzial Organizacyjny,

) Mag 06- Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkdw,

2) Mag 08- Wydzial Ochrony Ludnoéci,

h) Mag 09- Wydziat Zdrowia i Polityki Spoteczne;j,

i) Mag 10- Wydzial Informacji Promocji i Turystyki,

1) Mag 11- obcy,

k) Mag 12 - Wydzial Ochrony Ludnosei,

asla lorunia



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr lf I‘i’
Prezydenta Miasta Torunia

z diia. &4 .W@..Qﬁﬂfl{

Skilad Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych.

§ 1. W sktad Komisj Inwentaryzacyjnej powohyje sie:

a) - Mirosltawa Beszczynska- Drozdza
b) - Maria Werder

¢) - Teresa Jankowicz

d) -EwaZoch

§ 2. W sklad zespoldw spisowych powotuje sig:

1) w Wydziale Ewidencji i Rejestracji :
a) - Anna Brzezik-Magdowska

b) - Barbara Jurkiewicz

¢) - Dariusz Fischer

2} w Referacie Ksiegowosci Budzetu Miasta:
a) - Katarzyna Julkowska

b) - Wiestawa Skowronska

¢) - Zofia Wujak

3) w Referacie Ksiggowoici Podatkowej:
a) — Jarostaw Szatkowski

b) - Bogustawa Stanko

c) - Barbara Glinska

4) w Referacie Ksiggowosci Urzedu:
a) —Pawel Adamczyk

b) —Mariola Janecka

¢) - DBeata Jedrzejewska

Przewodniczacy Komisji

Z-ca Przewodniczacego Komisji
cztonek

cztonek

przewodniczacy zespotu
czlonek zespotu
czlonek zespotu

przewodniczacy zespotu
cztonek zespotu
czlonek zespotu

przewodniczgcy zespotu
czlonek zespotu
czlonek zespolu

przewodniczacy zespolu
cztonek zespotu
cztonek zespotu

5) wmagazynach: Mag 01 i 05 - Wydzial Organizacyjny

a) - Wieslawa Traczyk
b) - Edward Mazur
c) - Anna Daab

przewodniczgcey zespotu
cztonek zespotu
czlonek zespotu

6) w magazynie Mag 02- Wydzial Edukacji i Sportu

a) - Maria Seklecka
b) - Katarzyna Dabrowska
¢) - Elzbieta Dokurno

7) w magazynach Mag 03 i 04 - Wydzial Kultury

a) - Alina Bloch
b) - Piotr Rutkowski

przewodniczacy zespotu
czlonek zespolu
cztonek zespotu

przewodniczacy zespotu
czlonek zespotu



¢) -Maria Kowalska czlonek zespohu

8) w magazynie Mag 06- Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow

a) - Stlawomir Szczerbinski przewodniczacy zespotu
b) - Stawomir Wojdylo czlonek zespolu
¢) - Wlodzimierz Drgas czlonek zespotu

9} w magazynach: Mag 08 i 12 Wydzial Ochrony Ludnosci

a) - Marek Przybylski przewodniczacy zespolu
b} - Eugeniusz Stefanski czlonek zespohu
¢) —lIrena Pawlik czlonek zespotu

10) w magazynie Mag 09- Wydziat Zdrowia i Polityki Spot.

a) - Ewa Misiolek przewodniczaey zespolu
b) —Ryszard Kwiatkowski czlonek zespolu
¢) - Malgorzata Litwin cztonek zespotu

11} w magazynie Mag 10- Wydziat Informacji, Promocji i Turystyki

a) - Joanna Dokurno-Kolasinska przewodniczacy zespotu
b) - Malgorzata Hoffimann czlonek zespotu
¢} - Anna Wiencek-Kalucka czionek zespotu

12) w magazynie Mag 11- obcy.

a) - Wiestawa Tyrchan przewodniczacy zespotu
b) —Malgorzata Moczynska czlonek zespotu
¢) - Elzbieta Kowalska czlonek zespotu




Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr LA
Prezydenta Miasta Torunia

Z dnia. A4

Harmonegram inwentaryzacji na 2005, rok.

e W@Mv

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin
Inwentaryzacji przeprowadzenia
inwentaryzacji
1. Srodki pieniezne w kasie Referat Ksiegowosci Urzedu 30-12-2005
Referat Ksiggowosci Podatkowej
2. Srodki pienigzne na rachunkach | Referat Ksiggowosci Budzetu od 31-12-2005
bankowych Miasta do 15-01-2006
Referat Ksiggowosci Podatkowej
Referat Ksiegowosei Urzedu
3. |Dlugoterminowe i Referat Ksiegowosci Urzedu od 31-12-2005
krotkoterminowe papiery de 31-01-2006
wartosciowe
4, Naleznosei i zobowiazania Referat Ksiggowosdci Budzetu od 31-12-2005
' Miasta do 28-02-2006
Referat Ksiggowoscei Podatkowej
Referat Ksiggowodci Urzedu
5. Stan materialéw w magazynach | Poszezegdlne magazyny od 30-12-2005
do 03-01-2006
6. | Druki $cislego zarachowania Wydzial Ewidencji i Rejestracji od 30-12-2005
: Referat Ksiegowosci Urzedu do 02-01-2006
7. |Fundusze Referat Ksiggowosei Urzedu od 30-12-2005

do 28-02-2006

Miehat Zaleski






