Zarzadzenie nr 3
Prezydenta Miasta Torunia
Z dnia 10.01.2007 r.

w sprawie procesu realizacji w UMT zadania ,,Projekt, zakup i wdrazanie elektronicznego
systemu wymiany informacji pod nazwa e-urzad”, obejmujacego system komunikacji z
interesantem z mozliwoscig zdalnego $ledzenia statusu prowadzonej sprawy, system wsparcia
czynnosci kancelaryjnych z obstuga kwalifikowanego podpisu elektronicznego, rozbudowe
Biuletynu Informacji Publicznej oraz integracj¢ z innymi systemami funkcjonujacymi w
UMT.

Na podstawie art.30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001r. Nr 142, poz.1591, z 2002r. Nr 23, poz.220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.984,
Nr 153, poz.1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz.1568, z 2004r.
Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167 poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz.1441, Nr 175,
poz.1457, z 2006r. Nr 17, poz.128) oraz uchwaly nr 948/2006 Rady Miasta z dnia 9 lutego
2006r. w sprawie zaciagnigcia zobowiazania wieloletniego na sfinansowanie projektu ,.e-
urzad” realizowanego w ramach zadania inwestycyjnego ,Zintegrowany System
Informacyjny miasta Torunia” oraz §16 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Torunia, stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 25 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
31 styczmia 2005r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢dowi Miasta
Torunia ze zmianami

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1. Zobowiazuj¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Torunia do
wspolpracy w zakresie procesu wdrazania systemu informatycznego ,.e-urzad” w okresie jego
trwania, tj.: do 30 listopada 2007 r.

§2. 1. Wyznaczam ze strony UMT do koordynacji procesu wdrozenia nast¢pujace
zespoly:

1) Komitet Sterujacy w skladzie:

+ Lech Borowski - Przewodniczacy Komitetu, Sekretarz Miasta Torunia,

+ Maria Werder - Zastepca Przewodniczacego, p.o. Dyrektora B,

+ Barbara Scigalska - czlonek, Dyrektor WO,

+ Pawel Piotrowicz - czlonek, Kierownik Referatu Informacji i Analiz w WIPiT,

2) Kierownik Projektu (po stronie zamawiajacego) i jego zast¢pea,

+ Mateusz Wrobel — Kierownik Projektu, podinspektor w BI,

+  Wojciech Jézefowicz — Z-ca Kierownika Projektu, inspektor w BI,
3) Administratorzy IT ~ Biuro Informatyzacji UMT w szczeg6lnosci:

+ Adam Warejko — gléwny specjalista,

+  Wlodzimierz Openchowski — podinspektor,

+ Mateusz Wrobel — podinspektor,

+  Wojciech Jozefowicz — inspektor .

4) Zespét ds. wdrozenia, tj.: Eksperci i Administratorzy biznesowi (Administratorzy
biznesowi zostana powolani sposréd grupy Administratoréw IT oraz sposrod
Lkspertéw bioracych udzial w projekcie) w skladzie:

+ BEINW - Ewa Lulinska



+ BNPI - Andrzej Olszewski

+ BMKZ - Bozena Kaminska Stawomir Szczerbinski
+ BRM - Beata Czerwonka

+ MRZK — Karol Posachowicz

+ PPOIN - Marek Fischer

+ USC - Ewa Orlowska

+ WAIB - Andrze) Ostowski

+  WBIK — Anna Daab

¢+  WEIiS - Jarostaw Wieckowski

+  WEIR - Anna Brzezik Magdowska

+  WGIK - Katarzyna Zelazko

+  WGK - Ryszard Kwiatkowski, Elzbieta Kowalska, Maria Piwonska
+  WOGN — Maria Grezlikowska

+  WIPIT - Katarzyna Wojnowska

+ WIiR - Ewelina Chelminska

+  WISIOI - Anna Jablonska, Agnieszka Golgbiowska
+ WK - Marzena Ruszkowska

¢+ WKu - Maria Kowalska

+ WOL - Maria Lewicka

+ WO - Beata Poptawska

+«  WPIW - Mirostaw Koziol

+ WP - Wiestawa Kujtkowska

+ WRIPE - Gerard Werner

+  WSA -~ Jolanta Brzecka, Halina Pigtkowska

+  WSiZ - Radostaw Tyczynski

+  WSR - Agnieszka Roguska

+  WZiPS — Anna Czarnecka

2. Przypisuje nastepujace role poszczegdinym zespotom:

1} Komitet sterujacy - okresowo kontroluje realizacje zadania, rozstrzyga spory, wnioskuje
0 podjecie ewentualnych decyzji finansowych przez Prezydenta Miasta Torunia,
przeciwdziala zagrozeniom realizacji projektu sygnalizowanym przez Kierownika
Projektu.

2) Kierownik Projektu (po stronie zamawiajacego) lub jego zastgpca - osoba koordynujaca
prace po stronie Zamawiajacego 1 wspomagajaca Kierownika projektu ze strony
Wykonawcy - jest odpowiedzialny za zorganizowanie wszystkich wymaganych do
wdrozenia zasobow w odpowiednim czasie, dopilnowanie terminéw zgodnie z
harmonogramem, odbiory elementéw projektu, informowanie Komitetu Sterujagcego o
stanie projektu oraz ryzykach zwiazanych z jego realizacja.

3) Administratorzy 1T - wspdlpracuja z kierownikami projektu po stronie Zamawiajacego i
Wykonawcy oraz realizatorami projektu w trakcie instalacji 1 konfiguracji systemu oraz
podczas migracji danych. Stanowig zespdt dbajacy o infrastrukture teleinformatyczng i
narzedziowa Zamawiajgcego.

4) Zespot ds. wdrozenia:

+  Eksperci. wspdlnie z Analitykiem systemu, definiujg model systemu, uczestnicza
w spotkaniach z Analitykami 1 uszczegdtawiaja wymagania zdefiniowane w
SIWZ. Ponadto biora udzial w weryfikacji produktéw projektu, takich jak:
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dokumentacja analityczna. dokumentacja projektowa oraz przeprowadzaja testy
akceptacyjne i wdrozenie pilotowe. Jako osoby najlepiej znajace system staja sie
takze dla pozostalych uzytkownikow liderami wdrozenia, ktérzy sa w stanie
pomdc w rozwiazywaniu codziennych problemow. Natomiast jezeli rozwiazanie
problemu sitami wlasnymi nie jest mozliwe Eksperci definiuja problemy i kieruja
je do rozwiazania przez Wykonawce.

o Administratorzy biznesowi zarzadzaja systemami po ich uruchomieniu:
przydzielaja 1 odbieraja uprawnienia, zarzadzajg stownikami, definiujg modele
procesow biznesowych, zarzadzaja szablonani dokumentow.

§3.1. Upowazniam do podpisywania, ze strony Zamawiajacego, wszystkich
dokumentow projektowych za wyjatkiem protokotu odbioru (w tym koncowego) w zakresie:

1) Systemu komunikacji z interesantem z mozliwoscia zdalnego $ledzenia statusu
prowadzone] sprawy (- elektroniczne zarzadzanie sprawami i procesami w UMT wraz z
rejestracjg spraw 1 ich przepltywem; modelowanie, optymalizacja zachodzacych
procesow. kontrola realizacji spraw; -rozbudowa BIP UMT o interaktywny modut
komunikacji z interesantem), facznie:

+ Kierownika Projektu lub jego zastepce,
+ Pawla Piotrowicza - Kierownika Referatu Informacji i Analiz WIPIT,
+ Barbarg Scigalskq - Dyrektor WO,

2) Systemu wsparcia czynnosct kancelaryjnych z obstuga kwalifikowanego i nie-
kwalifikowanego podpisu elektronicznego z mozliwoscia uzycia kart chipowych
(elektroniczne  zarzadzanie dokumentami; rejestracja, zamiana dokumentow
papierowych na elektroniczne, przeptyw, powigzanie dokumentu ze sprawa; -mozliwos¢
uzycia mechanizmu wsparcia eckspertowego; -obsluga kwalifikowanego podpisu
elektronicznego w zakresie dokumentow przychodzacych 1 wychodzacych), lacznie:

+  Kierownika Projektu lub jego zastgpeg,
+  Barbare Scigalska - Dyrektor WO.
+ Marig Werder - p.o. Dyrektora Bl UMT ,
3) Systemu zarzadzania trescig CMS dla serwiséw internetowych, lgcznie:
+ Kierownika Projektu lub jego zastepce,
+ Pawla Piotrowicza - Kierownika Referatu Informacji i Analiz WIPiT,
+  Marie Werder - p.o. Dyrektora BI UMT |
2. Upowazniam do podpisywania wszystkich protokotdw odbioru, w tym kofcowego:
Kierownika Projektu i p.o. Dyrektora Biura Informatyzacji.

§4. Ustalam model zarzagdzania procesem wdrazania zgodnie z zalacznikiem nr 1,
85. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

V6. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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