Zarzadzenie nr:32. 72011
Prezydenta Miasta Torunia
zdnia 515 2011

w sprawie ustalenia zasad post¢powania przy udzielaniu informacji publicznej.

Na podstawie § 18 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Torunia,
stanowiacego zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 403 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 11 grudnia
2009 r. wsprawie ustalenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Torunia, zmienionego Zarzadzeniem nr 1 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 4 stycznia 2010 r.,
Zarzadzeniem nr 11 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 19 stycznia 2010 r., Zarzadzeniem nr 57
Prezydenta Miasta Torunia z dnia 5 marca 2010 r., Zarzadzeniem nr 124 Prezydenta Miasta
Torunia z dnia 10 maja 2010 r., Zarzadzeniem nr 189 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 30
czerwca 2010 r., Zarzadzeniem nr 323 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 7 wrzesnia 2010 r.,
Zarzadzeniem nr 429 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 20 grudnia 2010 r., Zarzadzeniem nr 450
Prezydenta Miasta Torunia z dnia 31 grudnia 2010 r., Zarzgdzeniem nr 84 Prezydenta Miasta
Torunia z dnia 17 marca 2011 r., Zarzadzeniem nr 103 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
4 kwietnia 2011 r., zarzadzeniem nr 215 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 1 lipca 2011 1. oraz
art. 30 ust, 2 pkt 3 i art. 33 ust. 1 i ust S Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) stanowi podstawowg forme udost¢pniania
informacji publiczne;j. ,

§ 2.1. Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji
Publicznej jest udostgpniana na wniosek, zgodnie z zasadami uregulowanymi Ustawg z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pdzn. zm.).

2. Szczegblowy schemat postepowania przy udostepnianiu informacji publicznej, stanowigey
material pomocniczy przy rozpatrywaniu wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej,
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor przyktadowego wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi Zalgeznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Tabela optat za dokonywanie dodatkowych czynnosci zwigzanych z przetworzeniem
i formag udostepniania informacji publicznej w trybie na wniosek, stanowi Zalgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.1. Osoby kierujace pracg jednostek organizacyjnych Urzgdu Miasta Torunia sa
odpowiedzialne za udostepnianie informacji publicznej w zakresie merytorycznym whasciwym
dla kierowanej jednostki.

2. Na zadanie Koordynatora Redakcji Biuletynu Informacji Publicznej, o ktérym mowa
w § 4., osoby kierujgce pracg jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Torunia sa zobowigzane
do wyznaczenia w ramach kierowanej jednostki pracownikéw wchodzacych wsklad Redakeji
BIP. Do obowigzkéw czlonkéw Redakceji BIP nalezy w szczegbinosei:

1) przygotowywanie, publikowanie i dokonywanie zmian w tresci informacji publiczanych
udostepnianych w BIP, w zakresie merytorycznym wiasciwym dla poszczegoinych
jednostek organizacyjnych i zgodnie z uprawnieniami przyznanymi przez Koordynatora
Redakcji BIP;

|



2) $ledzenie wiasciwych merytorycznie przepiséw prawnych pod katem obowigzku
publikacji informacji publicznych w BIP;

3) zglaszanie Koordynatorowi Redakcji BIP potrzeb zwigzanych z publikacja informacji
publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej oraz probleméw zwigzanych
z funkcjonowaniem systeméw informatycznych obstugujacych BIP;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej w trybie na
whiosek, w ramach wlasciwosci merytorycznych jednostki organizacyjnej.

3. Osoby kierujgce pracg jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Torunia sg
odpowiedzialne za poprawno$¢ merytoryczng udostepnianej informacji publicznej w zakresie
dziatania wlasciwym dla kierowanej jednostki, zaréwno publikowanej w BIP, jak i udost@pmanej
na wniosek.

4. Poszezegolne jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Torunia prowadza rejestry informacji
publicznej udzielonej na wniosek. Rejestr tworzony jest w postaci listy sporzadzanej na
standardowym formularzu spisu spraw, znajdujacym si¢ w segregatorze oznaczonym zgodnie
z instrukcja kancelaryjna: ,,Udostepnianie informacji publicznej”.

§4.1. Na Koordynatora Redakcji Biuletynu Informacji Publicznej wyznaczam
Kierownika Referatu Serwiséow Miegjskich w Wydziale Komunikacji Spolecznej i Informacji
Urzedu Miasta Torunia. Do obowigzkéw i uprawnient Koordynatora nalezy w szczegélnoscei:

1) tworzenie Redakcji Biuletynu Informacji Publicznej oraz cykliczne, przynajmniej raz do
roku, aktualizowanie jej sktadu;

2) przydzielanie czlonkom Redakcji BIP  uprawnien 1 zadan  zwiazanych
z przygotowywaniem, publikowaniem i dokonywaniem zmian w fresci 1nformac11
publicznej udostgpniane] w BIP;

3) kontrola aktywnosci poszezegdlnych czionkéw Redakeji BIP, poprawnosei technicznej
publikowanych przez nich informacji oraz poprawnosci dziatania systemu stron BIP;

4) prowadzenie niezb¢dnych szkolen i instruktazy stanowiskowych dla czlonkéw Redakeji
BIP w zakresie obslugi systemu informatycznego umozliwiajgcego publikacje informacji
publicznych w BIP;

5) udzielanie wsparcia merytorycznego i konsultacji w zakresie udostepniania informacji
publicznej w trybie wnioskowym;

6) przekazywania ministrowi wlasciwemu do spraw informatyzacji informacji okreslonych
w Rozdziale 4. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i1 Administracji z dnia
18 stycznia 2007 r., w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz.68).

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom jednostek organizacyjnych Urzedu
Miasta Torunia, a w zakresie zapiséw § 4 Dyrektorowi Wydziatu Komunikacji Spolecznej
i Informacji.

§ 6. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 255
Prezydenta Miasta Torunia z dnia 25 czerwca 2003 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
z. PREZYDENTA MIASTA
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 386 Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 19 pazdziernika 2011 r
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p.piotrowicz
Tekst maszynowy
Załącznik nr 1
do Zarządzenia nr  386 Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 19 października 2011 r


p.piotrowicz
Tekst maszynowy


.........................................................................

(Nazwisko i Imig / Jednostka) %C Zalacznik or?2
s .;E.-S-E.i‘. :,' . -(-]‘,-(.). ..................................................... do Zarzadzenia nr.=e>, Prezydenta Miasta Torunia
o REGON) z dnia .. {7, pazdziernika 2011 r.

..........................................................................

..........................................................................

(Nr. telefonu / e-mail)

URZAD MIASTA TORUNIA

.................................................

(nazwa wydziatu/biura)
Waly Gen. Sikorskiego 8

87-100 Torun

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.) wnioskuje o udostgpnienie informacji
w nastepujacym zakresie:

.......................................................................................................................................................

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI: *

O dostep do przegladania informacji w urzedzie | LI kserokopia | pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA:

O ptyta CD O plyta DVD O papier

SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI:
O Przestanie informacji pocztg elektroniczng pod adres: ...ccoovvvevrvivereeecenecrvnreninereeeicsressereens

O Przestanie informacji poczta pod adres:* ¥ .....c.cocvvvirerreirerninrninie e seseresisssnsesereessesaene

.......................................................................................................................................................

0 Odbidr osobiscie przez wnioskodawce

0O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych z dnia 29.08.1997 r. (Dz.U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pbzn. zm.).

.................................................................................................................................

(Miejscowosé, data ) (Podpis wnioskodawcey)
Uwagi:
* prosze zakreslié wladciwe pole krzyzykiem ** prosze wypelnié jesli adres jest inny niz podany wezeéniej

Urzgd Miasta Torunia zastrzega sobie prawo pobrania oplaty za dokonanie dodatkowych czynnosci
zwigzanych z przetworzeniem i forma udostepnienia informacji - zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do
informacji publicznej.



Tabela oplat za dodatkowe czynnosci

Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 8¢ Prezydenta Miasta Torunia
z dnia ..A9..... pazdziernika 2011 r.

zZwiazane z przetworzeniem i forma udostepnienia informacji
w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r., o dost¢pie do informacji publicznej

Lp. Rodzaj czynnoSci Jei:;;:;ka Wartosé
1 Wykonanie kserokopii dokumentu - jednostronnie - ! kartka 0.30
" | koszt materiatowy i eksploatacyjny A4 ’
5 Wykonanie kserokopii dokumentu - dwustronnie - 1 kartka 0.45 71
" | koszt materiatowy i eksploatacyjny Ad ’
Wydruk dokumentu na drukarce laserowej lub atramentowej -
. . 1 kartka
3. [jednostronnie - Ad 0,50 zt
koszt materiatowy i eksploatacyjny
Wydruk dokumentu na drukarce laserowej lub atramentowej - 1 kartk
! a
4. | dwustronnie - A4 0,75 zt
koszt materialowy i eksploatacyjny
Kopiowanie plikéw na dysk CD / DVD, wraz z kosztem
5. |dysku i koperty - 1 dysk 2,00 zt

koszt materialowy i eksploatacyjny
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