Zarzadzenie nr 364
Prezydenta Miasta Torunia

z dnia Zgﬁ“’%‘“ﬁé“mwﬁf V.

zmicniajgce zarzadzenie w sprawie szczegélowego zakresu dzialania i struktury
organizacyjnej Punktu Informacyjnego Urzedu Miasta Torunia.

Na podstawie § 25 ust. 2 pkt 2 i § 16 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Torunia, stanowiacego zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 25 Prezydenta Miasta Torunia
7z dnia 31 stycznia 2005 r.

zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1.1. W zarzadzeniu nr 69 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 10 marca 2004 r.
w sprawie szczegblowego zakresu dzialania i struktury organizacyjnej Punktu
Informacyjnego Urzedu Miasta Torunia, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) tytul zarzadzenia otrzymuje brzmienie:
,Zarzadzenie Nr 69 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 10 marca 2004 r. w sprawie
szezepdlowego zakresu dziatania 1 struktury organizacyjnej Punktow Informacyjnych

Urzedu Miasta Torunia.”

2) §1 otrzymuje brzmienie:

5 1. Tworzy si¢ Punkty Informacyjne Urzedu Miasta Torunia, zwane dalej ,,punktami”,
do zadah ktérych nalezy wspoluczestniczenie w wykonywaniu przez Urzad Miasta
Torunia zwany dalej ,,urzedem”, Powiatowy Urzad Pracy dla Miasta Torunia zwany dalej
_PUP” i Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie zwany dalej ,MOPR” nizej wymienionych
zadan :

1) udzielanie kompleksowej informacji o kompetencjach i zadaniach realizowanych przez
urzad, PUP i1 MOPR,

2) udzielanie informacji o sposobie zatatwiania sprawy (wnioskuy},

3) monitorowanie zalatwiania spraw (wnioskow), ustalanie stopnia zaawansowania ich
zalatwiania 1 informowanie interesantéw o sposobie ich zatatwienia,

4) wydawanie wzordw wnioskéw i drukow dotyczacych zatatwianych spraw i udzielanie
pomocy przy ich wypeianiu,

5) przyjmowanie pism, wnioskow 1 innej korespondencji oraz sprawdzanie kompletnosci
skladanych wnioskéw, z wyjatkiem faktur i umoéw, a nastepnie kierowanie ich do
adpowiednich jednostek organizacyjnych,

6) wydawanie kotespondencji urzedowej, ktorej termin odbioru uzgodniono z interesantem,

7) przyjmowanie pisemnych skarg.

2. Szezegdlowy wykaz spraw, wymaganych kart informacyjnych i drukéw wnioskow,

o ktérych mowa w ust.1 pkt. 5 zawiera zatacznik do niniejszego zarzadzenia. .
3. Zobowiazuje si¢ kierujacych jednostkami organizacyjnymi urzgdu we wspolpracy

z Wydziatem Organizacyjnym do przygotowania i aktualizacji kart, wnioskow i formularzy.
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4. Punkty wykonuja swoje zadania w obiektach polozonych przy ul. Waty Generata
Sikorskiego 8, ul. Dzialowskiego 8, ul. Grudziadzkiej 124/126, ul. Poznanskiej 52,
ul. Stowackiego 118a od poniedziatku do piatku w godzinach od 7% do 17%.

3) § 2 otrzymuje brzmienie:

»3 2.1 W sktad punktéw wchodza nastepujace stanowiska pracy, do ktérych oddelegowani

s3 z urzedu, PUP i MOPR pracownicy :

1) stanowisko ds. zakresu dziatania urzedu,

2) stanowiska ds. pomocy rodzinie i socjalnych,

3) stanowisko ds. zatrudnienia i przeciwdzialania bezrobociu.

2. Kierujacy jednostkami organizacyjnymi wyznacza sposrdod podleglych pracownikow
tych, ktorzy zostana oddelegowani na czas okreSlony nie krétszy niz 1 miesiac dla
wykonywania zadan w siedzibie punktu, zgodnie z ustalonym przez Sekretarza Miasta
harmonogramem.”

4) § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego zapewnia codzienne dostarczanie korespondenciji
z punktu do odpowiednich jednostek organizacyjnych.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zarzadzenia n;_564~ Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 28 0.0 1w sprawie szczegdlowepgo zakresu
dziatania i strukiury organizacyjngj

Punktéw Informacyinych Urzedu Miasta Torunia

Wykaz spraw, wymaganych kart informacyjnych i wnioskéw, w zatatwianiu ktdrych posredniczy Punkt Informacyjny
Urzedu Miasta Torunia wraz z odpowiadajgcymi za ich przygotowanie jednostkami organizacyjnymi:
1. W zakresie wlasciwoscl Urzedu Miasta Torunia:

Lp. | Nazwa formularza wniosku i karty informacyijne;: | Wniosek
Wydzial Ewidencji i Rejestracji

WEIR | Detaliczna sprzedaz napojéw alkoholowych— wydanie zezwolenia +
1.1

WEIR | Gastronomiczna sprzedaz napojéow alkoholowych— wydanie zezwolenia +
1.2

WEIR | Jednorazowa sprzedaz i podawanie napojdw alkoholowych — wydante zezwolenia +
1.3

WEIR [ Prowadzenie handlu w ramach dzialalnodci sezonowej— wydanie zezwolenia +
1.4

WEIR | Wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej - wydanie zaswiadczenia +
1.5

WEIR | Dokonanie zmiany wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospadarczej — wydanie zaswiadezenia +
1.6

WEIR | Zgloszenie przeksztatcenia podmiotu dziatalnodcei gospodarczej zgodnie z Polska, Klasyfikacja +
1.7 Dzialalnodci (PKD)

WEIR | Wykredlenie wpisu z ewidencji dziatalnosei gospodarcze] — wydanie decyzji +
1.8

WEIR | Dzialalno$¢ gospodarcza — wtoémik zaswiadczenia i widrnik decyzji likwidacyjnej- wydanie +
1.9

WEIR | Dzialalno$¢ gospedarcza — wydawanie zadwiadezen o okresie prowadzenia dzialalnodei +
1.10

WEIR | Wpis do ewidencji dzialalnosei gospodarczej - potwierdzenie aktualnosei -
1.11

WEIR | Udostepnianie danych z rejestru przedsigbiorcéw +
1.12

WEIR | Wpis do ewidencji uczniowskich kiubéw sportowych lub stowarzyszen kultury fizycznej nie +
1.13 prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej

WEIR | Przyjmowanie zawiadomieri w sprawie powotania zarzadu jednostki terenowej stowarzyszenia lub +
1.14 powolania stowarzyszenia zwyklego

WEIR | Wydawanie wyciagdw z ewidencji uczniowskich klubow sportowych oraz zaswiadczes z +
1.15 dokumentaciji stowarzyszefi zwykkych i jednostek terenowych stowarzgzen

WEIR | Wydanie karty wedkarskiej i karty towiectwa podwodnego +
1.16

WEIR | Sprzet plywajacy stuzacy do polowu ryb— rejestracja +
1.17

WEIR [ Hodowla lub utrzymanie psa rasy uznanej za agresywna- wydawanie zezwolen +
1.18

WEIR [ Krajowy transport drogowy - wydawanie licencji +
1.19

WEIR | Transport drogowy takséwka na obszarze Gminy Miasta Toruf- wydawanie licenciji +
1.20

WEIR | Wykonywanie transportu drogowego - zmiana tresci licencii +
1.21

WEIR | Przewozy drogowe na potrzeby wlasne— wydawanie zawiadczen +
1.22

WEIR | Prawo jazdy - obowigzkowa wymiana +
1.23

WEIR | Prawo jazdy po egzaminie - wydanie +
1.24

WEIR [ Prawo jazdy - wtdrnik +

1.25




WEIR

Prawo jazdy — rozszerzenie uprawnien

1.26
WEIR | Migdzynarodowe prawo jazdy — wydanie
1.27
WEIR | Prawo jazdy wydane za granica przez panstwo streng konwengji o ruchu drogowym—wymiana
1.28
WEIR | Prawo jazdy wydane za granica przez pafistwo nicokreslone w konwencji o ruchu drogowym-
1.29 WYImiana
WEIR | Kierowanie tramwajem — wydanie pozwolenia
1.30
WEIR | Prawo jazdy lub $wiadectwo kwalifikacii - wydanie zaswiadczenia
1.31
WEIR | Rejestracja nowego pojazdu
1.32
WEIR | Rejestracia pojazdu z zagranicy
1.33
WEIR | Przerejestrowanie pojazdu
1.34
WEIR | Wydawanie dowodu rejestracyjnego po zatrzymaniu
1.35
WEIR | Wyrejestrowanie pojazdu (kradziez)
1.36
WEIR | Wyrejestrowantie pojazdu {(zlomowanie)
1.37
WEIR | Wycofanie czasowe pojazdu z nuchu
1.38
WEIR | Zgloszenie zbycia pojazdu
1.39
WEIR | Nabicie muneru identyfikacyjnego na nadwoziu lub silniku — wyrazenie zgody
1.40
WEIR | Wymiana podwozia lub ramy — dokonanie zmian w dowodzie rejestracyjnym
1.41
WEIR [ Pojazd - montaz instalacji przystosowujacej pojazd do zasilania gazem, montaz haka, zmiana
1,42 przeznaczenia pojazdu na TAXI — zawiadomienie o dokenaniu montazu
WEIR | Zawiadomienie o wprowadzeniu w pojezdzie zarejestrowanym zmian konstrukeyjnych pojazdu-
143 Zmiana rodzaju pojazdu
WEiR | Wymiana dowodu rejestracyjnego — zmiana adresu, nazwiska
1.44
WEIR | Wymiana dowodu rejestracyjnego — brak miejsca na wpis badan technicznych
1.45
WEIR | Zmiany w dowodzie rejestracyjnym (dane techniczne) bez zmiany rodzaju pojazdu
1.46
WEIR | Wymiana silnika w pojezdzie — zgloszenie
1.47
WEIR | Wtdrmik dowodu rejestracyjnege — wydanie w przypadku utraty
1.48
WEIR | Wtdrnik dowedu rejestracyjnego — wydanie w przypadku zniszczenia
1.48a
WEIR | Wtdrnik karty pojazdn — wydanie
1.49
WEIR | Wtérnik nalepki kontrolnej — wydanie
1.50
WEIR | Wtérnik tablic rejestracyjnych — wydanie
1.51
WEIR | Zastaw rejestrowy — dokenanie adnotacii o ustanowieniu zastawu
1.52
WEIR | Zastaw rejestrowy — anulowanie adnotacji o ustanowieniu zastawu
1.52a
WEIR | Wymiana tablic rejestracyjnych z powodu kradziezy
1.53
WEIR

1.54

Wpis do ewidencji dzialalnosei regulowanej - Stacja Kontroli Pojazdéw




WEIR | Wpis do ewidencji dziatalnodci regulowanej — Ofrodek Szkolenia Kierowedw
1.55
Wydzial Spraw Administracyjnych
WSA | Akta ewidencji ludnodci — wydawanie zaswiadczen
2.1
WSA | Dane osobowe — udzielanie informacji
2.2
WSA | Dowod osobisty dla 0sab niepelnoletnich ponizej 13 roku zycia— wydawanie
2.3
WSA | Dowod osobisty dla osab niepelnoletnich powyzej 13 raku zycia — wydawanie
2.4
WSA | Dowdd osobisty wydanie po raz pierwszy dla osob pelnoletnich
2.5
WSA | Dowdd osebisty wydane w przypadku zmiany danych osobowo — adresowych, utraty lub wymiany
2.6 ustawowej
WSA | Dowdd osobisty — wydawanie odpisdw z akt ewidencji wydanych i utraconych dowodow
2.7 osobistych
WSA | Zameldowanie na pobyt staly — zgloszenie
2.8
WSA | Pobyt czasowy do 2 miesigcy — zgloszenie
29
WSA | Zameldowanie na pobyt czasowy powyzej 2 miesigey- zgloszenie
2.10
WSA | Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staly — zgloszenie
2.11
WSA | Zgloszenie pobytu cudzoziemca do 2 miesigcy
2.12
WSA | Zameldowanie cudzoziemca na pobyt czasowy powyzej 2 miesigcy— zgloszenie
2.13
WSA | Wymeldowanie z pobytu statego
2.14
WSA | Wymeldowanie z pobytu czasowego powyzej 2 miesigcy
2.15
WSA | Wymeldowanie cudzoziemea z pobytu statego
2.16
WSA | Wymeldowanie — wydawanie decyzji
2.17
WSA | Zameldowanie — wydawanie decyzji
2.18
WSA | Zolnierze — decyzja o uznaniu za posiadajacego na wylacznym utrzymaniuczlonkdw rodziny
2.19
WSA | Akta ewidencji ludnoséci — wydawanie odpisdw
2,20
WSA | Zbidrka publiczna — wydanie zezwolenia na przeprowadzenie
2.21
WSA | Zpromadzenia publiczne — ztozenie zawiadomienia
2.22
WSA | Impreza masowa — wydanie zezwolenia na przeprowadzenie
2.23
Wydzial Edukacji i Sportu
WEIS | Zalozenie szkoly lub placéwki publicznej przez osobe prawna lub fizyczna— wydanie zezwolenia
31
WEIS | Wpis do ewidencji szkd1 i placéwek niepublicznych— wydanie zaswiadczenia
3.2
WEIiS | Orgamizacje pozytku publicznego — wybdr ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu
33 upowszechniania kultury fizycznej, spertu i rekreacji
WELS | Otwarty konkurs ofert na wykonanie zadan publicznych Gminy w zakresie: ,,Wspierania edukacji i
34 wychowania”
WEIS [ Stypendium sportowe dla zawodnikdw osiagajacych wysokie wyniki sportowe we
35 wspélzawodnictwie migdzynarodowym lub krajowym
Urzad Stanu Cywilrego
USC  [Rejestracja urodzenia

4.1




usc

Rejestracja maltzernistwa

4.2
USC | Rejestracja zgonu
4.3
USC | Ksiggi stanu cywilnego— wydawanie odpiséw
4.4
USC | Akt stanu cywilnego — sprostowanie tresci
4.5
USC | Akt stanu cywilnego — 1zzupelnienie trescei
4.6
USC | Akt stanu cywilnego sporzadzony za granica— wpisanie do pelskich ksiag
4.7
USC | Akt stanu cywilnego — odtworzenie tresci
4.8
UsC Imie i nazwisko — zmiana lub ustalenie brzmienia pisowni
4.9
Usc Medale Za Dlugoletnie Pozycie Malzetskie — wniosek o przyznanie
4.10
Wrydzial Organizacyjny
WO Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (Rp-7) bylych pracownikéw Urzedu— wydanie
5.1
WO Swiadectwo pracy dla bytych pracownikéw urzedu- wydanie
5.2
WO Udostepnienie informacji z zasobu aktowego Archiwum Zakladowego Urzedu Miasta Torunia
53
Wrydzial Srodowiska i Zieleni
WSIiZ | Wprowadzanie gazéw lub pytow do powietrza— udzielenie pozwolenia
6.1
WSiZ | Instalacje nie wymagajace pozwolenia na wprowadzanie gazow lub pyléw do powietrza -
6.2 zgloszenie
WSiZ |Emitowanie pdl elektromagnetycznych do $rodowiska— udzielenia pozwolenia
6.3
WSiZ | Emitowanie hatasu do $rodowiska - udzielenie pozwolenia
0.4
WSiZ | Wprowadzanie pyléw i gazéw do powietrza; emitowanie halasu do $rodowiska— wygasniecie
6.5 pozwolen
WSiZ | Odpady komunalne — zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odbierania odpadéw od
6.6 wlaicicieli nieruchomosci
WSiZ Opréznianie zbiornikow bezodplywowych oraz transport nieczystoéci cieklych—zezwolenie na
6.7 prowadzenie dzialalnoéci
W8Iz | Wytwarzanie odpadéw — udzielenie pozwolenia
6.8
WSIiZ | Gospodarka odpadami niebezpiecanymi — zatwierdzenie programu
6.9
WSIZ | Odpady ~ udzielenie zezwolenia na dzialalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania
6.10
WSiZ | Odpady — udzielenie zezwolenia na dzialalnos¢ w zakresie zbierania lub trangortu
6.11
WSiZ | Wytwarzanie odpadéw oraz sposoby gospodarowania wytworzonymi odpadami — przyjmowanie
6.12 informacji
WSIiZ | Wylaczenie gruntéw z produkcji rolnej ~ wydawanie zezwolenia
6.13
WSiZ | Prace geologiczne z zakresn hydrogeologii i geologii inzynierskiej - zatwierdzenie projektow
6.14
WSIiZ | Prace geologiczne — zatwierdzanie projektdw
6.15
WSiZ | Geologia surowcowa — udzielanie koncesji
6.16
WSiZ | Cofnigcie koncesji
6.17
WSiz

6.18

Prace geologiczne - przyjmowanie zgloszen od potencjalnych wykenawcdw




WSiz

Dokumentacia geologiczna surowcowa —~ przyjmowanie

6.19
WSiZ | Dokumentacja geologiczna z zakresu hydrogeologii i geologii inzynierskiej— przyjmowanie
6.20
WSiZ | Zmiana ogrzewania — uzyskanie dotacji z Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
6.21 Wadnej
WSiZ | Usuwanie materialéw budowlanych zawierajacych azbest - uzyskanie dotacji z Powiatowego
6.22 Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
WSIZ | Budowa przylaczy kanalizacyjnych, eliminujacych uzytkoware istniejaeych na terenie Miasta
6.23 Torunia zbiornikéw do gromadzenia $ciekéw— uzyskanie dotacji z Gminnego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej
WSiZ | Nakazanie wlascicielowi gruntu przywrécenia stanu wody na gruncie do stanu poprzedniego-
6.24 wydanie decyzji
WSIZ | Zatwierdzenic ugody w zakresie zamiany stanu wody na gruntach — wydanie decyzji
6.25
WSIiZ  { Usunigcie drzew oraz krzewow — wydawanie zezwolenia
6.26
WSIiZ | Przywéz zwlok albo szczatkow ludzkich z zagranicy do migjsca pochdwku — wydanie zezwolenia
627
WSiZ | Wpis do rejestru zwierzat podlegajacych ograniczeniom przewozenia przez granice panstwa—
6.28 wydanie zasdwiadczenia
WSIiZ | Korzystanie z Powiatowego Archiwum Geologicznego — wydanie zgody
6.29
WSiZ [Koncesia na rozpoznanie i udokumentowanie kopalin pospolitych na obszarze do 2,0 ha i rocznym
6.30 wydobyeiu do 20.000 m3/rok
WSiZ | Opiniowanie planu ruchu zakladu glrniczego
6.31
WSiz Uzgodnienie koncesji na wydobywanie i bezzbiornikowe magazynowanie substancji oraz
6.32 skiadowanie odpadéw w gérotworze,
Wydzial Geodezji i Kartografii
WGIK | Nieruchomoéé — podziat
7.1
WGIK [ Nieruchomoéci — numeracja porzadkowa
7.2
WGIK | Zgloszenie pracy geodezyjnej
7.3
WGIK [ Zmiana klasyfikacji gleboznawczej gruntow
7.4
WGIK | Uzgadnianie lokalizacji projektu sieci uzbrojenia terenu
7.5
WGIK | Wykonywanie wyrysow i wypisow z ewidencji gruntéw, sporzadzanie wydrukéw map, udzielanie
7.6 informacji z zasobu geodezyjnego
WGIK | Nieruchomosci — rozgraniczanie
1.7
Wvydzial Architektury i Budownictwa
WAIB [ Ustalenie okalizacji inwestycji celu publicznego — wydanie decyzji
8.1
WAIB | Warunki zabudowy — wydanie decyzji
8.2
WAIB | Warunki zabudowy — przeniesienie decyzji juz wydangj na rzecz innej osoby
8.3
WAIB | Opinia urbanistyczna w sprawie przeznaczenia nieruchomosci w , studium uwarankowar i
8.4 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Torunia” lub w obowigzujacym planie miejscowym
WAIB | Wyrys { wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub , studivm uwarunkowan
8.5 i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego Torunia”
WAIB | Zadwiadczenie o przeznaczeniu nieruchomostci w obowigzujacym planie miejscowym Iub ,studium
8.6 uwarunkowan i kierunk6éw zagospodarowania przestrzennego Torunia”
WAIB | Postanowienie rozstrzygajace o obowiazku sporzadzenia raportu o oddzialywaniu na érodowisko
8.7 oraz o jego zakresie
WAIB | Projekt budowlany — wydanie decyzji zatwierdzajacej
8.8
WAIB | Decyzja zatwierdzajaca projekt budowlany i udzielajaca pozwolenia nabudowe

8.0




WAIB

Decyzja przenoszaca wydana decyzjg o pozwolenie na budowe na rzecz innej osoby

8.10
WAIB | Pozwolenie na budowe — wydanie decyzji zmieniajace;j
8.11
WAIB | Wykonanie robdt budowlanych - przyjmowanie zgloszenia
8.12
WAIB | Zmiana sposobut uzytkowania obiektu budowlanego— zgloszenie
8.13
WAIB | Zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego -~ wydanie decyzji udzielajacej pozwolenia
8.14
WAIB | Za$wiadczenie o zgodnogci zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lib
8.15 jego czedel z obowiazujacym planem miejscowym
Wrydzial Gospodarki Nieruchomaosciami
WGN | Wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczystej— wydanie zgody
9.1
WGN | Sprzedaz gminnego lokalu uzytkowego na rzecz jego najemcy
9.2
WGN | Sprzedaz Iokalu mieszkalnego wraz z oddaniem w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaza,
9.3 ufamkowej ¢zeéci gruntu ped budynkiem
WGN | Grunty zajete z mocy prawa pod drogi publiczne - ustalenie odszkodowania
9.4
WGN | Uzytkowanie wieczyste gruntéw - bonifikata od optat rocznych
9.5
WGN | Uzytkowanie wieczyste gruntdw - rozkladanie na raty oplat rocznych
9.6
WGN | Przenoszenie wlasnoécei gruntu na rzecz posiadaczy majacych roszczenia z tytulu nakiadédw trwa le
9.7 zwigzanych z gruntem
WGN | Udostepnianie nieruchomosci w celu realizacji, modernizacji, naprawy, konserwacji 1 eksploatacji
9.8 podziemnych inwestycji liniowych wraz z urzadzeniami towarzyszacymi- z wylaczeniem pasdw
dragowych
WGN | Ustanowienie stuzebnosci gruntowej na nieruchomosciach
9.9
WGN | Uzupehienie nieruchomosci
9.10
WGN | Dzierzawa pruntéw — z wylaczeniem paséw drogowych
9.11
WGN | Wywlaszezone nieruchomosei — zwrot
9.12
Wydzial Gospodarki Komunalnej
WGK | Pozyczki na remonty wielorodzinnych budynkéw mieszkalnych
10.1
WGK. | Interwencja w sprawie usuwania nielegaluych wysypisk
10.2
WGK | Inicjatywy lokalne - udzielenie dotacji
10.3
WGK | Realizacia infrastruktury komunalnej w ramach pozycji budzetu ,,Uzbrojenie terendw realizowane
10.4 |z partycypacja mieszkancow”
Wrydzial Zdrowia i Polityki Spolecznej
WZiPS | Karta parkingowa dla 0sdb niepetnosprawnych— wydawanie
12.1
WZiPS | Karta parkingowa dla placdwek zajmujacych sig opieka, rehabilitacja lub edukacja 0s6b
12.2 niepelnosprawnych — wydawanie
WZIiPS [Legitymacja dokumentujaca niepehosprawnoéé osoby, ktora nie ukoriczyta 16 roku zycia-
i2.3 wydawanie
WZiPS | Legitymacja dokumentujaca niepelnosprawnos¢ osoby, ktéra ukonczyta 16 rok zycia— wydawanie
12.4
WZIPS jOrzekanie o niepelosprawnosci oséb, ktére nie ukonczyly 16 roku zycia
12.5
WZiP3 [ Orzekanie o niepelnosprawnodci oséh, ktdre ukoniczyly 16 rok zycia
12.6
WZIPS | Orzeczenie o wskazaniach do ulgi i uprawnienia os6b posiadajacych orzeczenie o inwalidztwie lub
12,7 [|niezdolnodci do pracy




WZIPS [ Organizacje pozytku publicznego — wybor ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu zdrowia
12.8 | publicznego
Wrydzial Ochrony Ludnosci
WOL  {Regulamin strzelnicy — wydanie decyzfi o zatwierdzeniu
13.1
Wrydzial Podatkow i Windvkacji
WPIiW | Podatek od nieruchomosei, podatek rolny i podatek ledny (ustalany w drodze deklaracii
14.1 podatkowych) - wnioski w sprawach ulg (umorzen, odroczen, rat)
WPIW | Podatek od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny (ustalany w drodze decyzji wymiarowej-
14.2 nakazu platniczego) oraz podatek od posiadania pséw - wnioski w sprawach ulg (umarzen,
odroczef, rat)
WPiW | Podatek od nieruchomoéci - zwolnienie od podatku gruntéw i budynkdw wielomieszkaniowych
14.3 przeznaczonych pod wynajem hib do przydziahi na zasadach spéldzielczego lokatorskiego prava
do lokalu na cele mieszkalne
WPiW | Pedatek od nieruchomodci od 0séb fizycznych - zgloszenie pedmiotu opedatkowania w ciagn roku
14.4 podatkowego (indywidualne zeznanie podatkowe od 0sdb fizycznych)
WPiW | Pedatek od nieruchemoéci od oséb fizycznych - korekta lacznege zobowiazania pienigznego w
14.5 trakcie Teku padatkowego
WPiW | Podatek od srodkéw transportowych (dot. 0séb prawnyceh i jednostek organizacyjnych nie
14.6 posiadajacych osobowoéel prawnej) - wnioski w sprawach ulg (umorzen, odroczed, rat)
WPIW | Podatek od érodkow transportowych (dot. 0sdb fizycznych)- wnioski w sprawach ulg (umorzes,
14.7 cdroczen, rat)
WPIiW | Optata targowa, optata skarbowa i oplata administracyjna {dot. 0séb prawnych i jednostek
14.8 organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej} - wnioskt w sprawach ulg (umorzer,
odroczen, rat)
WPiW [ Oplata targowa, oplata skarbowa i oplata administracyina (dot. oséb fizycznych)
14.9 - wnioski w sprawach ulg (umorzen, odroczes, rat)
WPiW | Pedatki i oplaty lokalne oraz oplata skarbowa — wydawanie zaswiadczen
14.10
WPiW i Podatki i oplaty Jokalne, oplata skarbowa, podatki stanowiace dochdd gminy pobierane przez
14,11 | urzedy skarbowe - wnioski podatnikdw w sprawie udzielenia pisemnej interpretacji co do zakresu i
sposobu zastosowania prawa podatkowego w ich indywidualnych sprawach
WPiW | Oplata skarbowa od weksli — adnotacja o zaplacie
14.12
WPIW |} Oplata skarbowa - wnioski w sprawie zwrotu
14.13
WPIiW | Postgpowanie podatkowe — odwotlania i zazalenia
14.14
WPiW | Dokonanie potracenia zobowiazania podatkowego z wierzytelnosci gminy
14.15
WPIW | Nadplata podatku / oplaty — stwierdzenie
14,16
WPIiW [ Postgpowanie podatkowe - przywrdcenie uchybionego terminu
14.17
WPiW [ Postepowanie podatkowe — zmiana zakresu
14.18
WPiW | Postgpowanie podatkowe w sprawie ulg w zaplacie zobowiazan podatkowych— zawieszenie
14.19
WPiW | Postgpowania podatkowe — podjecie zawieszonego postgpowania
14,20
WPIW [ Postepowanie podatkowe — umorzenie wszez¢tego postgpowania
14.21
WPIiW [ Decyzja podatkowa — uzupelnienie
14.22
WPIW [ Decyzja podatkowa — sprostowanie
14.23
WPIiW [ Decyzja podatkowa — wyjaénienie tresci
14,24
WPiW [ Decyzja podatkowa — wstrzymanie wykonania
14.25
WPiW [ Postepowanie podatkowe — wznowienie

14.26




WPIW | Decyzja podatkowa - zmiana decyzji ostatecznej +
14.27
WPIW | Kara porzadkewa — uchylenie +
14.28
WPiW | Nadptata podatku - zaliczenie na poczet przysztych zobowiazan podatkowych +
14.29
WPIW | Kwit mazalny — zezwolenie na wykrestenie hipoteki przymusowejzabezpieczajacej naleznosci +
14.30 ! podatkowe
WpiW | Podatek od nieruchomosci os6b prawnych Dn-1 +
14.31
Wydzial Informaciji, Promocji i Turystyki
WIPIT | Herb Torunia — zgoda na wykorzystanie +
15.1
WIPIT | Materialy promocyjne — wydawanie z magazynu wydzial -
15.2
WIPIT | Wpis do ewidencji obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie— wydawanie zaswiadczen -
15.3
Wydzial Kultury
WKu | Stypendium Miasta Torunia dla os6b zajmujacych sig¢ twoérezosceia artystyczna, upowszechnianiem +
16.1 i ochrong débr kultury
WKu | Organizacje pozytku publicznego — wybdr ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu +
16.2 wspierania rozwoju kultury i ochrony jej débr oraz podtrzymywania tradycji narodowej
Biuro Rady Miasta
BRM |Inicjatywa uchwatodawcza mieszkaticow +
17.1
Micjski Rzecznik Konsumentow
MRzK | Sprawy konswnenckie -
18.1
Wrydzial Rozwoju i Projekiéw Europejskich
WRIPE | Organizacje pozytku publicznego — wybér ofert na wykonanie zadan publicznych zwigzanych z +
19.1 realizacja zadat samorzadu gminy
Wydzial Swiadczen Rodzinnych
WSR | Zasitek rodzinny oraz dodatki do zasitku rodzinnego - przyznanie +
20.1
WSR | Zasitek pielegnacyjny - przyznanic +
20.2
WSR | Swiadczenie pielggnacyjne — przyznanie +
20.3
WSR | Dodatek mieszkaniowy ~ przyznanie +
204
WSR | Stypendium dla studentéw ze $rodkéw unijnych- przyznanie +
20.5

W zakresie wiasciwosci Powiatowego Urzedu Pracy dla Miasta Torunia:

1} przyjmowanie informacii o podjgeiu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, dzialalnosci gospodarczej
lnb innych zdarzen powodujacych utratg stausu osoby bezrobotnej,

2) przyjmowanie informacji dotyczacych wyjazdu Jub innych okolicznodci zwiazanych z brakiem
gotowoéci do podjecia pracy oraz ustaniem przyczyn braku gotowosci

3) przyjmowanie od bezrabotnych zawiadomien o zmianach:

- adresu zamieszkania w obrebiec Miasta Torunia,

- dowodu osobistego,

- nr-u telefonmn,

4)  wydawanie wnioskéw — drukow pracodawcom i bezrobotnym dotyczacych aktywnych form
przeciwdzialania bezrobociu,

5} przyjmowanie od pracodaweéw wnioskéw dotyczacych:

- Sta‘ZY)

- przygotowania zawodowego,

- prac interwencyjnych

- robdt publicznych

- refundacji kosztéw wyposazenia i doposazenia stanowisk pracy dla skierowanego bezrobotnego

6) przyjmowanie od bezrobotnych wnioskw o jednorazowg dotacj¢ na podjecie dziatainosci gospodarczej.






