PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
z dnia 31 grudnia 2007 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzgdzie Miasta Torunia,

Na podstawie §16 pki 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia
stanowiacego zalycznik do zarzadzenia nr 25 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 31 stycznia 2005 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urze¢dowi Miasta Torunia zmienionego
zarzadzeniem nr 290 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 4 wrzeénia 2006 r., nr z dnia 7 marca 2007
r., zarzadzeniem nr 58 z dnia 14 marca 2007 r,, nr 158 z dma 15 czerwca 2007 r.,nr 177 z dnia 4
lipca 2007 r., nr 307 z dnia 5 listopada 2007 r. oraz na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 { ust. 5 oraz
rozdzial 3 nstawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694, z
2003 r. Nr 60, poz.535 , Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229, poz. 2276, 7 2004 r. Nr 90,
poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, 7 2005 r. Nr 10. poz. 66, Nr
184, poz. 1539, Nr 267 poz. 2252 oraz z 2006 r. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poz.1540) zarzadza
sig, co nastgpuje:

§1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych oraz drukow
scistego zarachowania w Urzedzie Miasta Toruma wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2007 roku.

§2. Inwentaryzaejg nalczy objaé nastepujace skladniki majatkowce:
1} aktywa pienigzne w kasie 1 na rachnnkach bankowych,
2) naleznoéci 1 zobowigzania,
3) dlugoterminowe aktywa finansowe,
4) krotkolerminowe papiery wartosciowe,
5) fundusze,
6) druki scistego zarachowania.

§3. 1. Inwentaryzacj¢ $rodkow pienigznych w kasie nalezy przeprowadzi¢ w formic
protokolu z kontroli kasy.

2. Inwentaryzacj¢ naleznosci i zobowigzan nalczy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw oraz weryfikacji sald.

3. Inwentaryzacje diugolerminowych aktywdw finansowych oraz krotkoterminowych
papierow wartosciowych nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacjt standow wynikajacych z ksiag
rachunkowych ze stanem faktycznym poprzez uzgodnienie posiadanych akcji i udzaléw
w poszczegdlnych podmiotach.

4. Inwentaryzac)g funduszy nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanéw
wynikajacych z ksigg rachunkowych.

5. Inwentaryzacje drukdw $cislego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w fonnie spisu
z natury 1 weryfikacyi ksiggi drukdw scistego zarachowania.

§ 4. 1. Inwentaryzacjg¢ nalezy przeprowadzi¢ w poszczegdlnych polach spisowych.
2. Wykaz pol spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegolnych polach
spisowych okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powolije si¢ Komisj¢ [nwenlaryzacying
w sktadzie wymicnionym w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia.



2. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje przy udziale zespoldw
spisowych.
3. Wykaz czlonkow zespolow spisowych okresla zataeznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 6. Terminarz czynnoscl inwentaryzacyjnych okrcsla harmonogram stanowiacy zalacznik
nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazani sa do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sdb materialnie odpowiedzialnych,
2) przesirzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacjt,
3) dokonania ostateczne] wyceny skladnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,
5) przekazania koinpletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Budzetu 1 Ksiggowosci
w terminie do dnia 05 lutego 2008 r.

§ 8. Czlonkowie Komis) Inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych odpowiedzialni sg za
wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy Komisji Inwentaryza-
cyjnej zohowiazany jest do niezwlocznego zlozenia protokolu koncowcgo 2z przebiegu

inwentaryzacji.

§ 10. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy 1 prawidtowy przcbieg czynnosci inwentary-
zacyjnych jest Przcwodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 11.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasla.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 ~
do Zarzadzenia Nr f’*ﬁb
Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 31 grudnia 2007 r.

Wykaz pol spisowych
Lp. _ pole spisowe — nazwa zakres inwentaryzacji
1. Wydziat Ewidencji i Rejestracii druki scistego zarachowania
2. Referat Ewidencji Dochoddw i Obstugt srodki pieniezne w kasie i na rachunkach
Kas, bankowych, krotko- 1 dlugoterminowe papiery
Referat Ewidencji Wydatkow i Funduszy wartodciowe, druki scistego zarachowania,
Celowych naleznosci t zobowigzania, fundusze
3. Referat Ksiggowosci Podatkowe]j naleznosci i zobowigzania, srodki
i Egzekucji pieniezne na rachunkach bankowych
4, Referat Ksiggowosci Budzetu Miasta naleznosci | zobowiazania,

srodki picnigzne na rachunkach bankowych,




Zatacznik nr 2 ——
do Zarzadzenia Nr 3\5\9
Prezydenta Miasla Torunia

z dnia 31 grudnia 2007 r.

Skiad Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych.

§ 1. W sktad Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje sig:

a) -Maria Werder Przewodniczacy Komisji
b) - Anna Borowska czlonek
¢) — Wojciech Wiodarek czlonek

§ 2. W sklad zespoléw spisowyeh powotuje sig:

1) w Wydziale Ewidencji i Rejestracii :

a) - Anna Brzezik-Magdowska przewodniczacy zespolu
b) - Barbara Jurkiewicz cztonek zespolu
e) - Dariusz Fischer czionek zespohu

2) w Referaeie Ksiggowosci Budzetu Miasta:

a) - EwaKowalska przewodntezacy zespotu
b) - Wieslawa Skowrofiska cztonek zespotu

¢) - Zofia Wujak czlonek zespotu

3) w Referacie Ksiggowosci Podatkowej 1 Egzekucji:

a) — Bogustawa Stafko przewodniczacy zespolu
b) - Beata Wronkowska czlonek zespotu

¢) - Barbara Glinska czlonek zespolu

4) w Referacie Ewidencji Dochodow i Obstugi Kas:

a) —Joanna Dziecinniak przewodniczacy zespolu
b) - Iwona Kempinska cztonek zespolu
e) —Magdalena Matusiak eztonek zespohu

5) w Referaeie Ewidencji Wydatkow i Funduszy Celowych:

a} - Teresa Gawarkiewicz przewodniczacy zespotu
b) — Katarzyna Muchewicz czlonek zespotu
¢) —Maria Kreczman czlonek zespotu

Q\)\/

x\



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr ..

-

K1)

Prezydenta Miasta Torunia
z dma 31 grudmia 2007 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2007 rok.

'Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin
Inwentaryzacji _wykonania
1. |Srodki pieniezne w kasie Referat Ewidencji Dochodéw i Obstugi | 31-12-2007
Kas
2. | Srodki pienigzne na rachunkach | Referat Ksiggowosci Budzetu Miasta  [od 31-12-2007
bankowych Referat Ksiggowosci Podatkowej 1 do 15-01-2008
Egzekucji
Referat Ewidencji Dochodow 1 Obstugi
Kas
Referat Ewidencji Wydatkow
i Funduszy Celowych
3. | Dhugoterminowe i Referat Ewidencji Wydatkow od 31-12-2007
krétkoterminowe paplery i Funduszy Celowych do 15-01-2008
wattosciowe |
4, |Naleznosci Referat Ksiggowosci Budzetu Miasta | od 31-12-2007
Referat Ksiggowosci Podatkowe;j i do 15-01-2008
Egzekucji
Referat Ewidencji Dochodow i Obstugi
Kas
Referat Ewidencji Wydatkow
i Funduszy Celowych
5 Zobowigzania Referat Ksiegowosei Budzetu Miasta | od 31-12-2007
Referat Ksiegowosci Podatkowej i do 31-01-2008
Egzekucii
Referat Ewideneji Dochoddw 1 Obstugi
Kas
Referat Ewidencji Wydatkow
1 Funduszy Celowych
6. | Druki scistego zarachowania Wydziat Ewidencji i Rejestracji od 31-12-2007
Referat Ewidencji Dochodow i Obstugi | do 02-01-2008
Kas
7. | Fundusze Referat Ewidencji Dochoddw i Obstugi |od 31-12-2007
Kasg do 15-01-2008
Referat Ewidencji Wydatkow
1 Funduszy Celowych
8.  |Protokdt koficowy z do 05-02-2008
L inwentaryzacji
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