,g{ A Zarzadzenie nr 7Y
(2 Prezydenta Miasta Torunia

z dnia 1.03.2008 r.

w sprawie przyjecia zasad przeprowadzenia czynnosci naberu kandydatéw
na woloe stanowiskoe poilinspektora
w Wydziale Bndzetun i Ksiggowosci Urz¢gdu Miasta Torunia
oraz ustalenia skladu komisji przeprowadzajaeej te czynnosci.

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych {Dz. U.
2 2001r. nr 142, poz. 1593 ze zm.) i § 3 ust.3 zalqczuika nr | do zarzadzenia nr 324 Prczydenta Miasta
Torunia z dnia 21 wrzesnia 2005 r. oraz § 16 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Torunia
stanowiacego zatacznik nr | do zarzadzenia nr 25 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 31 stycznia 2005 r.
w sprawie nadania Regulaminu Orpanizacyjnego Urzgdowi Miasta Toruniazmienjonego zarzadzeniem
nr 290 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 4.09.2006 1. oraz zarzadzeniem nr 56 Prezydenta Miasta
Torunia z 7.03.2007 r. i zarzadzeniem nr 84 Prezydenta Miasta Torunia z 28.03.2007 r., zarzadzeniem nr
158 Prezydenta Miasta Torunia z 15,06.2007 r., zarzadzeniem nr 177 Prezydenta Miasta Torunia z
4.07.2007 r. oraz zarzadzeniem nr 307 Prezydenta Miasta Toruuia z dnia 5.11.2007 r.)zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) prezydencie— nalezy przez to rozumiec Prezydenta Miasta Torunia,

2) urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Torunia,

3) WBIK, WO, WPIiW - nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio: Wydzial Budzetu i Ksiggowosci,
Wydziat Organizacyjny, Wydzial Podatkéw i Windykacji,

4}  komisji —nalezy przez to rozumiec komisje przeprowadzajaca czynnosci naboru,

5) naborze — nalezy przez to rozumieé otwarty 1 konkurencyjny nabor kandydatoéw na stanowisko
podinspektora, o ktorym mowa w Ustawie z daia 22 inarca 1990 1. o pracownikach samorzadowych
{Dz. U. z2001r. nr 142, poz. 1593 ze zm.}.

§ 2. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady publicznego naboru kandydatdw na stanowisko urzgdnicze
pedinspektora, do zadan ktdrcgo bedzic nalezalo prowadzenie ewidencji ksiggowc) wydatkéw hiezacych
Urzgdu Miasta Torunia, wspblpraca z innymi jednostkami organizaeyjnymi urzgdu w zakresie hiezacego
uzgadniania wykonania planéw finansowych, dokonywanie rozliczen kosztéw delepacyi, podrdzy
sluzbowych, ryczaltdw na uzywanie samochodow prywatnyeh do celdéw sluzbowych, zaliczek.

§ 3. 1. W celu przeprowadzenia czynnos¢i naboru na stanowisko ustala sie komisje w skladzie:
1) Magdalena Flisykowska-Kacprowicz — dyrektor WBIK - przewodniczaca komisji,
2) DBoguslawa Stanko — kierownik Referatu Ksiegowosci Podatkowej | Egzekucjt WPIiW — czlonek
komisji,
3) Jacek Smigiclski — kierownik Referatu Kontroli WO — czlonek komisji.
2. Komisja dziata do czasu zatrudnienia wybranego kandydata na stanowisku, bez wzglgdu na liczbe
przeprowadzonych nabordw, ehyba ze prezydent podejmie wezesniej deeyzjg o jej rozwigzaniu.

§ 4. Wymagania i kwalifikacje, jakie powinni posiadaé kandydaci przystepujacy do naboru oraz
sposob ieh udokumentowania. okreslone zostaly w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. W sprawach nie urepulowanych niniejszym zarzadzeniem, a majacych zwigzck z publicznym
naborem ofert na stanowisko stosuje sie Zarzadzenie nr 324 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 21 wrzesénia
2005 r. w sprawie ustalenia proeedury naboru kandydatow na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzedzie
Miasta Torunia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zyeie z dniem podjeeia.

Prezydent MHasta Tarunia

Michal ZalesHi
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Zalgcznik do zarzadzenia nr "
PMT z dnia 2.03.200%r.
Prezydent Miasta Torunia
oglasza publiczny nabor ofert
na wolne stanowiske podinspektora
w Wydziale Budietu i Ksiggowosci Urzedu Miasta Torunia

Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku, o ktdrym mowa, nalezalo bedzie w szczegolnosci:
prowadzenie ewidencj ksiggowej wydatkdw biezacych Urzedu Miasta Torunia, wspoélpraca z innymi
jednostkami organizacyjnymi urzedu w zakresie biezgcepo uzgadniania wykonania planéw finansawych,
dokonywanie rozliczen kosztow delegacji, podrdzy stuzbowych, ryczaltéw na uzywanie samochodow
prywatnych do celow stuzbowych, zaliczek.

A. Do naboru moze przysigpic¢ osoba spelniajaca wymagania okreslone w art. 3 ust.1 pkt 2 i 4 oraz
ust.3 pkt 2-3 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2001r. nr
142, poz. 1593 ze zm.) oraz posiadajgca nizej wymienione kwalilikacje
niezbgdne:

wyksztalcenie: wyZsze,
wiedza specjalistyezna: bardzo dobra znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci,

preferowane:
wyksztaleenie: z dziedziny ckonomii, rachunkowosci lub finansow,
staz pracy: na stanowiskach zwiazanych z prowadzeniem ewidencji ksiggowe;j,
wiedza specjalistyczna: bardzo dobra znajomosé przcpiséw ustawy o finansach pubhicznych, bardzo
dobra znajomos¢ obslugi pakietu MS Office i poczty clektroniczncj,
umiejetnosci: analityczne podejécie do problcmoéw, dobra znajomosc jezyka angielskicgo, umiejgtnosc
pracy w zespolc, organizacji czasu pracy. dyspozycyjnosé i automotywacja do podnoszenia kwalifikacji
zawodowych.

B. Dia udokumentowzania spelnienia wymogéw na stanowisko, o ktérym mowa uczestnik naboru

przedklada:

a) motywacjg przystapienia do naboru,

b) zyciorys z fotografia zawierajacy szczegdlowy opis: dotychczasowej drogi zawodowej,
posiadanego wyksztatcenia i kwalifikacji oraz stazu pracy,

c) oswiadczenie o spefnianiu wymagan okse$lonych w ari. 3 ust.] pkt 2 i 4 oraz ust.3 pkt 2-3 ustawy z
dnia 22 marca [990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. UJ. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z¢c zm.}.

d)} o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na poddanie sig badaniom psychologicznym.

C. Ustalono nastgpujgcy tryb przeprowadzenia naboru:

a) termin skladania ofert.

do dnia’{marca 2008 r. w godzinach pracy urzedu. Zgloszenia nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z
dopiskiem ,,WQO.1110- 9/08, publiczny nabér ofert”, w punktach informacyjnych przy ul. Waly Gen.
Sikorskiego 4/8 (tel. 0 56 611 87 56 ) lub ul. Dziatowskiego 8 ( tel. 0 56 658 84 71), lub ul. Grudziadzkicj
126B (tel. 0 56 611 85 80), lub ul. Poznanskiej 52 ( tel, & 56 658 8¢ 70), lub ul. Slowackiego 118a ( rel. 0 56

651 03 10). Za datg zlozenia oferty uwaza sie date wplywu przesyiki do tut. urzedu.

b) ogloszenie listy osob zakwalifikowanych oraz terminu i miejsca przeprowadzenia testu

sprawdzajacego wiedze:{ynarca 2008 r. od godz. 15.00 w punktach informacyjnych.
¢) planowany termin przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego:

LG imarca 2008 r. od godz. 11.00., ul. Waly Gen. Sikorskiego 4/8, sala 33. Planowany termin testu
kwalifikacyjnego moze ulec zmianie w zaleznosci od iloéci zakwalifikowanych uczestnikdw. Test zostanie
przeprowadzony, jezeli zostanie do niego zakwalifikowanych co najmnicj 6 uczestntkéw, w przeciwnym

przypadku kandydaci zostana zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.
d) planowany termin przeprowadzenia rozmowy kwalifikaeyjnej (okolo |5 minut dla kandydata):

4< marca 2008 r. od godz. 13.00, sala 33, ul. Waly Gen. Sikorskiego 4/8.
O wynikach udzialu w naborze kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie. Zlozone oferty nalezy
odebrac w terminie 14 dni od zakonczenia udzialu w post¢gpowaniu, w przeciwnym przypadku zostana one
komisyjnie zniszczone. Pozostate, szczegdlowe wymagania zawarte zostaly w Zarzadzentu nr "4 /08 PMT
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(...} opublikowanym w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie www.bip.torupg,

Prezydent Miista Tarunia

REKTOIR Michal Zaleski

O LOR Kiernwyik Releratu Kaor ., CirganizacyInego
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