Zarzadzenie nr I}B
Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 9 tEOéAO 2010 r.

w sprawie ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej i szczegétowego zakresu dzialania
Wydzialu Inwestycji i Remontéw Urzedu Miasta Torunia.

Na podstawie § 26 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia stanowigcego
zalacznik " nr 1 do zarzadzenia nr 403 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 11 grudnia 2009 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia (zmienionego
zarzadzeniami nr 1 z dnia 4 stycznia 2010 r., nr 11 z dnia 19 stycznia 2010 r.)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.1. Ustala si¢ wewnetrzna strukture organizacyjna 1 szczegdlowy zakres dzialania
Wydziatu Inwestycji 1 Remontdw, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Schemat organizacyjny wydziatlu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Wydzialu Inwestycji i Remontéw.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 254 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 27 lipca 2005 r. w
sprawie ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej i szczegélowego zakresu dzialania
Wydzialu Inwestycji i Remontéw Urzedu Miasta Torunia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na stronie

internetowej Urzedu Miasta Torunia.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 3:))

Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 90& 0%0’1@ \(_

Wewngfrzna struktura organizacyjna i szczegélowy zakres dzialania
Wydzialu Inwestycji i Remontéw Urzedu Miasta Torunia.

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne i wewnetrzna organizacja wydzialu.

§ 1. Wydziat Inwestycji i Remontéw realizuje zadania wynikajace w szczegdlnoscei z:

1) ustawy z dnia 7 lipca'1994 r. - Prawo budowlane ( Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z
pézin. zm);

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U. z 2007 r., Nr 223,
poz.1655 z pdzn. zm.);

3) ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym ( Dz.U.

Nr 80, poz. 717 z pbzn. zm.);
4) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami { Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz.

2603 );

5) ustawy z dnia 17 maja 1989 r.- Prawo geodezyjne i kartograficzne ( Dz. U. z 2005 r. Nr 240,
poz.2027 z pdzn. zm.), ‘

6) ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne ( Dz.U. z 2006 r. Nr 89, poz.625 z
pdin. zm.);

7) ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. - Prawo wodne ( Dz.U. z 2005 r. Nr 239, poz. 2019 z pdzn.zm.);

8) ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych ( Dz.U. z 2004 r. Nr 121,
p02.1226);

9) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r.0 dostepie do informacji publicznej ( Dz.U. Nr 112, poz.1198 z
pézn. zm.);

10) ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej ( Dz.U. Nr 88, poz. 439 z pézn. zm.).

11) ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz.U.Nr 92, poz. 8§80 z pdin.
zm.);

12) ustawy z dnia 3 paZdziernika 2008 r. 0 udostgpnianiu informacji o $rodowiskui jego
ochronie, udziale spoleczenistwa w ochronie S$rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na
$rodowisko ( Dz.U. Nr 199, poz. 1227 z pdzn. zm );

13) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny ( Dz.U. Nr 16, poz. 93 z

pézn.zm).

§ 2. Hekro¢ w dalszej tresci niniejszego zatacznika jest mowa o:

1) miescie - nalezy przez to rozumieé Gming Miasta Torun;

2) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Torunia;

3) prezydencie, zastepcy prezydenta, skarbniku lub sekretarzu - nalezy przez to rozumied
Prezydenta Miasta Torunia, Zastepce Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta lub Sekretarza
Miasta;

4) urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Torunia;

5) dziale - nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjng urzgdu wyodrebniong w schemacie

organizacyjnym, bez wzgledu na jej nazwg;
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6) dyrektorach dzialéw — nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych urzedu
wyodrebnionych w schemacie organizacyjnym, bez wzgledu na ich nazwy;

7) wrydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Inwestycji i Remontéw;

8) referacie — nalezy przez to rozumie¢ Referat Planowania i Rozliczen oraz Referat Realizacji i
Nadzoru;

9) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydziatu Inwestycji 1 Remontéw;

10) kierownikach referatéw — nalezy przez to rozumieé¢ kierownikéw Referatu Planowania i
Rozliczen oraz Referatu Przygotowania i Realizacji;

11) miejskiej jednostce organizacyjne] — nalezy przez to rozumieé jednostki organizacyjne
utworzone przez gming, komunalne osoby prawne, spolki prawa handlowego z udzialem

gminy, jednostki administracji zespolone;j.

§ 3. Zadania wydzialu sg realizowane przez:
1) dyrektora;
2) Referat Planowania i Rozliczen;
3) Referat Przygotowania i Realizacji.

Rozdzial 2
Zasady kierowania wydzialem,

§ 4. 1. Dyrektor jest odpowiedzialny za prawidlowsa i terminowa realizacj¢ zadan wydzialu,
reprezentuje go wobec prezydenta, zastepcoéw prezydenta, skarbnika lub sekretarza, dyrektoréw
innych dziatéw oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Dyrektor jest bezposrednim przetozonym kierownikéw referatdéw, przy pomocy ktorych
ogélnie nadzoruje prace wszystkich pracownikéw wydziatu.

3. W szczegblnoéci do dyrektora nalezy wykonywanie zadan okre§lonych w § 24 zalacznika
nr 1 do zarzadzenia nr 403 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 11 grudnia 2009 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia i innych zadan na biezaco zlecanych przez
prezydenta, zastepcéw prezydenta, skarbnika lub sekretarza.

4. Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastepuje wyznaczony przez niego pracownik.

5. Do wylacznych zadan dyrektora nalezy:

1) podpisywanie dokumentéw sporzadzanych w wydziale, nie zastrzezonych do podpisu
prezydenta, zastepcOw prezydenta, skarbnika Iub sekretarza, z zachowaniem udzielonych
upowaznien i petnomocnictw, a w szczegdlnosci:

a) kierowanych do prezydenta, zastepcéw prezydenta, skarbnika, sekretarza, do pozostalych
dzialéw lub na zewnatrz urzedu,

b) projektu budzetu wydzialu, zmian w budzecie, informacji o wykonaniu budzetu,

N, S



¢) wnioskdw o upowaznienia i petnomocnictwa,
d) wnioskéw w sprawach osobowych oraz dotyczacych dyscypliny pracy,
e) wszelkich informacji wynikajacych z zadan wydziaty,
2) wstepne aprobowanie projektéw dokumentéw kierowanych do podpisu prezydenta, zastgpedw

prezydenta, skarbnika i sekretarza.

§ 5.1, Kierownicy referatow odpowiadajg za prawidlows i terminowa realizacj¢ zadan referatow,
na biezaco ;je nadzorujg i kieruja nimi, na zasadach ustalonych przez dyrektora w ,, Zakresach
czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnodcei”.

2. Do wylacznych zadan kierownikéw referatow nalezy:

1) organizowanie, nadzorowanie i egzekwowanie wykonywania obowiazkoéw stuzbowych oraz
przestrzegania dyscypliny pracy przez pracownikéw referatow;

2) podejmowanie decyzji dotyczacych nadzorowanych spraw, z zastrzezeniem udzielonych
upowazniefi i petnomocnictw; '

3) udzielanie pracownikom instruktazu podczas realizacji powierzonych zadaf, szczegdlnie
zlecanych po raz pierwszy;

4) wykonywanie polecen dyrektora i informowanie go o stanie prowadzonych spraw;

5) planowanie i nadzdr nad realizacjg budzetu wydzialu w zakresie dotyczacym referatu.

Rozdzial 3
Szczegolowe zadania wydzialu.
§ 6.1. Do zadanh wydziatu, realizowanych poprzez Referat Planowania i Rozliczen nalezy:
1) opracowywanie planéw rzeczowo-finansowych do projektu budzetu miasta w zakresie
inwestycji i remontow;
2) udzial w konstruowaniu planow wieloletnich inwestycji i remontow;
3) przygotowywanie projektow aktow prawnych rady i prezydenta;
4) rozliczanie inwestycji i remontow;
5) obstuga administracyjna i rozliczanie inwestycji realizowanych z udzialem srodkéw
zewngtrznych;
6) przygotowywanie umow o prace zwiazane z opracowywaniem dokumentacji i realizacji robét;
7) przygotowywanie sprawozdan z wykonania budzetu miasta oraz uchwat rady;
8) koordynowanie zamowien pierwszego wyposazenia dla budowanych obiektow;
9) obstuga wycinek drzew oraz nasadzen zastgpczych dla prowadzonych przez wydzial
inwestycji. '
2. Do zadan wydziahu realizowanych poprzez Referat Przygotowania i Realizacji nalezy:
1) przygotowywanie inwestycji i remontéw pod wzgledem rzeczowym i technicznym;
3
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2) opracowywanie harmonogramow realizacji zadan;
3) przygotowywanie danych technicznych do przetargdw na opracowanie dokumentacji
i realizacj¢ inwestycji i remontéw;
4) udzial w pracach komisji przetargowej;
5) sprawowanie nadzoru inwestorskiego na realizowanych przez wydzial inwestycjach
i remontach;
6) organizowanie posiedzefn Komisji Odbioréw Zadan Inwestycyjnych i Remontéw (KOZIR);
7 sprawdzénie przedmiaréw robét, kosztoryséw inwestorskich, ofertowych i innych;
8) weryfikacja dokumentacji projektowej, budowlanej i wykonawczej;
9) organizowanie posiedzen Komisji Oceny Projektéw Inwestycji 1 Remontow (KOPIR);
10) uzyskanie wszelkich decyzji administracyjnych wymaganych w procesie inwestycyjnym,
wynikajacych z przepiséw szczegdtowych;
11) efektywne wykorzystanie §rodkéw finansowych przeznaczonych w budzecie gminy na
realizacje zadan inwestycyjnych i remontowych. |
3. Do zadan wydzialu, realizowanych przez stanowisko ds. sekretariatu nalezy:
1) prowadzenie biezacej korespondencji i ewidencji spraw zapewniajacej prawidlowe
funkcjonowanie wydziahy;
2) zalatwianie wnioskdw i skarg w sprawach nalezacych do zakresu dziatania wydziatu;
3) przygotowywanie i udzielanie niezbgdnych informacji i wyjasnien dla potrzeb rzecznika
prasowego i udzielanie informacji na temat biezacej pracy zgodnie z prawem prasowym;

4) wykonywanie niezbednej archiwizacji w wydziale.

§ 7. Pracownicy wydziatu podczas realizacji zadan przydzielonych im w ,,Zakresach czynnosci,

uprawnien i odpowiedzialnosci” zobowiazani sa w szczeg6lnosci do:

1) rzetelno$ci zawodowej, aktywnego wspoéldziatania z pozostalymi pracownikami urzedu i
niezwlocznego dokonywania wnioskowanych uzgodnien;

2) informowania przetozonych o zagrozeniach, w tym majacych wplyw na wykonywanie zadan,

3) dzialania na rzecz pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych poprzez wspétudziat w tworzeniu
projektéw dotyczacych wykorzystywania funduszy strukturalnych;

4) znajomosci i stosowania ustalonych w urzedzie procedur wykonywania czynnosci stuzbowych,
w tym procedur systemu zarzadzania jakoscig ;

5) sporzadzania opracowari, sprawozdan, w tym statystycznych, ocen, analiz i biezacych
informacji o realizacji zadan, réwniez na wniosek innego dziatu w zakresie wynikajacym z
zajmowanego stanowiska

6) uczestniczenia w przygotowywaniu i realizowaniu planéw rzeczowo-finansowych;
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7) udzielania odpowiedzi na wplywajace wnioski i zapytania;

8) uczestniczenia w rozpatrywaniu skarg zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
i ustalonymi zasadami;

9) prowadzenia postgpowan administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji

publicznej;

10) proponowania, rowniez zapobiegawczo, niezbednych usprawnienn na zajmowanym stanowisku,
efektywnych metod pracy lub funkcjonalnej struktury organizacyjnej wydzialu, w szczegélnosci
majacych wplyw na obstuge  interesantéw;

11) udostgpniania zbioru przepiséw prawa dotyczacych wykonywanych zadan;

12) udostepniania informacji zainteresowanym osobom w trybie ustawy o informacji publiczne;j;

13) tworzenia niezbgdnych baz danych;

14) dziatania na rzecz ochrony wiasnosci intelektualne;.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia PMT nr 3&
zdnia 9 .0L. 20107,

SCHEMAT ORGANIZACYJNY WYDZIALU INWESTYCJI I REMONTOW

URZEDU MIASTA TORUNIA
i DYREKTOR
KIEROWNIK REFERATU e KIEROWNIK REFERATU
PLANOWANIA I ROZLICZEN PRZYGOTOWANIA I REALIZACIE
stanowisko ' stanowiska
ds. umdw i wspblpracy z podmiotami finansujacymi || - ds. budowlanych
(1 etat) ' (3etaty)
ds pimganaﬁgi?l;gzliczeﬁ ™ dsts:r?fal;kﬁ:h
(1etat) - (2etaty )
stanowisko p S}”‘;‘("WiSko h
ds. rozliczen oraz dostaw i usiug L] — 8. elektrycznyc
( 1 etat) ( 1 ctat)
stanowisko
| | ds. dokumentacji technicznej (branza instalacyjna)
(1etat)
stanowisko
L] ds. dokumentacji technicznej ( branza budowlana )
(1letat)
stanowisko
ds. sckretariatu
(1etat)
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