ZARZADZENIE NR 249
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
z dnia ﬁ.ﬂd?ﬂfm 2017 r.

w sprawie ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej i szczegélowego zakresu
dzialania Biura Projektéw Informatycznych
Urze¢du Miasta Torunia

Na podstawie § 33 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia stanowigcego
zatgeznik nr 1 do zarzadzenja nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 30 pazdziernika 2013 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia’

zarzadza sig, co nastgpuje:
§ 1. 1. Ustala si¢ wewngtrzng strukturg organizacyjng i szczegdlowy zakres dzialania Biura Projektdw
Informatycznych Urzedu Miasta Torunia stanowiace zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2. Schemat organizacyjny wydziatu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Projektéw Informatycznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 listopada
2017 r,

Pre idsta Torunia

Michal Zaleski

! zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Torunia nr 312 z dnia 21 pazdziernika 2014 r., nr 380 z dnia

30 grudnia 2014 r. , nr 149 z dnia 19 czerwca 2015 r., nr 273 z dnia igrpnia 2015 r., nr 391 z dnia 4 grudnia
2015 r., nr 379 z dnia 24 listopada 2016 r., nr 40 z dnia 17 lugé
nr 254 z dnia 18 wrzesnia 2017 r. oraz nr 319 z dnia 31 pazdziernd




[«
Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 5‘{-"
Prezydenta Miasta Torunia z dnia &M, 2017r

Wewnetrzna struktura organizacyjna oraz szczegolowy zakres dzialania
Biura Projektéow Informatycznych Urzedu Miasta Torunia

Rozdzial 1
Postanowienia og6ine i wewnetrzna organizacja biura

§ 1. Niniejsze zarzadzenie okresla organizacj¢ wewnetrzng i zadania Biura Projektow
Informatycznych.

§ 2. Ilekroé w dalszej czesei niniejszego zatacznika jest mowa o:
1) biurze — nalezy przez to rozumieé Biuro Projektéw Informatycznych;
2) dyrektorze - nalezy przez to rozumieé dyrektora Biura Projektéw Informatycznych.

§ 3. Zadania biura realizuja:
1) dyrektor;
2) pracownicy biura.

Rozdzial 2
Zasady kierowania biurem

§ 4.1. Dyrektor jest odpowiedzialny za prawidtows i terminows realizacjg zadan biura, reprezentuje je
wobec prezydenta, zastepcéw prezydenta, skarbnika, sekretarza, dyrektoréw innych dzialéw oraz
miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw biura.

3. W szczegélnoéci do dyrektora nalezy wykonywanie zadad okreslonych w § 24 regulaminu
urzedu i innych zadah na biezgco zlecanych przez prezydenta, zastgpcdw prezydenta, skarbnika lub
sekretarza.

4. Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastgpuje wyznaczony pracownik.

5. Do wylacznych zadan dyrektora nalezy:

1) podpisywanie dokumentéw sporzadzanych w biurze, nie zastrzezonych do podpisu
prezydenta, zastepcéw prezydenta, skarbnika lub sekretarza z zachowaniem udzielonych
upowazniefi i pelnomocnictw, a w szczegélnosei:

a) kierowanych do prezydenta, zastgpcéw prezydenta, skarbnika, sekretarza, do
pozostalych dzialéw lub na zewnatrz urzedu,

b) projektu budzetu biura, zmian w budzecie,

¢) informacji 0 wykonaniu budzetu,

d) wniosk6w 0 upowaznienia i pefnomocnictwa,

e) wnioskéw w sprawach osobowych oraz dotyczacych dyscypliny pracy,

f) wszelkich informacji wynikajacych z zadan biura;

2) wstepne aprobowanie projektéw dokumentéw kierowanych do podpisu prezydenta,
zastgpcOw prezydenta, skarbnika i sekretarza;

3) wspblpraca z Wydzialem Prawnym w zakresie dochodzenia naleinosci w drodze
postepowania sgdowego lub innych postgpowann sagdowych zwigzanych z zakresem
dzialania biura. ‘

Rozdzial 3
Szczegolowe zadania biura

§ 6.1. Do zadan biura nalezy w szczegolnosei:
1) prowadzenie dziafaf zwigzanych z rozwojem systeméw dziedzinowych;



2) prowadzenie analiz zwigzanych z ocena potrzeb dotyczacych zakupdéw aplikacii
dziedzinowych oraz systeméw niezbednych do prawidlowego funkcjonowania systemow
dziedzinowych; )

3) koordynowanie procesu zakupu systeméw dziedzinowych;

4) prowadzenie wdrozef zwigzanych z uruchomieniem nowych systeméw dziedzinowych,
modutéw, funkcjonalnosei;

5) inicjowanie prac programistycznych majacych na celu integracjg¢ poszczegdlnych
dziedzinowych aplikacji informatycznych;

6) inicjowanie i wdrazanie strategii rozwoju ustug informatycznych;

7) prowadzenie prac z zakresu projektowania architektury systeméw informatycznych;

8) projektowanie i tworzenie wlasnych aplikacji na potrzeby Urzgdu Miasta Torunia;

9) prowadzenie prac projektowych i wdrozeniowych w zakresie technik i projektow
informatycznych majacych na celu rozwdj technologiczny systeméw informatycznych;

10) utrzymanie i rozw0j elektronicznych ustug dla mieszkancow;

11) prowadzenie prac programistycznych zwiazanych z utrzymaniem, rozbudows i tworzeniem
nowych baz danych oaz funkcjonalnosci dla miejskich serwisdw internetowych;

12) udziat w modernizacji, w zakresie sprzgtowo-technicznym serwisu internetowego
i intranetowego;

13) administrowanie i rozwijanie miejskich serwiséw internetowych, aplikacji mobilnych
w zakresie sprzgtowo-programowym;

14) uczestniczenie w realizacji zadan zwiazanych z informatyzacja miasta i urzgdu;

15) administrowanie kontem ePUAP UMT oraz ustugami;

16) wdrazanie nowych systemow teleinformatycznych ZSI;

17) rozwijanie systeméw informatycznych obslugujgcych miejskie serwisy internetowe
(www.torun.pl, www.um.torun.pl, www.bip.torun.pl), w tym wdrazanie nowych narzedzi
i multimedialnych platform internetowych dla tych serwiséw;

18) inicjowanie, przygotowanie planow i uczestniczenie w realizacji dzialan wspierajacych rozwoj
spoleczefistwa informacyjnego poprzez udostepnianie nowoczesnych technologicznie
funkcjonalnoéci;

19) uczestniczenie w realizacji zadan zwigzanych z informatyzacja miasta i urzgdu, w tym
wdrazanie i rozwijanie programu informatyzacji urzedu oraz okreslanie standardéw wymiany
informac;ji;

20) kreowanie metodyki i norm postgpowania w procesie budowy i eksploatacji systemow
informatycznych i teleinformatycznych w urzedzie;

21) pozyskiwanie funduszy z Unii Europejskiej na realizacje projektdéw informatycznych;

22) udziat w realizacji projektdéw z zakresu informatyki, ktore otrzymaly dofinansowanie
zewnetrzne;

23) wdrazanie nowych systemow teleinformatycznych, w szezegolnosei: zintegrowanego systemu
informacyjnego, w tym podpis elektroniczny, elektroniczny obieg dokumentéw
oraz elektroniczne zarzadzanie dokumentami w urzedzie, system aukcji elektronicznych dla
zaméwient publicznych;

24) prowadzenie wspilpracy z zewngtrznymi serwisami internetowymi, w tym takze w zakresie
ustug pomiedzy serwisami.

Prezydent Miasta Torunia

Michal Zaleski



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr...“g

Prezydenta Miasta Torunia z dnia. .6.‘ 'M 2017 ¢

SCHEMAT ORGANIZACYINY
BIURA PROJEKTOW INFORMATYCZNYCH UMT

DYREKTOR >

Stanowisko ds. wdrozen systemoéw
dziedzinowych i rozwoju ustug
(1 etat)

Stanowisko ds. wdrozen systeméw
internetowych i rozwoju ushig
(1 etat)

Stanowisko ds. informatyzacji urzedu
i zakupéw systeméw informatycznych
(1 etat)

Prezydent Miasta Torunia




