ZARZADZENIE NR .22
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
Z dnia . 12219 . 2017r.

w sprawie zatwierdzenia zmian Regulaminu Organizacyjnego Toruriskiego Centrum Ustug Wspéinych

Na podstawie art. 30 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2017r. poz. 1875), § 11 Statutu Torunskiego Centrum Ustug Wspdlnych, stanowigcego
zatacznik nr 1 do uchwaly nr 466/16 Rady Miasta Torunia z dnia 24 listopada 2016r. w sprawie
utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,, Torutiskie Centrum Ustug Wspdlnych”, nadania
Jej statutw oraz wspoOlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Torui
oraz § 18 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia, stanowigcego zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 30 pazdziernika 2013 r. z p6Zn. zm.

Zarzadza sie co nastepuje:
§ 1. Zatwierdza si¢ zmiany Regulaminu Organizacyjnego Toruiiskiego Centrum Uslug
Wspélnych, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Toruiiskiego Centrum Ustug
Wspélnych.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prozydent Miasts Torunia
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Zatacznik do Zarzadzenia e o .

Prezydenta Miasta Torunia
12.10.2017 r.

Do Regulaminu Organizacyjnego Toruniskiego Centrum Ustug Wspdlnych, zatwierdzonego
Zarzzdzeniem nr 22 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 25.01.2017 roku, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) Spis treSci Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Ustlug Wspdlnych
otrzymuje brzmienie:
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2) §2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»§ 2

Ilekroé w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

TCUW — nalezy przez to rozumieé Torusiskie Centrum Uslug Wspélnych,

JOSW — nalezy przez to rozumie¢ jednostki Gminy Miasta Torun obslugiwane przez
Torunskie Centrum Ustug Wspélnych,

JO — nalezy przez to rozumieé jednostki organizacyjne Gminy Miasta Torufi objete
wspoinym systemem rozliczania VAT,

Kierownik Jednostki — nalezy przez to rozumieé kierownika JO i JOSW,

Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Torunskiego Centrum Uslug
Wspolnych,

Zastgpcy Dyrektora ~ nalezy przez to rozumieé Zastepce Dyrektora Torunskiego
Centrum Ustug Wspdlnych,

Gtéwnym Ksiggowym ~ nalezy przez to rozumieé¢ Gioéwnego Ksiegowego
Torusiskiego Centrum Ustug Wspélnych,

Kierownikn TCUW — nalezy przez to rozumieé Kierownika Dzialu utworzonego w
ramach struktury organizacyjnej] TCUW,

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Torunskiego Centrum Ustug Wspdinych
nadany Uchwala Nr 466/16 Rady Miasta Torunia z dnia 24.11.2016r. w sprawie
utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,Torunskie Centrum Ustug
Wspolnych" nadania jej statutu oraz wspdlnej obslugi jednostek organizacyjnych
Gminy Miasta Torun. '

3) §12 otrzymuje nastepujace brzmienie:

1.

»§ 12

o s

Dyrektor TCUW wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastepey Dyrektora 1
Gléwnego Ksiegowego.

W sklad struktury organizacyjnej wchodza nastgpujgce komérki i samodzielne
stanowiska pracy, ktdre przy oznaczeniu akt stosuja symbole:

a) Zastepca Dyrektora (ZDN),
b) Glowny Ksiegowy (GK),
¢) Dzialy:
L. Dazal Ksiggowosci Malych JOSW (DO1),
II. Dziat Ksiegowosci Srednich JOSW (DO2),
1. Dzial Ksiggowosci Duzych JOSW (DO3),
IV.  Dziat Plac i Rozliczen JOSW (DPR),
V.  Dzial Kontrolingu(DK),
VI. - Dziat Podatku VAT (DPV),
d) Zespoly:
I.  Zespol Ksiggowodci i Plac (ZKP),
II.  Zespdt Zarzadzania Zasobami Ludzkimi-(ZZL),
III.  Zespdt Kancelaryjno- Administracyjny (ZKA).
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3. Szczegdlowy wykaz JOSW obstugiwanych przez poszczegélne dziaty okreslajg
zalaczniki 1-4 niniejszego Regulaminu.

4. Zastepca Dyrektora, Gléwny Ksiggowy bezposrednio podiegajg Dyrektorowi TCUW.,

5. Kierownicy kierujg dziatami i ponosza odpowiedzialnosé przed Zastepca Dyrektora
TCUW za realizacje powierzonych do wykonania zadan.

6. Kierownicy sg bezposrednimi przetozonymi podlegltych im pracownikéw, nad ktorymi
sprawuja nadzor.

7. Strukture organizacyjna TCUW okre§la schemat stanowigcy zalgcznik nr 5
do niniejszego Regulaminu.”

4) §15, §16 oraz §17 otrzymujg nastepujgce brzmienie:

»§ 15

1. Do zadan — Dziatu Ksiegowosci Matych JOSW, Dziatu Ksiegowosci Srednich JOSW,
Dziatu Ksiggowosei Duzych JOSW nalezy:

a)
b)

¢)
d)

€)
f)

)

h)

prowadzenie rachunkowosci JOSW w ukladzie syntetycznym i analitycznym,
sporzgdzenie sprawozdan budzetowych JOSW zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

rozliczanie inwentaryzacji JOSW,

nalezyte przechowywanie, zabezpieczenie i archiwizowanie dokumentéw
finansowych JOSW,

sprawdzenie dokumentow JOSW pod wzgledem formalno-rachunkowym,
kwaliftkowanie dowodéw ksiegowych JOSW wedlug wihasciwych podzialow
klasyfikacji budzetowe;j,

dekretowanie dowoddéw ksiggowych JOSW zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, !
kontrola terminowosci rozliczen i zobowigzan JOSW, it

dysponowanie $rodkami na rachunkach bankowych JOSW,

§16

1. Do zadaf — Dzialu Plac i Rozliczen JOSW nalezy:

a)
b)
c)

d)
€)

f)

g)

sporzadzanie list plac pracownikéw JOSW zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,
sporzadzanie list innych wyplat na rzecz pracownikéw JOSW oraz os6b fizycznych,
dokonywanie stosownych oraz terminowych potrgcen z wynagrodzenia
pracownikow i innych wyptat JOSW,

prowadzenie ewidencji analitycznej wynagrodzen pracownikow JOSW,

wydawanie zaswiadczen dotyczacych wynagrodzen, w tym do celéw emerytalno-
rentowych,

terminowe sporzadzanie meldunkéw z plac w terminie okreslonym przez organ
prowadzacy,

terminowe zglaszanie pracownikéw JOSW do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych,
przekazywanie sktadek oraz wystawianie stosownych zaswiadczen pracownikom,
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1.

h) potracanie, przekazywanie i rozliczanie podatku od oséb fizycznych z tytuhu
zatrudnienia w JOSW oraz innych wypiat zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami,

dokonywanie wyptat i prowadzenie ewidencji analitycznej funduszu $wiadczen
socjalnych,

przygotowywanie danych zwiazanych z zakresem wykonywanych czynnosci do
sprawozdar 1 analiz finansowych.

)

§17

Do zadan Dzialu Kontrolingu nalezy:

a)
b}
©)
d)
e)

1Y)
g)

h)
y
3
k)

D

przygotowywanie danych niezbednych do przeprowadzenia biezacej analizy
wykonania planéw finansowych JOSW,

przygotowywanie materialow niezbednych do opracowania wnioskéw o zmiany
w budzecie miasta w zakresie JOSW,

sprawdzanie  prawidlowosci  sporzadzonych przez JOSW  sprawozdan
budzetowych oraz rocznych sprawozdan finansowych,

sporzadzanie sprawozdan zbiorczych z wykonania budzetu JOSW,

sporzadzanie dyspozycji finansowych dla JOSW,

sporzadzanie okresowych zestawien z wykorzystania funduszu plac JOSW,
sporzadzanie sprawozdan z wysokodci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegoOlnych stopniach awansu zawodowego w JOSW,

gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie danych zwigzanych z obshugg
finansowg JOSW,

analizowanie zadan i przypisanych miernikéw efektywnosci oraz podejmowanie
dzialan zwigzanych z doskonaleniem metod analiz finansowych,

koordynowanie czynnosci zwiazanych z przygotowywaniem projektéw planow
finansowych YOSW, )
opracowywanie przy wspoétudziale dyrektoréw JOSW materiatéw niezbgdnych do
przygotowania projektow plandw finansowych

sporzadzanie zbiorczych zestawien z informacji finansowo-ksiegowych JOSW
oraz opracowywanie ich analiz,

m) przygotowywanie zestawien finansowych i ksiegowych dla potrzeb Kierownikoéw

Jednostek w szczegdlnosei w zakresie planéw finansowych. ,,

5) Zatacznikinr: 1, 2, 3, 4, 5 otrzymuja nastepujgce brzmienie:

»Zalgeznik nr 1 —Dzial Ksiegowosci Malych JOSW (DO1)

1.

Przedszkole Migjskie Nr 1 im. Wandy Szuman,

2. Przedszkole Migjskie Nr 2 im. Jana Brzechwy,

3. Przedszkole Miejskie Nr 3,
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Przedszkole Miejskie Nr 4,

Przedszkole Miegjskie Nr 5 im. Juliana Tuwima,
Przedszkole Miegjskie Nr 6 im. Wandy Chotomskiej,
Przedszkole Miejskie Nr 7,

Przedszkole Migjskie Nr 8 im. Janiny Awgulowej,
Przedszkole Miejskie Nr 9 im. Doroty Gellner,

10. Przedszkole Miejskie Nr 10,

11. Przedszkole Miejskie Nr 11 im. Tony Halika,

12. Przedszkole Miejskie Nr 12 im. Wiadystawa Szafera,

13. Przedszkole Miejskie Nr 13 im. Mikotaja Kopernika,

14. Przedszkole Migjskie Nr 14 im. Janusza Korczaka,

15. Przedszkole Miejskie Nr 15 im. Czestawa Janczarskiego,

16. Przedszkole Miejskie Nr 16 im. Kornela Makuszynfskiego,

17. Przedszkole Miejskie Nr 17 im. Fryderyka Chopina.

18. Miodziezowy Dom Kultury,

19. Ognisko Pracy Pozaszkolnej - DOM HARCERZA,

20. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna.

Zalgcznik nr 2 -Dzial Ksiggowosci Srednich JOSW (DO2)

1.

I Liceum Ogodlnoksztalcace im. Mikotaja Kopernika,

. III Liceum Ogodinoksztatcaee im. Samuela Bogumita Lindego,
.V Liceum Ogolnoksztalcace im. Jana Pawla I,

. VII Liceum Ogélnoksztalcace im Wandy Szuman,

. IX Liceum Ogolnoksztalcgce im. Kazimierza Jagielloriczyka,

2
3
4
5
6.
7
8
9

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Uczestnikow Strajku Szkolnego 1906-1907,

. Szkola Podstawowa Nr 3 im. kpt. Jana Drzewieckiego,

Szkota Podstawowa Nr 5 im. Romualda Traugutta,

Szkota Podstawowa Nr 7 im. Bojownik6w o Wolnosé i Demokracie,,

10. Szkota Podstawowa Nr 15

11. Szkota Podstawowa Nr 17 im. Generata Bema,

12. Szkota Podstawowa Nr 23 im. Kawaleréw QOrderu Usmiechu,
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13. Szkota Podstawowa Nr 27 im. gen. Elzbiety Zawackiej,

14. Szkota Podstawowa Nr 33 Toruniska Szkota Terapeutyczna,

15. Szkota Podstawowa Nr 34

16. Zespot Szkét Nr 1

17. Zespo6t Szkot Nr 10

18. Zespodt Szkot Nr 26

19. Zespdt Szkédt Ekonomicznych,

20. Zespol Szkét Muzycznych im. Karola Szymanowskiego,
21. Zespot Szkoét Ogdlnoksztatcacych Nr 4,

22. Zespdt Szkét Ogodlnoksztategeych 1 Technicznych Nr 13,
23. Zespdl Szkot Technicznych,

24. Centrum Ksztatcenia Praktycznego.

Zalacznik nr 3 —Dzial Ksiegowosci Duzych JOSW (DO3)

1.

R T~ NV R NN
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Szkota Podstawowa Nr 2,

Szkota Podstawowa Nr 4,

Szkota podstawowa Nr 6,

Szkota Podstawowa Nr 8,

Szkota Podstawowa Nr 9,

Szkota Podstawowa Nr 10,

Szkota Podstawowa Nr 11,

Szkotla podstawowa Nr 13 im. Jana Pawta II,

Szkota Podstawowa Nr 14,

. Szkola Podstawowa Nr 16 im. Wandy Szuman,

. Szkota Podstawowa Nr 18,

. Szkota Podstawowa Nr 19,

. Szkota Podstawowa Nr 24 im. Bohateréw Wrzeénia 1939,
. Szkota Podstawowa Nr 28,

. Szkota Podstawowa Nr 31,

. Szkota Podstawowa Nr 32 im. Armii Krajowej,

. Szkota Podstawowa nr 35,
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18. Zespot Szkdt Gastronomiczno- Hotelarskich,

19. Zesp6t Szkot Inzynierii Srodowiska,

20. Zespot Szkot Mechanicznych Elektrycznych i Elektronicznych,

21. Zespdt Szkédt Ogdnoksztalcacych Nr 2,

22. Zespbt Szkot Przemystu Spozywezego i VIII Liceum Ogolnoksztatcace,
23. Zespot Szkol Samochodowych im. gen. Jozefa Bema,

24. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego.

Zalacznik nr 4 —Dzial Plac i Rozliczen JOSW (DPR)

Obstuga 68 Jednostek Oswiatowych wymienionych w dziatach DO1, DO2 i DO3

Prezydent Nliasta runia

Michat Zaleski
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