Zarzadzenie nr 289 A
Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 20 sierpnta 2006 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci obowigzujgeych dla
budzetu gminy Torun oraz Urzedu Miasta Torunja.

Na podstawie §16 pkt § Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 25 prezydenta Miasta Torunia z dnia 31 stycznia 2005 1.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyinego Urzgdowl Miasta Torunia oraz na podsiawie art.
4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 19%4r. o rachunkowosel (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.6%4, z
2003 r. Nr 60, poz.535 , INr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96,
poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155 oraz z 2005 r. Nr 1(, poz. 66,
Nr 184, poz. 1539, Nr 267 poz. 2252)

Prezydent Miasta Torunia
zarzadza, co nastepuje:

§1. W zataczniku do zarzadzenia nr 16/2002 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 08 listopada
2002 r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci obowiazujacych dla budzetu gminy Torud oraz
Urzgdu Miasta Torunia wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

[} §13 otrzymuje brzmienie: ,zobowigzania wycenia si¢ wg ich wartosci nominalnej, w kwocie
wymagajace] zaptaty, przy ¢zym zobowiazania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ na
dzien bilansowy- wg Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego”,

2)  §40 otrzymuje brzmienie: ,,ewidencje podatkow, oplat 1 ualeznosci budzetowych prowadzi sie
przy uzyciu programdw komputerowych wymienionych w zat. nr 3”.

§2. W zalqczniku nr 1 Instrukeja gospodarki kasowe)” wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

13 §4 otrzymuje brzmieme: ,obstuge kasowa Urzedu Miasta Torunia prowadza wydzielone
stanowiska kascwe zlokalizowane w budynku przy ul. Grudziadzkie) 126B oraz ul. Batorego
387407,

2) §6 skresla sig; kolejne paragrafy od §7 do §39 otrzymuja numeracj¢ odpowiednio od nr 6 do

nr 38,

§8 otrzymuje brzmienie: ,,w kasach moga by¢ przechowywane:

- niezbedny zapas gotdwki na biezace wydatki,
- gotowka podjeta z rachunku bankowego na pokryeie okreslonych rodzajowo wydatkdw,
- gotdwka pochodzaca z biezacych wplywdw”,

4} § 9 otrzymuje brzmienie: ,ustala si¢ wysokos$é pogotowia kasowego dla kas zlokalizowanych w
budynku przy ul. Grudziadzkiej 126 B w wysokosci 10.000 zi, dla kasy zlokalizowanej w
budynku przy ul. Batorego 38/40 w wysokosei 1.000 zt”,

5) w §14 po kropce dodaje si¢ zdanie w brzmieniu: ,, Wyjatek stanowla wplaty z tytulu zalegtosei
podatkowych przyjmowane przez poborcow, gdzie orvginal pokwitowania wplaty otrzymuje
wplacajacy, a kopia pokwitowania pozostaje w kwitarinszu przychodowym?”.
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6) w §24 dodaje sie zdanie: raporty kasowe sporzadzane sg technika reczng lub drukowane z
systemu ,,Ratusz”,
7y w§ 25 wyrazenle ,, wyplaty z list plac” zastgpuje si¢ wyrazeniem: ,,wyplaty z list wyplat™.

§3. W zatgezniku nr 2 | Instrukcja inwentaryzacyjna” dodaje sie cze$é VIII ~ | czynnosci
przedinwentaryzacyjne” w brzmieniu:



,§35. W ramach czynnosci przedinwentaryzacyjnych przeprowadza si¢ okresowy przeglad
majatku trwatego 1 wyposazenia pod katem ustalenia stopnia przydatnoéci do uzytkowania.
W przypadku koniecznosc! wycofania okreslonych sktadnikow majatku z uzytkowania przystepuje
sie do czynnosei likwidacji majatku trwatego 1 wyposazenia.

§36 Likwidacje majatku trwalego i wyposazenia prezeprowadza sie komisyjnie. Skiad
komis)i ustalany jest zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia. Komisja likwidacyjna prowadzi
prace W obecnosci pracownikow materialnie odpowiedzialnych za mienie podlegajace likwidacii

§37 Do obowiazkéw komisjt likwidacyjnych nalezy:

1) ustalenie rzeczvwistego stopnia przydatnosci gospodarczej zgloszonege do likwidacji
mienia, przy czym komisja moze zwrdcic sie do podmiotéw wyspecjalizowanych o wydanie
ekspertyzy,

2) okreslenie przyczyn likwidac)i,

3) sformutowanie propozycji sposobu 1 terminu fizycznej likwidac)l poprzez demontaz,
przekazanie na zlom, zlecenie wywozu na wysypisko $mieci, przekazanie
wyspecjalizowanym podmiotom w celu utylizacji odpaddw szkodliwych itp.,

4) sformutowanie ewentualnych propozycji zagospodarowania materiatow 1 odpadoéw
pozostajacych po likwidacji,

5) sporzadzenie protokolu z postawienia w stan likwidacji wraz z propozycjami sposobi
fizycznej likwidaci,

6) przedstawienie protokotu do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta,

7) po zatwierdzeniu protokotu przez Prezydenta niezwloczne przekazanie go Skarbnikowi
Miasta celem naniesienia zmian w ewidencii ksiggowej 1 przystapienie do realizacji fizyczne;
likwidacji badz zagospodarowania majatku — zgodnie z jego trescia”.

§4. Anuluje sig¢ dotychczasowg tresé czesci 1 zatacznika nr 3 1 wprowadza nowg w brzmieniu
zgodnym z zalaczmikiem nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§5. 1. W zalgezniku nr 3 dodaje si¢ § 8 w brzmieniu: ,§ 8. zbiory danych stanowiace ksiggi
rachunkowe prowadzone w sysiemie OTAGO FK_JB przechowywane s3 na serwerze w budynku
przy ul. Grudzigdzkie) 126B. Kopie na serwer zapasowy sporzadzane sa w cyklu jednodniowym,
dodatkowo w cyklach siedmiodniowych sporzadza si¢ kopie zapasowe na trwale noéniki danych i
archiwizuje w Kkasie pancernej w budynku przy ul. Waly Gen. Sikorskiego 8 Nadzdér nad
prawidlowym sporzadzaniem kopii 1 przechowywaniem danych sprawuje Biuro Informatyzacji.

§6. Wprowadza si¢ zalacznik nr 3a stanowiacy opis przetwarzania danych w systemie
OTAGO FK_JB w brzmieniu, jak w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§7. W zalaczniku nr 4 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany: _
1) wykaz kont zespotu 2 uzupetnia sig o konto :225 ~ rozliczenie wydatkdw niewygasajacych,
2) wykaz kont zespotu 9 uzupelnia si¢ o konta:

a) 903 — niewykonane wydatki,

b) 904 - niewygasajace wydatki,

§8 w zalaczniku nr 5 dodaje si¢ opis kont:

1) ,konto 225 -stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanyckh
przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw, Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig¢ srodki
przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostkl budzetowe oraz
przelewy srodkow niewykorzystanych. Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza
stan nierozliczonych $rodkéw  przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje
niewygasajacych wydatkdw.



2)

3)

Y

konto 903 - stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizac)i
w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nast¢pnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

konto 904 -stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn ujmuje sig wydatki
jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkdw, na podstawie
ich sprawozdan budzetowych w korespondenc)i z kontem 225 oraz przeniesienie
niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe. Na stronie Ma wmuje sig wielkosc
zatwierdzonych niewygasajacych wydatkdw. Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu
zrealizowania planu  niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasnigeia planu
niewygasajgcych wydatkow”,

§9. W zataczniku nr 6 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

wykaz kont zespotu | uzupeinia si¢ o konta:
- 132 —rachunki dochoddw wiasnych jednostek budzetowych,
- 137~ rachunki srodkow funduszy pomocowych,
- 136- rachunki walutowe $rodkow funduszy pomocowych- skreéla sie,

2) wykaz kont zespotu 2 uzupelnia sig¢ o konra:

- 227 — rozliczenie dochoddw ze $rodkéw funduszy pomocowych,
- 228- rozliczenie wydatkdow ze $rodkéw funduszy pomocowych,

3) w zestawie kont zespohu 4, konto 490- rozliczenie kosztéw — skresla sie,
4} skresla sig konta zespohu 6,
5) wykaz kont pozabilansowych uzupetnia si¢ o konta:

- 980- plan finansowy wydatkdw budzetowych,

- 981- plan finansowy niewygasajacych wydatkdw,

- 996 — zaangazowanie dochodow wiasnych jednostek budzetowych,
- 997- zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych,

§ 10. Dodaje sie zalaczmk nr 7a pn.: ,zasady funkcjonowania i tworzenia kont analitycznych

w systemie ,,Ratusz” dla ewidencji wydatkéw i niepodatkowych naleznosci budzetowych Urzedu
Miasta Torunia.” w brzmieniu, jak w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
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2)

3)

§11. W zalaczniku nr 8 dodaje sig:

912w brzmiemu: ,Wszelkie dowody ksiegowe wplywajace do Wydzialu Budzetu
i Ksiggowoscl rejestrowane sg przez stanowisko ds. ogdlnych i przekazywane pracownikom
Wydzialu odpowiedzialnym za wykonywanie czynnosci kontroli finansowej 1 ewidencji
ksiggowej”,

§13 w brzmieniu: ,,dowody generujace zaangazowanie tj. umowy, zlecenia, zamdwienia itp.
zakwalifikowane do realizacji z planu wydatkéw budzetowych przekazywane sg na stanowisko
ds. ewidenc]i zaangaZowania 1 rejestrowane w podsystemie | Generalny Rejestr Umow™
w systemie ,,Ratusz”,

§14 w brzmientu: faktury, rachunki, dyspozycje i polecenia zaptaty zakwalifikowane do
realizacii z planu wydatkow budzetowych wprowadzane sg do podsystemu ,,Wydatki
budzetowe” - WYBUD w systemie ,Ratusz”, gdzie nastepuje konfrola dokumentu pod
wzgledem rachunkowym i zgodnosci z planem budzetowym. Dokument poprawny, ktérego
realizacia miesci sie w planie wydatkdéw zatwierdzany jest do statusu ,,zatwierdzony do
wyplaty” 1 przesyiany do systemu ESOBIG - elekironicznej facznosel z bankiem. Realizacja
przelewdw na rachunki kontrahentéw nastepuje pe ich elektronicznym zatwierdzeniu
i podpisaniu przez osoby upowaznione. Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania
przelewodw i zatwierdzania do wyplaty w imieniu giéwnego ksiggowego jednostki, zgodny jest
z aktualnie obowiazujacy kartg wzordw podpiséw do rachunku bankowego”,



i

4) §15 w brzmieniu: ,wprowadzenie dokumentow do podsystemow wymienionych w § 131§ [4
powoduje zaangazowanie wydatkow ujetych w planie finansowym”,

Sy § 16 w brzmieniu: , rachunki, faktury, polecenia i dyspozycje zaplaty realizowane ze Srodkow
nie ujetych w planie finansowym Urzgdu Miasta Torunia podlegaja ewidencji na zasadach
ogblnych”,

6} § 17 w brzmieniu: ,wykaz 0séb uprawnionych do dokonywania Kontroli merytorycznej, ).
celowosel, legalnosci, gospodamosel oraz kontroli pod wzgledem formalno — rachunkowym

stanowi zatgeznik nr 8a
7) Zatacznik nr 8a otrzymuje brzmienie, jak w zalqczmku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 12. Anuluje sig dotychczasowsa tre$¢ zataczoika nr 9 i wprowadza nowa w brzmieniu, jak
w zataczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Torunia 1 Dyrektorowl
Wydziatu Budzetu i Ksiegowoscl.

§14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia 01
stycznia 2006 r.

DYREKTOR

ﬂ Uvgiiaty d\r}t\L Wsiegownsc

91/3 sdwr IS u’\-\-'fj'\
e -

L-nfkrv \ 4
lfIWHGe





