ZARZADZENIE NR 243 A
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
z dnia 7 listopada 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz.220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz.1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568,
72004 r. Nr 102, poz. 1055 , Nr 116, poz.1203, Nr 167, poz.1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441,
Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327,
Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, Nr 180, poz. 1111), oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia
19 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r. Nr 60 poz.
535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229 poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr
146, poz. 1546, Nr 145, poz. 1535, Nr 213, poz. 2155, z 2005r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz.
1539, Nr 267, poz. 2252, z 2006r. Nr 157, poz. 1119, Nr 208, poz. 1540, z 2008r. Nr 63, poz.
393, Nr 144, poz. 900, Nr 171, poz. 1056) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ skiadnikéw majéttkowych oraz drukow $cistego
zarachowania w Urzedzie Miasta Torunia w terminie. od 17 listopada 2008 roku do
15 stycznia 2009 roku. '

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace skiadniki majatkowe:

1) grunty - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2008 roku,
2) $rodki trwale - wediug stanu na dziet 31 grudnia 2008 roku,
3) zapasy materialéw w magazynach -  wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2008 roku,
4) inwestycje w toku - wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2008roku,

5) aktywa pienigzne w kasie - wedtug stanu na dzie 31 grudnia 2008 roku,

6) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych
, - wedlug stanu na dzieni 31 grudnia 2008 roku,
7) naleznoéci i zobowiazania - wedhig stanu na dzien 31 grudnia 2008 roku,
8) dtugoterminowe aktywa finansowe - wedhug stanu na dzief 31 grudnia 2008 roku,
9) krétkoterminowe papiery warto$ciowe :
- wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2008 roku,
10) fundusze - wedhug stanu na dziefi 31 grudnia 2008 roku,
11) druki $cistego zarachowania - wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2008 roku.

§ 3.1.Inwentaryzacje gruntéw palezy przeprowadzié w formie poréwnania ewidencji
mienia komunalnego gruntéw prowadzonej przez Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami
z geodezyjna ewidencja gruntdéw prowadzona przez Wydziat Geodezji i Kartografii

2. Inwentaryzacje majatku wymienionego w § 2 pkt. 2,3 nalezy przeprowadzi¢ metoda
spisu z natury, w uzasadnionych przypadkach droga poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami, a nast¢pnie dokonaé weryfikacji wartosci tych skiadnikéw.

3. Skladniki majatku wymienione w § 2 pkt. 4 nalezy zinwentaryzowaé metoda spisu
z patury na arkuszach spisowych. '

4, Inwestycje w toku nalezy zinwentaryzowac poprzez poréwnanie danych z ewidencii
ksiggowych dotyczacych poszczegblnych inwestycji z rzeczywistym zaawansowaniem robot
inwestycyjnych.



5. Inwentaryzacje srodkéw pienigznych w kasie nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu
z natury i potwierdzi¢ protokotem z kontroli kasy.

6. Inwentaryzacje $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych nalezy
przeprowadzié przez poréwnanie stanéw rachunkéw bankowych w ewidencji ksiegowej
z wyciagami bankowymi oraz bankowymi potwierdzeniami salda rachunku.

7. Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw oraz weryfikacji sald.

8. Inwentaryzacje dtugoterminowych aktywdw finansowych oraz krétkoterminowych
papieréw wartosciowych nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanéw wynikajacych
7z ksiag rachunkowych ze stanem faktycznym, poprzez uzgodnienie posiadanych akeji
i udzialéw w poszczegdlnych podmiotach.

9. Inwentaryzacje funduszy nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanow
wynikajacych z ksiag rachunkowych.

10. Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie
spisu z natury i weryfikacji ksiggi drukéw $cistego zarachowania.

§ 4.1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w podziale na poszczeg6lne pola spisowe.
2. Wykaz pol spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszezegolnych
polach spisowych okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5.1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna
w skladzie wymienionym w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale zespolow
spisowych, Wykaz czlonkéw zespotéw spisowych okreSla zatacznik nr 2 do zarzadzenia,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zmiana skladu zespolu spisowego zatwierdzana jest przez przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej i nie powoduje koniecznoéci zmiany niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowiacy zatacznik
nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. Komisje Inwentaryzacyjng zobowiazuje sig do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji okre$lonych
ustawa, o rachunkowosci,

3. Dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacii,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Budzetu
i Ksiegowosci w terminie 10 dni po zakoticzeniu spisu.

§ 8.1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego

uporzadkowania powierzonego im mienia poprzez:

1) oznaczenie wywieszkami, ulozenie wediug asortymentow, spryzmowanie materialow
masowych,

2) uporzadkowanie ewidencji iloéciowej i uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 9. Przewodniczacych zespoléw spisowych zobowiazuje sie do pobrania arkuszy
spisowych w Wydziale Budzetu i Ksiggowosci w terminie do dnia 14 listopada 2008 roku.



§ 10. Zobowiazuje si¢ Czlonkéw Komisji oraz zespolow spisowych do wiasciwego,
dokladnego, rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowiazuje si¢ do ziozenia
niezwlocznie protokotu koficowego z przebiegu inwentaryzacji po zakoficzeniu czynnosci
inwentaryzacyjnych.

§ 12. Osoba odpowiedzialna za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnodci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 13. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi i Skarbnikowi Miasta.

§ 14. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

_PREZYDENTA MIASTA
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Zalacznik nr 1 do
zarzadzenia PMT nr 243A
z dnia 07.11.2008 r.

Wykaz pél spisowych

§ 1. Dla przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow:
1) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami,
2) Wydzial Geodezji i Kartografil.

§ 2. Dla przeprowadzenia inwentaryzacji §rodkow tfwalych i pozostalych srodkow
trwatych:
1) Wydzial Budzetu i Ksiggowoscl

§ 3. Zapasy materialow w magazynach:
1) Mag 01- Wydziat Organizacji i Kontroli,
2) Mag 02- Wydzial Sportu i Rekreacji,
3) Mag 03- Wydziat Kultury ,
4) Mag 04- Wydzial Kultury ,
5) Mag 05- Biuro Torunskiego Centrum Miasta,
6) Mag 06- Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw,
7) Mag 08- Wydziat Ochrony Ludnosci,
8) Mag 10- Wydzial Wspoipracy Zewnetrznej i Informacii,
9) Mag 12 — Wydziat Ochrony Ludnosci.

§ 4. Aktywa pienigzne w kasie:
1) Wydzial Budzetu i Ksiggowosci.

§ 5. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych:
1) Referat Ewidencji Wydatkow 1 Funduszy Celowych w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci,
2) Referat Ewidencji Dochodéw i Obshugi Kas w Wydziale Ksiggowosci,
3) Referat Ksiegowosci Budzetu Miasta w Wydziale Budzetu i Ksiggowosci,
4) Referat Ksiggowosci Podatkowe] i Egzekucji w Wydziale Podatkéw i Windykacji,

§ 6. Naleznosci i zobowiazania:
1) Referat Ewidencji Wydatkow i Funduszy Celowych w Wydziale Budzetu i Ksiggowoscl,
2) Referat Ksiggowosci Budzetu Miasta w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci,
3) Referat Ksiggowosci Podatkowej i Egzekucji w Wydziale Podatkéw i Windykacji,
4) Referat Ewidencji Dochodow i Obstugi Kas w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci.

§ 7. Dlugoterminowe aktywa finansowe i krétkoterminowe papiery wartosciowe:
1) Referat Ewidencji Wydatkéow i Funduszy Celowych w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci,
2) Biuro Ekonomiki i Nadzoru Wiascicielskiego.

§ 8. Fundusze:
1) Referat Ewidencji Wydatkow i Funduszy Celowych w Wydziale Budzetui Ksiegowosci,

.

2) Referat Ewidencji Dochod6w i Obstugi Kas w Wydziale Budzetu i Ksiggowosci.

§ 9. Druki scistego zarachowania:
1) Wydziat Ewidencji i Rejestracji,

2) Wydziat Budzetu i Ksiegowosci.
«z. PREZYDENTA MIASTA
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Zalacznik nr 2 do

zarzadzenia PMT nr 243A

zdnia 07.11.2008 r.
Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych.

§ 1. W sktad Komisji Inwentaryzacyjnej powohuje sig:

- Maria Skowronska przewodniczacy komisji,

-Ewa Nosowicz z-ca przewodniczacego komisji,
-Anna Gawelek cztonek,

- Anna Daab czlonek.

§ 2. W sklad zespoléw spisowych powoluje si¢:

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow:

- Wiktor Krawiec przewodniczacy zespotu,
- Joanna Bach cztonek zespotu,
- Maria Kreczman cztonek zespotu.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych:

-Magdalena Matusiak przewodniczacy zespohu,
- Anna Wisniewska czlonek zespoly,
- Jan Czerniewski cztonek zespolu.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji zapaséw materiatdw w magazynach:
1) Mag 01 — Wydzial Organizacji i Kontroli,

Mag 02- Wydziat Sportu i Rekreacji,

Mag 03 i 04 — Wydzial Kultury:

- Alina Bloch przewodniczacy zespolu,
- Mariola Soczynska czionek zespolu,
- Sylwia Jagodzinska cztonek zespolu.

2) Mag 05- Biuro Toruniskiego Centrum Miasta
Mag 06- Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow:

- Joanna Dokurno przewodniczacy zespolu,
-Stawomir Wojdylo "~ czlonek zespotu,
-Bozena Kaminska czlonek zespotu.

5) Mag 08 i 12- Wydzial Ochrony Ludnosci:
Mag.10- Wydziat Wspétpracy Zewngtrznej i Informacji

- Krzysztof Rzadkowski przewodniczacy zespohu,
- Ewa Banaszczuk- Kisiel czionek zespotu,
- Matgorzata Litwin czlonek zespotu.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw pienig¢znych i Srodkow pienigznych w kasie,
nalezno$ci i zobowiazan, dtugoterminowych aktywéw finansowych krotkoterminowych
papieréw wartosciowych oraz funduszy:

1) w Referacie Ksiggowosci Budzetu Miasta:

- Ewa Kowalska przewodniczacy zespotu,
- Wiestawa Skowrofiska cztonek zespotu,
- Zofia Wujak' cztonek zespotu.



2) w Referacie Ksiggowosci Podatkowej i Egzekucji:

- Maria Skowrofiska przewodniczacy zespotu,
- Bogustawa Stanko cztonek zespolu,
- Barbara Glinska czionek zespotu.

3) w Referacie Ewidencji Wydatkow i Funduszy Celowych:

- Teresa Gawarkiewicz przewodniczacy zespotu,
- Maria Kreczman cztonek zespohu,

- Edyta Milarska cztonek zespotu.

4yw Referacie Ewidencji Dochodow i Obstugi Kas: _

- Joanna Dziecinniak przewodniczacy zespotu,
- Jan Czerniewski czionek zespolu

- Beata Krajewska cztonek zespolu

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw $cislego zarachowania:

1) w Wydziale Ewidencji i Rejestracji :

- Anna Brzezik-Magdowska przewodniczaccy‘zespolu,
- Barbara Jurkiewicz czlonek zespolu,
- Dariusz Fischer czionek zespotu.

2) w Wydziale Budzetu i Ksiggowosci:

- Ewa Kowalska przewodniczacy zespotu,
- Zofia Wujak cztonek zespotu,
- Beata Krajewska czlonek zespotu.

wz. PREZYDENTA MIASTA
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Zalacznik nr 3 do
zarzadzenia PMT nr 243A
zdnia 07.11.2008 1.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych za 2008 rok.

Termin
Lp. |Przedmiot Termin przeprowadzenia przekazania
Inwentaryzac)i Inwentaryzacji materiatéw do
' Wydzialu
Budzetu i
Ksiegowosci
1. |Grunty 17-11-2008 do 15-01-2009 23-01-2009
2. | Srodki trwale 17-11- 2008 do 15-01-2009 23-01-2009
3, |Zapasy materialow 31-12-2008 23-01-2009
w magazynach
4. |Inwestycje w toku 31-12-2008 do 15-01-2009 23-01-2009
5. | Aktywa pienigzne w kasie 31-12-2008 23-01-2009
6. |Srodki pienigzne na rachunkach|31-12-2008 do 15-01-2009 23-01-2009
bankowych
7. | Naleznosci i zobowiazania 31-12-2008 do 15-01-2009 23-01-2009
8. |Dhgoterminowe aktywa 31-12-2008 do 15-01-2009 ~123-01-2009
finansowe
9. |Krotkoterminowe papiery 31-12-2008 do 15-01-2009 23-01-2009
wartosciowe
10. ]Fundusze 31-12-2008 do 15-01-2009 23-01-2009
11. |Druki $cistego zarachowania 31-12-2008 23-01-2009
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