ZARZADZENIE NR4UQ
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
z dnia }: Wed Mk, ., 2017 1.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej
i szczegotowego zakresu dzialania Wydzialu Komunikacji Spolecznej 1 Informacji
Urzedu Miasta Torunia

Na podstawie § 33 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia
stanowigcego . zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢dowi Miasta
Torunia (zmienionego zarzgdzeniami nr 312 z dnia 21 pazdziernika 2014 r., nr 380 z dnia
30 grudnia 2014 r., nr 149 z dnia 19 czerwca 2015 r., nr 273 z dnia 21 sierpnia 2015 r.,
nr 391 z dnia 4 grudnia 2015 r., nr 379 z dnia 24 listopada 2016 r., nr 40 z dnia 17 lutego
2017 r. oraz nr 130 z dnia 23 maja 2017 r.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia nr 336 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
4 listopada 2016 r. w sprawie ustalenia wewngtrznej struktury organizacyjnej
i szczegdlowego zakresu dziatania Wydzialu Komunikacji Spotecznej i1 Informacji w § 5 ust.
3 i ust 4 otrzymujg brzmienie:

»3. Gtéwnym zadaniem zespotu prasowego, ktérym kieruje Rzecznik Prasowy PMT jest
kontakt z przedstawicielami $rodkéw masowego przekazu, a takze odpowiednimi
instytucjami, zapewnigjacy prowadzenie jednolitej 1 spdjnej polityki informacyjnej urzedu, a
w szczegolnosci:

1) przekaz informacji o biezacej dziatalnosci i planowanych dziataniach prezydenta, urzedu,
a takze miejskich jednostek organizacyjnych;

2) organizowanie udziatu prezydenta oraz poszczegélnych dziatéw 1 miejskich jednostek
organizacyjnych w dyskusjach, wystgpieniach medialnych,

3) reagowanie na informacje krytyczne i nieprawdziwe dotyczace dzialalnosci prezydenta
lub kierowanego przez niego urzedu;

4) przygotowywanie pism (odpowiedzi, listdéw, oswiadczen) na polecenie i w imieniu
prezydenta;

5) monitoring informacji i prowadzenie bazy danych publikacji prasowych na temat miasta;

6) analiza i ocena publikacji medialnych, a nastepnie przekazanie informacji do
wykorzystania przez dzialy oraz przedstawienie waznych informacji z analizy
prezydentowi, zastgpcom prezydenta i skarbnikowi;

7) udzial w redagowaniu informacji prasowych do serwiséw miejskich, w tym nadzér nad
ich redagowaniem,;

8) prowadzenie obstugi fotograficznej prezydenta i urzedu w tym prowadzenie archiwum
fotograficznego 1 udostepnianie materiatléw fotograficznych dzialom, miejskim
jednostkom organizacyjnym oraz podmiotom zewnetrznym;

9) nadzoér merytoryczny nad wydawnictwami wlasnymi urzedu;

10) organizacja konferencji prasowych - regularnych i doraznych;

11)udziat w komunikacji w sytuacjach kryzysowych, w tym w ramach Toruriskiego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego;



12)biezacy monitoring  dzialalno$ci  prasowo-informacyjnej miejskich  jednostek
organizacyjnych;

13) prowadzenie, aktualizacja i1 rozwijanie miejskich prezentacji informacyjnych na
wybranych portalach spolecznosciowych;

14) prowadzenie wspdlpracy z zewngtrznymi serwisami internetowymi, w tym takze
w zakresie wzajemnego udostepniania informacji i ustug pomiedzy serwisami;

15)analiza materialtébw dotyczacych dzialai podejmowanych przez inne samorzady
w dziedzinie Internetu i formulowanie wnioskéw co do mozliwosci wykorzystania tych
do$wiadczen w dziatalnosci.

4. Do zadah wydzialu realizowanych na stanowiskach pod bezposrednim kierownictwem
dyrektora nalezy w szczegdlnoci:

1) biezaca aktualizacja i rozwoj zasobdw Biuletynu Informacji Publicznej (BIP);

2) koordynowanie pracy wydzialowych redaktoréw BIP;

3) rozwijanie systemoéw informatycznych obstugujacych miejskie serwisy internetowe
(www.torun.pl, www.um.torun.pl, www.bip.torun.pl), w tym wdrazanie nowych narzedzi
i multimedialnych platform internetowych dla tych serwisow;

4) inicjowanie 1 udzial w realizacji dzialai wspierajagcych rozwéj spoteczefistwa
informacyjnego, w szczegllnoéci poprzez udostepnianie w miejskich serwisach
internetowych nowoczesnych technologicznie funkcjonalnodei, ulatwiajgcych dostgp do
informacji na temat samorzadu miejskiego Torunia oraz poprawiajacych poziom obshugi
klientow urzedu;

5) udostepnianie informacji publicznej na wniosek, w tym takze z zakresu dzialania dziatow
urzedu,

6) prowadzenie 1 rozwijanie dzialéw tematycznych publikowanych w miejskich serwisach
internetowych, w tym takze wspdlpraca z dzialami merytorycznymi w zakresie tworzenia
i udostepniania tematyczoych serwiséw internetowych, a takze ustalania potrzeb,
wymagan i preferencji zwigzanych z publikacjami w serwisach;

7) prowadzenie internetowej bazy imprez kulturalnych, sportowych 1 innych;

8) przygotowywanie drukowanej 1 internetowe] wersji miesigcznika IKAR, =z
wykorzystaniem internetowych narzedzi spotecznodciowych;

9) tworzenie 1 koordynowanie wykonania corocznych programdéw wspoipracy miasta
z organizacjami pozarzgdowymi, a takze innych przedsigwzigé stuzgcych rozwojowi
i wspierajacych dziatalno$é organizacji pozarzadowych realizujacych zadania wiasne
miasta;

10)udzielanie pomocy organizacyjnej i1 merytorycznej organizacjom pozarzadowym
realizujacym zadania wlasne miasta, w tym:

a) informowanie o mozliwosciach pozyskiwania srodkdéw finansowych z budzetu
miasta oraz innych zrédel,

b) udostepnianie lokalu w celu przeprowadzenia publicznych spotkan i debat,

¢) ulatwianie kontaktéw roboczych z instytucjami, w tym miejskimi jednostkami
organizacyjnymi, shuzacych realizacji zadan i przedsigwzigé;

11) prowadzenie ewidencji ofert, wnioskéw, inicjatyw, ankiet oraz rocznych sprawozdan ze
wspdlpracy miasta z organizacjami pozarzgdowymi;

12) prowadzenie bazy danych torunskich podmiotéw prowadzacych dzialalno$¢ pozytku
publicznego, w tym takze udostgpnianie tej bazy na stronach internetowych urzedu;

13) prowadzenie spraw dotyczacych konsultacji spolecznych istotnych spolecznie projektéw
miasta, w tym:

a) przygotowywanie rocznych plandw,
b} prowadzenie konsultacji,




¢) udostepnianie informacji, w szczegolnodci danych o przebiegu i wynikach
konsultacji,
d) prowadzenie ewidencji konsultacji spotecznych realizowanych przez miasto;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z budzetem partycypacyjnym: nabér i1 weryfikacja
whioskéw, przeprowadzenie glosowania oraz ogloszenie wynikow;

15) koordynacja i prowadzenie badaf spotecznych dotyczacych opinii i potrzeb spolecznosei
lokalnej oraz analizowanie spolecznych wynikéw wdrazania strategii dziatan
i przedsigwzieé¢ prezydenta i miejskich jednostek organizacyjnych, a takze
przygotowywanie opinil 1 informacji w dziedzinach objetych dzialalnoscia miasta;

16) prowadzenie dzialan z zakresu komunikacji spotecznej, w tym organizowanie dorocznych
spotkan prezydenta z mieszkaficami i innych przedsiewzie¢ wzmacniajgcych rozwoj
spoleczenstwa obywatelskiego;

17) §cista wspélpraca z dzialami urzgdu oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi przy
realizacji zadan;

18) przygotowywanie broszur informacyjnych i drukow poradnikowych dla mieszkancow,
w szczegblnodei nma potrzeby prowadzonych konsultacji spolecznych, spotkan i debat
publicznych;

19) prowadzenie spraw zwiazanych 2z monitoringiem realizacjii budzetu wydziatu,
sporzadzanie plandw i sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujacymi procedurami,
obstuga kancelaryjna wydzialu.”

§ 2. Schemat organizacyjny Wydzialu Komunikacji Spotecznej i Informacji,
stanowiacy zalacznik nr 2 do zarzadzenia, o ktérym mowa, otrzymuje brzmienie jak
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Komunikacji
Spotecznej i Informacii.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

iasta Torunia

Michal Zalpski
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