ZARZADZENIE NR .{£1
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA

w sprawie ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej i szczegolowego zakresu
dzialania Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw Urz¢du Miasta Torunia

Na podstawie § 33 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia
stanowigcego zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
30 pazdziernika 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Miasta
Torunia (zmienionego zarzadzeniami nr 312 z dnia 21 pazdziernika 2014 r., nr 380 z dnia
30 grudnia 2014 r., nr 149 z dnia 19 czerwca 2015 r,,; nr 273 z dnia 21 sierpnia 2015 r,,
nr 391 z dnia 4 grudnia 2015 r., nr 379 z dnia 24 listopada 2016 r., nr 40 z dnia 17 lutego
2017 r. oraz nr 130 z dnia 23 maja 2017 r.)

zarzgadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.1. Ustala sie¢ wewnetrzng struktur¢ organizacyjna oraz szczegélowy zakres
dziatania Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow, stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Schemat organizacyjny Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw stanowi
zalaeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. '

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Miejskiemu Konserwatorowi Zabytkow.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 114 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 24 maja 2016 1.
w sprawie ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej i szczegélowego zakresu dziatania
Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow Urzedu Miasta Torunia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr .. ...
Prezydenta Miasta Torunia

z dnia . 3. Mp.......2017 .

Wewnetrzna struktura organizacyjna i szczegélowy zakres dzialania
Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw Urze¢du Miasta Torunia

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne

§ 1. Niniejsze zarzadzenie okresla szczegblowy zakres dzialania i wewnetrzng strukturg
organizacyjna Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow.

§ 2. Ilekro¢ w dalszej czgsci niniejszego zatgcznika jest mowa o:

1) miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasta Torus;

2) prezydencie, zastgpcy prezydenta, skarbniku, sekretarzu — nalezy przez to rozumieé
Prezydenta Miasta Torunia, Zastepce Prezydenta Miasta Torunia, Skarbnika Miasta
Torunia, Sekretarza Miasta Torunia;

3) urzgdzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Torunia;

4) dziale — nalezy przez to rozumieé¢ jednostke organizacyjna urzedu wyodrgbniong
w schemacie organizacyjnym bez wzgledu na jej nazwe;

5) dyrektorach dzialéw — nalezy przez to rozumieé dyrektorow jednostek
organizacyjnych urzgdu wyodrebnionych w schemacie organizacyjnym bez wzgledu
na ich nazwe,

6) biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw;

7) dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Miejskiego Konserwatora Zabytkow;

8) zespdl — nalezy przez to rozumiec Zesp6t ds. Projektdw Europejskich;

9) kierowniku - nalezy przez to rozumieé kiecrownika Zespolu ds. Projektéw
Europejskich;

10)ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 23 lipca 2003 1. o ochronie
zabytkOw 1 opiece nad zabytkami;

11) porozumieniu - nalezy przez to rozumie¢ Porozumienie z dnia 5 stycznia 2004 r.
zawarte pomigdzy Wojewoda Kujawsko — Pomorskim, a Prezydentem Miasta Torunia
w sprawie powierzenia prowadzenia niektérych spraw z zakresu wlasciwosci
Kujawsko - Pomorskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw Gminie Miasta
Torun (Dz. Urz. Woj. Kujawsko - Pomorskiego Nr 25 poz. 325, 22012 1. poz. 1848);

12) rejestrze — nalezy przez to rozumied rejestr zabytkéw w rozumieniu ustawy;

13) miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne
utworzone przez gming, komunalne osoby prawne, spdtki prawa handlowego
z udziatlem gminy, jednostki administracji zespolonej;

14) regulaminie urzedn — nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miasta Torunia ustalony w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 378 Prezydenta Miasta
Torunia z dnia 30 pazdziernika 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia.

§ 3. Zadania biura realizujg:
1) dyrektor;
2) pracownicy na stanowiskach pod bezposrednim kierownictwem dyrektora;
3) pracownicy zespolu.



Rozdzial 2
Zasady kierowania biurem

§ 4.1. Dyrektor jest odpowiedzialny za prawidlows i terminowg realizacje zadan biura,
reprezentuje je wobec prezydenta, zastepcdw prezydenta, skarbnika, sekretarza, dyrektoréw
innych dziatéw oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Dyrektor jest bezposrednim zwierzchnikiem stuzbowym 0s6b pracujacych w biurze.
3. W szczegdlnoscei do obowigzkéw dyrektora nalezy wykonywanie zadan okreslonych
w § 24 regulaminu urzedu i innych zadan na biezgco zlecanych przez prezydenta, zastgpcdow
prezydenta, skarbnika i sekretarza. '
4, Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastgpuje wyznaczony przez niego pracownik.
5. Do wyltacznych zadan dyrektora nalezy:
1) podpisywanie dokumentéw sporzadzanych w biurze, nie zastrzezonych do podpisu
prezydenta, zastgpcéw prezydenta, skarbnika, sekretarza lub doradce prezydenta,

z zachowaniem udzielonych upowaznien i pelnomocnictw, a w szczegdlnosei:

a) kierowanych do prezydenta, zastgpcéw prezydenta, skarbnika, sekretarza, doradcy

prezydenta, do pozostalych dzialéw lub na zewnatrz urzgdu,

b) projektu budzetu biura, zmian w budzecie, informacji 0 wykonaniu budzetu,

¢) wnioskdw o upowaznienia i pelnomocnictwa,

d) wnioskdéw w sprawach osobowych oraz dotyczgcych dyscypliny pracy,

e) wszelkich informacji wynikajacych z zadan biura;

2) wstepne aprobowanie dokumentéw kierowanych do podpisu prezydenta, zastepcow
prezydenta, skarbnika i sekretarza.
6. Dyrektor jest odpowiedzialny za wspéiprace biura z Wydzialem Prawnym
w zakresie wszelkich postepowatt sgdowych zwigzanych z zakresem dzialania biura,
w tym windykacji naleznosci.

Rozdzial 3
Szczegélowe zadania biura

§ 5. Do zadan biura nalezy w szczegdlnosei:

1) planowanie, programowanie i realizacja dziatah konserwatorskich dotyczacych zabytkow
bedacych wlasnoécig miasta,

2) prowadzenie postgpowafi administracyjnych w zakresie ochrony zabytkéw architektury
i budownictwa zespotéw budowlanych o warto$ciach historycznych i architektonicznych,
historycznych zespoldw przestrzennych, parkéw, cmentarzy i innych obiektow
zabytkowych (z ich historycznym wystrojem zewngtrznym i wewnetrznym) oraz innych
obiektéw zabytkowych w rozumieniu ustawy, stanowigcych s$rodowisko kulturowe
miasta;

3) gromadzenie kompleksowej informacji o dofinansowaniach, w tym udzielonych przez
miasto, na wykonanie prac, o ktdrych mowa w pkt 2 niniejszego paragrafu;

4) nadzorowanie prowadzonych prac konserwatorskich i1 remontowo-konserwatorskich,
kontrolowanie prawidtowosci ich przebiegu w stosunku do wytycznych konserwatorskich,
zezwolen, dokumentacji,

5) podejmowanie dzialah na rzecz zachowania historycznych wartosci kulturowych miasta
oraz pozyskiwanie na ten cel §rodkéw finansowych;

6) opiniowanie wnioskéw wiascicieli i uzytkownikéw o wpisanie obiektéw zabytkowych
do rejestru;

7) prowadzenie rozeznania standw prawno — wlasnosciowych zabytkéw architektury;



8) inicjowanie badan 1 dokumentowania zabytkow oraz prac studialnych i konserwatorskich;

9) prowadzenie lustracji terenowych i kontroli stanu zachowania oraz sposobu uzytkowania
obiektéw zabytkowych wraz z otoczeniem;

10) formulowanie wnioskéw i postulatdéw konserwatorskich do plandéw zagospodarowania
przestrzennego miasta dla obszaréw obejmujacych zespoly zabytkowe i inne tereny
o warto$ciach kulturowych oraz opiniowanie projektéw tych plandw;

11) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkéw nieruchomych na terenie gminy (GEZ);

12) wydawanie zaswiadczen dotyczacych stanu utrzymania zabytku;

13) przygotowywanie projektéw zarzadzen w wypadku zgloszenia lub ujawnienia zabytkuy;

14) prowadzenie rejestru spolecznych opiekunéw zabytkow;,

15) wykonywanie zadai z zakresu administracjii rzadowej przejetych na podstawie
porozumienia, w tym:

a)

b)

¢)
d)

g)
h)

)
k)

)

opiniowanie podziatu i sprzedazy zabytku nieruchomego nie wpisanego do rejestru
zabytkéw, a objetego ochrong konserwatorska na podstawie ustalen miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego,

przedstawianie na wniosek wiasciciela lub posiadacza zabytku zalecen
konserwatorskich,

prowadzenie badan przedmiotu bedacego zabytkiem lub posiadajacego cechy zabytku,
nakazanie wlascicielowi lub posiadaczowi przedmiotu bedgcego zabytkiem lub
posiadajacego cechy zabytku oraz zabytku nieruchomego, jak réwniez nieruchomogci
o cechach zabytku udostepnienia przedmiotu lub nieruchomosci na czas niezbedny
do prowadzenia badan,

prowadzenie postgpowania w przypadku odkrycia w trakcie prowadzenia robot
budowlanych lub ziemnych przedmiotu, co do ktérego istnieje przypuszczenie, ze jest
zabytkiem,

prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub rob6t budowlanych przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkow,

wykonywanie rob6t budowlanych w otoczeniu zabytku,

prowadzenie badan konserwatorskich i architektonicznych zabytku wpisanego
do rejestru zabytkow,

prowadzenie spraw zwigzanych z przemieszczaniem zabytku nieruchomego oraz
trwalym przeniesieniem zabytku ruchomego wpisanego do rejestru zabytkéw,
z naruszeniem ustalonego tradycja wystroju wngtrza, w ktérym zabytek ten sie
znajduje,

opiniowanie podziatu zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkow,
uzgadnianie zmian przeznaczenia zabytku wpisanego do rejestru zabytkéw
lub sposobu korzystania z tego zabytku,

uzgadnianie umieszczania na zabytku wpisanym do rejestru urzadzen technicznych,
tablic, reklam oraz napisdéw, z zastrzezeniem art. 12 ust. 1 ustawy,

m) podejmowanie dzialan, ktére mogtyby zapobiec naruszenia substancji lub zmiany

n)

0)

p)

wygladu zabytku wpisanego do rejestru zabytkow,

okreslanie w pozwoleniach wydawanych w sprawach, o ktérych mowa w § 5 pkt 15
lit. a-j niniejszego zarzadzenia, warunkéw zapobiegajacych uszkodzeniu
lub zniszczeniu zabytku,

naktadanie obowiazku przeprowadzenia mniezbednych badan konserwatorskich
i architektonicznych przed wydaniem pozwolenia w sprawach, o ktérych mowa
w lit. ¢, h, j,

prowadzenie kontroli przestrzegania i1 stosowania przepiséw dotyczacych ochrony
zabytkéw i opieki nad zabytkami, '



q) wstrzymywanie wykonywanych bez pozwolenia wojewddzkiego konserwatora
zabytkow lub w sposob odbiegajacy od zakresu 1 warunkow okreslonych
w pozwoleniu prac konserwatorskich, restauratorskich, badait konserwatorskich lub
architektonicznych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw, robdt budowlanych
przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkdw lub w jego otoczeniu oraz innych
dziatah, o ktérych mowa w art. 36, ust. 1, pkt 6-8 i 10-12 ustawy, jak réwniez
podejmowanie dziatafi okreslonych w art. 44 ustawy,

r) nakazanie przywrdcenia zabytku do poprzedniego stanu lub uporzadkowania terenu
w przypadku, gdy bez pozwolenia wojewddzkiego konserwatora zabytkéw lub w
sposéb odbiegajacy od zakresu i warunkéw okreslonych w pozwoleniu wykonano
przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw prace konserwatorskie, restauratorskie,
roboty budowlane, badania konserwatorskie, architektoniczne lub podjeto inne
dzialania, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1, pkt 6-8 1 10-12 ustawy,

s) zobowigzanie do doprowadzenia zabytku do jak najlepszego stanu we wskazany
sposéb 1 w okreslonym terminie w przypadku, gdy bez pozwolenia wojewddzkiego
konserwatora zabytkdw lub w sposéb odbiegajacy od zakresu 1 warunkéw
okreslonych w pozwoleniu wykonano przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw
prace konserwatorskie, restauratorskie, roboty budowlane, badania konserwatorskie,
architektoniczne lub podjeto inne dziatania, o ktérych mowa w art. 36, ust. 1, pkt 6-8
110-12 ustawy, .

t) nakazanie wstrzymania prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot
budowlanych przy zabytku nie wpisanym do rejestru zabytkéw, jezeli zabytek ten
spetnia warunki uzasadniajgce dokonanie wpisu do rejestru zabytkow,

u) nakazanie przeprowadzenia prac konserwatorskich lub robét budowlanych przy
zabytku wpisanym do rejestru zabytkow,

v) zabezpieczenie zabytku ruchomego wpisanego do rejestru zabytkéw w formie
ustanowienia czasowego zajecia do ¢zasu usuniecia zagrozenia,

w) wnioskowanie do starosty o zabezpieczenie zabytku nieruchomego wpisanego
do rejestru zabytkéw w formie ustanowienia czasowego zajecia do czasu usuniecia
zagrozenia,

%) uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w odniesieniu
do obszar6w i obiektéw objetych ochrong konserwatorska,

y) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do obszaréw i obiektéw
objetych ochrong konserwatorska;

16) uzgadnianie pozwolen na budowe lub rozbiérke w stosunku do obiektéw budowlanych nie
wpisanych do rejestru, a objgtych ochrona konserwatorskg na podstawie ustalen
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

17) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie ochrony krajobrazu kulturowego
postrzeganego, jako przestrzen zawierajaca elementy przyrodnicze lub wytwory
cywilizacji, historycznie uksztaltowana w wyniku dzialania czynnikéw naturalnych
lub dziatalnosci cztowieka, zabytkéw architektury i budownictwa zespotéw budowlanych
0 wartoSciach  historycznych i architektonicznych, historycznych — zespoléw
przestrzennych, parkéw, cmentarzy i innych obiektow zabytkowych (z ich historycznym
wystrojem zewngtrznym i wewnetrznym) oraz innych obiektéw zabytkowych
W rozumieniu ustawy, stanowigcych $rodowisko kulturowe miasta;

[8) okreslanie zasad 1 warunkéw sytuowania obiektéw matej architektury, tablic
1 urzadzen reklamowych oraz ogrodzen, uwzgledniajacych w szczegdlnosci ochrone
zabytkéw nieruchomych wpisanych do rejestru zabytkéw i ich otoczenia oraz innych
znajdujacych sie w gminnej ewidencji zabytkow;



19) uwzglqdnianie wnioskéw 1 rekomendacji audytéw krajobrazowych i planéw ochrony

parkéw krajobrazowych;

20) wykonywanie zadafi zwiazanych z przygotowaniem i realizacjg projektéw w ramach

programdw operacyjnych;

21) prowadzenie spraw zw1qzanych z faktem wpisu Torunia na Liste Swiatowego

1)
2)

3)

Gtéwn Specjalista .
5); J/ Kierownik Referatu Organizacj

wa Zoch ' ﬂ/}i

Dziedzictwa Kulturowego i Naturalnego UNESCO oraz wynikajacych z przynaleznosci
Torunia do organizacji ogélnopolskich i miedzynarodowych, m. in. Ligi Polskich Miast
i Miejsc UNESCO, Organizacji Miast Swiatowego D21edz1ctwa i innych, ktoérych zakres
dziatania dotyczy dziedzictwa kulturowego.

§ 6. Do zadan zespotu nalezy:

pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych, w tym z Unii Europejskiej na rzecz zachowania

historycznych wartodcei kulturowych miasta;

sprawozdawczo$¢ i monitoring postepdw w osiaganiu wskaZnikéw zwigzanych z

realizacja projektu ,, Toruniska Stardwka — ochrona i konserwacja dziedzictwa kulturowego

UNESO”, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-

2013, w okresie trwatosci do 2019 r.;

koordynacja dzialan zwigzanych z realizacjg calego projektu ,,Torufiska Staréwka —

ochrona i konserwacja dziedzictwa Kulturowego UNESCO — II etap”, w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, a w

szczegdlnosci:

a) monitorowanie catoscl realizacji projektu oraz jego przebiegu zaréwno pod wzgledem
technicznym jak i merytorycznym,

b) sporzadzanie harmonogramu realizacji projektu oraz dokumentacji zwigzanej z
rozliczaniem kolejnych etapéw realizacji projektu,

¢) sporzadzanie wnioskéw o platno$§¢ wraz z zalgcznikami, z wykorzystaniem
centralnego systemu teleinformatycznego SL 2014,

d) nadzor nad przestrzeganiem postanowieft zawarte] umowy o dofinansowanie i
osiggnieciem zalozonych rezultatdw,

e) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcéw zgodnie z
zasada konkurencyjnosci oraz na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
takze z wykorzystaniem portalu internetowego Baza Konkurencyjnodci,

f) nadzorowanie postgpu prac konserwatorskich realizowanych w ramach projektu,

g) prowadzenie zadan miasta dotyczacych prac- budowlano-konserwatorskich
zaplanowanych w projekcie,

h) promocja projektu i monitorowanie dziatan promocyjnych partnerdw projektu,

i) koordynacja wspodlpracy Lidera projektu 1 partneréw oraz zadan przez nich
realizowanych,

j) wspélpraca z partnerami projektu w obszarze sprawozdawczosci,

k) zapewnienie skutecznego obiegu informacii zwigzanych z realizacjg projektu,

1) weryfikacja terminowego przebiegu projektu,

m) utrzymywanie kontaktu z instytucjg posredniczaca oraz instytucjg wdrazajaca (drogg
pocztows, elektroniczna oraz telefoniczna),

n) prowadzenie biura projektu w tym tworzenie korespondencji i dokumentéw,
gromadzenie potrzebnych biezacych informacji.

Prezydent\Miasta Torunia

aria Wisniewska




Zalgoznik nr2 do zarzadzenianr . 48], PMT zdnia...... 3. loc.....207

SCHEMAT ORGANIZACYJNY )
BIURA MIEJSKIEGO KONSERWATORA ZABYTKOW

/ MIEJSKI
KONSERWATOR

ZABYTKOW
stanowisko ds,
ochrony i konserwacji zabytkéw ZESPOL DS. PROJEKTOW EUROPEJSKICH
(3 etaty)
kierownik
1 (1 etat)
stanowisko ds.

organizacyjno-administracyjnych
(1 etat)

stanowisko ds. pozyskiwania $rodkdw
zewnetrznych,
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(1 etat)

stanowisko ds. realizacji
konserwatorskich w projektach
z dofinansowaniem zewngtrznym
(1 etat)

L_‘ stanowisko ds. rozliczen
(1 etaty
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