Zarzadzenic Nr“?

Prezydenta Miasta Torunia
7 dnia 02, 06.: 2005 r'.

L LT TP P iy

W sprawie wprowadzenia procedur dzialan dla projcktu drogowego  Budowa ulicy Ligi
Poiskiej w Toruniu na odeinky 0d ul. Konstytucij 3-go Maja do ul Turystycznej”
wspdifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego

Na podstawie § 16 pkt 8 Reguiaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia nr 25 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 31 stycznia
2005 r. w sprawie nadania Regulaminu Qrganizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia

zarzidza sig co nastepuje;

§1. Wprowadza sie nastepujace procedury dzialan dla projekiu drogowego . Budowa ulicy
Ligi Polskiej w Toruniu na odeinkuy od ul. Konstytucji 3-go Maja do ul. Turystycznej”
wspolfinansowanego 7 Europejsiiego  Funduszuy Rozwaju Regionalnego w  ramach
Zintegrowanych Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego:

1} Procedura sprawozdawczosci kwartalnef projektu;

2) Procedura sprawozdawczosc; roczngj projektu;

3) Procedura sprawozdawezose koncowej projekty;

4) Procedura Przygotowywania wniosku o platnosé;

3) Procedura przygotowywania harmonogramu platnosci na dwa kolgjne kewartaty;
0) Procedura PIZygotowywania prognozy wydaikéw na rok biezacy i rok nastgpny,

stanowigcych zalgczniki nr 1,2,3,4,5i6do niniejszego zarzadzenia.
§2. Za realizacj¢ procedur odpowiedzialny jest Dyrektor Migjskiego Zarzadu Drog
w Tarunfu oraz Dyrektor Wydziatu Rozwojy | Projektéw Europejskich Iub osaby przez nich

upowaznione,

§3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Pre{ydent Miastz Torunia

DYREKTOR WYDZIALU
Rozwoju | Projektow Europejskich RA
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 02'06'2005 re

PROCEDURA SPRAWOZDAWCZOSCI KWARTALNEJ PROJEKTU
«Budowa ulicy Ligi Polskiej w Toruniu na odeinku od ul. Konstytucji 3-go Maja do . Turystyczne]”

Sprawozdanie kwartalne ZPORR

0SOBA OPIS CZYNNOSCI Cfg:g;ggg;g;“ OPIS
LP CDFOWIEDZIALNA
Przekazuje do MZD dokumenly dotyczace danego profekt 1. W ciagu 7 dni od daty
wniosek wraz z zatgeznikami, decyzie o przyznaniu dotadji, strzymania {potwierdzone),
urnowe o dofinansawanie i inne dokumenty dolyczace nig pbzniej niz ostatniago
1. Dyrektor WRIPE realizacji projektu. 20 dnia miesigca.
Pozyskuje dane od Wykanawcy projektu na lemat stanu
realizacji rzeczowe-finansowej projektu | przekazuje aktualne 30 Do ostainiego dnia miesigca.
dane dotyczgce zreallzowanego zakresu rzeczowego
{szczegolowy opis) oraz wykaz poniesionych kas2téw wraz z Sporzadza dekadowe
2. lInspektor nadzaru MZD | akiualnym harmenogramem raalizacji zadania. 100 20 zestawienia.
Przekazuje dane na temat Fromocji projektu oraz uzyskane z Ostatniege dnia missigea
W dokumenty dot. projektu oraz inne wazne dane | przekazuje raport dotyczacy
3 Dyrektor WRIPE informacie zwigzane z realizacja projektu. a0 promocii projektu.
Fodsuriowania te stana sie
podstaws tworzenia
Specjalisla ds. sprawazdania kwartalnego
sprawozdawczose Na podstawie zebranych danych przygotowuje oraz harmonggramu
4, |unijne] MZD podsumowanie kazdega miasigea 1-3 wyrdatkdw,
Zleca Specjaliscie ds. sprawozdawezosci unine) wykananie W ciggu 10 dni od poczatku
5, Dyrekior M2Z0 sprawozdania kwartalnega. 1-10 okresu sprawnzdawczego
Na podstawie zebranych danych pRygotowuje sprawozdanie
kwartalne wedlug obowigzulacego wzoru sprawozdania.
Przygotowuje wypelniane sprawozdanie wraz z dokurnentami
Jdo podpisu Dyrektara MZD. Spegjalista ds.
Specjalista ds. sprawozdawczosc uhijhej na hiezgco monitoruje koszty |
sprawozdawczodec wydatki poniesione na realizacje danego prajektu i zatgcza
§. _ |unijne} MZD wydruk dekadowy do sprawozdania. 1 Ostatnl dzied kwartatu.
Weryfikuje sprawozdanie pod wzgledem MEeryiorycznym,
akeeptuje i parafule sprawozdanie (dwie kogie Sprawordania).
W przypadku niescislosci zwraca sprawozdanie do
poprawienia, Przekazuje sprawozdanie do Dyrektora WRIPE
w celu weryfikacji formalnej i parafowania (oryginat + dwie 1 dzient kalendarzowy po
7. Dyrektar MZ0 kopie {parafowane) + wersja elektroniczna.} 1 zakonczeniu kwartalu
Weryfikuie sprawozdanie pod wzglgdem formalnym, akeceptuje
i parafuje sprawozdanle {dwie kapie sprawozdanial, W
przypadku riescislodci zwraca sprawozdanie do poprawienia
do MZL. Przekazuje sprawozdanie do Skarbnika Miasta 2 dziefi kalendarzowy po
g8 Dyrektar WRIPE Toarur. 1 zakorezeniu kwartalu
Waerylkuje sprawozdanie, akceptuje i padpisuje sprawozdanie
(oryginat + chie kopie). W przypadku niescisiosci zwraca 3 dzien kalendarzowy po
8. |Skarbnik Miasta Torun |sprawazdanie do poprawienia do WRIPE, /2 zakoriczeniu kwartalu
Odbiera podpisane sprawozdanie, przygotowuje pisma
przewednie do Urzedy Wojewddzkiege | przekazuje
sprawgzdanie kwartalne do padpisu do Prezydenta Miasta 3 dzied kalendarzowy po
10.  IDyreklar WRIPE Torun, 1/2 Zakoriczeniu kwartaly
Akceplule | podpisufe sprawozdanle kwartalne (oryginat + dwle
kopie) oraz pismo przewodnie. Przekazuje podpisane 4 dzieti kalendarzawy po
17, |Prezydent Miasta Torur|sprawozdanle do WRIPE. 142 zakoiczeniu kwartaiu
Sporzgdza kserokopie sprawozdania kwartalnago. Przesyla
podpisane sprawozdanie kwartalne wraz z pismem
przewodnim araz wersje elektoniczng do Urzedu
Wojewadzkiego. Kserakopie archiwfzuje. Oczeku|e na zwratne
potwiardzenie otrzymania sprawozdania przez UV | jega
akceptacie. Po uzyskaniu akceplacji przekazuje podpisane 4 dzier kalendarzowy po
12, |Dyrekior WRIFE sprawozdanie do MZD i WEIK (parafowane kopie). /2 Zahonczeniu kwanaty




UWAGH:

ZPORR - Beneficjent Korcowy ( par, 9, ust. | pkt. 4)
zobowiazany jest do praygotowywania | przekazywania
do Instywieji Posredniczace) (Kujawsko-Pomorski Urzad
Wojewddzki w Bydposzezy) sprawozdan akresowych:

kwartalnego, rocznego oraz koricowego 7 realizacji
projekin,

Sprawozdanie kwartalne nalezy skladaé w cigpu 4 dni
kalendarzowych po uphywie okresu sprawozdawezego,
Termin rozpoezgeia zbierania danych najpéinicj 20-1eg0

dnia miesiaca koficzacepo okres sprawozdawcezy,
Procedura okreéla ostateczny 1ermin i osaby

odpowiedzialne za przygolowanie i przekazywanie
sprawozdan oraz wskazuje osoby i opisuje tryb
podpisywania sprawozdan.

Inspektor nadzoru MZD jest wyznaczany dla danego
projektu przez Dyrektora MZD.

Wyjasnienie skrdtéw: MZD - Miejski Zarzad Drég w Toruniu
WRIPE - Wydzial Rozwoju i Projektéw Europejskich
WBIK - Wydzial Budzetu § Ksiggowosci
UW - Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewadzki w
Bydgosacay

DYREKTOR WYDZIALU -0. REKTORA
Rozwaoju i Projektow Europejskibd D PR NY
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nrl ?Prezydenla Miasta Torunia z dnia 02 '06'2005 r.

PROCEDURA SPRAWOQZDAWCZOSC]I ROCZNE) PROJEKTU
Budowa ulicy Ligi Polskigj w Toruniu na odeinkrr ad ul, Kenstylucji 3-go Maja do ul. Turystyczne]”

Sprawczdanie roczne ZPORR

CZAS
O0S0BA OFIS CZYNNQSC WYKCNANIA (DN OPIS
LP QOCFPOWIEDZIALNA ROBOCZE)}
Zleca Spedjaliscia ds. sprawozdawezosci unijnej wykananie Najpozniej 10 dni preed
1. |Dyrektor MZD sprawgzdania recznego. 1-10 kancem roku
Pozyskuje dane od Wykonawecy projektu na temat slany realizacji
rzeczowo-finansowsj projektu i przekazuje aktuaine dane dotyczace
zraalizowanego zakresu rzeczowego (szczegblowy opis) oraz wykaz
poniesionych kosztow wraz z aktuainym harmenagramem realizacji
2 |Inspektor nadzory MZD 2adania, 2 Do ostatniego dnia roku.
Na padstawie zebranych danych przygotowdje sprawozdanie roczna
wediug obowiazujgcege wzory sprawozdania, dodatkowa biarac pod
uwagg sprawozdania kwarlatne dla projektu. Przygotowuje wyneinione
sprawozdanie wraz z dokumentami do podpisu Dyrekiora MZD.
Specjalista ds. Specjalista ds. sprawozdawczosc unifnej na biezgeo maniloruje koszly Do ¥ dnia po
sprawozdawczodci unijnej |i wydatki poniesione na realizacie daneqo projekiu i zalgeza wydruk Zakariczeniu okresu
4. IMZD dekadowy do sprawezdania. 5 sprawozdawczeqa
Waryfikuje sprawozdanie roczne pod wzgledem merytorycznym,
akceptuje i parafuje sprawozdanie (dwie kapig sprawozdania), W
przypadku nisscisiosei zwraca sprawozdanie do poprawienia,
Przekazuje sprawozdanie do Dyrektora WRIPE w cely weryfikacji Da 9 dnia po
formaine; i parafowania {oryginal + dwie kopie {parafowane) + wersja zakonczeniu ghregu
4. Dyraktor MZD elektroniczna). 2 spawozdawczeqo
Weryfikuje sprawozdanie roczne pod wzgledem formalnyrm, akceptuje i
parafuje sprawozdanie (2 kopie sprawozdania), W przypadku
niescisodcl zwraca sprawozdanie do poprawienia do MZD., Przekazuje Da 11 dnia po
sprawazdanie do Sharbnika Miasta Torun w celu weryfikag| | zakohezeniu okresu
3 |Dyrekior WRIPE podpisania, 2 sprawozdawczego
Weryfikuje sprawozdanie roczne pod wzgledem merytorycznym,
akceptuje | podpisuje sprawozdanie {oryginal + dwie kopie), W Da 13 dnia po
przypadku niescistose zwraca sprawozdanie de poprawienia do |zakorczeniu okresw
G Skarbinik Miasta Torus WRIPE. 2 sprawazdawczego
QOdbiera padpisane sprawozdanie, przygotowdie pismo przewodnie do Do 14 dnia po
Urzedu Waojewodzkiego i przekazuje do podpisu do Prezydentz Miasta zakoticzeniu okresu
7. Dyrektor WRiPE Torun, 1 sprawordawcrego
Do 15 dnia po
Akcepluje | podpisuje sprawozdanie reczne [oryginat + dwie kopie) orar zakoriczeniu okrasu
8. Frezydent Migsta Tarud pismo przewodnie. Przekazuje podpisane sprawozdanle de WRIPE. 2 sprawozdawczeqgo
Sparzadza kserokopie sprawozdania rocznego. Oryginat araz wersjg
elektroniczng wraz z pismem przewednim przesyla do Urzedy
Wajewddzkiago. Kserokopig archiwizuje. Qczekuje na 2zwrotne
potwierdzenie otrzymania sprawozdania recznego przer UW i jega Do 16 dnia po
akceptacle. Po akceptaci sprawozdania rocznege przekazuje zakorczeniu okresu
2. |Dyrektor WRIPE podpisane sprawozdanie do MZD | WBIK (parafowane kapie). 1

sprawozdawezeqo




UWAGI:

ZPORR - Beneficjent Kodcowy (par. 9, ust. | [kt. 4}
zobowigzany jest do preygotowywania i przekazywania do
[nstytucji Posredniczace] (K ujawsko-Pamorski Urzad
Waojewodzki w Bydgoszezy) sprawozdan okresowyely:
kwartalnego, rocznego oraz koficowego 7 realizacji projekiu.
Sprawozdanie roczne nalezy sktadac w ciggu 20 dnt
kalendarzowych po uplywie okresu sprawozdawczego,

Termin rozpoczgeia zbierania danych najpdznic] 20+1cgo duja
micsiqca konezacego okres sprawozdawezy.

Procedura okresla ostateczny termin i osoby odpowisdzialne za
iPraygotowanie i przekazywanie sprawozdai oraz wskazuje vsaby
i apisuje tryb podpisywania sprawozdan,

livspekior nadzory MZD jest wyznaczany dlu danego projektu
przez Dyrektora MZD,

Wyjasnlenie skrotaw: MZD - Miejski Zarzad Drog w Toruniu
WRIPE « Wydziat Rozwoju i Projekiow Europejskich
WBIK - Wydzial Budzetu Ksiggowasci
UW - Kujawsko-Pomerski Urzad Wojewddzki w Bydposzezy

Michal Zaleski

DYREKTOR WYDZIALU p.o. DVREKTORA

Rozwo|u | Projektow Eurupeiskli&WA RAWNY
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Zalaeznik nr 2 do Zarzadzenia nr’ 1‘3=rezydenta Miasta Torunia z dnia 02'0602005 L.

JBudowa ulicy Ligi Polskiej w Toruniu na odainku od ul. Kanstytucji 3-9e Maja do ul. Turystyczne)"

PROCEDURA SPRAWOZDAWCZOSCI KONCOWEJS PROJEKTU

Sprawozdanie koncowe ZPORR

CZAS WYKONANIA

QS0BA QPIS CZYNNOSCI OFI3

LP | ODPOWIEDZIALNA (DN ROBOCZE)

Zleca Specjallicie ds. sprawozdawezosci unijnej wykonanis W dniu przekazania
1. |Dyrekior MZD sprawazdania kancowego po zakonczeniu realizacii projekty. 1 prolakolu adbicru robot.

Pozyshuje dane od Wykonawsy projekiu na temat zakoniczone|

inwestycfi i przekazuje dane dolyczace zrealizowanego zakresy

rzeczewego (szczegdlowy opis) oraz wykaz poniesionych
2. |Inspektor nadzoru MZD koszlow wraz z ostalecznym harmonegramem realizacji zadania. 1

Na podstawie zebranych danych przygotowuje sprawozdanie

koticowe wedlug obowigzujacego wzoru sprawozdania,

Specjalista ds, dodatkowa biorgc pod uwage sprawozdania roczne/kwaralne dia Do 7 dnia po
sprawazdawczodct uniing]  |danega prajektu. Przygotowuje wypeinione sprawozdanie wraz z zakorficzeniu realizagji

3 |MzZD dokumenlami do podpisu Dyrektara M2D. 5 inwestycii.

Weryfikije sprawozdanie keidcawe pod wzgledem

merytaryczaym, akcaepluje | parafuje sprawozdanie (dwie kopie

sprawezdania). W przypadkuy niescisioscl zwraca sprawozdanie

do poprawienia. Przekazuje sprawozdanie do Dyrekiora WRIPE Do 9 dnia po

w celu weryfikac]i farmalne] | parafowania {oryginal + dwie kopie Zakonezeniu realizaci
4. [Dyrektor MZD (parafowane) + wersja elektroniczna). 2 inwestyci,

Weryfikuje sprawozdanie pad wzgledem formalaym, akeeptuje i

parafuje sprawazdanie (dwie kopig sprawozdanial, W przypadku

niescisiosci 2wraca sprawozdanie do poprawienia do MZD. Do 11 dhia po

Frzekazuje sprawozdanie do Skarbnika Miasta Torus w celu zakonezeniv realizacji
5. Dyrektor WRIPE waryfikacgji | podpisania. 2 inweastycji.

Weryfikuje sprawozdanie koricowe pod wegledem

merytorycznym, akcepluje | padpisuje sprawozdanie (oryginal + 2o 13 dnia po

dwie kapie). W przypadku niescistodci zwraca sprawozdanie do zakonczeniv realizacji
g |Skarbnik Miasta Torur Roprawignia do WRIPE, 2 inwestyci.

Odbiera podplsane sprawozdanie, przygotowuje pismo Do 14 dnfa pa

przewadnie do Urzg¢du Wojewsdzkiego i przekazuje de podpisu zakofczaniu realizagji
7. |Dyrekior WRIPE do Prazydenta Miasta Tarun. 1 inwestycji.

Akceptuje | podpisuje sprawpzdanie korficowe {oryginal + dwie Do 15 dnia pa

kopie) araz pismo przewadnie. Przekazuje podpisane zakofczeniu realizacji
8 [Prezydent Miasta Torus sprawozdanie do WRIPE. 2 inwestycii.

Sporzadza kserckopig sprawozdania koncewego. Oryginal oraz

wersie elektroniczng wraz z pismem przewodnim przesyta dg

Urzgdu Wojewddzkiega. Kserokopie archiwizuje. Qczekuje na

Zwrotne palwierdzenie otrzymania sprawazdania koficowaga

przez UV 1 jega akoeptacie. Po akceptag)i sprawazdania Do 16 dnia pe

koncowego przekazuje podpisane sprawozdanie do MZD | WBiK Zakorczeniu realizacyf
g, Oyreklor WRIPE (parafowane kopie). 1 inwestyci,




UWAGI:
ZPORR - Beneficjent Kaovicowy {par. 9, ust. | pkt. 4)
zobowigzany jest do przyzotowywania | przekazywania do
Instytucji Podredniczacej (Kujawsko-Fomorski Urzad
Wojewddzki w Bydgoszezy) sprawozdan okresowych:
kwartalnego, rocznego oraz kolicowepo 2 realizacji
projektu,
Sprawozdanie koficowe nalezy skladaé w ciggu 20 dni od
rdkonczenia realizacji projektu.
Termin rozpaczecia zhierania danych dzien po otrzyimaniu
koficowego protakofu adbiary robot.
Procedura okredla ostateczny termin i osoby adpowiedzialne
za przygotowanic i przekazywanic sprawozdai oraz
wskazutje osoby i opisuje tryb podpisywania sprawozdan.
Inspekior nadzoru MZD jest wyznaczany dlz danepo
projektu przez Dyvrekiora MZD.

Wyjasnienle skrotow: MZD - Miejski Zarzad Drdg w Toruniu
WRIPE - Wydzial Rozwoju [ Projektow Europejskich
WBIK - Wydzial Budzele i Ksiegowosci
UW ~ Kufawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w

Bydgoszezy
Prezydéut Aliasta Torunia
Michat Zalesk;
b.o. DVREKTUHA
“ ) DY.REHTOR
DYREKTOR WYDZIALU NYmgr ing. Andreaj Glonci:  Wydziatu Hlq:

Rozwoyu | Projeklow EuropejskichRADCA P et iﬁ?"g“wogc:
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FROCEDURA PRZVGOTOWYWANIA WNIOSKU O PLATNOSE

«Budowa ulicy Ligi Palekisj w Tomniu na odclnku od . konstylucii 3-go Maja do ul, Turystycznej”

Wriosek a platno$é ZPORR

LF

OS0OBA
CDPOWIEDZIALNA

OPIS CZYNNOSC|

CZAS
WYKONANA
(DNI ROBOGZE)

Oyrektor MZD

Zleca Spegjaliscie ds. sprawozdawezoscl unijney przygolovianie
whioshku o platnose,

Specjalisla ds.
sprawozdawczosci
unijnej M20

Zblera infarmacje niezbedne do sparzadzenia wniosku o pralnosc
wraz z zatacznikami. Przygotowuje szczegalowe 2estawicnia
poniesionyeh wydatkdw z wyszezegdlnieniem kosataw
kwalikowalnysh.

lnspekinr nadzoru MZD

Przekazuje dokumeinty zwizzane z realizacig projekiu nigzbedne
do przygchowania wriosku o plalnose: {) poswiadezone za
zgadnodd z oryginalem preez osobe upawazniong ksarokopie
dekumentow potwierdzajacych wykonanie prac, zgodnie z
harmenogramem rzeczgwym realizacji Projekiu (protokét adbioru
robol, 2) aklualny harmonogram wydalkow.

Specjalista ds. rozliczer
MZD

Frzekazuje dokumenty swiazane 2 realizacjg projekiu niszbedne
4o przygolowania wniosku o plainote: 1) potwierdzane przez
asobg upowazniona 2a zgodnodé z oryginaten kserakopie (aktur,
2) aznaczone daty | potwigrdzone 23 zgodnosé z onyginatern
przez osobe upgwazniong kserckopie WS Tow bankaowych oraz
przelewdw bankgwych.

Specjalista ds.
sprawoadawczosc
unijnej MZ0D

Ma podstawfe zebranych danych proygotowuje wniosek o
platods. Do whiosku dolacza nasiepuiage zalacznik): 1}
patwiadczone za zgodnose 2 aryginatem przez osohe
Uponwaznions ksergkapie dakumentéw potwierdzajacych
wykonanie prac, zgodnie z harmonogramem rzeczawo-
finansowym reallzacjl Projekiu (protokst adbioru robdt) 2)
patwlerdzone za zgodnose z oryginatem preez osobe
Lpowazniang kserckapig faktur, 3} harmenagram platnedci dia
projektu na dwa kolejne kwarlaly, 4) oznaczons data i
potwierdzone 2 zgodnodd z aryginalem przez 0sabe
upowa2hiong kserokopie wyciagow bankowych oraz przetewdw
bankowych, polwierdzaigoymi poniesione wydatki, §) kopie innych
dokumetow potwierdzajgeych prawidlowa realizacje projekiu, &)
szereelowe zestawienie poniesiarych wydalkdw z
wyszezegdinieniem kosziow kwalikowainych.

Specjalista ds.
Sprawazrdawczosci
unijnej MZD

Przekazuje przygotowany wniosek o platne$é wraz z zatacznikami
do Dyrektora M2D.

Dyrekior MZD

Weryftkuje wiiosek o platnosé pod wzgledem merptarycznym,
akeepluje | parafuje wniosek (dwie kople wniosku), W praypadiu
nigscislodel zwraca whiosek do poprawienia. Fraekazuje wniosek
do Dyrekiora Wydzialu Rozwaju i Projekidw Eurapejsklch w celur
wetyfikacjt farmalne| i parafowania woryginat + dwle kopie),

Diyrakiar WRIPE

Weryfikufe wnigsek pod wzgledem formalnym

| parafuje wniosek (dwie kopie wnigsku). W preypadiu brakow
formalnych zwraca wniosek do poprawlenia do MZD, Przekazuje
whiosek g5 Skarbnlka Miasta Torun w celu podpisania,

Skarbnik idiasta Torun

Weryfikuje wniosek pod wzgledem merytoryCzaym, akceptuje |
podpisuje whiosek o platnose {oryginal + dwie kapie}. W
preypadku niescislosci zwraca wniosek do peprawien|a do
WRIPE,

Dyrekiar WRIFE

Odbiera podpisany wiigsek o plalnoie, preygolowyje pisma
preewodnie do Urzedu Wojewadzkiego | przekazuje wniosek do
podpisu do Prezydenta Miasta Tarur.

Frezydent Miasta Torun

Akcepluje i podpisuje wnigsek 0 plathase {oryginal + dwie kapie),
Fadplsuje pismo przewodnie do Urzedu Wajewddzkiego,
Przekazuie podpisany wniosek do WRIPE,

i2.

Dyreklor WRIPE

Sporzadza kserakopig wnlasky g pletnode wraz z zalacznikami.
Oryginal wriosku wraz z zalgcznikami oraz RISMC przewodnic
preesyla do Urzedy Wofewsdzkiega, Kserokopie archiwizuje,
Przekazuje kopie wniosky {kez zalaczrikdw) do MZD | WK,




UWAG!: ZPORR - Zgodnie z paragrafem 3. Benelicjent sklada dao
Instytucji Posreduiczyes] wininsek o platnoé okresows (nic
crgsdciel iz raz womiesiqou).

PPrzekazanic platnosei okresowych nastepuie wteringe do
2 miesigey od dnia zalosenin przez Beneficjenta
spelninjgecge wymogl fommalne whniosky o platnogd,
Inspektor nadzoru MZD jest wyznaczany dla danego
projekiu przez Dyrektora MZD.

Procedura okredla ostateczny termin i osoby adpowiedzialne
zd preypotowanic i przekazywanie wniosku o plamnsé oraz
wskazuje asaby i opisuje tevb podpisywania wnioskiw o
plamode.

Inspektor nadzoru MZD jest wyznaczany dla danego
projektu przez Dvreklora MZL.

Wyjatnienie skrétdw:  MZID - Miciski Zarzad Drog w Torunia
WRIPE - Wydzial Rozwoju i Prajekléw Eurapejskich
WBIK - Wydziat Budzelu | Ksiggowosci
UW - Rujawsko-Pomorski Urzad Wojewddzki w
Bydposrezy

Q.
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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia ar’ 17Prezydenta Miasta Torunia z dnia 0200'2005 r.

PROCEDURA PRZYGOTOWYWANIA HARMONOGRAMU PEATNOSCI NA DWA KOLEJNE KWARTALY

Budowa ulicy Ligi Palskie] w Toruniu na odecinku od wul, Konstytucji 3-ga Maja do ul. Turyslycznej”

Harmonogram platnosci na dwa kolejne kwartaly ZPORR

OPIS CZYNNDSCI

CZAS
WYKONANIA
{DNI ROBOGZE)

OFIS

LP |OSCBA ODPOWIEDZIALNA
Majpdznigj 25 dnia
miesigca
poprzedzajgoeqa
miesige, w kidrym
Zleca Specjalidcie ds. sprawozdawcrosci unine] wykonanie skiada sie
1. Dyraktor MZD harmonogramu platnesai. - harmonogram.
Trzy dni preed
zakonhczeniem
Pozyskuje dane od Wykonawsy projektu na temat stanu miesigea
realizacf rzeczawo-finansowsj projekiu i przekazuje akiuaine poprzedzajacego
dane datyczgee zrealizowanego zakresu rzeczowege miesiae, w kidrym
(szezeqolowy opis) oraz wykaz poniesionych koszidw wraz z sktada sie
2. |Inspektar nadzoru MZ2D aktualnym harmanogramem realizacii zadania. 2 hammanaogram.
Przygolowuje harmonogram platnodci na 2 kolejne kwartafy
biorac pod uwage prognoze wydatkdw na dwa kolejne lata,
harmenogram rzeczows — finansowy prajekiu, slopier reatizacji Oslatni dzien
rzeczaowe] i inansowej projektu. Przekazuje hammonogram go miesiaca
Dyrekiora MZD. Specjalista ds, sprawozdawezosai unijnej poprzedzajgeego
Specjalista ds, spoizadzagey harmanogram na biezaco monitoruje koszty i miesige, w kiarym
sprawozdawszasai unijnej wydatki poniesione na realizac)g danage projektu i zalgcza skiada sig
3. |MZD wydruk deliedowy de harmenogramy, 1 harmonogram.
Weryfikuje harmaonogram pod wzgledem merylorycznym,
akceptuje i parafuje harmonogram (dwie kopie harmenogramu),
W przypadku niescistosci zwraca hermonogram do poprawienia. Pierwszy dzien
Przekazuje harmonagram do Dyrektora WRIPE w calu weryfikacjl miesiaca, w ktdryin
formalne] i parafowania (oryginat + dwia kopis (parafowane) + sklada sie
4, Dyrektar MZD wersjg elektronicznal. 1 harmonagram
Weryftkuje harmonogram pod wzgledem formalnym | parafuje
harmonagram (dwie kopie hammaonegramu). W przypadky brakdw Drugi dzien miesigca,
formalnych zwraga harmonogram do paprawienia do MZD. w kldrym sklada sig
5. |Dyrektor WRIPE Przekazuje harmonogram do Skarbnika Miasta Torui. 1 harmonegram
Trzeci dzien
Werylikuje harmonagram pod wzgledem merytorycznym, miesigca, w kldrym
akceptuje | podpisuje harmonogram (oryginal + dwis kapie), Wy sklada sig
6. Skarbnik Miasta Torun przypadku niescistodel zwraca de poprawienia da WRIPE, 142 harmanogram
Trzecl dziet
Qdbiera podpisany harmonagram, przygoiowuje gisma migsigea, w ktdrym
przewodnie do Urzedu Wofewddzkiego | przekazuje do podpisu sklada sig
7. Dyrektor WRIPE do Prezydenta Miasta Torun, 142 harmoncgram
Czwarty dzier
Akceptuje i podpisuje hammanocgram {oryginal + dwis kopie), miesigca, w ktarym
Podpisufe pismo przewodnie do Urredy Wojewddzkiaga. sklada sig
& |Prezydent Miasta Torun Przekazuje padpisany harmonogram do WRIPE. 142 harmonogram
Sporzadza kserakopig hamonoegramu. Cryginal oraz wersje Czwarty dzieri
elektraniczng wraz z pismem przewadnim przesyla do Urzedu miesiaca, w kidrym
Wajewodzkiego. Kserokapie archiwizuje. Przekazuje podpisane sklada sig
S |Dyrekior WRIPE harmonegramy do MZD i WBiK {paralowane kopig), 1:2 harmonagram




UWAGL: ZPORR - Beneficjent Koncowy { paragratem 3, ust. 4}
zobowigzany jest do przygotowywania i przekazywania do
Instytucjt Posrednicznce] (Kujawsko-Pomaorski Urzad
Wojewddzki w Bydgoszezy) harmanogramdw platnode] na
dwa kolejne kwartaly.
Harmanogram plathosei na dwa kolefne kwartaly nalezy
sktadacddo 3 dnia kazdego miesiaca.
Termin rozpoczecia zbierania danyeh najpésnigj 25-tepo
dnia miesiqea kohczacego okres sprawozdawezy,
Procedura okresla ostateczny lerntin i vsoby odpowiedzialne

za przygotowanie i przekazywanie harmonogranmow oraz
wskazuje osoby i opisuje tryb podpisywania
harmongogramaw.

Inspekior nadzoru MZD jest wyznaczany dia danego
projektu przez Dyreltora MZD.

Wyjasnienie skrotow: MZD - Migjski Zarzad Drag w Toruniu
WRIPE - Wydzial Rozwoju | Prajektdw Europejskich
WBIK - Wydzial Budeiy i Ksiggowosci
UW - Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewadzki w
Bydgoszezy
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PROCEDURA PRZYGOTOWYWANIA PROGNOZY WYDATKOW NA ROK BIEZ,
+Budowa ulicy Ligi Polskie] w Taruniu na odcinky od ul, Kanstytucji 3-go Maja do ul.

Prognoza wydatkow ZPCRR

Turystycznej”

ACY I ROK NASTEPNY

LF

CSOBA COPOWIEDZIALNA

OPIS CZYNNOSC!

CZas
WYKONANIA
(DNI ROBOGZE)

OPI3

Dyrektor MZD

Zleca Specjaliscie ds. sprawozdawczode uniine) wykonarnie
prognozy wydatkdw.

NajpéZnie] 15
lutego zleca
wykanarie
progrozy
wydatkdw

Inspektar negzoru MZD

Pozyskuje dane od Wykonawey prajeklu na temat stany
realizaci reeczowa-finansowes] projekiu i przekazuje akiuaine
dane datyczace zrealizowanego zakresu rzeczoweqo
(szczegdlowy opis) oraz wykaz paniesionych kosziow wraz z
aktualnym harmonogramem realizacii zadania,

Specjalista ds.
sprawozdawczosci unijnej
MZD

Przygalowuje prognoze wydatkdw na podstawie harmonogramu
rzeczowe - finansowego projektu, biorac pod Uwage stapie
realizagji rzeczowej i finansowe] projekiu. Przekazuje prognoze
wydatkdw do Dyrektora MZD (aryginat + dwie kopie {parafowane)
+ wersla elekironicznal.

Dyrektor MZD

Weryfikuje proanoze wydatkéw pod wagledem merytoryeznym,
akceptuje | parafuje pragnoze (dwie kopie pragnoazy}, W
przypadkL niedcislodel zwraca prognozg do poprawienia.
Przekazuje prognoze de Dyrektora WRIPE w celu wenyfikacji
farmaine; i parafowania (oryginat + dwie kopia (parafowane) +
wersja elektroniczna),

Dyrektor WRIPE

Weryfikuje prognoze wydatkow pod wezgladem formalnym i
parafuje prognoze (dwie kopie prognozy). W przypadiu brakdw
tarmalnych zwraca prognoze do poprawienia do MZD,
Przekazuie prognoze do Skarbnika Miasts Torur.

Skarbnik Miasta Tarus

Weryfikuje prognoze wydatkéw pod wzgledem menitorycznym,
akcepluje i podpisuje prognoze (eryginal + dwie kopie). W
przypadku niessistosci zwiaca do poprawienia do WRIPE,

Dyrektor WRIPE

Odbiera podpisana pragnoze, pizygalowue pismo przewadnie do
Urzedu Wojewodzkiego i przekazuje da podpisu do Prezydenta
Miasta Torud.

Prezydent Miasta Torun

Akcepluje | podpisuje prognaze (oryginal + dwie kopie).
Fodpisuje pismo przewsdnis do Urzedu Wojewddzkiego.
Przekazuje podpisang prognoze do WRIPE.

Dyrektor WRIPE

Sporzadza kserakapie prognozy. Oryginat oraz wersje
elektraniczng wraz z pismem przewadnim przesyla do Urzedu
Wojewddzkiego Kserokapia archiwlzue. Przekazuje podpisane
pregnezy da MZD [ WBIK {parafowans kopie),

Najpainiej 28
lutego wysyla
prognoze do LW,




UWaGI:

Wyjasnienie skrdtdw:

DYRER |Gk WYDZIALU

ZPORR - Beneficjent Koncowy ( paragrafem 3, ust. 5}
zobowiazany jest do przygotowywania | przekazywania do
instytueji Posredniczacej {Kujowsko-Pomorski Urzad
Wajewddzki w Bydgoszezy) proguory wvdatkow na rok
biezycy i rak nastepny:,

Prognoze wydatkéw na rok biezaey i rok nastgpny nalezy
sklada¢ do 28 lutege kazdepo roku.

Termin rozpoczecia zbierania danych najpdzniej 15-tego
lutego,

Procedura okresla ostateczny termin i osoby odpowiedzialne
74 przygotowanie [ przekazywanie harmonograméw oraz
wskazuje osoby i opisuje tryb podpisywania
harmanogranmdw.,

Inspektor nadzoru MZD jest wyznaczany dla danego
prajekiu przez Dyrakiore MZD.

MZD - Miejski Zarzad Drég w Toruniu

WRIPE - Wydzial Rozwoju i Projekiéw Evropejskich
WBIK - Wydziat Budzetu i Ksiggowosci

UW - Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewadzki w
Bydgoszeny

Predydent/Miasta Torunia

- DYREKTOR
.0. DYREKTORA Wydziatu BudZetdi Ksisgowose
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