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WOL 13.1 - Impreza masowa - Wydanie
zezwolenia na przeprowadzenie

Kategoria sprawy Zbidrki, zgromadzenia, imprezy masowe

Komorka odpowiedzialna Wydziat Ochrony Ludnosci

Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Ochrony Ludnosci

Adres: ul. Legionéw 70/76, 87-100 Torun

Telefon: 56 611 93 00, 56 611-93-05; fax 56 611-93-17;
e-mail: wol@um.torun.pl

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 616);

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz.
572);

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111);

- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. 2023 r. poz. 682 z p6zn. zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 sierpnia 2009 r. w sprawie
zakresu instrukcji postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
W miejscu i w czasie imprezy masowej (Dz. U. z 2009 r. Nr 135, poz. 1113);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 sierpnia 2011 r. w sprawie wymogow, jakie powinni
spetniac kierownik do spraw bezpieczehstwa, stuzby porzadkowe i stuzby informacyjne ( t.j. Dz. U. z
2017r., poz. 1347),

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 lutego 2012 r. w sprawie minimalnych wymagan
dotyczacych zabezpieczenia pod wzgledem medycznym imprezy masowej (Dz. U. z 2012 r. poz.
181);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 10 stycznia 2011 r. w sprawie
sposobu utrwalania przebiegu imprezy masowej (Dz. U. z 2011 r. Nr 16, poz. 73);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 10 czerwca 2010 r. w sprawie
warunkdéw bezpieczenstwa, jakie powinny spetniac stadiony, na ktérych mogg odbywac sie mecze
pitki noznej (Dz. U. z 2010 r. Nr 121, poz. 820);

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 marca 2010 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej organizatoréw imprez masowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 54, poz. 323);

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty optaty skarbowej

(Dz. U.z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).
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I. Wymagane dokumenty

W celu przeprowadzenia imprezy masowej organizator, nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym
terminem jej rozpoczecia wystepuje do Prezydenta Miasta Torunia z wnioskiem o wydanie zezwolenia
na przeprowadzenie imprezy masowej (wzdér wniosku stanowi zatgcznik do karty informacyjnej).
Termin wystapienia do Prezydenta Miasta Torunia z wnioskiem o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej moze zostac skrécony do 14 dni w wyjatkowych i uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci gdy potrzeba organizacji imprezy masowej wynika z przyczyn nagtych
oraz jezeli charakter imprezy masowej odpowiada przeznaczeniu obiektu okreslonemu w projekcie
budowlanym tego obiektu.

Organizator do wniosku o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej dotacza:

1. graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz z jego
opisem, zawierajacy:

a) oznaczenie drég dojscia i rozchodzenia sie 0séb uczestniczacych w imprezie masowej, drég
ewakuacyjnych i drég dojazdowych dla pojazddéw stuzb ratowniczych i Policji,

b) oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktdw czerpalnych wody do celéw
przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

c) oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zawordéw, przytaczy wody, gazu i
energii elektrycznej oraz innych elementéw majacych wptyw na bezpieczehstwo uzytkownikéw
obiektu lub terenu,

d) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych, rozmieszczeniu
0s6b uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz o
rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow,

e) oznaczenie sektoréw, na ktérych podczas meczu pitki noznej zostang udostepnione miejsca
stojace - jezeli organizator zamierza udostepnic¢ uczestnikom miejsca stojace;

2. instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w
miejscu i w czasie imprezy masowej (jezeli wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie
imprezy masowej bedzie ztozony do Prezydenta Miasta Torunia nie p6zniej niz na 30 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia imprezy masowej to wowczas ,Instrukcje postepowania w
przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy
masowej” organizator dotgcza do ,Wniosku o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy
masowej” niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy
masowe;j.

Jesli jednak wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej bedzie ztozony
do Prezydenta Miasta Torunia nie p6zniej niz na 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia
imprezy masowej to wéwczas , Instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej” organizator dotgcza do ,Wniosku
0 wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej” niezwtocznie).

sInstrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w
miejscu i w czasie imprezy masowej” musi zawiera¢ rowniez dokumentacje organizacyjno-
techniczna pokazu pirotechnicznego (wykonang zgodnie z przepisami dotyczacymi prowadzenia
prac z uzyciem materiatéw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego) - w przypadku,
gdy organizator zamierza na imprezie masowej przeprowadzi¢ pokaz pirotechniczny;

3. terminarz rozgrywek meczéw pitki noznej lub terminarz innych imprez masowych - w przypadku
imprez masowych organizowanych cyklicznie;

4. informacje o:

a) liczbie miejsc dla 0s6b na imprezie masowej, a jezeli organizator zamierza udostepnic na
meczu pitki noznej miejsca stojgce - rowniez liczbie miejsc stojacych,



10.

11.

12.

13.

14,

b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia stuzby porzgdkowej
oraz stuzby informacyjnej;

. informacje o osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jej dane

obejmujgce: imie, nazwisko, numer PESEL - o ile zostat nadany, numer i date wydania
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla kierownikdw do spraw bezpieczenstwa imprez
masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu na
liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej;

. informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji 0séb biorgcych udziat w imprezie masowej - w

przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

. informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dZzwiek, o ktérych mowa w art.

11 ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych;

. informacje o powiadomieniu podmiotéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy o

bezpieczenstwie imprez masowych - w przypadku przeprowadzania imprezy masowej na terenach
bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych podlegtych, podporzadkowanych lub
nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej;

. harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz

harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy masowe;j
przewiduje zmienng liczbe oséb w czasie jej trwania;

informacje o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktérych na imprezie masowej beda sprzedawane,
podawane lub spozywane napoje alkoholowe zawierajgce nie wiecej niz 3,5% alkoholu - w
przypadku, gdy na imprezie masowej bedg sprzedawane, podawane i spozywane napoje
alkoholowe zawierajgce nie wiecej niz 3,5% alkoholu (sprzedaz, podawanie i spozywanie napojow
alkoholowych zawierajacych nie wiecej niz 3,5% alkoholu dozwolone sg tylko na imprezie
masowej niebedgcej imprezg masowg podwyzszonego ryzyka);

opinie - Komendanta Miejskiego Policji w Toruniu, Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy
Pozarnej w Toruniu, Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Toruniu, dysponenta
zespotdw ratownictwa medycznego (Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. L. Rydygiera w
Toruniu) - o niezbednej wielkosci sit i sSrodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowe;j,
zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach
(jezeli wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej bedzie ztozony do
Prezydenta Miasta Torunia nie p6zniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia
imprezy masowej to wéwczas ,Opinie o niezbednej wielkosci sit i srodkéw potrzebnych do
zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o
przewidywanych zagrozeniach” organizator dotacza do ,Wniosku o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej” niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 14 dni przed
terminem rozpoczecia imprezy masowe;j.

Jesli jednak wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej bedzie ztozony
do Prezydenta Miasta Torunia nie p6zniej niz na 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia
imprezy masowej to wéwczas ,,Opinie o niezbednej wielkosci sit i Srodkéw potrzebnych do
zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o
przewidywanych zagrozeniach” organizator dotgcza do ,,Wniosku o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej” niezwtocznie);

dowdd zaptaty optaty skarbowej w kwocie 82 zt za wydanie zezwolenia na przeprowadzenie
imprezy masowej;

oryginat petnomocnictwa do reprezentowania organizatora imprezy masowej w postepowaniu
administracyjnym w sprawie wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej - w
przypadku, gdy w postepowaniu administracyjnym w sprawie wydania zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej organizatora imprezy masowej reprezentuje petnomocnik;
dowdd zaptaty optaty skarbowej w kwocie 17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego
udzielenie petnomocnictwa - w przypadku, gdy w postepowaniu administracyjnym w sprawie



wydania zezwolenia
na przeprowadzenie imprezy masowej organizatora imprezy masowej reprezentuje petnomocnik.

Ponadto Prezydent Miasta Torunia moze zazgdac¢ od organizatora dodatkowej dokumentacji w postaci:

1. kopii aktualnych protokotéw z kontroli, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 682 z p6zn. zm.);

2. dokumentu poswiadczajgcego spetnienie obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia, o ktérym
mowa w art. 53 ust. 1 ustawy o bezpieczehstwie imprez masowych;

3. pisemnej zgody na przeprowadzenie imprezy masowej, wydanej przez kierownika jednostki
organizacyjnej Laséw Panstwowych, parku narodowego lub krajobrazowego - w razie
przeprowadzania imprezy na terenach bedacych w zarzadzie tej jednostki.

W przypadku, gdy z opinii Komendanta Miejskiego Policji w Toruniu, o ktérej mowa w art. 25 ust. 1 pkt
2 ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych, wynika, iz impreza masowa powinna zostac
zakwalifikowana jako impreza masowa podwyzszonego ryzyka, organizator moze dotaczy¢ do
dokumentacji, o ktérej mowa w art. 26 ust. 2 ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych, wniosek o
zezwolenie na zapewnienie przez niego na tej imprezie masowej mniejszej liczebnosci stuzby
porzagdkowej i informacyjnej niz okreslona w art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy o bezpieczehnstwie imprez
masowych.

Il. Wymagane optaty

Zaptata optaty skarbowej:

1. w kwocie 82 zt za wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej;\

2. w kwocie 17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (w przypadku,
gdy w postepowaniu administracyjnym w sprawie wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy
masowej organizatora imprezy masowej reprezentuje petnomocnik).

Optaty nalezy dokona¢ w kasie Urzedu Miasta Torunia przy ul. Grudzigdzkiej 126B lub na konto Urzedu
Miasta Torunia w Banku Millennium,
nr konta 37 1160 2202 0000 0000 8344 0799

lll. Termin i tryb realizacji sprawy

Whniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej nalezy adresowac do
Prezydenta Miasta Torunia i ztozy¢ w Wydziale Ochrony Ludnosci Urzedu Miasta Torunia.

Termin zatatwienia sprawy: Prezydent Miasta Torunia wydaje zezwolenie na przeprowadzenie imprezy
masowej albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym terminem
przeprowadzenia imprezy masowe;j.

IV. Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Ochrony Ludnosci, ul. Legionéw 70/76, 87-100 Torun
Telefon: 56 611-93-00; 56 611-93-05; fax 56 611-93-17;
e-mail: wol@um.torun.pl

V. Tryb odwotawczy


mailto:wol@um.torun.pl

Odwotanie od decyzji administracyjnej wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w
Toruniu za posrednictwem Prezydenta Miasta Torunia w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji
stronie.

VI. Uwagi

Z wnioskiem o wydanie opinii o niezbednej wielkosci sit i Srodkéw potrzebnych do zabezpieczenia
imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych
zagrozeniach (o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych)

organizator imprezy masowej wystepuje do:

1. Komendanta Miejskiego Policji w Toruniu
ul. Grudzigdzka 17, 87-100 Torun
tel. 56 641 22 05

2. Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Toruniu

ul. Legionéw 70/76, 87-100 Torunh
tel. 56 611 92 63

3. Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Toruniu

ul. Szosa Bydgoska 1, 87-100 Torun
tel. 56 658 62 58

4. Dysponenta zespotdw ratownictwa medycznego - Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. L.

Rydygiera w Toruniu
ul. Sw. Jézefa 53-59, 87-100 Toruh
tel. 56 658 49 60
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