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Podstawa prawna

- Art. 104-107, art. 113 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2022r., poz. 1681 ze zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
wydanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz.698)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016
r., poz. 1904)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktéw
stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 204 ze zm.)

- Konwencja Nr 16 sporzagdzona w Wiedniu dnia 9 wrzesnia 1976 roku dotyczgca wydawania
wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego (Dz.U z 2004 r. nr 166, poz. 1735)

- Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 775)

- Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz.U. z 2022, poz. 2142 ze zm.)

I. DOKUMENTY OD WNIOSKODAWCY

1. Wniosek o transkrypcje (przeniesienie) zagranicznego aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu do
rejestru stanu cywilnego

2. Oryginat zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z jego urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez:

- ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci, ttumacza
przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

- konsula,

- jezeli odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego jest wydany na druku wielojezycznym (zgodnie z
Konwencjg Nr 16 sporzgdzong w Wiedniu z dnia 9 wrzesnia 1976 roku) - ttumaczenie nie jest
wymagane.
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1. Dokument tozsamosci (do wgladu).

Il. OPLATA SKARBOWA: 50 zi
Optate skarbowa uiszcza sie dokonujgc wpftaty:

- na konto Urzedu Miasta Torunia: Bank Millennium nr konta 37 1160 2202 0000 0000 8344 0799,
- w placéwkach Poczty Polskiej bez dodatkowych optat,
- w kasach Urzedu Miasta Torunia przy ul. Grudzigdzkiej 126b w godz. 8.00-15.00.

Whnioski spoza granic RP:

- wptaty nalezy dokona¢ na konto Urzedu Miasta Torunia: Bank Millennium nr konta BIGBPLPWXXX 37
1160 2202 0000 0000 8344 0799

I1l. TERMIN | TRYB REALIZAC)I
Bez zbednej zwtoki.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA
Urzad Stanu Cywilnego
87-100 Torun, ul. Bydgoska 5

Urodzenia - | pietro, pokdj nr 6 tel.: 56 611 18 92, 56 611 18 93
Matzenstwa - parter, pokdj nr 2 tel.: 56 611 83 89
Zgony - pokdj nr 8 tel.: 56 611 83 90, 56 611 83 91

V. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem tutejszego urzedu w terminie 14
dni od dnia doreczenia decyzji o odmowie transkrypcji.

VI. UWAGI

Whniosek sktada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego. Osoby przebywajace poza
granicami kraju moga ztozy¢ wniosek za posrednictwem konsula. Wniosek moze ztozy¢ osoba, ktoérej
dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji, lub inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w
transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajacego zgon. Dokonujac
transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktéry dotyczy obywateli polskich
postugujgcych sie réwniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi w Rzeczypospolitej Polskiej,
kierownik urzedu stanu cywilnego dostosowuje na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, pisownie danych
zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, jezeli wniosek taki zostat ztozony z
wnioskiem o dokonanie transkrypcji.
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