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WSA 2.10 - Zameldowanie na podstawie
decyzji administracyjnej

Kategoria sprawy Dowody osobiste, meldunki, rejestry mieszkancéw

Komorka odpowiedzialna Wydziat Spraw Administracyjnych

Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Spraw Administracyjnych

Adres: ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

Telefon: 56 611 83 50 ;56/611 83 20; e-mail: wsa@um.torun.pl

Podstawa prawna:

- art. 35 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U.z 2021 r., poz. 510),

- rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. z 2017 r., poz. 2411),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz.
735),

. Dokumenty od wnioskodawcy

1. Wniosek w sprawie zameldowania osoby,

2. Wypetniony druk ,Zgtoszenie pobytu statego” lub ,Zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad
3 miesigce”,

3. Dokumenty potwierdzajgce zamieszkiwanie w lokalu (kazdy rodzaj dokumentu, np. potwierdzenia
dokonywanych optat, posiadane umowy najmu, decyzje administracyjne, orzeczenia sgdowe o
eksmis;ji).

Il. Termin i tryb realizacji odpowiedzi
Decyzja administracyjna do 30 dni od dnia ztozenia wniosku, w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych do 60 dni od dnia ztozenia wniosku.

IV. Jednostka odpowiedzialna
Wydziat Spraw Administracyjnych

Stanowiska ds. wydawania decyzji w sprawach meldunkowych:
Pokoj nr 27/ 28/ 11 ; tel. (56) 61 18 325; - 326, -327

Pokoj nr 28 ; tel. 56/ 611 83 25

V. Tryb odwotawczy
Odwotanie do Wojewody Kujawsko - Pomorskiego za posrednictwem Prezydenta Miasta Torunia w
terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.
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VI. Uwagi

Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego dopetnia sie:

- osobiscie;

- w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z 1.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne. Zgtoszenie przesyta sie z wykorzystaniem platformy ePUAP, na adres urzedu:
/UMTorun/SkrytkaESP

- przez petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym na pismie (art. 33 § 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego) - druk do pobrania, po okazaniu
przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego
Cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o
ewidencji ludnosci)

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sa:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 - odpowiada za
utrzymanie i rozwdj rejestru PESEL,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majgcy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul
Stefana Batorego 5 - odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji obowigzkdéw
okreslonych w ustawie. W zakresie danych przetwarzanych w rejestrze mieszkahncow, i innych
zbiorach danych oraz w dokumentacji papierowej prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci
administratorem jest Prezydent Miasta Torunia.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowac poprzez adres email
iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub
pisemnie na adres siedziby administratora. Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i
Administracji mozna sie skontaktowa¢ pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Prezydentem Miasta Torunia mozna sie skontaktowa¢ pisemnie za
posrednictwem administratora danych osobowych, na adres siedziby administratora: 87-100 Torun,
ul. Waty gen. Sikorskiego 8.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani /
Pan skontaktowad poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z
inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowad¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowad poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

Administrator - Prezydent Miasta Torunia wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie
Pani / Pan skontaktowa¢ mailowo:iod@um.torun.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Danych

Osobowych, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych



przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA
Pani / Pana dane beda przetwarzane w celu ztozenia petnomocnictwa.
Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy o
ewidencji ludnosci podmiotom: stuzbom; organom administracji publicznej; sadom i prokuraturze;
komornikom sadowym; pahstwowym i samorzadowym jednostkom organizacyjnym oraz innym
podmiotom - w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych; osobom i jednostkom
organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes prawny; jednostkom organizacyjnym, w celach
badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostana
poddane takiej modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci oséb, ktérych dane dotyczg; innym
osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu
danych, pod warunkiem uzyskania zgody oséb, ktérych dane dotycza okreslonych w odrebnych
przepisach. Odbiorcg danych jest takze Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWIA w zakresie
realizacji zadania udostepnienia Pani / Pana danych.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane w rejestrze PESEL beda przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zgdania ich sprostowania, a
takze danych osdb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie
ochrona danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub
miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani / Pana dane do rejestru PESEL, rejestru mieszkancéw, oraz w dokumentacji papierowej
wprowadzane s przez nastepujgce organy:

- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzehstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do tych aktéw zmiany, a takze wydajgcy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,
- organ gminy dokonujgcy rejestracji obowigzku meldunkowego.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.
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