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WSA 2.26 - Udostepnianie dokumentacji
zwigzanej z dowodem osobistym

Kategoria sprawy Dowody osobiste, meldunki, rejestry mieszkancéw

Komorka odpowiedzialna Wydziat Spraw Administracyjnych

Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Spraw Administracyjnych

Adres: ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

Telefon: 56 611 83 50, fax: 56/611 83 20; e-mail: wsa@um.torun.pl

Podstawa prawna

art. 75, art. 76, ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. j. Dz. U. 2018 r., poz. 653);
art. 20 a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570);

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optfat za udostepnienie danych z
Rejestru Dowoddéw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (t. j. Dz. U. z 2016 .
poz. 319);

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie
okreslenia wzoru wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1604);

. Dokumenty od wnioskodawcy

1. Wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym, ztozony w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoSci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne - wzér w
zatgczeniu;

W przypadku stwierdzenia brakédw formalnych, wzywa sie wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w
terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania z pouczeniem, ze nieusuniecie brakéw spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

2. W celu ztozenia wniosku w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem
elektronicznym (kwalifikowanym certyfikatem, profilem zaufanym lub podpisem osobistym) nalezy na
platformie ePUAP 2 (www.epuap.gov.pl) zalogowac sie poprzez profil zaufany.

Wybrac: —» Zatatwiaj sprawy przez internet - zobacz katalog spraw - Sprawy ogdlne - pisma do
urzedu - pismo ogdlne do podmiotu publicznego - zatatw sprawe. Wybrac organ, do ktérego kieruje
sie wniosek (Urzad Miasta Torunia), wypetniony formularz podpisa¢ podpisem elektronicznym
(kwalifikowanym certyfikatem, profilem zaufanym lub podpisem osobistym) i przesta¢ na nastepujacy
adres urzedu: Urzad Miasta Torunia: /UMTorun/SkrytkaESP

Il. Wymagane optaty
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Opftata za udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym wynosi 31,00 zt za
dokumentacje zwigzang z jednym dowodem osobistym. Podmioty zobowigzane do wniesienia optaty
sg zobowigzane dokonac jej przed ztozeniem wniosku o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z
dowodem osobistym w kasie Urzedu Miasta Torunia przy ul. Grudzigdzkiej 126B lub w Wydziale
Spraw Administracyjnych w kasie (obstuga bezgotéwkowa) lub przelewem na rachunek Urzedu Miasta
Torunia w Banku Millennium: 94 1160 2202 0000 0000 6171 9242.

W sytuacji ztozenia wniosku jw. przez petnomocnika optata za ztozenie petnomocnictwa wynosi 17 zt
(art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r., t. j. Dz. U. 2018 r.,poz.
1044 z pézn. zm.).

Nalezy jg wniesc:

na konto Urzedu Miasta Torunia w Banku Millennium, o/Torun: 37 1160 2202 0000 0000 8344 0799

w kasie Urzedu Miasta Torunia przy ul. Grudzigdzkiej 126B

lub w Wydziale Spraw Administracyjnych w kasie (obstuga bezgotéwkowa)

Dowdd dokonania optaty za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa powinien
by¢ przedtozony z chwilg ztozenia petnomocnictwa (art. 6 ust. 1 pkt 4 cytowanej ustawy o optacie
skarbowej).

Petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu nie podlega optacie
skarbowej (cz. IV zatgcznika do przywotywanej powyzej ustawy o optacie skarbowej).

lll. Termin i tryb realizacji odpowiedzi

Odpowiedzi na wniosek o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym udziela sie
bez zbednej zwtoki, nie pdzniej, niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia wniosku o udostepnienie.
Odmowa udostepnienia dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym nastepuje w drodze decyzji
administracyjne;j.

IV. Jednostka odpowiedzialna
Wydziat Spraw Administracyjnych
pokdj nr 31

telefon: 56/6118354

V. Tryb odwotawczy

Na decyzje o odmowie udostepnienia dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym przystuguje
odwotanie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za poSrednictwem Prezydenta Miasta Torunia, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

VI. Uwagi

Dokumentacje zwigzang z dowodem osobistym udostepnia sie na uzasadniony wniosek ztozony przez
uprawniony podmiot.

Do korzystania z udostepniania dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym sg uprawnione:

1) podmioty, o ktérych mowa w art. 75 ust. 3 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(w zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych w ustawach szczegdlnych), tj: organy
prokuratury, organy Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej, Komendant Strazy Marszatkowskiej,
Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego, Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, organy Krajowej
Administracji Skarbowej, Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej, Szef Agencji Bezpieczenhstwa
Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szef Krajowego
Centrum Informacji Kryminalnych, sady.

Wymienione powyzej podmioty oraz inne podmioty realizujgce zadania publiczne w zakresie
niezbednym do realizacji zadan okreslonych w ustawach szczegdlnych uprawnione sg do
nieodptatnego udostepniania dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym.



2) inne podmioty - jezeli wykazg w tym interes prawny.

Udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym innym podmiotom, nierealizujgcym
zadan publicznych na podstawie ustaw szczegdlnych nastepuje odptatnie.

W sytuacji, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika - petnomocnictwo powinno by¢ udzielone
zgodnie z art. 33 § 2 kpa.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z
dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych)

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sa:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 - odpowiada za
techniczne administrowanie RDO, jego transparentnos¢ oraz obowigzek informacyjny wynikajacy z
art. 15 RODO,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul
Stefana Batorego 5 - odpowiada za zapewnienie udziatu w pracach nad rozwojem RDO, poprawnoscig
danych w RDO, okres$leniem odpowiedzialnosci za funkcjonowanie wydzielonej sieci umozliwiajgce;j
dostep do rejestru.

3. Minister Spraw Zagranicznych z siedzibg w Warszawie (00-580), al. J.Ch.Szucha 23 odpowiada za
zapewnienie sieci umozliwiajgcej realizacje zadan przez konsuléw.

4. W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych
prowadzonych przez organ wydajacy dowdd osobisty jest Prezydent Miasta Torunia.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres email
iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowaé pisemnie
na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Zagranicznych mozna sie skontaktowac pisemnie, telefonicznie
badZ zgtosic¢ sie osobiscie.

Z administratorem - Prezydentem Miasta Torunia, mozna sie skontaktowac¢ za posrednictwem
inspektora ochrony danych.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie
skontaktowad poprzez e-mail: iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z
inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
ktérym mozna sie skontaktowac poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Administrator - Minister Spraw Zagranicznych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna
sie skontaktowad poprzez email iod@msz.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Administrator - Prezydent Miasta Torunia wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie
Pani / Pan skontaktowac¢ mailowo: iod@um.torun.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Danych
Osobowych, ul. Waty gen. Sikorskiego 8

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych



przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pana/i dane bedg przetwarzane w celu:

- udostepnienia Pana/i dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym.

- uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wiasnych zgromadzonych w Rejestrze Dowodéw
Osobistych

Pana/i dane bedg przetwarzane na podstawie przepiséw ustawy o dowodach osobistych.

ODBIORCY DANYCH

Pana/i dane osobowe dane mogg by¢ udostepniane zgodnie z przepisami ustawy o dowodach
osobistych podmioty, (w zakresie niezbednym do realizacji zadan okreslonych w ustawach
szczegodlnych), tj: organy prokuratury, organy Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej,
Komendant Strazy Marszatkowskiej, Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego, Szef Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego, organy Krajowej Administracji Skarbowej, Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej,
Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, sady.

oraz innym podmioty - jezeli wykazg w tym interes prawny.

PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB ORGANIZAC]!I
MIEDZYNARODOWE]

Pana/i dane dotyczace utraconego dowodu osobistego (skradzionego lub zagubionego) beda
przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen Il na podstawie ustawy o udziale
Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie
Informacyjnym. Dane bedga przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu Informatycznego
prowadzonego przez Komendanta Gtéwnego Policji.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane w Rejestrze Dowoddw Osobistych bedg przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Panu/i prawo dostepu do Pana/i/ danych oraz prawo zgdania ich sprostowania, a takze
danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Panu/i réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pana/i zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca
popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pana/i dane do Rejestru Dowoddéw Osobistych wprowadzane sg przez nastepujace organy:
- organ gminy, ktéry wydaje lub uniewaznia dowdd osobisty,

- ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, ktéry personalizuje dowdd osobisty.



INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach osobistych.
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