Urzad Miasta Torunia

https://bip.torun.pl/sprawa-do-zalatwienia/27367/wsa-2-19-dowody-osobiste-wydawa-
e-po-raz-pierwszy-dla-osob-pelnoletnich

WSA 2.19 - Dowody osobiste wydawane po
raz pierwszy dla osdéb petnoletnich

Kategoria sprawy Dowody osobiste, meldunki, rejestry mieszkancéw

Komorka odpowiedzialna Wydziat Spraw Administracyjnych

Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Spraw Administracyjnych

Adres: ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

Telefon: 56 611 83 50, fax 56/611 83 20; e-mail: wsa@um.torun.pl

oraz punkt w: CH Plaza, ul. Wt. Broniewskiego 90 (poniedziatek - pigtek 9.00-17.00) - tylko ztozenie
wniosku o dowdd osobisty

Sktadanie wnioskéw o dowdd osobisty tylko osobiscie, po uprzednim zarezerwowaniu wizyty on-line:
https://www.um.torun.pl/pl/rezerwacja-wizyty

Podstawa prawna

- art. 25 i art. 29 ust. 2-4 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz.
816 z pozn. zm),

- rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz.U.z2021r., poz. 1865)

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy
elektronicznej dowodu osobistego (Dz.U.2019 r., poz.400 z pézn. zm).

I. Dokumenty od wnioskodawcy:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie:

- 0sobiscie na pismie utrwalonym w postaci papierowej,

- opatrzonym wtasnorecznym podpisem,

- nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin,

- w siedzibie dowolnej gminy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Fotografia zatgczana do wniosku o wydanie dowodu osobistego musi byc¢:

Aktualna, kolorowa, odzwierciedlajgca w sposdb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek
twarzy osoby ubiegajgcej sie 0 wydanie dowodu osobistego.

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy. Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z
zasadami swojego wyznania moze zatgczyc fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie o przynaleznosci do
kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z
wtasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze takze zatgczy¢ fotografie przedstawiajgca ja w nakryciu
gtowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub
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zaistniatego wypadku.

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z wadg narzgdu
wzroku moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajgcg jg w okularach z ciemnymi szktami, o ile osoba ta
przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku.

Osoba, ktéra posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,
wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci, a takze
osoba, ktdrej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie wymogdw fotografii okreslonych powyzej, moze
zataczy¢ fotografie niespetniajgca tych wymogow.

Dowdd odbiera sie osobiscie w Wydziale Spraw Administracyjnych przy ul. Stefana Batorego 38/40.

Il. Pobieranie odciskéw palcéw:

1. Od osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego, ktéra ukonczyta 12. rok zycia, pobiera sie
odciski palcéw wskazujacych obu dtoni za pomoca elektronicznego urzagdzenia do pobierania odciskéw
palcéw.

2. W przypadku, gdy odcisk palca wskazujgcego jest nieczytelny lub brak tego palca, odcisk pobiera
sie kolejno z palca srodkowego, serdecznego albo kciuka, w odniesieniu do kazdej z dtoni. Jezeli
odciski wszystkich palcéw danej dtoni wykazujg niskg jakos¢, pobiera sie odcisk palca danej dtoni,
ktéry ma najwyzszg jakosc.

3. Nie zamieszcza sie odciskéw palcéw w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osobie:

1) od ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéw ktéregokolwiek z palcow,

2) od ktérej pobranie odciskdw palcéw jest fizycznie niemozliwe.

I1l. Wz4r podpisu:

W dowodzie osobistym osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego, ktéra ukonczyta 12. rok
zycia i nie moze ztozy¢ wtasnorecznego podpisu lub nie ukohczyta 12. roku zycia w miejscu
przeznaczonym na podpis zamieszcza sie informacje: "BRAK PODPISU / NO SIGNATURE".

IV. Okres waznosci dowodu osobistego:

1. Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12. rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od
daty jego wydania.

2. Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12. rok zycia, od ktérej chwilowo fizycznie nie jest
mozliwe pobranie odciskdw ktéregokolwiek z palcéw, jest wazny przez okres 12 miesiecy od daty jego
wydania.

V. Sktadanie wniosku o dowdd osobisty w przypadku choroby, niepetnosprawnosci lub
innej przeszkody:

1. O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetnosprawnoscia lub inng niedajgca sie pokonad przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ
gminy, ktéry po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniatego przypadku zapewnia przyjecie
wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.
2. Na terenie Torunia i gmin powiatu torunskiego zgtoszenie przyjecia wniosku w miejscu pobytu
osoby sktada sie do Wydziatu Spraw Administracyjnych Urzedu Miasta Torunia, przy ul. Stefana
Batorego 38/ 40.

VI. Warstwa elektroniczna dowodu osobistego:

Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia - zamieszczany w warstwie dowodu osobistego osoby
posiadajgcej petng albo ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

Certyfikat podpisu osobistego - zamieszczany w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby,
ktéra:



1) posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego wyrazita zgode na zamieszczenie tego certyfikatu;

2) ukonczyta 13. rok zycia i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode na
zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby;

3) ukonczyta 13. rok zycia, jezeli osoba ta przed uptywem waznosci dowodu osobistego wydawanego
na okres 12 miesiecy osiggnie petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, i przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego zgode na zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub
kurator tej osoby;

Certyfikat potwierdzenia obecnosci - zamieszczany w warstwie kazdego dowodu osobistego.

VII. Kody do certyfikatow:

Posiadaczowi dowodu osobistego, w ktérego warstwie elektronicznej zamieszczono certyfikat
identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego przy odbiorze dowodu osobistego w
siedzibie organu gminy lub w kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego przekazuje sie
zabezpieczony dokument z kodem PUK.

Posiadacz dowodu osobistego, w ktérego warstwie elektronicznej zamieszczono wytgcznie certyfikat
potwierdzenia obecnosci, nie otrzymuje kodu PUK.

Posiadacz dowodu osobistego aktywuje w organie gminy certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia po
wpisaniu numeru CAN dowodu osobistego oraz ustala osobiscie czterocyfrowy kod PIN1.

Posiadacz dowodu osobistego aktywuje w organie gminy certyfikat podpisu osobistego po wpisaniu
numeru CAN dowodu osobistego oraz ustala osobiscie szesciocyfrowy kod PIN 2.

VIIl. Wymagane optaty
Brak

IX. Tryb realizacji i terminy odbioru

Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pdzniej niz 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Dowdd osobisty mozna odebra¢ w terminie jego waznosci (12 miesiecy lub 10 lat od daty wydania
oznaczonej na dowodzie osobistym).

X. Jednostka odpowiedzialna
Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych , pokéj nr 29 Il pietro
Telefony: telefony: 56/611 83 11, -12, -17, -47, -52, -53, -58, -57, - 59.

X1. Odmowa wydania dowodu osobistego
Odmawia sie wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy wnioskodawca sktada wniosek o wydanie
dowodu osobistego z naruszeniem przepiséw ustawy o dowodach osobistych.

XIl. Tryb odwotawczy

Od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego za posrednictwem Prezydenta Miasta Torunia w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji.
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