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WSA 2.16 - Zgtoszenie zameldowania
cudzoziemca na pobyt staty

Kategoria sprawy dowody osobiste, meldunki, rejestry mieszkancéw

Komorka odpowiedzialna | Wydziat Spraw Administracyjnych

Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Spraw Administracyjnych

Adres: ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 - 17.00

Telefon: (56) 611 83 50, fax (56) 611 83 20; e-mail: wsa@um.torun.pl

oraz od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00 - 17.00 w punktach:
- CH Plaza, przy ul. Wt. Broniewskiego 90,
- CH Copernicus, przy ul. S. Zétkiewskiego 15.

N kazda wizyte obowigzuje wczesdniejsza rezerwacja:
on-line na stronie www.rezerwacja.torun.pl
lub telefonicznie (56) 61 18 352, (56) 61 18 358.

Podstawa prawna

- art. 40 i 41 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2025 r., poz. 274),

- ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, pobycie oraz
wyjezdzie z tego terytorium obywateli pahstw cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich rodzin
(Dz. U.z 2024 r., poz. 633),

- ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2024 r., poz. 1557),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2070).

|l. Dokumenty od wnioskodawcy

1. Wypetniony druk , Zgtoszenie pobytu statego” (druk odrebny dla kazdej osoby dokonujgcej
zameldowania, rowniez dla dziecka) - wzor w zatgczniku.

2. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale (dokumentem potwierdzajgcym tytut
prawny do lokalu moze by¢, np.: umowa cywilno-prawna, akt notarialny, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna, orzeczenie sadu - do wgladu).

3. Karta pobytu lub wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ i
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obywatelstwo - do wgladu.*

Il. Zameldowania mozna dokonac:

- osobiscie w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci,

w ktorej osoba zamieszkuje lub

- w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne,

- za posrednictwem petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym przez
wnioskodawce na piSmie (art. 33 kpa), w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszonym do
protokotu. Petnomocnik okazuje do wgladu swéj dowdd osobisty lub paszport (w organie gminy) lub
przesyta w formie dokumentu elektronicznego. Powyzsze dotyczy petnomocnictw sporzadzonych w
Polsce.

W przypadku petnomocnictw sporzadzonych za granica konieczne bedzie uzyskanie apostille lub
legalizacji dokumentu.

- w przypadku zameldowania cudzoziemca dokonywanego za posrednictwem petnomocnika
wymagane przepisami prawa dokumenty do zameldowania takie jak: dokument podrézy lub inny
dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ i obywatelstwo oraz dokument potwierdzajacy prawo pobytu
(karta pobytu statego lub czasowego lub decyzja zezwalajgca na okresSlony rodzaj pobytu, wiza bgdz
tez stempel zamieszczony w paszporcie przez organ realizujgcy wniosek o zezwolenie na pobyt musza
by¢ uwierzytelnionymi kserokopiami tych dokumentoéw.

lll. Wymagane optaty
Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt staty wydaje osobie meldujgcej sie z urzedu zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt staty.

IV. Termin i tryb realizacji
Bez zbednej zwtoki.

Jezeli dane zgtoszone do zameldowania budzg watpliwosci o zameldowaniu rozstrzyga organ gminy w
drodze decyzji administracyjnej.

Informacje dotyczace zameldowania na podstawie decyzji administracyjnej zostaty opisane w karcie
informacyjnej ,Zameldowanie na podstawie decyzji administracyjnej”.

V. Jednostka odpowiedzialna
Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddéw Osobistych
Pokdj nr 29 telefon: 56/611 83 52, - 58.

VI. Tryb odwotawczy
Nie przystuguje.

VIl. Uwagi

Za osobe nieposiadajgca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny
lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdinego pobytu.

W celu ztozenia wniosku w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem kwalifikowanym
lub profilem zaufanym nalezy na platformie ePUAP2 (www.epuap.gov.pl) zalogowac sie poprzez profil
zaufany. Wybrac¢: - Zatatwiaj sprawy przez internet - zobacz katalog spraw —» Sprawy obywatelskie -



najczesciej zatatwiane sprawy - ewidencja ludnosci - pobierz zgtoszenie zameldowania na pobyt staty
(druk pobierze sie automatycznie) - zatatw sprawe

Wybierz organ, do ktérego kierujemy wniosek (Urzad Miasta Torunia), wypetniony formularz nalezy
podpisac profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym i przestac¢ adres:
Urzad Miasta Torunia: /UMTorun/SkrytkaESPCudzoziemiec

*Jesli jestes obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA - przygotu;:
-wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument, ktéry potwierdzi twojg tozsamosc i
obywatelstwo,

Jesli jestes cztonkiem rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA - przygotuj:

- wazny dokument podrézy,

- wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE albo wazng karte pobytu cztonka rodziny
obywatela UE, a jesli nie masz takiej mozliwosci - inny dokument, ktéry potwierdzi, ze jestes$
cztonkiem rodziny obywatela UE,

Jesli NIE jestes obywatelem panstwa czionkowskiego UE albo EFTA oraz NIE jestes$ cztonkiem rodziny
wymienionego cudzoziemca, przygotuj:
- wazny dokument podrézy

oraz JEDEN z nastepujacych dokumentéw:

- karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt
rezydenta dtugoterminowego UE, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych, ochrony
uzupetniajgcej albo nadaniem statusu uchodzcy w Polsce,

- ,Zgoda na pobyt tolerowany”

- zezwolenie na pobyt staty,

- zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,

- decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt
ze wzgleddw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

Obywatel Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej dokonujgc zameldowania na
pobyt staty, przedstawia:

- wazne zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu albo wazny dokument potwierdzajacy prawo statego
pobytu, a cztonek jego rodziny, wazng karte pobytowa lub wazng karte statego pobytu.



Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w
zwiazku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

Administratorami sa:

1. Minister Cyfryzacji, z siedzibg w Warszawie (00-060) ul. Krélewskiej
27 - odpowiada za techniczne administrowanie rejestrem PESEL, jego
transparentnos¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 15 RODO,
2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, z siedzibg w
Warszawie (02-591), ul. Stefana Batorego 5 - petni role nadzorczg w
zakresie rozwoju rejestru PESEL, odpowiada za poprawnos¢ danych w
TOZSAMOSC rejestrze PESEL i funkcjonowanie wydzielonej sieci umozliwiajgce;
ADMINISTRATORA dostep do rejestru.

3. Minister Spraw Zagranicznych z siedzibg w Warszawie (00-580), al.
J. Ch. Szucha 23, odpowiada za zapewnienie sieci umozliwiajgcej
realizacje zadan konsuléw.

4. W zakresie danych przetwarzanych w rejestrze mieszkancow,
Rejestrze Zamieszkania Cudzoziemcéw i innych zbiorach danych oraz
w dokumentacji papierowej prowadzonych przez organ ewidencji
ludnosci administratorem jest Prezydent Miasta Torunia.

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowac
poprzez adres email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod
adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji
DANE KONTAKTOWE mozna sie skontaktowad pisemnie na adres siedziby administratora.
ADMINISTRATORA Z administratorem - Ministrem Spraw Zagranicznych pisemnie,
telefonicznie lub zgtosi¢ sie osobiscie.

Z administratorem - Prezydentem Miasta Torunia mozna sie
skontaktowac pisemnie za posrednictwem administratora danych
osobowych, na adres siedziby administratora:

87-100 Torun, ul. Waty gen. Sikorskiego 8

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktérym moze sie Pan/i skontaktowac e-mailowo:
iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z
inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji
wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/i
skontaktowad e-mailowo: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

Administrator - Minister Spraw Zagranicznych wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/i skontaktowa¢ e-mailowo:
iod@msz.gov.pl

Administrator - Prezydent Miasta Torunia wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/i skontaktowac e-
mailowo:iod@um.torun.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Danych
Osobowych, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Toruh

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w
zwiazku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

CELE PRZETWARZANIA |
PODSTAWA PRAWNA

Pana/i dane bedg przetwarzane w celu:
* rejestracji obowigzku meldunkowego polegajacego na:
o zgtoszeniu zameldowania na pobyt staty
Pana/i dane bedg przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji
ludnosci.

ODBIORCY DANYCH

Pana/i dane osobowe mogg by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie
z przepisami ustawy o ewidencji ludnosci podmiotom: stuzbom;
organom administracji publicznej; sgdom i prokuraturze; komornikom
sadowym; panstwowym i samorzagdowym jednostkom organizacyjnym
oraz innym podmiotom - w zakresie niezbednym do realizacji zadan
publicznych; osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w
tym interes prawny; jednostkom organizacyjnym, w celach
badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po
wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikacji, ktéra nie
pozwoli ustali¢ tozsamosci 0séb, ktérych dane dotycza; innym
osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny
lub faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody
0s0b, ktérych dane dotyczg okreslonych w odrebnych przepisach.
Odbiorca danych jest takze Centrum Personalizacji Dokumentéw
MSWIiA w zakresie realizacji zadania udostepnienia Pana/i.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Dane w rejestrze PESEL beda przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Przystuguje Panu/i prawo dostepu do Pana/i danych oraz prawo
zgdania ich sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi
sprawowana jest prawna opieka.

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Przystuguje Panu/i réwniez prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych w panstwie
cztonkowskim Pana/i zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca
popetnienia domniemanego naruszenia.

[[RODLO POCHODZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

Pana/i dane do rejestru PESEL, rejestru mieszkancow, Rejestru
Zamieszkania Cudzoziemcdédw oraz w dokumentacji papierowe;j
wprowadzane s przez nastepujace organy:

* kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia,
matzenstwa i zgonu oraz wprowadzajgcy do tych aktéw zmiany, a
takze wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,

* organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,

INFORMACJA O
DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji
ludnosci.
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