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WSA 2.2 - Nadanie numeru PESEL

Kategoria sprawy Dowody osobiste, meldunki, rejestry mieszkancéw

Komorka odpowiedzialna Wydziat Spraw Administracyjnych

Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Spraw Administracyjnych
Adres: ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun
Telefon: 56 611 83 50 e-mail: wsa@um.torun.pl

oraz punkt w: CH Plaza, przy ul. Wt. Broniewskiego 90, (poniedziatek -pigtek : 9.00-17.00)

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
2096);

- ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1382 ze zm.);
- ustawa o dowodach osobistych z 6 sierpnia 2010 r. (t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 653);

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29.09.2011r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (t.j. Dz. U. z 2015r., poz. 1852);

-rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydania dowoddéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. z 2015 r., poz. 212 z pézn.zm.).

-rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz.U. z 2017 r., poz. 2411),

--rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub
zmiany numeru PESEL (t.j. Dz.U. z 2015 r., poz. 1984).

Dokumenty od wnioskodawcy:

1. Nadanie numeru PESEL przy zameldowaniu:

1. wypetniony formularz ,, Zgtoszenie pobytu statego” lub ,Zgtoszenie pobytu czasowego”,
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v

3.

. dowdd osobisty lub paszport, a dla cudzoziemcéw - paszport oraz dokument uzyskany na terenie

RP, tj. wiza, karta pobytu, zezwolenie na pobyt staty lub zezwolenie na pobyt czasowy,
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE,

. dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (do wglagdu w oryginale). Tytutem prawnym moze

by¢ w szczegdlnosci: umowa cywilno - prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna
lub orzeczenie sadu.

. Nadanie numeru PESEL przy ztozeniu wniosku o wydanie dowodu osobistego:

wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego,

. kolorowa fotografia osoby ubiegajgcej sie 0 wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35 ~ 45 mm,

wykonana na jednolitym jasnym tle, z rGwnomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice,
z widocznymi brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w
pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami - o ile nie
wystepuja przestanki, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2-4 ustawy.",

. Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie plik zawierajacy fotografie o

rozdzielczosci co najmniej 492 “ 633 piksele i wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby
fotografia zachowywata proporcje odpowiadajgce fotografii o wymiarach 35 ~ 45 mm, spetniajgca
wymogi, o ktérych mowa w ust. 1 i 2.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.

paszport lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamos¢,

dokument poswiadczajacy obywatelstwo polskie,

odpis skrécony aktu urodzenia (osoby, ktére zawarty zwigzek matzenski dodatkowo zataczajg odpis
skrécony aktu matzenstwa - do wgladu.

Nadanie numeru PESEL dla oséb obowiazanych do posiadania numeru na podstawie

odrebnych przepisow:

1.
2.

wniosek o nadanie numeru PESEL ,
dowdd osobisty lub paszport, a w przypadku cudzoziemcow - dokument podrézy lub inny
dokument potwierdzajgcy tozsamosc i obywatelstwo.

Wymagane optaty

Brak

lIl. Termin i tryb realizacji

Rozpatrzenie wniosku bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od ztozenia wniosku.

IV. Jednostka odpowiedzialna

Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych

pok. 29,

telefony: 56/611 83 11, -12, -17, -47, -52, -53, -58, -57, - 59.
V. Tryb odwotawczy



Nie przystuguje.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w
zwiazku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

Administratorami sa:

1. Minister Cyfryzacji, z siedzibg w Warszawie (00-060) ul. Krélewskiej
27 - odpowiada za techniczne administrowanie rejestrem PESEL,
rejestru RDO, jego transparentnos¢ obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 15 RODO,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, z siedzibg w
Warszawie (02-591), ul. Stefana Batorego 5 - petni role nadzorczg w
zakresie rozwoju rejestru PESEL, odpowiada za poprawnos$¢ danych w
TOZSAMOS A rejestrze PESEL i funkcjonowanie wydzielonej sieci umozliwiajgcej
ADMINISTRATORA dostep do rejestru.

3. Minister Spraw Zagranicznych z siedzibg w Warszawie (00-580), al.
J. Ch. Szucha 23, odpowiada za zapewnienie sieci umozliwiajgcej
realizacje zadan konsuléw.

4. W zakresie danych przetwarzanych w rejestrze mieszkahcow,
Rejestrze Zamieszkania Cudzoziemcéw, Rejestrze Dowodow
Osobistych i innych zbiorach danych oraz w dokumentacji papierowe;j
prowadzonych przez organ ewidencji ludnosci administratorem jest
Prezydent Miasta Torunia.

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowac
poprzez adres email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod
adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na
adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji
DANE KONTAKTOWE mozna sie skontaktowad pisemnie na adres siedziby administratora.
ADMINISTRATORA Z administratorem - Ministrem Spraw Zagranicznych pisemnie,
telefonicznie lub zgtosi¢ sie osobiscie.

Z administratorem - Prezydentem Miasta Torunia mozna sie
skontaktowa¢ pisemnie za posrednictwem administratora danych
osobowych, na adres siedziby administratora:

87-100 Torun, ul. Waty gen. Sikorskiego 8
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w
zwiazku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktérym moze sie Pan/i skontaktowa¢ e-mailowo:
iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z
inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji
wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/i
skontaktowac e-mailowo: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

Administrator - Minister Spraw Zagranicznych wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/i skontaktowa¢ e-mailowo:
iod@msz.gov.pl

Administrator - Prezydent Miasta Torunia wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/i skontaktowac e-
mailowo:iod@um.torun.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Danych
Osobowych, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA |
PODSTAWA PRAWNA

Pana/i dane beda przetwarzane w celu:

o nadania nr PESEL.
Pana/i dane bedga przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji
ludnosci i ustawy o dowodach osobistych.

ODBIORCY DANYCH

Pana/i dane osobowe moga by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie
z przepisami ustawy o ewidencji ludnosci podmiotom: stuzbom;
organom administracji publicznej; sadom i prokuraturze; komornikom
sadowym; panstwowym i samorzadowym jednostkom organizacyjnym
oraz innym podmiotom - w zakresie niezbednym do realizacji zadan
publicznych; osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w
tym interes prawny; jednostkom organizacyjnym, w celach
badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jezeli po
wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikacji, ktéra nie
pozwoli ustali¢ tozsamosci oséb, ktérych dane dotyczg; innym
osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny
lub faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody
oséb, ktérych dane dotyczg okreslonych w odrebnych przepisach.
Odbiorcg danych jest takze Centrum Personalizacji Dokumentéw
MSWIiA w zakresie realizacji zadania udostepnienia Pana/i.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Dane w rejestrze PESEL beda przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Przystuguje Panu/i prawo dostepu do Pana/i danych oraz prawo
zadania ich sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi
sprawowana jest prawna opieka.
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze (przetwarzanie w
zwiazku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

Przystuguje Panu/i réwniez prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych w panstwie
cztonkowskim Pana/i zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca
popetnienia domniemanego naruszenia.

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU
NADZORCZEGO

Pana/i dane do rejestru PESEL, rejestru RDO, rejestru mieszkancow,
Rejestru Zamieszkania Cudzoziemcéw oraz w dokumentac;ji
papierowej wprowadzane sg przez nastepujgce organy:

[JRODLO POCHODZENIA | « kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia,
DANYCH OSOBOWYCH matzenstwa i zgonu oraz wprowadzajgcy do tych aktéw zmiany, a
takze wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,

* organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,

* organ gminy wydajacy dowdd osobisty.

INFORMACJ’A o
DOWOLNOSCI LUB Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidenc;ji
OBOWIAZKU PODANIA ludnosci, ustawy o dowodach osobistych.
DANYCH
Zataczniki
Zgtoszenie pobytu statego pdf, 575 kB metryczka
Opublikowat w BIP Joanna lwaszkiewicz
Data opublikowania 27.11.2015 16:17
Liczba pobran 46
Zgtoszenie pobytu czasowego pdf, 526 kB metryczka
Opublikowat w BIP Joanna Iwaszkiewicz
Data opublikowania 27.11.2015 16:17
Liczba pobran 84
Whniosek o0 wydanie dowodu osobistego pdf, 1.14 MB metryczka
Opublikowat w BIP Joanna lwaszkiewicz
Data opublikowania 27.11.2015 16:17
Liczba pobran 70
Whniosek 0 nadanie numeru PESEL pdf, 132 kB metryczka
Opublikowat w BIP Joanna Iwaszkiewicz
Data opublikowania 27.11.2015 16:17
Liczba pobran 179

Klauzula pdf, 75 kB metryczka
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