Urzad Miasta Torunia

https://bip.torun.pl/sprawa-do-zalatwienia/27336/wsa-2-28-wydawanie-zaswiadczen-z--
ejestru-mieszkancow

WSA 2.28 - Wydawanie zaswiadczen z
rejestru mieszkancow

Kategoria sprawy Dowody osobiste, meldunki, rejestry mieszkancéw

Komorka odpowiedzialna Wydziat Spraw Administracyjnych

Jednostka prowadzaca sprawe:

Wydziat Spraw Administracyjnych

Adres: ul. Batorego 38/40, 87-100 Torun

Telefon: 56 611 83 50, fax 56 /611 83 20;e-mail: wsa@um.torun.pl

oraz punkt w: CH Plaza, ul. Wt. Broniewskiego 90 (poniedziatek-pigtek: 09.00-17.00)

Na kazda wizyte obowigzuje wczesniejsza rezerwacja:on-line https://rezerwacja.um.torun.pl/#/ lub tel.
(56) 61 18 352, 61 18 358

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz.
735 z p6zn. zm.);

- ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 510 z pézn. zm.),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r., p0z.1546),

- ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publicznie (Dz.U.2021
r.,poz.670).

I. Wydanie zaswiadczen:

1. Z rejestru mieszkancow:

Organ gminy prowadzacy rejestr mieszkancéw, na wniosek zainteresowanej osoby ztozony na pismie
utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wtasnorecznym podpisem lub w postaci elektronicznej,
opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym, obowigzany jest wydac zaswiadczenie zawierajace petny lub czesciowy odpis danych
dotyczacych tej osoby przetwarzanych w prowadzonym rejestrze mieszkancow.

2. Z rejestru Pesel:

Dowolny organ gminy, na wniosek ztozony na pismie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym
wtasnorecznym podpisem lub w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, obowigzany jest wydac zaswiadczenie
zawierajgce petny lub czesSciowy odpis danych dotyczacych tej osoby przetwarzanych w rejestrze
PESEL.

Il. Dokumenty od wnioskodawcy:
1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia - wzory w zataczeniu.
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2. Dowdd osobisty lub paszport - do wgladu.

3. Dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.

4. W przypadku wniosku o wydanie zaswiadczenia o stanie zameldowania - dokument potwierdzajacy
tytut prawny do lokalu - do wgladu w oryginale (w szczegdlnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi
wieczystej albo wyciag z dziatow | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu).

IIl. Wniosek mozna ztozyc:

Osobiscie (obowigzuje rezerwacja wizyty),

Listownie za posrednictwem operatora pocztowego,

Za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej - platformy ePUAP

IV. Wymagane optaty

Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia - 17 zt.

Ptatne przelewem na nr konta: Bank Millennium O/Torun 37 1160 2202 0000 0000 8344 0799;
gotéwka: w kasie organu podatkowego, tj. w budynku Urzedu Miasta Torunia przy ul. Grudzigdzkiej
126 B, bezgotéwkowo, na miejscu w Wydziale Spraw Administracyjnych przy ul. Stefana Batorego
38/40.

Uwaga: zwolnienia z optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia dokonuje sie na podstawie art. 2
oraz zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (jesli osobe reprezentuje
petnomocnik) - 17 zt.

Uwaga: nie podlega optacie skarbowej czynnos¢ ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu. Obowigzek wniesienia optaty
powstaje z chwilg ztozenia wniosku.

V. Termin i tryb realizacji
Zaswiadczenie - bez zbednej zwtoki, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od ztozenia wniosku.

VI. Jednostka odpowiedzialna

Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych
Pokdj nr 29 - |l pietro,

telefon: 56/ 611 83 11; -12, - 13, -17, -18, -47, -55, - 57
611 83 57, 611 83 55,

VII. Tryb odwotawczy
Odmowa wydania zaswiadczenia bgdZ zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca sie o
nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

VIil. Uwagi

W celu ztozenia wniosku w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem elektronicznym
(kwalifikowanym certyfikatem, profilem zaufanym lub podpisem osobistym) nalezy na platformie
ePUAP 2 (www.epuap.gov.pl) zalogowac sie poprzez profil zaufany. Wybra¢: —» Zatatwiaj sprawy przez
internet - zobacz katalog spraw - Sprawy ogdlne - pisma do urzedu - pismo ogdlne do podmiotu
publicznego - zatatw sprawe

Wybierz organ, do ktérego kierujesz wniosek (Urzad Miasta Torunia), wypetniony formularz nalezy
podpisa¢ podpisem elektronicznym (kwalifikowanym certyfikatem, profilem zaufanym lub podpisem

osobistym) i przesta¢ na nastepujacy adres urzedu: Urzad Miasta Torunia: /UMTorun/SkrytkaESP

Strona moze dziatac przez petnomocnika legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym na pismie,



tj. w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z
dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci)

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sa:

Minister Cyfryzacji, z siedzibg w Warszawie (00-060) ul. Krolewskiej 27 - odpowiada za techniczne
administrowanie rejestrem PESEL, jego transparentnos¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 15
RODO,

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, z siedzibg w Warszawie (02-591), ul. Stefana Batorego 5
- petni role nadzorczg w zakresie rozwoju rejestru PESEL, odpowiada za poprawnos¢ danych w
rejestrze PESEL i funkcjonowanie wydzielonej sieci umozliwiajgcej dostep do rejestru.

Minister Spraw Zagranicznych z siedzibg w Warszawie (00-580), al. J. Ch. Szucha 23, odpowiada za
zapewnienie sieci umozliwiajgcej realizacje zadan konsuldéw.

W zakresie danych przetwarzanych w rejestrze mieszkancéw, Rejestrze Zamieszkania Cudzoziemcow i
innych zbiorach danych oraz w dokumentacji papierowej prowadzonych przez organ ewidencji
ludnosci administratorem jest Prezydent Miasta Torunia.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem - Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres email
iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie skontaktowac¢ pisemnie
na adres siedziby administratora.

Z administratorem - Ministrem Spraw Zagranicznych pisemnie, telefonicznie lub zgtosi¢ sie osobiscie.
Z administratorem - Prezydentem Miasta Torunia mozna sie skontaktowad pisemnie za
posrednictwem administratora danych osobowych, na adres siedziby administratora:

87-100 Torun, ul. Waty gen. Sikorskiego 8

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator - Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/i
skontaktowad e-mailowo: iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z
inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Administrator - Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
ktérym moze sie Pan/i skontaktowa¢ e-mailowo: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Administrator - Minister Spraw Zagranicznych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze
sie Pan/i skontaktowac¢ e-mailowo: iod@msz.gov.pl

Administrator - Prezydent Miasta Torunia wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie
Pan/i skontaktowac e-mailowo:iod@um.torun.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Danych Osobowych,
ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Toruh

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.



CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pana/i dane bedg przetwarzane w celu:

Potwierdzenia danych meldunkowych zawartych w rejestrze mieszkancow i Rejestrze Zamieszkania
Cudzoziemcéw na wniosek.

Pana/i dane beda przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH

Pana/i dane osobowe moga by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy o ewidencji
ludnosci podmiotom: stuzbom; organom administracji publicznej; sagdom i prokuraturze; komornikom
sgdowym; panstwowym i samorzadowym jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom - w
zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych; osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli
wykazag w tym interes prawny; jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych,
badania opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikacji, ktora
nie pozwoli ustali¢ tozsamosci 0séb, ktérych dane dotycza; innym osobom i jednostkom
organizacyjnym, jezeli wykaza interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem
uzyskania zgody 0s6b, ktérych dane dotyczg okreslonych w odrebnych przepisach. Odbiorcg danych
jest takze Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiIA w zakresie realizacji zadania udostepnienia
Panal/i.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane w rejestrze PESEL beda przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Panu/i prawo dostepu do Pana/i danych oraz prawo zgdania ich sprostowania, a takze
danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Panu/i réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong
danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pana/i zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca
popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pana/i dane do rejestru PESEL, rejestru mieszkahcéw, Rejestru Zamieszkania Cudzoziemcéw oraz w
dokumentacji papierowej wprowadzane sg przez nastepujgce organy:

kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajgcy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do tych aktéw zmiany, a takze wydajacy decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,
organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH
Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.

Zataczniki

Whniosek wydanie zaswiadczenia meldunkowego (o stanie zameldowania) odt, 16 kB metryczka
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Podmiot udostepniajacy

Prezydent Miasta Torunia

Wytworzyt

Grazyna Przybysz

Data wytworzenia

04.03.2022

Opublikowat w BIP

Martyna Mielcarz-lwinska

Data opublikowania

05.04.2022 13:29

Liczba pobran

1491

Whniosek o wydanie zaswiadczenia 0 zameldowaniu/wymeldowaniu odt, 16 kB metryczka

Podmiot udostepniajacy

Prezydent Miasta Torunia

Wytworzyt

Grazyna Przybysz

Data wytworzenia

04.03.2022

Opublikowat w BIP

Martyna Mielcarz-lwinska

Data opublikowania

05.04.2022 13:29

Liczba pobran

644

Petnomocnictwo odt, 17 kB metryczka

Podmiot udostepniajacy

Prezydent Miasta Torunia

Wytworzyt

Grazyna Przybysz

Data wytworzenia

04.03.2022

Opublikowat w BIP

Martyna Mielcarz-lwinska

Data opublikowania

05.04.2022 13:29

Liczba pobran

262

metryczka

Podmiot udostepniajacy:

PMT

Wytworzyt:

Grazyna Przybysz

Data wytworzenia:

20.05.2019

Opublikowat w BIP:

Joanna lwaszkiewicz

Data opublikowania:

20.05.2019 12:59

Ostatnio zaktualizowat:

Pawet Piotrowicz

Data ostatniej aktualizacji:

03.11.2022 12:30

Liczba wyswietlen:

5046
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