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Zapytanie ofertowe

Urzad Miasta Torunia - Wydzial Organizacyjny zaprasza do zloZenia oferty
W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ na dostawe materialéw
biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta Torunia.

Przedmiot zamdwienia
Przedmiot zaméwienia opisany zostat w Zalgczniku Nr 1 do zapytania ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia
Od dnia podpisania umowy (nie wezesniej niz od 2 stycznia 2026 roku) do dnia 31 grudnia
2026 roku.

Opis sposobu przygotowania ofert

I. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Oferte nalezy sporzadzié zgodnie
z trescia Formularza oferty stanowiacego Zalgeznik Nr 2 do zapytania.

2. W przypadku, gdy Wykonawca dolaczy kopie jakiego$ dokumentu, kopia powinna
by¢ poswiadczona za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

3. Wszelkie zmiany w tredci oferty (poprawki, przekreglenia, dopiski etc.) powinny byé
podpisane lub parafowane przez Wykonawce.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w i¢zyku polskim, trwatym i czytelnym pismem.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty
Wykonawca okresli cene w formularzu oferty stanowiacym Zalacznik Nr 2 do zapytania
ofertowego. Ceny nalezy obliczy¢ zgodnie z opisem zawartym w w/w zataczniku.

Skladanie ofert

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 12 grudnia 2025 r., osobiscie w Kancelarii Urzedu
Miasta Torunia, ul. Waly Gen. Sikorskiego 8, p. 2, na adres e-mail: wo@um.torun.pl lub
przestaé na adres Urzad Miasta Torunia, ul. Waty Gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun.

Wybér najkorzystniejszej oferty
1. Sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajacy wybierze oferte, kierujac
si¢ nastepujacymi kryteriami:
I. Cena: 90 %
II. Termin dostawy zamdwionej partii materialow biurowych (okres podany w dniach
roboczych): 10 %

Ad. I Cena: Oferta z najnizszg cena otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw, tj. 90, pozostate
oferty proporcjonalnie mniej wedlug wzoru:

Cena oferty najtanszej
........................... x90%x 100
Cena oferty rozpatrywanej

Ad. II Termin dostawy zamOwionej partii materialow biurowych (okres podany
w dniach roboczych): Oferta z najkrotszym terminem dostawy zamowionej partii materialow
biurowych, otrzyma maksymalng liczbe punktéw, tj. 10, pozostate oferty proporcjonalnie
mniej wedlug wzoru:

Najkrotszy termin dostawy zamowionej partii materialow biurowych wskazany w ofertach



.............................................. x 10 % x 100
Termin dostawy zamdwionej partii materialéw biurowych wskazany w ofercie rozpatrywanej

Maksymalny termin dostawy zamdwionej partii materialow biurowych, podlegajgcy
ocenie: 5 dni roboczych. Jezeli zostanie wskazany dluzszy termin dostawy, Zamawiajacy
odrzuci oferte.

Minimalny termin dostawy zamoéwionej partii materialéw biurowych, podlegajacy
ocenie: 1 dzien roboczy.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, sposréd ofert nieodrzuconych - wainych -
ktéora w oparciu o powyzsze kryteria otrzyma najwieksza ilo§é punktow. Punkty beda
przyznawane z dokladnos$cig do dwaoch miejsc po przecinku.

2. Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty Ilub uniewaznieniu postgpowania
zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Torunia —
www.bip.torun.pl.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania
bez wyboru ktérejkolwiek ze zlozonych ofert bez podania przyczyny.

Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego
1. Wszelkie o$wiadczenia, pytania oraz inne informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
bedg przekazywac sobie pisemnie i drogg elektroniczna.
2. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
Marcin Kiczorowski e-mail: m.kiczorowski@um.torun.pl
Katarzyna Godlewska e-mail: k.godlewska@um.torun.pl




