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Zasady sporządzania projektu uchwały 

1. Przy sporządzaniu projektu uchwały należy stosować:
1) czcionkę: Times New Roman, 11 pkt, a w odnośnikach – 9 pkt;
2) marginesy boczne – 18 mm, dolny – 17,5 mm, górny 25 mm.

2. W prawym górnym rogu w notce projektu należy umieścić słowa:
„Projekt P
z dnia ………..
DRUK NR ….”.
Numer druku projektowi nadawany jest przez Biuro Rady.
3. Tytuł uchwały, składający się z oznaczenia rodzaju aktu, organu i daty uchwały należy wyśrodkować, natomiast przedmiotu wyjustować.
4. Po tytule uchwały umieszcza się podstawę prawną aktu.
5. Odstępy między oznaczeniem rodzaju aktu, wskazaniem organu wydającego akt, datą uchwały a treścią przedmiotu oraz podstawą prawną ustala się na dwa pojedyncze wiersze 
i rozmiarze 11.
6. Adres publikacyjny pierwotnego tekstu aktu normatywnego przywołanego w podstawie prawnej lub jego ostatniego ogłoszonego tekstu jednolitego wymienia się w nawiasie.
7. W przypadku, w którym pierwotny tekst aktu normatywnego przywołanego w podstawie prawnej lub jego ostatni ogłoszony tekst jednolity był zmieniany, podaje się adres publikacyjny dziennika urzędowego, w którym ogłoszono pierwotny tekst tego aktu lub jego ostatni tekst jednolity z dopiskiem „z późn. zm.”. Wszelkie późniejsze zmiany należy wymienić w przypisie dolnym.
8. Każdy paragraf, ustęp, punkt, literę i tiret projektu uchwały zapisuje się od nowego wiersza i poprzedza jego oznaczeniem umieszczonym w tym samym wierszu.
9. Paragrafy numeruje się cyframi arabskimi z kropką. W pozostałym zakresie systematyzacji paragrafów stosuje się przepisy zawarte w zasadach techniki prawodawczej.

