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ZARZADZENIE NR 206
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
zdnia £8. 10. 2018 r.

w sprawie procedury przygotowywania projektéw uchwat kierowanych do Rady Miasta Torunia z
inicjatywy Prezydenta Miasta Torunia

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz.1153) 1 § 18 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Torunia stanowiacego zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 292 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
14 listopada 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi Miasta Torunia"
zarzadzam, co nastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne
§ 1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Gminie —nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasta Torur;

2) Radzie —nalezy przez to rozumie¢ Radg Miasta Torunia;

3) Prezydencie, Zastepcy Prezydenta, Sekretarzu, Skarbniku — nalezy przez to rozumiec
odpowiednio Prezydenta Miasta Torunia, Zastgpcg Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta,
Skarbnika Miasta;

4)  Urzedzie - nalezy przez to rozumiec Urzad Miasta Torunia;

5) dyrektorach dziatéw — nalezy przez to rozumiec¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych Urzedu
wyodrebnionych w schemacie organizacyjnym, bez wzgledu na ich nazwy;

6) Gabinecie Prezydenta — nalezy przez to rozumiec dzial Urzedu, ktorego zadaniem okre$lonym w
Regulaminie Organizacyjnym Urzegdu, jest obstuga prac Prezydenta, jego Zastgpcow, Skarbnika
1 Sekretarza;

7) Biurze Rady — nalezy przez to rozumie¢ dzial Urzedu, ktérego zadaniem okreslonym
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, jest obstuga prac Rady;

8) miejskiej jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne utworzone
przez gming, bez wzgledu na rodzaj przyjetej dla nich formy organizacyjne;;

9)  uchwalach - nalezy przez to rozumie¢ akty podejmowane przez Radeg, o ktérych mowa
w Regulaminie Rady Miasta Torunia stanowigcym zalacznik nr 2 do Statutu Gminy Miasta
Torun (uchwata nr 146/99 Rady Miasta Torunia z dnia 15 kwietnia 1999 r. w sprawie
przyjecia Statutu Gminy Miasta Torun (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2020 r. poz. 3209)
oraz teksty jednolite uchwal;

10) Legislatorze - nalezy przez to rozumie¢ aplikacjg — edytor aktéw prawnych (EAP-XML) stuzacy
do tworzenia aktow prawnych w postaci strukturalnych tekstow w formacie XML oraz do ich
publikacji w postaci elektronicznej;

11) zasadach techniki prawodawczej — nalezy przez to rozumieé¢ rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz.U z 2016 1.
poz. 283).

§ 2. 1. Zarzadzenie reguluje procedure przygotowania i przekazania do Rady projektéw uchwal

podejmowanych z inicjatywy Prezydenta.
2. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ réwniez do projektéw uchwal przygotowywanych przez

miejskie jednostki organizacyjne.

§ 3. 1. Projekty uchwat sa zatwierdzane przez Prezydenta nie pdZniej niz na 12 dni przed sesja
Rady, na ktdrej maja byé rozpatrywane.

2. W uzasadnionych przypadkach projekty mogg by¢ zatwierdzane przez Prezydenta w innym
terminie niz termin wskazany w ust. 1, jednak nie poZniej niz w trakcie posiedzenia Konwentu Seniorow
Rady poprzedzajacego sesje Rady z zastrzeZeniem § 6 ust. 5.

! zmienione zarzadzeniami Prezydenta Miasta Torunia nr 309 z dnia 29 listopada 2024 r. , nr 9 z dnia 17 stycznia 2025 r., nr 86 z dnia 26
marca 2025 r., nr 107 z dnia 3 kwietnia 2025 r., nr 225 z dnia 8 sierpnia 2025 r. oraz nr 264 z dnia 17 wrzesnia 2025 .



Rozdzial 2
Budowa projektu uchwaly
§ 4. 1. Projekty aktow prawnych winny by¢ redagowane zgodnie z wymaganiami okre§lonymi

w Zasadach techniki prawodawczej oraz niniejszym zarzadzeniu:

1) zasady sporzgdzania projektu uchwatly stanowig zatqcznik nr 1 do zarzadzenia;

2)  wzdr uzasadnienia do projektu uchwaly stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Projekt uchwaly jest przygotowywane w aplikacji Legislator

3. Projekt uchwaly =zawierajacy dane osobowe lub inne dane prawnie chronione -
w uzasadnieniu projektu nalezy podaé podstawe prawng jawnosci tych danych albo podstawe
prawng i zakres wylaczenia ich jawnosci.

4, Zalaczniki sg integralng czgscig projektu uchwaty:

1) =zalaczniki do projektu uchwaly powinny by¢é tworzone w formacie XML. Dotyczy to w
szczegdlnosei zalacznikow tekstowych takich, jak statuty, regulaminy lub zataczniki tekstowe do
plandow zagospodarowania przestrzennego. W przypadku aktow, takich jak budzet, sprawozdanie
z wykonania budzetu, miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego itp., dopuszczalne jest
stosowanie zatacznikoéw graficznych (takich jak mapy lub tabele, dane przestrzenne tworzone dla
aktow plandéw miejscowych) w postaci plikéw binarnych;

2) z zastrzezeniem pkt. 3, zalaczniki w postaci plikow binarnych nalezy sporzadza¢ wylacznie w
postaci pliku PDF, generowanego w sposob umozliwiajacy przeszukiwanie tekstu dokumentu i
wydruk w formacie A4 (wizualizacja pionowa). Dopuszczalna wielko$¢ zalacznika wynosi 20 MB.
W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przekazywanie wigkszych zatacznikow;

3) zalgczniki w postaci plikdéw binamych nalezy sporzadzaé z zachowaniem zasad formatowania
tekstu, okreslonych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne
akty prawne, dziennikéw urzedowych wydawanych w postaci elektronicznej oraz srodkow
komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikéw danych (Dz.U. z 2023 r. poz. 2622);

4)  rysunki planéw (mapy) i dane przestrzenne tworzone dla aktéw plandw miejscowych, dolacza sig
w wersji elektronicznej w formacie odpowiednio PDF i GML. Dopuszcza sie format rysunkow
wigkszy niz A4,

5. Projekt uchwaly w wersji elektronicznej, w formacie archiwum ZIPX, musi by¢ zgodny z
wersja papierowa wydrukowana z pliku PDF wygenerowanego automatycznie z pliku XML.
Obie wersje muszg zawierac ten sam identyfikator aktu (kod), ktéry Legislator automatycznie
generuje i umieszcza na dole strony.

6. Za ustawienia opcji globalnych edytora w aplikacji oraz aktualizacje Legislatora odpowiada
dziat wlasciwy do spraw informatyki w uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem Biura
Rady.

§ 5. 1. W projekcie uchwaly niebedacej aktem prawa miejscowego a podlegajacej ogloszeniu w
Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, przepis o wejsciu w zycie formutuje sig
wedhug wzoru: ,,Uchwata wchodzi w zycie z dniem .... (podjecia, ogloszenia lub konkretna data) i
podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.”.

2. Przepis ust. 1 stosuje sig odpowiednio do projektow aktow prawa miejscowego, w przypadku,
gdy uchwata ma wej$é w zycie z dniem oznaczonym konkretna data (np.: 1 stycznia).

Rozdzial 3
Procedura opracowywania projektu uchwaly, projektu tekstu jednolitego lub projektu
obwieszczenia w sprawie jego ogloszenia
§ 6. 1. Za przygotowanie projektéw uchwal, projektow obwieszczen w sprawie ogloszenia
tekstow jednolitych odpowiedzialni sa dyrektorzy dzialdw oraz miejskich jednostek organizacyjnych.
2. Projekt uchwaty zredagowany w aplikacji Legislator, zgodnie z wymogami okre§lonymi
w rozdziale 2, wymaga:
1) sprawdzenia potwierdzonego podpisem kierujacego dziatem lub miejska jednostka organizacyjna
odpowiedzialnego za sporzadzenie projektu oraz radcy prawnego urzedu;
2) akceptacji potwierdzonej podpisem odpowiednio: Prezydenta, Zastepcy Prezydenta, Sekretarza lub
Skarbnika, jako osoby nadzorujacej dany dziat lub miejska jednostke organizacyjna.
3. Projekt uchwaty, ktéry uzyskat akceptacje i podpisy wymagane zarzadzeniem, oraz wszystkie
materiaty dodatkowe zwiazane z projektem uchwaly przekazuje si¢ do Wydzialu Organizacyjnego



w wers]ji papierowe] oraz w wersji elektronicznej na adres legislacja@um.torun.pl nie pdzniej niz 14 dni
przed terminem sesji.

4. Po zatwierdzeniu projektu uchwaly przez Prezydenta, Wydzial Organizacyjny przekazuje
Przewodniczacemu Rady, za posrednictwem Biura Rady, projekty uchwal w wersji elektronicznej oraz
10 egzemplarzy papierowych nie pozniej niz do godz. 12.00 w $rode w tygodniu poprzedzajacym
posiedzenie Rady Miasta Torunia

5. Terminu okre$lonego w ust. 4 nie stosuje do projektéw uchwal wniesionych przez Prezydenta
w trybie okre$lonym w art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

6. Po przekazaniu projektu uchwaly Przewodniczacemu Rady wszelkie zmiany tekstu
pierwotnego moga by¢ dokonane tylko w drodze autopoprawki Prezydenta lub osoby przez niego
upowaznionej.

7. Autopoprawki sg sktadane Przewodniczacemu Rady w formie pisemnej w ilosci okreslonej
w ust. 4. oraz w formie elektronicznej.

10. Tekst uchwaty uwzgledniajacy autopoprawki, dyrektor dzialu lub jednostki organizacyjnej
przekazuje niezwlocznie do Biura Rady w wersji elektronicznej w aplikacji Legislator, nie pdznigj
jednak niz nastepnego dnia roboczego po sesji.

11. Jesli przepisy nakladaja obowiazek konsultacji, zawiadamiania, zatwierdzania, opiniowania
lub uzgadniania przez inny organ, w uzasadnieniu projektu uchwaly nalezy wskaza¢ przepis prawa
naktadajacy taki obowiazek oraz opisac, w jaki sposéb obowiazek zostal lub ma by¢ zrealizowany. W
razie nieumieszczenia informacji w uzasadnieniu, nalezy przedlozyé ja odrgbnym dokumentem
elektronicznym, jako uzupelnienie uzasadnienia projektu, przed sesja Rady, na ktorej projekt bedzie
rozpatrywany. Niedopelnienie obowigzkow, o ktérych mowa w zdaniach poprzedzajacych, do czasu
rozpoczecia rozpatrzenia przez Radg projektu uchwaty, powoduje wycofanie projektu uchwaty spod
obrad Rady.

§ 7. 1. Do projektu uchwaty zmieniajacej uchwale bedaca aktem normatywnym, podlegajacym
publikacji w wojewddzkim dzienniku urzedowym nalezy zalaczy¢ projekt jej tekstu jednolitego
uwzgledniajacy projektowang zmiang oraz projekt obwieszczenia w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu uchwaty.

2. Projekt tekstu jednolitego uchwaly i projekt obwieszczenia opracowuje wlasciwy
merytorycznie dzial Urzedu lub migjska jednostka organizacyjna.

3. Do projektu tekstu jednolitego aktu normatywnego oraz projektu obwieszczenia, stosuje si¢

przepisy § 41 § 6.

§ 8. Uchwaty i inne akty uchwalone na sesji Rady, Biuro Rady przedktada niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz w ciggu 7 dni po sesji, organom nadzoru oraz do publikacji w wojewddzkim
dzienniku urzedowym za posrednictwem Urzedowej Poczty Elektronicznej poprzez aplikacj¢ Legislator
lub strong https://nowe.upe.com.pl/ oraz publikuje w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Rozdzial 4
Przepisy koncowe

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom dzialéw oraz miejskich jednostek
organizacyjnych.

§ 10. Traci moc zarzadzenie nr 182 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 23 maja 2022 r. w sprawie
procedury przygotowywania projektow uchwal kierowanych do Rady Miasta Torunia inicjatywy
Prezydenta Miasta Torunia, zmienione zarzadzeniem nr 135 Prezydenta Miasta Torunia z dnia
17 czerwca 2024 1.

. . L. . 9 gy 2N
§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem « §.140. Zoevr.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr —
Prezydenta Miasta Torunia z dnia’3: /92025 r.

Zasady sporzadzania projektu uchwaly

. Przy sporzadzaniu projektu uchwatly nalezy stosowac:
1) czcionke: Times New Roman, 11 pkt, a w odno$nikach — 9 pkt;
2) marginesy boczne — 18 mm, dolny — 17,5 mm, gérny 25 mm.

. W prawym gérnym rogu w notce projektu nalezy umiescic stowa:

,,Projekt P

ZABHE o o s

DRURNE. ..."

Numer druku projektowi nadawany jest przez Biuro Rady.

. Tytul uchwaty, sktadajacy si¢ z oznaczenia rodzaju aktu, organu i daty uchwaty nalezy
wysrodkowac, natomiast przedmiotu wyjustowac.

. Po tytule uchwaly umieszcza si¢ podstawg prawna aktu.

. Odstgpy miedzy oznaczeniem rodzaju aktu, wskazaniem organu wydajacego akt, datg
uchwatly a trescig przedmiotu oraz podstawg prawng ustala si¢ na dwa pojedyncze wiersze
i rozmiarze 11.

. Adres publikacyjny pierwotnego tekstu aktu normatywnego przywolanego w podstawie
prawnej lub jego ostatniego ogloszonego tekstu jednolitego wymienia si¢ w nawiasie.

. W przypadku, w ktérym pierwotny tekst aktu normatywnego przywotanego w podstawie
prawnej lub jego ostatni ogloszony tekst jednolity byl zmieniany, podaje si¢ adres
publikacyjny dziennika urzedowego, w ktorym ogloszono pierwotny tekst tego aktu lub jego
ostatni tekst jednolity z dopiskiem ,,z pézn. zm.”. Wszelkie pdzniejsze zmiany nalezy
wymieni¢ w przypisie dolnym.

. Kazdy paragraf, ustep, punkt, litere i tiret projektu uchwaty zapisuje sie od nowego wiersza
1 poprzedza jego oznaczeniem umieszczonym w tym samym wierszu.

. Paragrafy numeruje si¢ cyframi arabskimi z kropka. W pozostatym zakresie systematyzacji
paragrafow stosuje si¢ przepisy zawarte w zasadach techniki prawodawcze;.
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr -‘-?f“_)('j. 5. 2075 "
Prezydenta Miasta Torunia z dnia &5 1 e

Uzasadnienie

1. Wyjasnienie potrzeby i celu wydania uchwaly
tre$¢ uzasadnienia

2. Przedstawienie rzeczywistego stanu w dziedzinie, ktéra ma by¢ unormowana
tres¢ uzasadnienia

3. Wskazanie roznicy pomigdzy dotychezasowym, a projektowanym stanem prawnym
tres¢ uzasadnienia

4. Przedstawienie przewidywanych skutkow:
a) spolecznych
tre$¢ uzasadnienia

b) gospodarczych
tres¢ uzasadnienia

¢) finansowych
tre§¢ uzasadnienia

d) moralnych
tre$¢ uzasadnienia




