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ZAPYTANIE OFERTOWE

Biuro Dialogu i Innowacji Miejskich Urzedu Miasta Torunia zwraca sie z prosbg o ztozenie
oferty cenowej na przeprowadzenie Torunskiej Akademii Miodych Lideréw Innowacji
zgodnie z ponizszym opisem przedmiotu zamdwienia:

l. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i kompleksowa realizacja Torunskiej Akademii
Mtodych Lideréw Innowacji (dalej zamiennie: Akademii Mtodych Lideréw) — programu
edukacyjno-mentoringowego skierowanego do mtodych mieszkaricéw Torunia, ktérego
celem jest wzmocnienie innowacyjnego kapitatu spotecznego miasta poprzez edukacje
proinnowacyjng, wzmacnianie sprawczosci w dziataniu oraz wspieranie inicjatywy we
wspotpracy z interesariuszami miejskimi.

Akademia Mtodych Lideréw prowadzona bedzie w terminie od 3 listopada do 19 grudnia
2025r.

Wspdlny stownik zaméwien publicznych CPV:

73100000-3 - Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe
80521000-2 - Ustugi opracowywania programow szkoleniowych
80570000-0- Ustugi opracowywania programow szkoleniowych

Il. Cel zadania
Celem Akademii Mtodych Lideréw Innowacji jest:
1) wzmocnienie kompetencjiinnowacyjnych i przywddczych mtodych mieszkaricow Torunia;
2) rozwijanie umiejetnosci konceptualizacji, prototypowania, testowania i wdrazania
innowacji miejskich;
3) angazowanie mtodych torunian w proces wspétdecydowania o miescie;
4) tworzenie przestrzeni wspétpracy z interesariuszami miejskimi;
5) rozwdj postaw proinnowacyjnych, przedsiebiorczych i obywatelskich;
6) budowa $rodowiska lideréw innowac;ji jako ambasadoréw zaangazowania spotecznego.

lll. Zadanie obejmuje
1. Opracowanie i realizacje programu merytorycznego Akademii, obejmujgcego:
a) min. 2 spotkania miesiecznie w formule warsztatéw / szkolen;
b) zajecia z zakresu edukacji proinnowacyjnej, miejskiej, obywatelskiej i przestrzennej;
c) tematy takie jak: design thinking, zarzadzanie zmiang, storytelling, prototypowanie
spofeczne, zarzadzanie projektami, przywddztwo wspierajace, wykorzystywanie
otwartych danych, kompetencje przedsiebiorcze.



2. Realizacja programu mentoringowego — dopasowanie mentoréow z obszaréw biznesu,

nauki, samorzadu i sektora spotecznego do zespotdéw uczestnikéw.

Rekrutacje uczestnikow — wsparcie w procesie naboru 10 uczestnikdw.

4. Zapewnienie infrastruktury szkoleniowej w przestrzeni Torunskiego Laboratorium
Miejskiego — materiatéw edukacyjnych, obstugi technicznej i logistycznej zajec.

5. Monitoring i ewaluacje — opracowanie narzedzi oceny efektdw ksztatcenia i postepow
uczestnikdw; przygotowanie raportow po kazdym cyklu.

6. Dokumentowanie prowadzonych dziatann za pomocg urzadzen foto i/lub audio i/lub
wideo.

w

IV. Wykonawca zapewni wszystkie potrzebne materiaty oraz zasoby do przeprowadzenia
zadania, w tym:
1. Materialy dydaktyczne i edukacyjne, w tym:

a) opracowane przez Wykonawce zestawy materiatéw dla uczestnikéw (skrypty,
prezentacje, arkusze éwiczeniowe, karty pracy, konspekty),

b) narzedzia wspierajgce proces edukacyjny i warsztatowy (np. zestawy do design
thinking, mapowanie pomystéw, storyboarding, canvas projektowy),

c) materiaty informacyjne dotyczgce Akademii (np. harmonogram, zasady uczestnictwa,
opis sciezki edukacyjnej).

2. Zasoby kadrowe, obejmujace:

a) zespot trenerski posiadajgcy doswiadczenie w pracy z mtodziezg oraz w obszarach
innowacji spotecznych, przedsiebiorczosci, design thinking, zarzadzania projektami i
partycypacji obywatelskiej,

b) koordynatora projektu odpowiedzialnego za biezgcg komunikacje z Zamawiajgcym i
nadzor nad realizacjg programu,

c) mentoréw z obszaréw: biznesu, nauki, samorzadu, organizacji spotecznych.

3. Zasoby administracyjne i logistyczne, w tym:

a) obstuge rekrutacji uczestnikéw,

b) dokumentacje projektu (listy obecnosci, raporty, ankiety ewaluacyjne),

c) raporty merytoryczne i finansowe z realizacji poszczegdlnych cykli,

d) wsparcie komunikacyjne (np. opracowanie informacji o Akademii do publikacji w
mediach spotecznosciowych).

Zamawiajgcy dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zaleznosci od potrzeb i rodzaju
materiatow drukowanych, okresli Wykonawcy warunki stuzgce zapewnieniu dostepnosci dla
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa w ustawie o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

V. Termin realizacji zamoéwienia

Ustuga bedaca przedmiotem zaméwienia musi zosta¢ zrealizowana w terminie do dnia 19
grudnia 2025 r. Przekazanie wynikdw prac — projektu raportu podsumowujgcego wraz
zrekomendacjami —  odbedzie sie w  formie elektronicznej na  adres
m.kostrzewska@um.torun.pl w plikach w formacie edytowalnym (np. .docx, .doc., .odt).

VI. Warunki udziatu w postepowaniu
1. Oferta zostata ztozona w wymaganym terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym.
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2. Oferta jest czytelna i podpisana przez Wykonawce (w przypadku przestania oferty za
posrednictwem poczty elektronicznej oferta winna by¢ opatrzona podpisem
odpowiednim dla dokumentu elektronicznego, np. podpis zaufany, podpis
elektroniczny).

3. Oudzielenie przedmiotowego zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza,
ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonali nalezycie co najmniej 2 podobne
projekty o tematyce proinnowacyjnej, miejskiej, obywatelskiej i przestrzenne;j.
Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych ustug, do ktérych nalezy zatgczyé dowody
potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie np. referencje, wykaz otrzymanych
punktacji w konkursach grantowych, itp. w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Z dokumentdow
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie podobnych projektdw musi jednoznacznie
wynikac, ze ustugi zostaty wykonane solidnie i terminowo.

VII. Dokumenty stanowigce oferte

1. Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Wypetniony formularz wykazu wykonanych ustug (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

3. Dowody potwierdzajgce wykonanie ustug, przygotowane zgodnie z pkt VI ppkt 3
zapytania ofertowego.

4. Wypetniony formularz — Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia (zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego).

VIIl. Termin skfadania ofert

Oferte wraz z zafacznikami nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres e-mailowy
m.kostrzewska@um.torun.pl lub pocztg na adres: Urzagd Miasta Torunia, Biuro Dialogu i
Innowacji Miejskich, ul. Waty gen. Sikorskiego 10, 87-100 Torun w terminie do 29
pazdziernika 2025 r., godz. 12:00 (decyduje data wptywu do Biura). W przypadku przesytania
oferty drogg elektroniczng, tytut wiadomosci e-mail powinien brzmie¢: Zapytanie ofertowe -
Akademia Mtodych Lideréw Innowacji.

IX. Kryteria wyboru najlepszej oferty
1. Cena (C): waga 60%,
2. Doswiadczenie osoby wskazanej przez Wykonawce do realizacji zamdwienia (D)
(minimum 2 podobne projekty): waga 40%.

Cena podana w formularzu musi obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamowienia oraz wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce
z tytutu realizacji zaméwienia i uwzgledniaé wszystkie czynnosci zwigzane z prawidiowa
i terminowa realizacjg zamowienia. Ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi zawierac
prawidtowgq stawke podatku VAT oraz musi by¢ wyrazona w ztotych z doktadnoscig do setnych
czesci ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

najnizsza oferowana cena wsrod ztozonych ofert
C= x znaczenie kryterium tj. 60% x 100 pkt
cena oferty badanej
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Punkty (D) za kryterium ocena doswiadczenia zostang przyznane na podstawie zatgczonych do
oferty dokumentéw, tj. Zamawiajgcy dokonujgc oceny ofert bedzie brat pod uwage ilos¢
zrealizowanych podobnych projektédw przez osobe wskazang przez Wykonawce do realizacji
zamowienia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wedtug
nastepujacej punktacji:

Doswiadczenie osoby wskazanej przez Wykonawce do realizacji zamdwienia llos¢
(D), tj. liczba zrealizowanych podobnych projektéw punktow
2 10
3 20
4 30
5i powyzej 40

W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu oferty liczby mniejszej niz 2
zrealizowane podobne projekty, nie wpisania imienia i nazwiska wskazanej osoby, braku
krétkiego opisu zrealizowanych projektdw, nazwy zamawiajgcego dany projekt, oferta
wykonawcy zostanie odrzucona.

Przez projekt podobny nalezy rozumiec: projekty o tematyce proinnowacyjnej, miejskiej,
obywatelskiej i przestrzennej. Potwierdzenie doswiadczenia osoby wskazanej przez
Wykonawce do realizacji zamdéwienia — do oferty nalezy dotgczyé formularz ze wskazaniem
zrealizowanych podobnych projektéw przez osobe skierowang do realizacji zamdwienia
w obszarach programoéw edukacyjnych / szkoleniowych dla mtodziezy lub liderow
spotecznych, w tym krétki opisu zrealizowanych projektéw, nazwe zamawiajgcego dany
projekt, termin wykonania projektu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw (P),
bedacg sumg punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach: (P) = (C) + (D).

tacznie badana oferta moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt.

W przypadku ztozenia ofert o toisamej liczbie punktdw Zamawiajagcy moze poprosic
Wykonawcow z najwyzszg liczbg punktdéw o ztozenie ofert dodatkowych.

Z Wykonawcg, ktéry uzyskat najwiekszg liczbe punktdw zostanie podpisana umowa na
realizacje przedmiotu zamdwienia okreslonego w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Oferty zostang ocenione przez 2-osobowy zespdt sktadajgcy sie z przedstawicieli Biura Dialogu
i Innowacji Miejskich Urzedu Miasta Torunia.

X. Pozostate zasady wyboru najkorzystniejszej oferty:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w nastepujgcych przypadkach:
1) gdy zawiera razigco niskg cene, a gdy Oferent nie odpowie na wezwanie
Zamawiajgcego do zfozenia wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny lub gdy
Zamawiajgcy uzna wyjasnienia za niewystarczajgce. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo wezwania Oferenta do ztozenia wyjasnien dotyczacych zaproponowanej przez
niego ceny w przypadku, gdy cena ta jest nizsza o co najmniej 30% od pozostatych
ztozonych ofert lub wartosci zamdwienia (w przypadku, gdy zostata ztozona jedna
oferta);
2) gdy nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu.



Po otrzymaniu ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji
w zakresie merytorycznym i cenowym przedmiotu zaméwienia.

W przypadku, gdy cena oferty uznanej, wedtug powyzszych kryteriéw (w tym po
uwzglednieniu ew. negocjacji cenowych), za najkorzystniejsza, przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu niniejszego zamédwienia,
moze on wowczas uniewaznié niniejsze zapytanie ofertowe.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, w stosunku do ktorych zachodza
przestanki wykluczenia wskazane w art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (tekst jedn.: Dz.
U.z2025r. poz. 514.).

XI. Inne istothe warunki zamdwienia

1.

o

Wykonawca przesle do akceptacji Zamawiajacego wszelkie materiaty kierowane do

uczestnikdw, przed ich upublicznieniem.

Przy realizacji zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) sprawnej i terminowej realizacji programu Akademii Mtodych Lideréow zgodnie z
zapytaniem ofertowym i ofertg Wykonawcy,

2) pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajgcym (spotkania w siedzibie
Zamawiajgcego odpowiednio do potrzeb, kontakty telefoniczne i drogg
elektroniczng),

3) informowania o stanie zawansowania prac, pojawiajgcych sie problemach i innych
kwestiach majgcych wptyw na realizacje zamodwienia.

Celem zapewnienia dostepnosci komunikacyjno-informacyjnej wydarzen Zamawiajgcy
zobowigzuje Wykonawce do kazdorazowej analizy sytuacji (np. poprzez umozliwienie
zgtoszenia mailowo lub telefonicznie specjalnych potrzeb oséb planujacych udziat
w Akademii Mtodych Lideréw Innowacji).

Umowa z Wykonawca zostanie zawarta na wzorze przygotowanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca w ramach umowy przekaze Zamawiajgcemu prawa autorskie do
wypracowanych produktéw.

Xll. Zastrzezenia i dodatkowe informacje

1.

/-/

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od rozstrzygniecia zapytania
i podpisania umowy bez podania przyczyny.

Blizszych informacji odnosnie ogtoszenia mozna uzyska¢ w siedzibie Biura Dialogu
i Innowacji Miejskich Urzedu Miasta Torunia, przy ul. Waty gen. Sikorskiego 10, 87-
00 Torun, badz telefonicznie pod nr tel. (56) 611 88 15.



Potwierdzam zgodno$¢ wydruku z dokumentem wydanym w postaci elektronicznej:

Identyfikator dokumentu

354300.733535.1146733

Nazwa dokumentu

zpm_bdim_2-054-1-2025_tresc.docx

Tytut dokumentu

zpm_bdim_2-054-1-2025_tresc

Data dokumentu

13.10.2025 00:00:00

Skrot dokumentu

55B99B82726A761D25D680A4811C8F47974D56
C3

Wersja dokumentu

1.8

Akceptacja

Ruminska Marzena, 14.10.2025 12:56:36, wersja
1.7 (Radca Prawny, WYDZIAt PRAWNY (WP),
WYDZIAt PRAWNY (WP)) Gmina Miasta Torun

Akceptacja

Wawrzyniski Patryk, 14.10.2025 08:39:49, wersja
1.6 (Dyrektor, BIURO DIALOGU | INNOWACII
MIEJSKICH (BDIM), BIURO DIALOGU |
INNOWACIJI MIEJSKICH (BDIM)) Gmina Miasta
Torun

Akceptacja

Wawrzynski Patryk, 08.10.2025 15:18:45, wersja
1.0 (Dyrektor, BIURO DIALOGU | INNOWACII
MIEJSKICH (BDIM), BIURO DIALOGU |
INNOWACIJI MIEJSKICH (BDIM)) Gmina Miasta
Torun

EZD 3.128.146.146.

Data wydruku:

22.10.2025 14:12:12

Autor wydruku:

Kostrzewska Malwina




