Zarzgdzenie Ny -22 L(

Prezydenta Mia%a Torunia
z dnia Y. AN b0l

w sprawie zmiany zasad udzielenia zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miasta Torunia

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2024 r. poz. 1465), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320) oraz § 18 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Miasta Torunia, stanowiacego zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 378/2013 Prezydenta Miasta
Torunia z dnia 30 pazdziernika 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Miasta Torunia '

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 247 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 22 wrzesnia 2021 r.
w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Torunia® wprowadza
sie nastepujace zmiany:

) w§o
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1. 7 zastrzezeniem ust. 5, udzielenie zamoéwienia o wartoéci przekraczajacej
15 000,00 ztotych netto nastepuje poprzez zawarcie Umowy z zachowaniem formy
pisemnej.”, )
b) w ust. 5 po pkt 4, dodaje si¢ pkt S w brzmieniu:
,5) w przypadku rob6t budowlanych lub zaméwien zwigzanych z przeniesieniem
licencji.”;

2) § 16 otrzymuje brzmienie:
.8 16.1. W przypadku zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej 7 500,00 zt netto,
wybdr najkorzystniejszej oferty poprzedza badanie rynku wykonawcow, majace na
celu udzielenie zamowienia po cenie nie wyzszej niz rynkowa.
2. Udokumentowanie przeprowadzonego postepowania nastepuje poprzez opisanie
przez dyrektora dziatlu na odwrocie faktury, rachunku lub innego dokumentu
ksiegowego celowosci i zasadnosci wydatku oraz wpisanie daty i ztozenia podpisu
wraz z pieczatkg imienng.”;

3) po § 17 dodaje si¢ § 17 a w brzmieniu:
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2 zimienionego zarzadzeniem nr 92 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 23 maja 2024 r.



»§ 17 a. ZamoOwien o wartosci przekraczajacej 7 500,00 zt netto i nie przekraczajacej
50 000,00 zt netto, udziela si¢ w trybie rozeznania rynku.”;

4) w § 27 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie rynkowej.”;

5) po § 27 dodaje si¢ § 27 a - § 27 d w brzmieniu:
»§ 27 a. 1. Rozeznanie rynku to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym
zamawiajgcy publikuje zaproszenie do skiadania ofert na stronie internetowej BIP

Urzedu lub kieruje zapytanie o cene oraz inne warunki realizacji zaméwienia do

co najmniej trzech wykonawcow i zaprasza ich do skiadania ofert.

3. Minimalny termin skiadania ofert wynosi 7 dni.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) dane zamawiajacego,

2) jasny i precyzyjny opis przedmiotu zamowienia,

3) opis kryteriéw wyboru oferty,

4) opis warunkow, jakie powinien spetnia¢ potencjalny wykonawca
zamoOwienia, jesli sg one wymagane,

5) termin i spos6b skladania ofert oraz adres, na jaki oferte nalezy ztozyc,

6) termin wykonania zamowienia,

7) wskazanie osoby do kontaktu w sprawie prowadzonego postepowania.

5. Oferte sktada sie w formie dopuszczonej w zaproszeniu, skierowanym do
wykonawcow.

6. Zamawiajacy moze zwrécié sie do wykonawcy o zlozenie wyjasnien i/lub
uzupetnienie zlozonej oferty w wyznaczonym terminie.

7. Zamawiajacy, na kazdym etapie postepowania moze poprawiaC oczywiste
omylki pisarskie lub rachunkowe w tresci oferty, informujgc o tym
wykonawcg.

8. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty , zamawiajacy moze prowadzi¢ dalsze
negocjacje dotyczace ztozonych ofert.

9. Wybér najkorzystniejszej oferty polega na poréwnaniu ztozonych ofert pod

wzgledem kryteriow okreslonych w zaproszeniu do skladania ofert.

10. Oferte odrzuca sie, jezeli jest niezgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia lub
innymi elementami istotnymi dla danego zamdwienia, opisanymi w zaproszeniu
kierowanym do wykonawcow.

§ 27 b. 1. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia, pracownik
dziatu merytorycznego sporzadza notatkg stuzbowa, w ktorej okredla co najmnie;:
1) nazwe dzialu prowadzacego,
2) osoby uczestniczace w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o
3) udzielenie zamoOwienia,
4) opis przedmiotu zamdwienia,
5) okreslenie wartosci zamowienia,
6) okreslenie trybu postepowania wraz z ewentualnym uzasadnieniem wyboru,
7) dane wykonawcow oraz parametry ztozonych ofert,
8) informacje o wyborze wykonawcy wraz z uzasadnieniem.
2. Notatka stuzbowa podlega zatwierdzeniu przez dyrektora dzialu prowadzacego.



§ 27 c. W ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, dyrektor dziatu
prowadzacego odpowiada za przygotowanie:
1) zapytania ofertowego,
2) opisu przedmiotu zamowienia,
3) projektu umowy,
4) kryteriow oceny ofert, a jezeli wymaga tego prawidlowe udzielenie zaméwienia

publicznego, warunkéw udziatu w postgpowaniu lub wymagan stawianych
wykonawcom.

§ 27 d. Udzielenie zamowien:

1) na ustugi pasazerskiego transportu kolejowego, autobusowego, wodnego lub

lotniczego, $wiadczone przez podmioty profesjonalnie zajmujgce sig okreslonym
rodzajem transportu,

2) na uczestnictwo w imprezach kulturalnych, naukowych, sportowych lub
rozrywkowych oraz w wydarzeniach targowych,

3) zakup ustug cateringowych, artykutéw florystycznych lub dekoracyjnych,

4) sktadanych wykonawcy, posiadajacemu szczeg6lne umiejetnosci, niezbgdne dla
realizacji zamOwienia, wymagane przez zamawiajacego

- nastgpuje w trybie opisanym w § 16.”

5) w § 28 wyraz: “czterech” zastepuje si¢ wyrazem ,,trzech”;

6) §§ 31 i 32 skredla sie.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom dziatlow Urzedu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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