ZARZADZENIE NR £.) X
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
z dnia ... pazdziernika 2024 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu korzystania z samochodow stuzbowych w Urzedzie
Miasta Torunia

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.) oraz § 18 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Torunia, stanowiacego zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z
dnia 30 pazdziernika 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi
Miasta Torunia'

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ Regulamin korzystania z samochodéw stuzbowych w Urzedzie Miasta Torunia,
ktory stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Torunia oraz dyrektorowi Biura
Obshugi Urzedu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Torunia

Pawel Gulewski

! Zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Torunia nr 312 z dnia 21 pazdziernika 2014 r.\\nr 380 z dnia 30 grudnia
2014 r., nr 149 z dnia 19 czerwea 2015 r., nr 273 z dnia 21 sierpnia 2015 r., nr 391 z dnia 4 grudnia'2015 r., nr 379 z dnia 24
listopada 2016 r., nr 40 z dnia 17 lutego 2017 r., nr 130 z dnia 23 maja 2017 r. nr 254 z dnial 8 wrzeénia 2017 r. nr 319 z
dnia 31 pazdziernika 2017 r., nr 353 z dnia 1 grudnia 2017 r., nr 293 z dnia 27 sierpnia 2018 r., nr 124 z dnia 2 maja 2019 .,
nr 337 z dnia 23 pazdziernika 2019 r., nr 202 z dnia 28 wrzeénia 2020 r, nr 222 z dnia 8 pazdziernika 2020 r., nr 230 z dnia
26 pazdziernika 2020 r., nr 253 z dnia 9 listopada 2020 r., nr 222 z dnia 31 sierpnia 2021r., nr 290 z dnia 18 listopada 2021 r.,
nr 7 z dnia 13 stycznia 2022 r., nr 39 z dnia 24 lutego 2022 r., nr 62 z dnia 10 marca 2022 r., nr 180 z 23 maja 2022 r., nr
192 z dnia | czerwca 2022 r., nr 220 z dnia 29 czerwca 2022 r., nr 3 z dnia 12 stycznia 2024 r. oraz nr 78 z dnia 9 maja
2024 r. oraz nr 105 z dnia 3 czerwca 2024 r.
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Zatgcznik do zarzadzenia nrl..\?‘lsrezyc_ljenta Miasta Torunia z
dnia ...2 paZdziernika 2024 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW StUZBOWYCH
W URZEDZIE MIASTA TORUNIA

§1

Postanowienia ogélne

Celem Regulaminu jest uregulowanie efektywnego zarzadzania samochodami stuzbowymi w
Urzedzie Miasta Torunia poprzez wprowadzanie standardéw i jednolitych zasad dla zarzadzania
oraz nadzorowania wykorzystywania samochodéw przeznaczonych do realizacji celéw stuzbowych.
Regulamin okresla zasady uzytkowania samochoddéw stuzbowych, ewidencje i rozliczanie
eksploatacji samochodéw stuzbowych oraz odpowiedzialnos¢ uzytkownikéw w zwigzku z
korzystaniem z samochodéw stuzbowych.

§2
Definicje

Uzyte w Regulaminie okreélenia nalezy rozumiec jako:

1) dyspozytor — dyrektor Biura Obstugi Urzedu;

2) karta drogowa — dokument odzwierciedlajgcy eksploatacje pojazdu przez uzytkownika;

3) osoba upowainiona — pracownik Urzedu upowazniony przez Prezydenta do wyrazania zgody
na odbycie podrézy stuzbowej;

4) pracownik rozliczajacy — pracownik Biura Obstugi Urzedu, upowazniony do rozliczania karty
drogowej;

5) Prezydent, Zastepca Prezydenta, Skarbnik, Sekretarz — Prezydenta Miasta Torunia, Zastepca
Prezydenta Miasta Torunia, Skarbnik Miasta Torunia, Sekretarz Miasta Torunia;

6) podroi stuzbowa - krétkotrwaty wyjazd uzytkownika, w ramach wykonywania obowigzkéw
zawodowych, przy wykorzystaniu samochodu stuzbowego;

7) Regulamin — regulamin korzystania z samochodéw stuzbowych w Urzedzie Miasta Torunia;

8) samochdd stuzbowy — srodek transportu, bedgcy w dyspozycji Urzedu, na podstawie prawa
wiasnosci, uzyczenia lub najmu;

9} Urzad - Urzad Miasta Torunia;

10) uzytkownik — Prezydent, Zastepca Prezydenta, Skarbnik lub Sekretarz, ktéremu udostepniono
do uzytkowania samochdd stuzbowy.

§3
Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego

Samochod stuzbowy moze by¢ wykorzystywany przez uzytkownikdéw wytgcznie dla celdw
zwigzanych z podrézg stuzbowa, na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Korzystanie z samochodu stuzbowego pozostaje w nadzorze dyrektora Biura Obstugi Urzedu.
Whniosek na przydziat samochodu stuzbowego powinien zosta¢ ztozony najpéiniej do godziny 12:00
na dzien przed planowanym dniem wyjazdu.
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Zgode na odbycie podrdzy samochodem stuzbowym, na podstawie uprzednio ztozonego wniosku,

wyraza Prezydent lub osoba upowazniona.

Prezydent lub osoba upowazniona wydaje uzytkownikowi upowainienie do kierowania

samochodem stuzbowym, stanowigce zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Dyspozytor przekazuje uzytkownikowi korzystajgcemu z samochodu stuzbowego komplet
kluczykéw i dokumenty samochodu stuzbowego. Potwierdzeniem tego jest protokot przekazania,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Uzytkownik samochodu stuzbowego powinien posiada¢ waine okresowe badania lekarskie

stwierdzajace brak przeciwwskazan do kierowania samochodem stuzbowym.

W przypadku podrozy stuzbowej w dzieri wolny od pracy, karta drogowa, protokdt przekazania oraz
upowaznienie wydawane sa w dniu roboczym poprzedzajgcym dzien podrozy.

&4
Ewidencja i rozliczanie eksploatacji samochodu stuzbowego

Ewidencjonowanie podrdzy stuzbowej prowadzone jest przez uzytkownika za pomocg karty
drogowej.

Karta drogowa wydawana jest uzytkownikowi przez dyspozytora.

Uzytkownik samochodu stuzbowego jest zobowigzany do przekazania pracownikowi
rozliczajgcemu karty drogowej najpdzniej w nastepnym dniu roboczym, liczac od dnia zakoriczenia
podrézy stuzhowej.

Pracownik rozliczajgcy weryfikuje karte drogowa. W przypadku dostrzezenia nieprawidtowosci,
pracownik rozliczajacy wyjasnia je z uzytkownikiem.

Uzytkownik przed podréza stuzbowg zobowigzany jest sprawdzi¢ stan ogdélny samochodu
stuzbowego, w tym sprawnos¢ o$wietlenia zewnetrznego samochodu stuzbowego. W przypadku
zauwazenia jakichkolwiek uszkodzen lub niesprawnosci samochodu stuzbowego, uzytkownik jest
zobowigzany do zgtoszenia tego faktu dyspozytorowi.

Uzytkownik jest zobowigzany do zwrdcenia dyspozytorowi przedmiotéw, o ktdrych mowa w § 3
ust. 7, najpdzniej w nastepnym dniu roboczym, liczac od dnia zakoniczenia podrozy stuzbowej. W
uzasadnionych przypadkach, za uprzednig zgoda dyspozytora, w sytuacji gdy powrot z podrozy
stuzbowe] nastapit po godzinach pracy Urzedu, przedmioty, o ktérych mowa w § 3 ust. 7, nalezy
pozostawi¢ w portierni, przy ul. Waty Generata Sikorskiego 8.

Uzytkownik jest zobowigzany do ztozenia protokotu zdawczo-odbiorczego, stanowigcy zatacznik nr
3 do Regulaminu, najpdzniej w nastepnym dniu roboczym, liczac od dnia zakoriczenia podrézy
stuzbowej.

Po zakoriczeniu podrdzy stuzbowej samochdd stuzbowy nalezy zaparkowac na terenie Urzedu, przy
ul. Waly Generata Sikorskiego 8 lub w miejscu zamieszkania lub przebywania uzytkownika za
uprzednia zgoda dyspozytora.

Urzad ponosi petne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania samochodu stuzbowego.

W przypadku koniecznosci poniesienia kosztéw przez uzytkownika z tytutu eksploatacji (m.in.
paliwo, usterki) samochodu stuzbowego w trakcie podrézy stuzbowej, uzytkownik zobowigzuje sig
do poniesienia wymaganych kosztow, a Urzad do ich zwrotu po zakonczeniu podrézy stuzbowej.



§5
Odpowiedzialnos¢

Uzytkownik jest odpowiedzialny przede wszystkim za:

a) eksploatacje samochodu stuzbowego z zachowaniem bezpieczeristwa i ekonomicznych
warunkdw jazdy,

b) przestrzeganie przepisow o ruchu drogowym,

c) zabezpieczenie samochodu stuzbowego przez kradziezg,

d) utrzymywanie czystosci w pojedzie,

e) zgloszenie awarii lub usterek dyspozytorowi.

Uzytkownik po otrzymaniu przedmiotéw, o ktdrych mowa w § 3 ust. 7, przyjmuje petng

odpowiedzialno$¢ materialng za samochod stuzbowy i odpowiada za wszelkie szkody powstate z

winy uzytkownika.

W przypadku kolizji lub wypadku drogowego z udziatem samochodu stuzbowego lub kradziezy

samochodu stuzbowego, badz elementow jego wyposazenia lub innego uszkodzenia samochodu

stuzbowego spowodowanego dziataniem oséb trzecich, uzytkownik zobowigzany jest niezwtocznie

powiadomic organ Policji oraz dyspozytora.

Urzad nie pokrywa kosztow mandatdw i innych kar pienieznych, do ktérych zobowigzany zostat

uzytkownik podczas korzystania z samochodu stuzbowego.

W przypadku spowodowania kolizji drogowej z winy uzytkownika, uzytkownik traci do odwotania

prawo do samodzielnego korzystania z samochoddw stuzbowych Urzedu.

Uzytkownikowi zabrania sie udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

§6

Postanowienia koficowe

Zobowigzuje sie uzytkownikdéw do zapoznania sie z trescig Regulaminu.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
powszechnie obowigzujgce, w szczegélnosci przepisy Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu pracy.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1
Zafgcznik nr 2
Zatacznik nr 3

Zatacznik nr 4

Upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym.

Protokét przekazania samochodu stuzbowego.

Protokdt zdawczo-odbiorczy. Prezydent Mias#4 Torunig

Karta drogowa.

D oE e
fawet Guiclwski

&



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
korzystania z samochoddw stuzbowych w
Urzedzie Miasta Torunia

ceveerennes, ANIA el T

UPOWAZNIENIE
DO KIEROWANIA SAMOCHODEM StUZBOWYM

DD VVBZIMFEINY v sviouinassvassssossses oo e 8 3 A 4 s B e S o A E TS
(imie i nazwisko)

(stanowisko stuzbowe)

legitymujgcego sie dowodem 0SobiStym Serii ....cccccieeivies NN i e, WYStawionym

oraz prawem jazdy kat. .....cccooveernene o1 .

posiadajgcego wazne okresowe badania lekarskie, stwierdzajgce mozliwos¢ prowadzenia samochodu
do celdw stuzbowych,

do prowadzenia samochodu stuzbowego Marki ........c..coeeveeeceeeeveieeeveseeerareeens 0 numerze
rejestracyjnym ...,

Uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Zarzadzeniu nr ... Prezydenta
Miasta Torunia z dnia ...... pazdziernika 2024 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu korzystania z
samochodow stuzbowych w Urzedzie Miasta Torunia.

Uzytkownik bedzie uzytkowat samochdd stuzbowy w celu odbycia podrézy stuzbowej do ......................
w dniu/dniach® ......ccooeeceeieeverieenne, W 80dZINACh? e

! Niepotrzebne skreslic.
2 Wypetni¢ w przypadku podroézy jednodniowej.



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
korzystania z samochoddw stuzbowych w
Urzedzie Miasta Torunia

PROTOKOt PRZEKAZANIA SAMOCHODU StUZBOWEGO

1. Dyspozytor przekazuje uzytkownikowi z obowiazkiem zwrotu mienie w postaci samochodu
osobowego marki ............... model ..............., rok produkcji ...... 0 numerze rejestracyjnym
........................ , numer NAdWOZIa .ooeeeeeee e, STAN [ICZNIKA o

2. Wraz z pojazdem, dyspozytor przekazuje uzytkownikowi:

a) komplet dokumentéw samochodu, tj. dowdd rejestracyjny, potwierdzenie zawarcia
umowy OC,

b) komplet kluczykow.

3. Uzytkownik zgtasza/nie zgtasza uwag® do samochodu:

Uzytkownik Dyspozytor

! Niepotrzebne skreslic¢.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
korzystania z samochoddw stuzbowych w
Urzedzie Miasta Torunia

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

1. Uzytkownik zwraca dyspozytorowi mienie w postaci samochodu osobowego marki ...............
model ..., rok produkci ... 0 numerze rejestracyjnym .............coooee.... , humer
NBUAWOZID weiessonssmspimemms

2. Uzytkownik o$wiadcza/nie odwiadcza’, ze stan techniczny samochodu stuzbowego nie ulegt
pogorszeniu, z przyczyn innych niz te, ktére wynikajg z normalnego zuzycia samochodu.

3. Wrazz pojazdem, uzytkownik zwraca dyspozytorowi:

a) komplet dokumentéw samochodu, tj. dowdd rejestracyjny, potwierdzenie zawarcia
umowy OC,
b) komplet kluczykéw.

4. Dyspozytor zgtasza/nie zgtasza uwag? do samochodu:

Uzytkownik Dyspozytor

! Niepotrzebne skreslic.
 Niepotrzebne skreslié.
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