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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wydział Komunikacji Społecznej i Informacji w Urzędzie Miasta Torunia zaprasza do złożenia oferty na usługę cateringową podczas spotkania z organizacjami pozarządowymi, które uzyskały dotację Gminy Miasta Toruń w trybie konkursów ofert na realizację zadań publicznych w 2024 roku.


1. Kody CPV
55520000-1 Usługi dostarczania posiłków
55500000 - Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55300000-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków


2. Wymagania szczegółowe dotyczące przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest usługa cateringowa polegająca na przygotowaniu drobnego poczęstunku dla uczestników spotkania, wraz z dostarczeniem i podaniem we wskazanym przez Zamawiającego miejscu oraz obsługą kelnerską (zbieranie naczyń brudnych, donoszenie czystych naczyń, uzupełnianie potraw i produktów).

1. W ramach zamówienia Wykonawca, w ramach usługi cateringowej, przygotuje, dostarczy i obsłuży poczęstunek dla 200 osób.

1. Termin realizacji zamówienia: 27 lutego 2024 r. Spotkanie, po którym podany zostanie catering rozpoczyna się o godzinie 14:00. Przewidujemy, że poczęstunek powinien być gotowy od godziny 15:00 i potrwa do ok 45 – 60 minut.

1. Miejsce realizacji zamówienia: Centrum Kultury Dwór Artusa w Toruniu, Sala Mała oraz Sala Srebrna, ul. Rynek Staromiejski 6, 87-100 Toruń.

1. Wykonawca zobowiązany będzie także do profesjonalnego przygotowania wskazanego przez Zamawiającego miejsca podania poczęstunku, zapewnienia odpowiedniej liczby sprzętu, naczyń, sztućców, serwetek, obrusów, oraz stołów i stolików bufetowych, udekorowanie stołów.
1. Po zakończeniu usługi Wykonawca uporządkuje miejsce i zabierze naczynia, stołów i sprzętu należący do Wykonawcy.
1. Poczęstunek będzie obejmować przekąski zimne wytrawne oraz desery w formie wygodnej do konsumpcji bufetowej. Dodatkowo, catering obejmuje kawę, herbatę, mleko do kawy (krowie i roślinne), jeden rodzaj soków w szklanych dzbankach, wodę niegazowaną i gazowaną w butelkach szklanych, cukier i słodzik do kawy i herbaty, cytrynę w plastrach do herbaty. 
1. Poczęstunek powinien być oznaczony w sposób pozwalający na identyfikację dań wegetariańskich.
1. Wszelkie używane podczas świadczenia usługi naczynia i sztućce muszą być zastawą stołową. Oferty zwierające naczynia i sztućce z tworzyw sztucznych, nie będą uwzględniane.  
1. Poczęstunek powinien obejmować: 
· niewielkie przekąski zimne – kanapki wielkości łatwej do uchwycenia ręką, minimum 2 porcje/osobę;
· słodki bufet: ciasto (2 rodzaje: sernik i jabłecznik);
· owoce;
· kawa czarna 120 ml/na osobę mielona, parzona;
· herbata czarna 120ml/ na osobę;
· woda 1/3 butelki na osobę;
· soki  120 ml/osobę;
· cukier, mleko, cytryna odpowiednio do liczby osób.
· w menu należy przewidzieć część dań wegetariańskich. 


3. Zawartość oferty: 
· Kalkulacja cenowa dla 200 uczestników spotkania.
· Cena łączna obejmująca wszystkie elementy usługi brutto oraz cena jednostkowa brutto na osobę.
· Proponowane menu, z uwzględnieniem części wegetariańskiej.
· Liczba osób bezpośrednio obsługujących gości (liczba kelnerów).
· Informacje o doświadczeniu oferenta w zakresie obsługi cateringowej tego typu lub podobnych wydarzeń na co najmniej 100 osób, potwierdzona przynajmniej dwiema referencjami.


4. Oferent dołączy do oferty oświadczenia dotyczące:
· Posiadania wymaganych uprawnień do wykonywania określonych usług cateringowych.
· Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
· O użyciu do wykonania zamówienia produktów wysokiej jakości i świeżych.


5. Kryteria oceny ofert:
1) Cena brutto oferty - 70%,
2) Atrakcyjność i różnorodność zaproponowanego menu 30%.


6. Sposób składania oferty:
Oferty należy składać pocztą elektroniczną, na adres Wydziału Komunikacji Społecznej i Informacji Urzędu Miasta Torunia: wksii@um.torun.pl


7. Termin składania ofert:
Oferty należy składać do dnia 15 lutego 2024 r. do godz. 13.00.
8. Sprawę w Wydziale Komunikacji Społecznej i Informacji UMT prowadzi:
Katarzyna Dąbrowska, k.dabrowska@um.torun.pl, tel. 56 611 87 24.


9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od rozstrzygania zamówienia, na każdym etapie postępowania, bez podania przyczyny.
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Dyrektor Wydziału Komunikacji Społecznej i Informacji
Urzędu Miasta Torunia
