Torun, dn. 9.11.2022r.

Urzad Miasta Torunia

Biuro Rady Miasta

ul. Waly gen. Sikorskiego 8
e-mail: brm(@um.torun.pl

--- Wg. rozdzielnika ---

Zapytanie ofertowe o wartosci szacunkowe;j

nie przekraczajacej 130 000 ztotych

postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej 130 000
zlotych prowadzone jest poza przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiei
publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z pézn. zm.) zgodnie z zarzadzeniem nr 247 PMT
z dnia 22.09.2021 r. w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta

Torunia.

Biuro Rady Miasta
Urzad Miasta Torunia
87-100 Torun
ul. Waly gen. Sikorskiego 8

zwraca si¢ z prosba o przygotowanie oferty na ushuge transkrypeji i naktadania napiséw na
nagrania audio — wideo sesji Rady Miasta Torunia, ktora bedzie realizowana w 2024 roku.

Wsp6lny stownik zaméwien publicznych (CPV):
79550000 — 4 — ush1gi w zakresie komputerowego maszynopisania, przetwarzania tekstu
1 powigzanych z nimi komputerowych ustug wydawniczych.

Zakres Ustugi:

1. Transkrypcja nagran sesji Rady;

2. Korekcja napiséw dokonana przez osobe fizyczng w zakresie:
a) podzialu wypowiedzi na zdania,
b) zastosowania znakdéw interpunkcyjnych,
c) poprawy bledéw semantycznych, rzeczowych i logicznych,
d) poprawnego zapisu nazw wiasnych, imion i nazwisk,
e) poprawy bledéw ortograficznych,
f) wilasciwego zapisu skrotow 1 skrétowceodw, cyfr oraz liczb;
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Przekazanie, po transkrypcji i korekcie, pliku z nagranymi napisami do akceptacji
Zamawiajgcego;

Przekazanie pliku z zsynchronizowanymi napisami w formacie SRT i VIT z nagrania
audio — wideo obrad Rady Miasta Torunia.

Warunki realizacji ustug
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Termin realizacji ustugi — 9 dni od przekazania materiatu do transkrypcji.

Zlozenie oferty:

1.

b)

Proszg podaé ceng $wiadczonej ustugi netto i brutto w zlotych za kazde rozpoczete
pol godziny nagrania;
Wraz z ofertg, Oferent dostarczy 10 - minutowy plik z 22. Sesji Rady Miasta Torunia
z 24 wrzesnia 2020 roku, zgodny z formatem opisanym w pkt. 4 zakresu ustugi.
Nagranie dost¢pne jest pod adresem: https://youtu.be/9dWOdIngL4Y;
Wraz z ofertg Oferent ztozy wypelniony formularz oferty — zatacznik nr 1.;
Wraz z ofertg Oferent ztozy aktualny petny odpis z KRS, badz z CEiDG;
Kryterium wyboru ofert: Dla poréwnania ofert zostang zastosowane kryteria:

a) Kryterium 1: cena — 80%;

b) Kryterium 2: jakos¢ transkrypcji i korekty — 20%;
Za korzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe
punktow;
Kazda oferta moze uzyska¢ za dane kryterium okreslong liczbe punktéw przy
zastosowaniu Wzorow:
Kryterium 1:

najnizsza oferowana cena
sposrod zlozonych ofert
cena oferty = s -- X znaczenie kryterium tj. 80 %;
cena oferty badanej

Kryterium 2: Za kazdy blad opisany w pkt. 2 ppkt. a - f zakresu uslugi zostanie
odliczony 1%

Miejsce skladania ofert:

Oferte prosze dostarczy¢é do Biura Rady Miasta UMT ul. Waly gen. Sikorskiego 8,
87-100 Torun lub na adres e-mail (np. w formacie PDF): brm@um.torun.pl,
w przypadku dodatkowych pytan informacji udziela Anna Grzybowska tel. 56 611 87
71 email: brm@um.torun.pl




Warunki platnosci:

1.

Za swiadczenie ustugi Zamawiajacy bedzie placit Wykonawcy wynagrodzenie na
podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawce po wykonaniu ushugi
w terminie 14 dni od otrzymania przez Zamawiajacego faktury wystawionej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa na konto Wykonawcy.

Termin skladania ofert:
do 16.11.2022 r. do godz. 12:00

Informacje dodatkowe:
1. Wykonawca, ktéry prowadzi jednoosobows dzialalno$é gospodarcza zobowigzany jest
dotaczy¢ do oferty oswiadczenie czy w swojej jednoosobowej dziatalnosci:

e zatrudnia / nie zatrudnia pracownikéw
e zawiera / nie zawiera umowy ze zleceniobiorcami

2. Wymagania i warunki Zamawiajacego:

a)

b)

¢)

d)

g

h)

1)

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, chyba, ze zostato
wskazane inacze;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych, chyba, ze zostato wskazane
inaczej.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z Oferentami w celu uzupeknienia lub doprecyzowania
ofert.

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pissmna umowa zgodnie z procedurami
obowigzujacymi w UMT. Umowa do podpisania zostanie wystana do Wykonawcy
w formie elektronicznej i papierowej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajagcemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania Ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania do zawarcia
Umowy.

Ze wzgledu na zalozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy
kwoty przedstawione w ofertach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych
w budzecie na ww. zadanie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz
uniewaznienia zapytania ofertowego bez negocjacji z Oferentami.

Oferent moze ztozy¢ wylacznie jedng oferte.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana jak i wycofanie
oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

Oferty zlozone po terminie nie zostang rozpatrzone.



k) Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie
przystuguja im zadne roszczenia z tytulu odstgpienia przez Zamawiajgcego od
postepowania ofertowego.

1) Oferenci biorgcy udzial w postgpowaniu zostang poinformowani o wynikach
postepowania pisemnie (droga elektroniczng).

m) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych
ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢
od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zamowienia.

n) Oferenci moga zwréci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego drogg elektroniczng na adres e-mail: brm@um.torun.pl

0) Ewentualne pytania dotyczace postepowania wraz z odpowiedziami Zamawiajacego
beda publikowane na BIP Zamawiajgcego.

. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie

jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

. Zaproszenie nie jest postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w rozumieniu

przepisow Prawa zamodwien publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania

Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktorejkolwiek ze zlozonych ofert.

. Zamawiajacy, w przypadku wplynigcia jednej oferty, zastrzega sobie prawo do negocjacji

warunkéw zamowienia oraz ceny za jego wykonanie, a takze do rezygnacji

z zamoOwienia bez podania przyczyny.

wz. Dyrektora
Biura Rady Miasta Torunila

@. Cutd epuilea

Beata Czerwonka



