INSTRUKCJA SKANOWANIA PODZIALOW

Skanowanie operatéw podziatlowych bedzie polegato na zeskanowaniu wszystkich
dokumentéw znajdujacych sie w teczce operatu technicznego, zgodnie ze spisem
zawartosci, zapisaniu poszczegélnych dokumentéw w formacie pdf oraz hadaniu im
wiasciwe] nazwy.

Dokumenty papierowe, sporzadzone w trakcie wykonywahia roboty geodezyjnej (np.
protokoly, szkice polowe, mapy wywiadu terenowego) nalezy zeskanowac w rozdzielczosci
300 dpi, przy zastosowaniu giebi koloréw RGB, kompresji typu JPEG2000 lub typu JPEG.
Stopierh kompresji musi wynosi¢ nie mniej niz 80%. Wazne, aby zoptymalizowa¢ wielkosci
pliku do jego jakosci, dlatego nie jest dopuszczaine stosowanie zbyt duzych rozdzielczosci
lub zbyt matych stopni kompresji. Jednoczesnie nalezy zapewnié czytelno$¢ zeskanowanych
dokumentéw, zaréwno w formie elektronicznej, jak i w razie ich wydruku. Wielkos¢ jednego
pliku nie powinna przekraczaé¢ 15Mb (wiekszy rozmiar dopuszczalny jest tylko w przypadku
plikéw wielostronicowych pdf, ktdre zawierajg wigcej niz 20 stron).

Przy operatach sprzed 1945 r. nalezy zwrdcié szczegdlng uwage na niestandardowe’
formaty _stron, ktoére wymagaja indywidualnego podejscia i ustawienia szczegolnych
parametrow skanowania, tak aby tres¢ dokumentow nie zostata poobcinana.

Pliki, otrzymane w wyniku skanowania, nalezy podda¢ obrébce. Strony dokumentow
powinny by¢ tak zorientowane, aby mozna bylo odczytaé wickszo$¢ tresci bez obracania
kopii cyfrowe] dokumentu (czyli wiekszo$¢ tekstu powinna by¢ zorientowana poziomo). Kopie
cyfrowe map nalezy zorientowaé do kierunku wskazanego przez strzatkg pétnocy. Jezeli na
kopii cyfrowej dokumentu widaé¢ elementy otoczenia (np. szybe skanera) plik nalezy przyciac,
tak aby widoczny byt na nim tylko przedmiotowy dokument. Nie nalezy skanowa¢ pustych
stron, licencji, zawiadomien o zakonczeniu pracy geodezyjnej, wnioskéw o uwierzytelnienie
dokumentéw, przekiadek (zasdb bazowy, przejsciowy, uzytkowy).

Dokumenty, ktore w postaci papierowej stanowia jedng integralng cato$¢, nalezy
tgczyé w pliki wielostronicowe PDF, osobno dla kazdego rodzaju dokumentu (np. obliczenia
wydrukowane na kilku stronach nalezy potaczy¢ w jeden plik wielostronicowy pdf). Nalezy
koniecznie zachowaé kolejno$¢ stron w tego rodzaju dokumentach, to znaczy, ze kolejne
strony dokumentu cyfrowego musza odpowiadac kolejnym prawidtowo ztozonym stronom
dokumentu w postaci papierowej. Dokumenty wielostronicowe bedg wystepowac migdzy
innymi dla: protokotéw granicznych, obliczert, wykazéw wspotrzednych, sprawozdan
technicznych, wykazéw zmian gruntowych itp.

Kazdy dokument cyfrowy musi zostaé odpowiednio nazwany, z wykorzystaniem
identyfikatora operatu, zgodnie z przedstawionym wzorcem i zafaczonym stownikiem
(zatgcznik nr 1). Nalezy dokltadnie zapozna¢ sie ze stownikiem wzorcow, aby w sposob
prawidiowy i jednolity rozrézni¢ rodzaje dokumentdw. W przypadku trudnosci z
przyporzadkowaniem wzorca do dokumentu, nalezy skonsultowaé sie z pracownikiem
ODGIK.

Kazdy dokument sktadowy operatu nalezy nazwac wediug wzoru:




P.0463.rok przyjecia do zasobu.numer materiatu_ numer porzadkowy wzorzec.pdf,
gdzie:

a. P.0463.rok przyjecia do zasobu.numer materiafu — identyfikator operatu

b. numer porzgdkowy — kolejny numer dokumentu sktadowego operatu, rozpoczynajac
od 01do 99 lub od 001, gdy ilos¢ dokumentdw przekracza liczbe 99;

c. wzorzec - zgodnie ze stownikiem zamieszczonym w zataczniku nr 1;

d. pdf- oznaczenie formatu pliku.

Przyktad: P.0463.2013.106_01_okl.pdf, P.0463.2013.106_02_spt.pdf
P.0463.2013.106_03_szp.pdf, ...

Kazdy operat podziatowy ma juz przypisany identyfikator operatu, ale wigkszos¢ operatow
nie zostata jeszcze fizycznie oznaczona tym numerem, dlatego Wykonawca otrzyma liste,
ktéra umozliwi mu przypisanie kazdemu operatowi odpowiedniego identyfikatora.

Przed zwrotem zeskanowanych materialéw nalezy przekazaé¢ pliki do Wydziatu Geodezji i
Kartografii Urzedu Miasta Torunia w celu sprawdzenia jakosci skandéw i poprawnosci

nazewnictwa plikow.

Zatacznik nr 1 - Stownik wzorcow nazw dokumentéw

1. | %_ade% arkusz danych ewidencyjnych budynku
2. | %_bkw% badanie ksiegi wieczystej
3. | %_dec% decyzja administracyjna
4, | %_klu% dokumenty klasyfikacyjne
5 | %_zdz% dowod doreczenia zawiadomien
6. | %_ddz% dziennik pomiarowy
7. | %_inn% inne dokumenty niewymienione w spisie (korespondencja, pisma, iin.)
8. | %_muz% mapa uzupeiniajgca, mapa egib, mapa zasadnicza
9. | %_mop% mapa obiektéw przestrzennych objetych pomiarem
10. : %_mp% mapa wynikowa {mdcp, mapa poinwentaryzacyjna)
1. | %_nze% rmapa wywiadu terenowego
12. | %_mip% materiaty z osrodka
13. | %_00s% obliczenia dot. osnowy pomiarowej, wyrdwnania
14. | Y%_owp% obliczenia wspotrzednych punktow
18. | %_opp% obliczenia, wykazy pdl powierzchni dziatek, budynkéw
16. | %_okl% oktadka, strona tytutowa
17. | %_opn% opinia
18. | %_otop% opis topograficzny
19. | %_por% poréwnanie wspdélrzednych
- 20. | %_pst% Postanowienie, orzeczenie sgdowe
21, | %_ppd% projekt podziatu
22. | %_par% protokét graniczny
23. | %_pwg% protokét przyjecia granic
24. | %_prs% protokét sgdowy
25. | %_psp% protokdt stanu prawnego




%_png%

27. [ Y%_pug% protokdt ustaienia przebiegu granic

28. | %_pew% protokdl wyznaczenia punktéw ujawnionych w ewidenc;i

29. | %_pwzg% protokét wznowienia granic

30. | %_spt% spis tresci

31. | %_stc% sprawozdanie techniczne

32. | %_szgr% "1 sZKic graniczny

33. | %_szp% szkic polowy

34. | %_szb% szkic podstawowy

35. | %_szo% szkic przegladowy osnowy, szkic osnowy

36. | %_prz% szKic przegladowy szkicow

37. | %_trns% transformacja punktow

38. { %_wsp% wykaz wspoirzednych

39, | %_wzd% wykaz zmian danych ewidencyjnych

40. | %_wsr% wypis i wyrys z ewidencji

41. | %_zar% zarys

42, | %_zgp% zgtoszenie pracy geodezyjnej
Wymagania:

1. Dokumenty majg byé zeskanowane i utozone po kolei, zgodnie z numeracja z wykazu
zawartosci operatu !l

2. Operat ma by¢ zeskanowany kompletnie i cato$ciowo, za wyjgtkiem pustych stron, licencji,
zawiadomien o zakoriczeniu pracy geodezyinej, wnioskow o uwierzytelnienie dokumentow,
przektadek (zasdb bazowy, przejSciowy, uzytkowy):

3. Wielkos¢ jednego pliku nie powinna przekraczaé 15Mb (wigkszy rozmiar dopuszczalny jest
tylko w przypadku plikéw wielostronicowych, ktére zawierajg wiecej niz 20 stron);

4. Nalezy zwréci¢ uwage na to, aby pliki byly wtasciwie obrécone, a rogi dokumentdéw nie
pozaginane;

5. Nalezy zwréci¢ szczegéing uwage na dokumenty o niestandardowych formatach |
skanowac je w catosci, niepoobcinane — dotyczy szczegoinie nietypowych stron sprzed 1945
r;

6. Dokumenty nalezy skanowac tak, aby tre$¢ byta czytelna, bez niepotrzebnego rozjasniania
dokumentdw, bez kresek od brudnego skanera,

7. Poszczegoine dokumenty, zgodnie ze spisem zawartosci majg byé oddzielnymi plikami,
ktdre nalezy odpowiednio zakodowaé.

Pliki niespetniajgce powyzszych wymogéw beda zwracane do poprawy.
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