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w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miasta Torunia

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z p6ézn. zm.), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych oraz drukéw Scistego
zarachowania w Urzedzie Miasta Torunia na dzien 31 grudnia 2023 r.

2. Inwentaryzacja objac¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) grunty Gminy i Skarbu Panstwa,

2) érodki trwate i pozostate srodki trwate oddane do uzytkowania innym
jednostkom organizacyjnym na podstawie stosownych umow,

3) zapasy materialéw w magazynie
4) inwestycje w toku,
5) aktywa pienigzne w kasie i punktach kasowych,
6) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
7) naleznosci i zobowiazania,
8) dilugoterminowe aktywa finansowe,
9) druki Scistego zarachowania,
10) srodki trwate znajdujace sig na terenie niestrzezonym,
11) srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
12) pozostate sktadniki majatku.
3. Inwentaryzacjg przeprowadzi¢ w podziale na poszczegdlne pola spisowe.

4. Wykaz p6l spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegdlnych
polach spisowych okre$la zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna
w sktadzie wymienionym w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje przy udziale zespotéw
spisowych. Wykaz czlonkow zespoléw spisowych okreSla zalgcznik
nr 2 do zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 4.

3. Dyrektorow dzialow (wydzialow i biur) czyni si¢ odpowiedzialnymi za udziat
pracownikow ich komérek organizacyjnych w pracach zespotow spisowych.

4. W przypadku nicobecnosci pracownika powotanego do sktadu zespohu
spisowego na wniosek dyrektora dzialu mozliwa jest zmiana skladu zespolu
spisowego zatwierdzona przez przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.
Nie powoduje to konieczno$ci zmiany niniejszego zarzadzenia.



§ 3. 1. Inwentaryzacjg przeprowadzi¢ w terminach wskazanych w zataczniku
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1.Komisja Inwentaryzacyjna:
1) przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzega ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji
okreslonych ustawa o rachunkowoéci,
3) dokona ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzi zbiorcze zestawienia arkuszy spisowych dla poszczegdlnych pdl
spisowych oraz protokoét koncowy z inwentaryzacji,
5) sporzadzi rozliczenie inwentaryzacji,
6) przekaze kompletna dokumentacje inwentaryzacyjna do Wydziatu
Ksiggowosci w terminie 7 dni po zakoniczeniu spisu.
2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za sprawny, terminowy
i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych.
3. Czlonkowie Komisji oraz zespolow spisowych przeprowadza inwentaryzacje
zgodnie ze stanem faktycznym w sposob wiasciwy, doktadny i rzetelny.

§ 5. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i dyrektor Wydzialu Ksiegowosci
przeprowadza szkolenia i udziela szczegdltowego instruktazu czlonkom komisji
i zespotow spisowych do dnia 30 pazdziernika 2023 r.

§ 6. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie koncowe
z przebiegu inwentaryzacji wraz z propozycjami rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych oraz z przygotowania, przebiegu i rozliczania prac
inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 12 marca 2024 r.

§ 7. Propozycje rozliczenia rdznic, o jakich mowa w § 6 niniejszego zarzadzenia
opiniuja:
1) Skarbnik Miasta,
2) radca prawny.

§ 8. Propozycje rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych po zaopiniowaniu zgodnie
z treScia § 7 niniejszego zarzadzenia Komisja Inwentaryzacyjna przedkiada
do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta.

§ 9. Wrykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr | do zarzadzenia PMT

m‘lﬁOzdniaaZC', 092023 ko

Wykaz pél spisowych dla przeprowadzenia inwentaryzacji:

§ 1. Gruntéw Gminy i Skarbu Pafistwa:

1) Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami
2) Wydziat Geodezji i Kartografii
3) Wydziat KsiggowoSsci

§ 2. Srodkéw trwatych i pozostatych §rodkéw trwatych oddanych do uzytkowania

na podstawie stosownych umow:

1) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Biuro Obstugi Urzedu

Wydziat Edukacji

Wydziat Obstugi Mieszkancow

Wydziat Gospodarki Komunalne;

Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami

Wydzial Kultury

Wydziat Ochrony Ludnosci

Wydziat Rozwoju i Programowania Europejskiego

10) Wydziat Sportu i Rekreacji
11) Wydziat Srodowiska i Ekologii
12) Wydziat Zdrowia i Polityki Spoteczne;j

§ 3. Inwestycji w toku:

1)
2)
3)
4)
)
6)
7)
8)

Biuro Analiz i Nadzoru

Biuro Projektéw Informatycznych
Wydziat Edukacji

Wydziat Gospodarki Komunalne;j
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami
Wydziat Inwestycji i Remontéw
Wydziat Ochrony Ludnos$ci

Wydziat Srodowiska i Ekologii

§ 4. Srodkéw trwatych znajdujacych sig na terenie niestrzezonym:

1)
2)

Wydzial Gospodarki Komunalne;
Wydziat Srodowiska i Ekologii

§ 5. Srodkéw trwatych, do ktérych dostgp jest utrudniony:

1)
2)
3)

Biuro Projektow Informatycznych
Wydzial Gospodarki Komunalnej
Wydziat Ochrony Ludnosci



§ 6. Aktywow pienigznych w kasie i punktach kasowych oraz papieréw wartosciowych
w postaci materialne;:

1) Wydzial Ksiegowosci
2) Wydziat Spraw Administracyjnych

§ 7. Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych:
1) referat ewidencji dochodow i obstugi kas w Wydziale Ksiggowosci
2) referat ewidencji wydatkéow w Wydziale Ksiggowosci
3) Wydzial Budzetu
4) Wydziat Podatkéow i Windykacji

§ 8. Naleznosci i zobowiazan:
1) referat ewidencji dochodéw i obshugi kas w Wydziale Ksiegowosci
2) referat ewidencji wydatkoéw w Wydziale Ksiggowosci
3) Wydziat Budzetu
4) Wydziat Podatkéw i Windykacji

§ 9. Dlugoterminowych aktywoéw finansowych:
1) referat ewidencji wydatkéw w Wydziale Ksiggowosci

2) Biuro Analiz i Nadzoru

§ 10. Pozostatych sktadnikéw majatku:
1) referat ewidencji dochodéw i obstugi kas w Wydziale Ksiggowosci
2) referat ewidencji wydatkéw w Wydziale Ksiegowosci
3) Wydziat Budzetu
4) Wydziat Podatkéw i Windykacji

§ 11. Drukéw Scistego zarachowania:
1) Wydziat Ksiggowosci
2) Wydziat Obstugi Mieszkancow
3) Wydziat Spraw Administracyjnych

Prezydent Miagfa Torunia




Zalacznik nr2 do zarzadzenia PMT

1t SOz dnia 26 08, 202% v,
Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych

§1. W sktad Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje sig:

- Przemystaw Czechowski przewodniczacy komisji

- Beata Luczak z-ca przewodniczacego komisji
- Marcin Kiczorowski cztonek komisji

- Anna Daab cztonek komisji

§2. W sklad zespotéw spisowych powotuje sig:

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow Gminy:

- Joanna Bach (WGN) przewodniczacy zespotu
- Elzbieta Florkowska (WGN) cztonek zespotu
- Dorota Jatczak - Lewandowska (WGiK) cztonek zespotu
- Matgorzata Skotarczak (WKs) cztonek zespolu

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntow Skarbu Panstwa:

- Joanna Bach (WGN) przewodniczacy zespotu
- Monika Kotodziejczyk (WGN) cztonek zespotu
- Katarzyna Dybowska (WGIK) cztonek zespotu
- Matgorzata Skotarczak (WKs) cztonek zespotlu

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych i pozostatych Srodkow
oddanych do uzytkowania innym jednostkom organizacyjnym na podstawie

stosownych uméw:

1) w Biurze Miejskiego Konserwatora Zabytkéw (BMKZ):
- Justyna Mudlaff (BMKZ) przewodniczacy zespolu
- Matgorzata Borgula (BMKZ) czlonek zespotu
- Agata Cyrek (BMKZ) czlonek zespotu

2) w Biurze Obstugi Urzedu (BOU):
- Maria Wisniewska (BOU) przewodniczacy zespotu
- Marcin Sobdlski (BOU) cztonek zespotu

- Magdalena Lewandowska (BOU) cztonek zespotu
3) w Wydziale Edukacji (WE):

- Malgorzata Orgacka (WE) przewodniczacy zespotu
- Katarzyna Nowicka-Skuza (WE) cztonek zespotu
- Marta Szargato (WE) czlonek zespotu

4) w Wydziale Obstugi Mieszkancow (WOM):



- Aleksandra Bucholc (WOM) przewodniczacy zespolu

- Agnieszka Makarewicz (WOM) czlonek zespotu
- Wojciech Sienkiewicz (WOM) cztonek zespotu
5) w Wydziale Gospodarki Komunalnej (WGK):
- Lukasz Naskret (WGK) przewodniczacy zespotu
- Rafal Stawiarski (WGK) cztonek zespotu
- Krzysztof Czajkowski (WGK) czlonek zespotu
6) w Wydziale Gospodarki Nieruchomoséciami (WGN):
- Joanna Bach (WGN) przewodniczacy zespotu
- Anna Pokorzynska (WGN) czlonek zespotu
- Elzbieta Buéko (WGN) cztonek zespotu
7) w Wydziale Kultury (Wku):
- Alina Bloch (Wku) przewodniczacy zespolu
- Katarzyna Pronfko-Klim (Wku) czlonek zespotu
- Elzbieta Dokurno (Wku) cztonek zespotu
8) w Wydziale Ochrony Ludnosci (WOL):
- Janusz Pleskot (WOL) przewodniczacy zespotu
- Wojciech Paprota (WOL) czlonek zespolu
- Piotr Drozdowski (WOL) czlonek zespotu
9} w Wydziale Rozwoju i Programowania Europejskiego (WRiPE):
- Beata Rulewska (WRIiPE) przewodniczacy zespotu
- Magdalena Dzierzak (WRiPE) czionek zespotu
- Dorota Knut (WRIPE) czlonek zespotu
10) w Wydziale Sportu i Rekreacji (WSiR):
- Anna Markowicz (WSIR) przewodniczacy zespotu
- Karolina Wierzbowska-Nowak (WSiR) czlonek zespolu
- Kornela Niewiadomska (WSiR) czlonek zespotu
11) w Wydziale Srodowiska i Ekologii (WSiE):
- Ewa Sypniewska (WSIE) przewodniczacy zespotu
- Anna Karmienko (WSiE) cztonek zespotu

- Joanna Kasprowicz - Wréblewska (WSIiE) cztonek zespolu
12) w Wydziale Zdrowia i Polityki Spolecznej (WZiPS):

- Ewa Misiotek-Grochala (WZiPS) przewodniczacy zespolu,
- Kamila Raniszewska (WZiPS) cztonek zespotu
- Karina Gackowska (WZiPS) czlonek zespotu

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji inwestycji w toku:
1} w Biurze Analiz i Nadzoru (BAiN):




- Wojciech Wiodarek (BAiN) przewodniczacy zespohu
- Maja Kwiatkowska - Tomiatoj¢ (BAiIN) czlonek zespotu

- Edyta Grochowska (WKs) cztonek zespotu
2) w Biurze Projektéw Informatycznych (BPI):

- Grzegorz Hrynek (BPI) przewodniczacy zespotu

- Pawel Gorzynski (BPI) cztonek zespotlu

- Edyta Grochowska (WKs) czionek zespolu

3) w Wydziale Edukacji (WE):
- Malgorzata Orgacka (WE) przewodniczacy zespolu
- Marta Szargalo (WE) czlonek zespotu
- Edyta Grochowska (WKs) cztonek zespohu

4y w Wydziale Gospodarki Komunalnej (WGK):
- Lukasz Lopatowski (WGK)  przewodniczacy zespotu
- Radostaw Tyczynski (WGK)  czlonek zespolu
- Edyta Grochowska (WKs) czlonek zespolu

5) w Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami (WGN):
- Joanna Bach (WGN) przewodniczacy zespotu
- Tomasz Kaminski (WGN) czlonek zespolu
- Edyta Grochowska (WKs) cztonek zespohu

6) w Wydziale Inwestycji i Remontéw (WIiR}):
- Matgorzata Kaczmarek (WIiR) przewodniczacy zespotu
- Kamila Pietruszewska (WIiR) czlonek zespotu
- Edyta Grochowska (WKs) czlonek zespolu

7} w Wydziale Ochrony Ludnosci (WOL):
- Yulian Melnychuk (WOL) przewodniczacy zespotu
- Wojciech Pawlik (WOL) czlonek zespotu
- Edyta Grochowska (WKs) cztonek zespotu

8) w Wydziale Srodowiska i Ekologii (WSIE):
- Ewa Sypniewska (WSIE) przewodniczacy zespotu
- Joanna Kasprowicz (WSiE)  cztonek zespolu
- Edyta Grochowska (WKs) czlonek zespotu

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych znajdujacych sig na terenie

niestrzezonym:

1) w Wydziale Gospodarki Komunalnej (WGK):
- Lukasz Lopatowski (WGK) przewodniczacy zespotu
- Lukasz Naskret (WGK) cztonek zespohu
- Leszek Grzelak (WSIE) cztonek zespotu

2) w Wydziale Srodowiska i Ekologii (WSIE):
- Joanna Tyczynska (WSiE) przewodniczacy zespotu
- Urszula Kloss - Smigielska (WSiE) cztonek zespotu




- Jacek Iwicki (WGK) czlonek zespotu

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwatych, do ktérych dostep jest
utrudniony;
1) w Biurze Projektéw Informatycznych (BPI):

- Grzegorz Hrynek (BPI) przewodniczacy zespolu
- Pawel Gorzynski (BPI) czionek zespotu
- Beata Krajewska (WKs) cztonek zespohu

2) w Wydziale Gospodarki Komunalnej (WGK):
- Wiestaw Klonowski (WGK) przewodniczacy zespolu
- Krzysztof Czajkowski (WGK) czlonek zespotu
- Beata Krajewska (WKs) czlonek zespotu

3) w Wydziale Ochrony Ludnosci (WOL):
- Yulian Melnychuk (WOL) (WOL) przewodniczacy zespotu
- Wojciech Pawlik (WOL) czlonek zespotu
- Beata Krajewska (WKs) czlonek zespotu

7. Do przeprowadzenia inwentaryzacji S$rodkéw pieniginych i drukéw Scisltego
zarachowania w kasie:

1) w Wydziale Ksiggowosci w referacie ewidenciji dochodéw i obstugi kas (WKs):
- Ewelina Rostkowska (WKs) przewodniczacy zespotu
- Justyna Radziejewska (WKs) cztonek zespolu
- Agnieszka Mierzejewska (WPiW) czlonek zespotu

2) w Wydziale Spraw Administracyjnych (WSA):

- Ewelina Rostkowska (WKs) przewodniczacy zespotu
- Justyna Radziejewska (WKs) czlonek zespotu
- Agnieszka Mierzejewska (WPiW) cztonek zespotu

8. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania:
1) w Wydziale Obstugi Mieszkancow (WOM) :

- Aleksandra Bucholc (WOM) przewodniczacy zespohu
- Agnieszka Makarewicz (WOM) czlonek zespotu
- Wojciech Sienkiewicz (WOM) czlonek zespotu

9. Do przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych skladnikéw majatkowych:
1) w referacie ewidencji dochodéw i obstugi kas w Wydziale Ksiggowosci (WKs):
- Joanna Dziecinniak-Rojek (WKs) przewodniczacy zespohi
- Dorota Rauchut (WKs) czlonek zespotu




- Dorota Majszak (WKs) —czlonek zespotu

2) w referacie ewidencji wydatkow w Wydziale Ksiggowosci (WKs):

- Katarzyna Brzustewicz (WKs) przewodniczacy zespotu
- Matgorzata Skotarczak (WKs) cztonek zespotu
- Paulina Starzynska (WKs) cztonek zespotu

3) w Wydziale Budzetu (WB):

- Wiestawa Skowronska (WB) przewodniczacy zespotu
- Karolina Lubomska (WB) czlonek zespotu
- Katarzyna Lewandowska (WB) cztonek zespotu

4) w Wydziale Podatkow i Windykacji (WPiW):
- Bogustawa Stanko-Dabkowska (WPiW) przewodniczacy zespolu
- Wiktoria Soszynska (WP1W) cztonek zespotu
- Agnieszka Mierzejewska (WPiW) cztonek zespotu

10. Wysylanie potwierdzen sald do kontrahentow:

1) w Wydziale Ksiggowosci w referacie ewidencji wydatkow (WKs):
- Anna Linowska ( WKs)
- Urszula Rygielska (WKs)
- Anna Wisniewska (wadia; WKs)

2) w Wydziale Ksiggowosci w referacie ewidencji dochodow i obstugi kas (WKs):

- Dorota Majszak (nalezno$ci MSP; WKs)

- Emilia Gontarek - Czolgowska (naleznoéci MSP; WKs)
- Beata Kaszlewicz (dzierzawa; WKs)

- Jolanta Makuch (wieczyste uzytkowanie; WKs)

- Dorota Rauchut (naleznosci gminy; WKs)

- Justyna Radziejewska (naleznosci gminy; WKs)




Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia PMT
01,050 2 dnia w26 .08 2025 ¢ ¢

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych za rok 2023

B b Termin przeprowadzenia
rzedmi
L.p. i ? . wg stanu na inwentaryzacji
)
inwentaryzacji
1. | Grunty Gminy i Skarbu Panistwa 31.12.2023 do 11.03.2024
Srodki trwate i pozostale $rodki trwate
g, |[FIADE 46 iEytkavet g, jolostiem’ . pons, 06.11.2023 do 12.01.2024
organizacyjnym na podstawie stosownych
uméw
3. | Zapasy materiatéw w magazynie 31.12.2023 31.12.2023
4. | Inwestycje w toku 31.12.2023 do 11.03.2024
5 Aktywa pienigzne w kasie i punktach 31.12.2023 02.01.2024
kasowych
6. |Srodki pienigzne na rachunkach bankowych 31.12.2023 do 12.01.2024
T ;‘gg“"sc‘ I zobowlazania (z wylaczeniem | 54 11 5055 04.12.2023 do 15.01.2024
Naleznosci  publiczno-prawne,  sporne
8. |1 watpliwe wobec o0s6b nie prowadzacych 31.12.2023 do 11.03.2024
ksiag rachunkowych i zobowigzania
9. |Dlugoterminowe aktywa finansowe 31.10.2023 06.11.2023 do 12.01.2024
10. | Druki $cistego zarachowania 31.12.2023 02.01.2024
1, |Srodid trwale znajdujace sig na terenie| g 16,5054 06.11.2023 do 12.01.2024
niestrzezonym
Srodki trwale, do ktérych dostep jest
= znacznie utrudniony 31.12.2023 do 08.03.2024
13, Pozostale ) sktadniki majatku  (metoda 31.12.2023 do 11.03.2024
weryfikacji)
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