
      Toruń, 18 sierpnia 2023 r.

WŚiE.605.16.2023.EP
-------------------------------------

wg. rozdzielnika

-------------------------------------

Wydział Środowiska i Ekologii Urzędu Miasta Torunia zaprasza do złożenia oferty na przygotowanie organizacyjno-merytoryczne i realizację działania partycypacyjnego w formie uproszczonego panelu obywatelskiego pod nazwą: „W jaki sposób zorganizować Strefę Czystego Transportu w Toruniu?”. 

A. W ramach realizacji zadania oferent zobowiąże się do:

1. Opracowania Regulaminu Panelu określającego co najmniej:

1) zakres Panelu,

2) harmonogram terminowy jego realizacji,

3) sposób wyboru panelistów/panelistek,

4) sposób tworzenia rekomendacji oraz ich przyjmowania,

5) tryb i czas pracy panelistek/panelistów,

6) sposób udziału ekspertów/ekspertek oraz przedstawicielek/przedstawicieli stron;

2. Przygotowania metodyki i szczegółowego opisu sposobu wyłonienia panelistów i panelistek.

3. Przeprowadzenia naboru i obsługi panelistek i panelistów obejmującego:

1) przeprowadzenie procesu rekrutacji 36 panelistek/panelistów oraz 8 panelistek/panelistów rezerwowych, w sposób zapewniający:

a) reprezentatywność tj. zachowanie cech społeczno-demograficznych i przestrzennych miasta Torunia (na podstawie dostępnych statystyk publicznych);

b) transparentność naboru,

2) podpisanie umów cywilnoprawnych oraz wypłata wynagrodzenia dla panelistek/panelistów ze środków finansowych, z kwoty otrzymanej przez oferenta na realizację niniejszego zadania.

4. Opracowania podręcznika dla panelistek/panelistów, zawierającego co najmniej informacje o istocie Panelu, celu jego prowadzenia, jego programie, zasadach jego organizacji, informacjach kontaktowych do przedstawicieli zleceniodawcy i zleceniobiorcy, a także dystrybucja podręcznika drogą elektroniczną oraz zapewnienie egzemplarzy drukowanych na prośbę panelistów.

5. Opracowania zasad i przeprowadzenia naboru zróżnicowanego grona ekspertek/ekspertów z dziedzin dotyczących tematyki Panelu, w szczególności:

1) opracowania kryteriów wyboru ekspertek/ekspertów;

2) przeprowadzenia przez zleceniobiorcę otwartego naboru ekspertek/ekspertów;

3) zapewnienia możliwości zaprezentowania przez ekspertów podczas Panelu wybranych aspektów związanych z przedmiotem Panelu,

przy czym do zadań eksperta będzie należało:

a) opracowanie szkicu wystąpienia i uzgodnienie go z oferentem,

b) wystąpienie podczas spotkania Panelu, udzielanie odpowiedzi na pytania panelistek/panelistów zadawane po wystąpieniu,

c) przygotowanie pisemnego podsumowania wystąpienia w formacie określonym przez oferenta.

6. Podpisania umów cywilnoprawnych oraz wypłaty wynagrodzenia dla ekspertów ze środków finansowych z kwoty otrzymanej przez oferenta na realizację niniejszego zadania.

7. Wyboru facylitatorów i moderatorów spotkań i zawarcie z nimi umów cywilnoprawnych oraz wypłata im wynagrodzenia ze środków finansowych z kwoty otrzymanej przez oferenta na realizacje niniejszego działania.

8. Przeprowadzenia naboru interesariuszy, którzy zainteresowani są przedstawieniem swojego stanowiska w trakcie Panelu, w celu zaprezentowania panelistkom/panelistom perspektyw związanych z przedmiotem Panelu, przy czym w szczególności oferent zapewni:

1) opracowanie kryteriów wyboru interesariuszy,

2) przeprowadzenie otwartego naboru interesariuszy,

3) możliwość zaprezentowania przez interesariuszy w trakcie spotkań Panelu wybranych aspektów związanych z przedmiotem Panelu,

przy czym do zadań interesariuszy będzie należało:

a) opracowanie szkicu wystąpienia, uzgodnienie go ze zleceniobiorcą,

b) wystąpienie podczas spotkania Panelu, udzielanie odpowiedzi na pytania Panelistów zadawane po wystąpieniu.

9. Opracowania instrukcji dla ekspertów i interesariuszy, zawierających informacje o istocie Panelu i zasadach przygotowania wystąpień oraz dystrybucja podręcznika drogą elektroniczną do wyłonionych ekspertów i interesariuszy.

10. Przygotowania projektów materiałów promocyjnych i informacyjnych, oznakowanie ich wskazanymi przez Zamawiającego znakami, oraz – po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego – ich wydruk i przygotowanie plików w uzgodnionych z Zamawiającym formatach elektronicznych di publikacji w Internecie. Oferent przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do materiałów, zarówno w wersji drukowanej, jak i elektronicznej, wraz z prawem do kolportowania i wykorzystania tych materiałów przez Zamawiającego na wszelkich polach eksploatacji, których wykaz zostanie uszczegółowiony w umowie na realizację Panelu.

11. Organizacji i przeprowadzenia co najmniej 3 spotkań w ramach Panelu, z których każde będzie trwać nie mniej niż 5 godzin (plus przerwy), z uwzględnieniem podziału spotkań na część edukacyjną i dyskusyjną. Spotkania Panelu odbywać się będą w miejscu zapewnionym przez Zamawiającego. Terminy spotkań zostaną uzgodnione z Zamawiającym. Oferent jest zobowiązany zapewnić:

1) prowadzenie spotkań przez moderatora,

2) facylitatorów na czas pracy grupowej panelistek/panelistów,

3) transmisję na żywo ze spotkań edukacyjnych na profilu wskazanym przez Zamawiającego,

4) nagrywanie spotkania i sporządzenie protokołu ze spotkania,

5) materiały do pracy dla panelistek/panelistów, w tym materiały biurowe typu flipchart, markery, długopisy,

6) każdorazowo przygotowanie materiałów, które będą rozsyłane drogą elektroniczną panelistkom/panelistom przed rozpoczęciem każdego spotkania, zawierające prezentacje przygotowane przez ekspertów i interesariuszy na dane spotkanie,

7) każdorazowo po spotkaniu - przygotowanie i rozesłanie materiałów ze spotkania, które będą rozsyłane drogą elektroniczną panelistkom/panelistom do 5 dni po zakończeniu każdego spotkania. Materiały muszą zawierać podsumowanie informacji prezentowanych danego dnia oraz główne wątki z dyskusji,

8) catering obejmujący ciepły posiłek oraz bufet z przekąskami oraz zimnymi i ciepłymi napojami, przy czym catering ma być serwowany z użyciem zastawy wielokrotnego użytku.

12. Opracowania i przeprowadzenia kampanii informacyjno-promocyjnej dotyczącej Panelu, na wszystkich etapach jego realizacji, uwzględniającej różnorodne kanały dotarcia do odbiorców – zarówno analogowe, jak i elektroniczne / cyfrowe, w tym także strony internetowe oraz działania w mediach społecznościowych.

13. Przygotowania raportu końcowego, w terminie do 3 tygodni od zakończenia ostatniego spotkania Panelu, zawierającego co najmniej:

1) opis przebiegu, komplet dokumentacji powstałej w ramach Panelu zawierający wszelkiego rodzaju dokumenty, pisma, wystąpienia, stanowiska, opinie, materiały informacyjne i promocyjne powstałe oraz nadesłane w ramach Panelu,

2) wypracowane rekomendacje oraz wyniki głosowania nad tymi rekomendacjami,

3) zestaw materiałów foto / audio / wideo powstałych w ramach Panelu, w postaci plików elektronicznych w formatach uzgodnionych z Zamawiającym – wraz z przekazaniem autorskich praw majątkowych do tych materiałów wraz z prawem do kolportowania i wykorzystania tych materiałów przez Zamawiającego na wszelkich polach eksploatacji, których wykaz zostanie uszczegółowiony w umowie na realizację Panelu oraz zgodami osób występujących w tych materiałach na wykorzystanie ich wizerunku oraz głosu przez Zamawiającego.

14. Uwzględnienia w ramach przygotowania i realizacji Zamówienia wymogów dotyczących prowadzenia konsultacji społecznych, zawartych w Regulaminie Konsultacji Społecznych określonym uchwałą nr 508/2013 Rady Miasta Torunia z dnia 21.02.2013 r., z późniejszymi zmianami.

15. Uwzględnienia w ramach przygotowania i realizacji Zamówienia podstawowych standardów organizacji paneli obywatelskich. 

16. Przeniesienia, w ramach wynagrodzenia uzyskanego w tym postępowaniu, na rzecz Gminy Miasta Toruń autorskich praw majątkowych do utworów wytworzonych w ramach realizacji zamówienia, wraz z prawem do kolportowania i wykorzystania tych utworów przez Zamawiającego na wszelkich polach eksploatacji, których wykaz zostanie uszczegółowiony w umowie na realizację Panelu.

17. Wyłoniony podmiot zobowiązany będzie do realizacji zadania w ścisłej współpracy z Zamawiającym.

B. Terminy realizacji:

1. Wszelkie prace związane z przygotowaniem regulaminów i zasad dla działań opisanych w punkcie A. zostaną wykonane w ciągu 30 dni od daty podpisania umowy, nie później niż do 20 października 2023 r.
2. Realizacja pozostałych zadań opisanych w punkcie A. zostanie wykonana do dnia 11 grudnia 2023 r.
C. Warunki udziału w postępowaniu

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy dysponują potencjałem  kadrowym i technicznym umożliwiającym wykonanie zamówienia – wymagane jest oświadczenie oferenta w tym zakresie.

Warunkiem koniecznym, dopuszczającym do udziału w postępowaniu, jest udokumentowanie przez Oferenta doświadczenia osób wskazanych w ofercie jako realizatorzy zadania - w zakresie udziału w realizacji w minimum dwóch działaniach konsultacyjnych prowadzonych w formie Panelu Obywatelskiego lub jego uproszczonej formy (Deliberative Café).

D. Przedstawiona oferta musi zawierać:

1. Wstępną koncepcję zawierającą konspekt, wstępny terminarz oraz spójny metodologicznie opis sposobu przeprowadzenia Panelu.

2. Opis planowanego przez Oferenta sposobu wyłonienia panelistów/panelistek.

3. Opis planowanego przez Oferenta sposobu wyłonienia ekspertów oraz facylitatorów.

4. Wstępny opis planowanych przez oferenta działań informacyjno-promocyjnych, które będą prowadzone w ramach Panelu. 

5. Całkowitą cenę netto oraz cenę brutto realizacji zamówienia – uwzględniającą wszystkie elementy zamówienia.

6. Dokumenty potwierdzające prawidłowa realizację minimum dwóch działań konsultacyjnych w formie Panelu Obywatelskiego lub jego uproszczonej formy (Deliberative Café).

7. Notki biograficzne kluczowych osób, które będą zaangażowane w realizację Panelu.

8. Oświadczenie o posiadaniu wiedzy, potencjału technicznego i kadrowego umożliwiającego wykonanie zamówienia.

E. Kryteria i sposób wyboru ofert

1. Zamawiający dokona oceny ofert Oferentów, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert:

1) wstępna koncepcja: max 40 pkt.%

2) cena: max 60 pkt.%

2. Punkty w zakresie kryterium „Wstępna koncepcja” (PWK) będą przyznane w skali od 0 do 40 punktów, wg następujących podkryteriów:

1) Jakość i spójność propozycji metodologicznej i terminowej Panelu: do 10 pkt.

2) Jakość i spójność planowanego sposobu wyłonienia panelistów/panelistek: do 10 pkt.

3) Jakość i spójność planowanego sposobu wyłonienia ekspertów: do 10 pkt.

4) Zakres, jakość i spójność planowanych przez oferenta działań informacyjno-promocyjnych: do 10 pkt.

3. Oferty, które w kryterium „wstępna koncepcja” otrzymają co najmniej 24 punkty (60% możliwych do uzyskania punktów w tym kryterium) i jednocześnie nie mniej niż 5 punktów w każdym z podkryteriów wskazanych w punkcie E.2, będą poddane dalszemu badaniu za pomocą kryterium „cena”. Pozostałe oferty zostaną odrzucone.

4. Punkty w zakresie kryterium „Cena” (PCE)zostaną obliczone wg następującego wzoru:

Całkowita cena brutto najniższej oferty

PCE oferty ocenianej = ------------------------------------------------------ x 60 pkt.%

Całkowita cena brutto oferty ocenianej

Łączna suma punktów dla ocenianej oferty PO = PWK + PCE (max. 100 pkt.%).
1. Ofertę cenową (druk w załączeniu) należy przesłać lub złożyć do dnia 31.08.2023 r. do godz. 12.00 na adres: Wydział Środowiska i Ekologii Urzędu Miasta Torunia, ul. Wały gen. Sikorskiego 12, 87-100 Toruń; e-mail: wsie@um.torun.pl.

2. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Zaproszenie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia oraz ceny za jego wykonanie, a także do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny.
5. Wykonawca zobowiązany jest do dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz doświadczeniem w realizacji zamówienia oraz przedstawi min. 2 referencje dot. realizacji podobnego zakresu przedmiotu zamówienia.
Otrzymują:
1. w/g rozdzielnika
2. BIP
3. a/a (EP- /2023)
