ZARZADZENIE NR 182
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
'z dnia 23 maja 2022 r,

W sprame procedury przygotowywania projektéw uchwal k1erowan§r-:;h do Rady Mlasta
Torunl,a z inicjatywy Prezydenta Miasta Torunia.

' Na padstawm art, 30 ust. 2 pkt 11 art. 33 ust: 3 ustawy z dnia § marca 1990 1. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2022 . poz. 559 z pézn. zm. 131 § 18 pkt 8§ Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Totunia stanowigcego zatgeznik nr 1 do zarzgdzenia nr 378 Prezydenta Miasta
Torunia z dnia 30 pazdmem]ka 2'[]13 r. w sprawie nadania Regulaminu Orgamzac:,gnego
Urzedowi Miasta Tnnmiaz pbzn. zm.” zarzadzam, co nastepuje:

Rozdzat 1
Przepisy ogblne

0§ L. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasta Torun;

2) Radzie — nalezy przez to rozumieé Radg Miasta Torunia;

3)" Prezydencie, Zastepcy Prezydenta, Sekretarzu, Skarbniku — malexy przez to rozumied

" odpowiednio Prezydenta Miasta Torunia, Zastgpeg Prezydenta Miasta, Sekretarza

- Miasta, Skarbnika Miasta;

4} Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Miasta Torunia;

5) dyrektorach dzialéw - nalezy przez to rozumieé dyrektoréw jedniostek organizacyjnych

. .Urzedu wyodrebnionych w schemacie organizacyjnym, bez wzgledu na ich nazwy; '
6) Kancelarii Prezydenta — nalezy przez to rozumieé dzial Urzedu, ktdrego zadaniem
- okreslonym w Regulaminie Qrganizacyjnym Urzgdy, jest obshiga prac Prezydenta i jego

! Zastepedw;

7) Biurze Rady — nalezy przez to rozumieé dzial Urzedu, ktérego zadaniem okresionym
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, Jest obstuga prac Rady;

8) Biwrze Projektéw Informatycznych — naleiy przez to rozumied dzial Urzgdu, kidrego

. zadaniem okreslonym w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, Jest obstuga

. informatyczna Urzedu; ' .

-9} jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie jednostkg organizacying utworzong
przez (mine, jednostki administracji zespolong 1 Spéllci prawa handlowego
~ z wigkszosciowym udzialemn Gminy;

10} uchwalach - nalezy przez to rozumieé akty podeimowane przez Rade, o ktdrych mowa
w § 39 ust. 1 Regulaminu Rady Miasta Torunia stanowigcego zataeznik nr 2 do Statuin
Gminy Miasta Torun (uchwala nr 146/99 Rady Miasta Torunia z dnia 15 kwietmia 1999 r.
W sprawie przyjecia Statutun Goriny Miasta Torun (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. = EEIZD 1.
'puz 3209%) oraz takst}f jednolite uctrwat; :

! men;.f tekstu jednolitege wymnienione] ustawy zostaly opubliliowane w Dz, U, z 2022 1. poz. 583

* Zmiany tekstu wymienionego zarzgdeenia zostaly wprowadzone zarzadzeniami Prezydenta Miasta Torunia
nr 312/2014 z 21 pazdziernika 2014 r., 380/2014 z 30 grudnia 2014 1, 149/2015 z 1% czerwea 2015 1., 273/2013
221 sierpnia 2015 r. 321/2015 z 4 grudnia 2015 r,, 3782016 z 24 listopada 216 r., 40,2017 z 17 lutego 2017 .,
130/2017 2 23 maja 2017 r., 254/2017 z 18 wrzesnia 2017 1., 3192017 z 31 pazdziernika 2017 r, 35372017
2 1 grudnia 2017 ., 293/2018 227 sierpnia 2018 1., 124/2019 22 maja2019 1, 337/2019 z 23 pafdziemika 2019 1.,
2022020 z 28 wrzesnia 202 1., 230/2020 z 26 pagdziernika 2020 r., 253/2020 z 9 listopada 2020r. 22272020
% B paddeiemika 2020 1., 2222021 z 31 sierpnia 2021 1, 23042021 z 1% listopada 2021 r.,7/2022 z 13 stycmia
2022 1., 39/2022 2 24 Iuicgo 2022 r, 1 62/2022 z 10 marca 2022,




11D Legisiatorze - nalezy przez to rozumieé Edytﬁr aktow prawnych (EAP-XML) shuzgey do
tworzenia aktdw prawnych w postaci strukturalnyeh tekstéw w formacie XML oraz do
ich publikacji w postaci elekironicznej.

§ 2. 1. Zarza}dzenie regulyje  procedurg obejmujaca czymnosci  zwiazane
z przygotowaniem i przekazaniem do Rady projektow uchwal podeimowanych z mnicjatywy
Prezydenta, -

2. Przepisy zarzadzenta stosuje si¢ réwniez do projektéw uchwal przygotowywanych

przez jednostki organizacyjne.

§ 3. 1. Projekty uchwat sg zatwierdzane na posiedzeniach wnicskowych Prezydenta nie
péZnief niz na 10 dni przed sesjs Rady, na ktérej majg byé rozpatryware.

2. W uzasadnionych przypadkach projekty sa zatwicrdzane przez Prezydenta poza

. posiedzeniami wnioskowymi, jednak nie péZniej niz wtrakcie posiedzenia Konwentu Sentordw
Rady poprzedzajacego sesje Rady 7 zastrzezeniem § 6 ust. 7. '

Rozdziat 2
Budowa projeletu uchwaly

§ 4. 1. Projekty aktéw prawnych winny byé redagowane zgodrie z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwea 2002 r. w sprawie
Zasad techniki prawodawezef™ (Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

2. Projekt uchwaly naleZy sporzadzi¢ w. przeznaczonej do tego celu aphkaql Legislator
w formacie archiwum ZII*X.

3. Przy sporzadzaniu projektu uchwaty, o ktdrym mowa w ust. 2 nalez}' stoscwac:

1} czcionke: Times New Roman, 11 pkt, a w odnodnilkach - 9 pkt;
2) marginesy boczne — 18 mm, dolny — 17,5 mm, gbrmy 25 mm.
- 4, W prawym gdmyin rogu w notee projektu naleZzy wniedeié stowa:
~Projekt P
zdnia...........
DRUK NR ...."
Numer druku projekiowi nada‘.a.rany jest przez Biuro Rady.

5. Tytul uchwaly, skiadajacy sie z oznaczenia rodzaju akiu, organu i daty nchwaly nalez:,f
wysrodkowaé, natomiast przedmioi W}{]ustowac

6. Po tytule uchwaly umisszeza sig podstawe prawna akhe
_ 7. Okresla sie odstepy mued:zy oznaczeniem rodzajn aktu, wskazaniem organu

wdajaccgo akt, data uchwaly a trescig przedmiotu oraz podstawy prawng na dwa pn}ed}fncze
wiersze i rozmiarze 11.

8. Adres publdcan}rjn}f pierwotnego tekstu aktu normatywnego prz:mﬂlmlego
W p::-d_stawm prawnej lub jepo ostatniego oploszonego tekstu jednolitego wyrnlc:ma sig
W nawiasie,

9, W przypadku, w kidrym plerwoiny tekst aktu normatywnege przywolanego
w podstawie prawnej lub jego ostatni ogloszony tekst jednolity byt zmieniany, podaje sig adres
publikacyjny dziennika urzedowego, w ktérym ogloszono pierwotny tekst tego aktu lub jego
ostatni tekst jednolity z dopiskiem ,z pé2n. zm.”. Wazelkie poznicisze zmiany nalézy wymienié
w przypisie dolnym.

10. Kazdy paragraf, ustep, punkt, litere I tiret projektu uchwaly zapisuje si¢ od nowego
wiersza i poprzedza jego oznaczeniem WMiesZCZoOym w tym samym wierszu,




11. Paragrafy numeruje sig cyframi arabskimi z kropky. W pozostalym zakresie
systematyzacji paragraféw stosuje sie przepisy zawarte w § 57 ust. 2-7 rozporzgdzenia,
o ktérym mowa w § 4 ust. 1 zarzadzenia,

12, Zalaczniki sg integralng czeseis projekiu uchwaly.

13,0 Tle to mozliwe, zalaczniki do projelin uchwaly powinny byé tworzone w formacie
XML. Dotvezy to w szezegoinosdel zakgeznikdw tekstowych takich, jak statty, regulaminy lub
zataczniki tekstowe do planéw zagospodarowania przestrzennego. W przypadku aktow, takich
jak budzet, sprawozdanie z wykonania budZetu, migjscowy plan zagospodarowania
przestrzennego itp., dopuszczalne jest stosewanie zataczaikéw graficznych (takich jak mapy

" lub tabele, dane przestrzenne tworzone dla aktrjw plandw mxelscnwch) w postaci plikow
binarnych.

14. Z zastrzezeniem ust. 16, zafgczniki w postaci plikéw binarnych nalezy sporzadzaé
wylgcznie w postaci pliku PDF, generowanego w sposob umozliwiajgey przeszukiwanie tekstu
.dokumentu i wydruk w formacie A4 (wizualizacja picnows). Dopuszezalma wiclkosé

- zalacznika wynosi 20 MB. W uzasadnionych przypadkach mozliwe _last przekazywanie
wickszych zatacznikow.

15. Zataczniki w postaci plikéw binarnych nalezy sporzadzaé z zachowaniem zasad
formatowania tekstu, okreslonych w rozporzadzenim Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 grudnia

“ 2011 r. w sprawie wymagan technicznych dla dokumentéw elekironicznych zawlerajacych akty
normatywne 1 inne akty prawne, deiennikdéw wrzedowych wydawanych w  postaci
elektronicznej oraz srodkéw komunikacii elektronicznej i informatycznych nosnikéw danych
(Dz. U. 22011 r. ur 289 poz. 1699 z pézn. zm. 3.

_ 16, Rysunki plandw {(mapy} 1 dame przestrzenne tworzone dla aktéw planow
miejscowych, dolacza si¢ w wersji elektroniczngj w formacie odpowiednic PDF 1 GML.

Dopuszeza sie format rysunkéw wiekszy niz A4,
. 17. Projekt uchwaly w wersji elektroniczne] utworzony w aplikaeji Legislator,

- wformacie archiwum ZIP¥, musi byé zgodny z jego wersjg papierows wydrukowang z pliku

- PDF wygenetowanego automatycznie z pliku XML, Obie wersje muszg zawieral ten sam

“identyfikator aktu (kod), ktéry aplikacja autematycznie generuje i umieszcza na dole strony.

_ 18. W aplikacji Legislator wszystkie opcie globalne edytora ustawia upowaZniony

- pracownik Biura Projektéw Informatyeznych w uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem

- Biurz Rady z uwzglednieniem parametrdw okredlonych w zarzagdzeniu.

19, W preypadku projektu uchwaty zawierajacego dane osobowe [ub inne dane pravwnie
chrontone, w uzasadnienio projektu nalezy podaé podstawe prawng jawnosei tych danych albo
podstawe prawna I zakres wylaczenia ch jawmodei.

g “§ 5. 1. W przypadku projektn uchwaly niebgdce] aktem prawa miejscowego
 apodlegajgee] ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
przepis o wejscin w zycie formuluje sie wediug wzoru: ,,Uchwata wehodzi w zycie z dniem ...
(podjecia, ogloszenia lub konkretna data) i podlega ogloszenin w Dzienniku Urzedowym
Wojewbdziwa Kujawsko-Pomorskiego,”.
2. Przepis ust. 1 stosuje sig odpowiednio do projeltdw aktéw prawa migjscowego,
w przypadin, pdy uchwala ma wefs¢ w Zycie z dniem -oznaczonym konkretng daty
{irp. 1 stycznia).

S8 Zimiany tekstu wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2021 1. poz. 1895,




' ' Rozdziai 3
Procedura Dpracuwama projekin uchwaly, projektu tekstu jednolitego lub projektu
cbwieszczenia w sprawie jego ogloszenia

§ 6. 1. Za przygotowanie projektow uchwat, projektow tekstdw jednolitych lub projektéw
obwieszczen w sprawie ich oplosrenia odpowiedzialn: sa dyrektorzy dzialdw oraz jednostek
organizacyjnych. Dyrekforzy wslazuja pracownikéw upowaznionych do realizacji tege
zadania poprzez odpowlednic zapisy w zakresach czynnodc]. :

2. Projelkt uchwaly zredagowany w aplikacji Legislator, zgodme Z wymogami
okredlonymiw § 41 § 5, wymaga:

1} sprawdzenia potmerdzonego podpisem dyrektora dziatu (lub jednostki organizacyinej)
odpowiedzialnego za sporzadzenie projektu oraz radce prawnego;
2} akceptac)l potwierdzone] podpisem odpowiedmio: Prezydenta, Zastepcy Prezydenta,

Sekaetarza lub Skarbnika, jako osobe nadzorujacs dany dzial (Jub jednostke).

3. Projekt’ uchwaly, ktéry uzyskal wszystkie akceptacie i podpisy wymagane
. zarzgdzeniem, przekazuje si¢ do Kancelaril Prexydenta w wersji papierowej oraz w wersji

elektronicznej za posrednictwem systemu eBOZ w terminie wskazanym w § 3 ust. 1.
4. Po zatwierdzeniu projekin uchwaly przez Prezydenta, Kancelaria Prezydenta
przekazuje Przewodniczacemu Rady projekt uchwaly, w wersji papierowej w ilodei
. 10 egzemplarzy oraz w wersji elektronicznej, _
: 3. Wersja elektroniczna uchwaly musi byé zgodna z wersja papierows projektu i nalezy
ja sporzadzié¢ w aplikaciji Legislator oraz w formacie PDF wygenerowanym z pliku XML.

6. Projekt uchwaly przekazywany jest Przewadniczacemu Rady z wiioskicm Prezydenta
0 objgcie projekin porzadkiem obrad segji Rady, nie péZnie] niz do godz. 10.00 w dniu
posiedzenia Konwentu Senioréw poprzedzajacego sesje Rady.

7. Terminu okreslonego wust. 6 nie stosuje do projektéw uchwat Rady wniesionych przez
Prezydenta w trybie okreslonym w art. 20 ust. 3 ustawy z dnia & marca 1990 r. o samorzadzie

8. Po przekazanin projekiu uchwaty Przewodniczgeemu Rady wezelkie zmiany tekstu
. pierwotnego mogg by dokonane tylko w drodze autopoprawki Prezydenta lub osoby przez

‘Miego upowaznione;.
9% Autopoprawki sy skladane Przewodniczgcerau Rady w formie pisemnej oraz
elektroniczne) w Formatach okreslonyceh w ust, 5.

10. Tekst uchwaty uwzgledniajacy autopoprawki, dyrektor dziatu lub jednostki
organizacyjnej przekazuje mezwiocznie do Biura Rady w wersji elektroniczne) w aplikacii
Legislator, nie pdinigj jednak niz nastepnego doia roboczego po sesji

Jesll przepisy nakiadaja obowigzek konsultacji, zawiadamianmia, zatwierdzania,
opiniowania lub uzgadniamia przez inny organ, w uzasadnienin projektu uchwaly nalezy
wskazad przepis prawa nakladajacy taki obowiazek oraz opisaé, wjaki sposéb obowiazek zostat
lub ma byé zrealizowany. W razie nieumicszczenia informacji w uzasadnieniu, palezy
przedlozyé ja odrgbnym dokumentem clcktronicznym, jako uzupehienie uzasadnienia
projektu, przed sesja Rady, na ktdrej projekt bedzie rozpatrywany. Niedopelnienie
cbowlazkow, o ktdrych mowa w zdamach poprzedzajacych, do ezasu rozpoczecia rozpatrzenia
przez Rade projekiu uchwaly, powoduje wycotanie projektu uchwaty spod obrad Rady.

§ 7. 1. Do projekiu uchwaly zmieniajgeej nchwale bedaca aktem normatywiym,
podlegajacym publikacii w wojewodzkim dzienniku urzedowym nalezy zataczyé projekt jej
tekstu jednolitego uwzgledniajgey projektowang zmiang oraz projekt obwieszczenia w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly.




2. Projekt tekstu jednolitego uchwaly I projekt obwieszezenia opracowuje wiasciwy
merytorycznie dzial Urzedo.
3. Do prcqelctu telsta Jednohtegn akctu nc:rmatywnego oraz projekiu cbwieszezenia,
StEI'Sl.l_]'B 51¢ przepisy-§-41 § 6. - S : .

§ 8, Uchwaly i inne akty uchwalone na sesji Rady, Biure Rady przedktada niezwiocznie,
nie poézniej jednak niz w ciggu 7 dni po sesji, crganom nadzorn oraz do publikacii
w wojewodzkim dzienniku urzedowym za podtednictwem Urzedowej Poczty Elekironicznej
poprzez aplikacje Legislator lub strong https /iowenpe.com.pl/ oraz publikuje w Biuletynie
Informacji Publiczne. :

'P;ez'dﬁ'ial 4
Przﬂpisy-lmﬂcawe

§ ¢ 1. Wykonanie zarzadzenia pomerza sie d},rrcktorom clzmiﬁw oraz Jadnostek
organizacyjnych wskazanych w zalaczniku do zarzadzenia.

2. Za wdrozenie aplikacii Legislator do dnia wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia oraz
fankejonowanie procedury przygotowywania projektéw uchwat kierowanych do Rady Miasta
Torunia z uuc_:at:,rw:,r Prezydenta Miasta Torunia po jej wdrozenin ndpumedzmlny jest
sekretarz,

§ 10. Zarzadzenie wehodzl w zycie z dniem 1 lipea 2022 r.
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Zatgeznik do zarzadzenia nr 182
Prezydenta Miasta Torunia
. zdmia 23 maja 2022 1.

' Wykaz dzialéw Urzedn Miasta Torunia i jednostek Gminy Miasta Tornd
odpowiedzialnych za realizacjg zarzadzenia

Biuro Apnaliz i Nadzom,

Biuro Kadr i Plac,

Biuro Migjskiego Konserwatora Zabytkow,
Biuro Obsiugi Urzedu, , _
Biwro Projektéw Informatycznych,

Biuro Rady Miasta,

Biuro Rewitalizacji,

Biuro Torinskiege Centrum Miasta,
Kancelaria Prezydenta Miasta,

‘Wydzial Architekinry i Budownictwa,
Wydziat Budzetu,

Wydzal Edukacyi,

Wydzial Gospodarki Komunalnej,
Wydziat Gospodarki Nieruchomodciami,
Wydzial Imwestyeji i Remontéw, .
Wydziat Komunikagcji Spotecznej i Informacii,
Wydzial Kultury,

Wydzial Obstugi Mieszkancow,
Wydziat Ochrony Ludnosei,

Wydziat Podatkow i Windykacji,
Wydziat Prawny,

Wydzial Promogji 1 Turystykd,

Wydziat Rozwoju i Programoewania Europejskiego,
Wydziat Sportu i Rekreacji,

Wydzial Spraw Administracyjmych,
Wydziat Zdrowia i Polityki Spoleczne,
Wrydziat Srodowiska i Ekologii,

Miejski Odrodek Pomocy Rodzinie, -
Miejska Pracownia Urbanistyczna,
Miejsld Zarzad Drog,

Toruiskie Centrum Swiadezeri Rodzinie,
Torufskie Centrum Uslug Spolecznych,
Tormiskie Centrum Ustug Wspélnych.




