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ZAPYTANIE OFERTOWE
(zamdwienie publiczne, nieprzekraczajgce kwoty 30000 euro)

Wydziat Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta Torunia zaprasza do zlozenia ofert
cenowych na realizacj¢ nastgpujacej ustugi:

Wydruk i zakopertowanie personalizowanej korespondencji — zawiadomien do
wlascicieli nieruchomosci zlokalizowanych na terenie Gminy Miasta Torun.

I. Zamawiajacy
Gmina Miasta Torun
Wydzial Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta Torunia
ul. Legionow 220, 87-100 Torun

I1. Przedmiot zamowienia
1. Przedmiotem zamowienia jest:
a) przygotowanie korespondencji seryjnej do wydruku na podstawie przekazanego
projektu — dziatania DTP,
b) wydruk pism w ilosci szacunkowej 2 x 13800 szt. = 27600 szt.,
¢) konfekcjonowanie pism: przygotowanie do zakopertowania i kopertowanie,
d) dostarczenie materialow do siedziby Zamawiajacego.

I11. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Korespondencja seryjna zostanie przygotowana do wydruku na podstawie gotowego
materialu w plikach, przekazanego elektronicznie przez Zamawiajacego najpozniej w
ciggu 2 tygodni po dniu podpisania umowy. Wykonawca nie tworzy pliku korespondencji
seryjnej z danych, przygotowuje go jedynie na potrzeby wydruku.

2. Wydruk i kopertowanie pism.

2.1. Wymagania szczegotowe dla wydrukow:

- dwustronne wydruki pism urzedowych (1 kartka dwustronna) w kolorze czarnym na
papierze biatym,

- wymiary strony — format A4,

- 1los¢ egzemplarzy: 2 x 13800 szt. - 27600 szt. (kazde pismo posiada¢ bedzie pierwszy i
drugi egzemplarz), Zamawiajgcy szacuje, ze ilo$¢ ta moze odchyli¢ si¢ w granicach +/-
5%,

- gramatura papieru — 80g/m°,

- technika wydruku: dowolna,

- dostawa gotowych wydrukow w cenie oferty.

2.2. Wymagania szczegotowe dla kopertowania:

- sklad i kopertowanie tylko jednego egzemplarza pisma, dodatkowo odejmujac
egzemplarze wskazane przez Zamawiajacego, ktore przekazane beda w innej formie dla
zarzadcow wielu nieruchomoscei (szacunkowo 11700 szt. (+/- 5%)).
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- koperta biata formatu DL samoklejaca 110x220 mm z oknem prawym 45x90 mm na
dane adresowe adresata pisma. lub koperta biata formatu C6/5 114x229 mm
samoklejgca z oknem prawym 45x90 mm na dane adresowe adresata pisma;
- Wykonawca obowiazkowo uzgodni z Zamawiajacym rodzaj koperty zastosowany
przy realizacji ustugi, aby mozliwe bylo dopasowanie projektu pisma do okna
adresowego koperty:
- technika kopertowania: dowolna.
- drugi egzemplarz pisma bez skladu i kopertowania nalezy przedziurkowaé z lewej
strony kartki w formacie do segregatora A4 (rozstaw dziurek 80 mm, $rednica dziurki
5.5 mm),
- wydrukowane i zakopertowane egzemplarze pism winny byé ulozone dokladnie
w takich partiach i w kolejnosci wydruku, w jakiej Zamawiajgcy przekaze je w plikach
elektronicznych.
- Wykonawca wykorzysta wlasny zasob kopert lub pozyska je od innego dostawcy.

3. Dostarczenie wydrukow do siedziby Zamawiajacego.

3.1. Wykonawca dostarczy:

- pierwsze egzemplarze pism zakopertowane — do Biura Obstugi Urzedu UMT. ul. Waly
zen. Sikorskiego 8.
- pierwsze egzemplarze pism bez kopert i dziurkowania, przeznaczone dla zarzadcow
wielu nieruchomosei - do Wydzialu Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta Torunia,
ul. Legionow 220, 87-100 Torun, pokoj nr 20,
- drugie egzemplarze pism podziurkowane - do Wydzialu Gospodarki Komunainej
Urzedu Miasta Torunia. ul. Legionéw 220, 87-100 Torun. pokéj nr 20.

4. Zamawiajacy jest wlascicielem i administratorem bazy adresowej i na czas wykonywania

przedmiotu zamowienia powierzy Wykonawcey przetwarzanie przekazanych danych
osobowych wylgeznie w zakresie i celu niezbednym dla jego realizacji.

S. Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania przepiséw o ochronie danych
osobowych, a w szczegdlnosci do zabezpieczenia danych osobowych zgodnie z
wymogami Rozporzadzenia ogolnego o ochronic danych osobowych (Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE, dalej: RODO)
oraz do zniszczenia przeslanych danych osobowych po wykonaniu ushugi. Szczegotowe
obowigzki Wykonawcy w tym zakresie okresli umowa powierzenia danych osobowych,
zwigzana z ustuga stanowigca przedmiot zamdwienia.

6. Kod CPV zaméwienia: 7982300-9.

IV. Sposéb i warunki realizacji przedmiotu zamowienia

1. Wydruki zostang wykonane i dostarczone w terminie wskazanym w pkt. V.

2. Odbior przedmiotu zamoéwienia nastapi poprzez podpisanie bez zastrzezen. przez
Zamawiajacego protokotu odbiorczego. Protokol zostanie podpisany po dostarczeniu
wydrukow do siedziby Zamawiajacego.

3. Zaptata za realizacj¢ przedmiotu zamowienia nastapi po wykonaniu przedmiotu umowy,
w terminie 14 dni od daty wplywu do Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej faktury
VAT.



V. Termin realizacji zamowienia .
Wydruki i koperty zostang dostarczone do siedziby Zamawiajacego w nieprzekraczalnym
terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia przekazania materiatu w plikach przez

Zamawiajacego.

VI. Sposéb przygotowania oferty .
1. Oferent powinien przedlozy¢ ofert¢ na formularzu zalgczonym do niniejszego zapytania

(zatacznik nr 1 — formularz oferty).
2. Oferta winna by¢:
e sporzgdzona w jezyku polskim,
® opatrzona pieczgtka firmowa lub zawiera¢ pelna nazwe Oferenta,
e posiadac date sporzadzenia,
e podpisana czytelnie przez Oferenta,
3. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosei skladania ofert czesciowych albo wariantowych.
Oferta musi obejmowacé calo$é zamowienia.

VII. Ocena ofert
1. Ocena ztozonych ofert spetniajacych okreslone w zapytaniu wymagania zostanie dokonana
wylgcznie w oparciu o kryterium najnizszej ceny:

Maksymalna ilos¢ pkt., jakie
Znaczenie moze otrzymac oferta za dane
Kryterium procentowe kryterium po uwzglednieniu
wagi kryterium
1. | Cena oferty brutto (C) 100% 100

2. Kryterium ceny brutto zostanie obliczone dla kazdej oferty wedlug wzoru:
cena brutto oferty najtanszej
cena brutto oferty ocenianej

3. Punkty za kryterium ceny zostana obliczone z dokladnoscia do dwéch miegjsc po
przecinku. Za kryterium ceny bedzie mozna otrzymac maksymalnie 100 punktéw.

VIII. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferta zlozona przez Wykonawce musi zawieraé lagczng ceng brutto za zrealizowanie
przedmiotu zaméwienia (zalgeznik nr 1 — formularz oferty).

2. Oferty nalezy skiada¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: odpady@um.torun.pl
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 maja 2023 r., do godz. 15.00.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zlozenia oferty w siedzibie Wydzialu Gospodarki
Komunalnej UMT przy ul. Legionéw 220, pokéj nr 11.

4. W tytule oferty wystanej droga elektroniczng badz na dostarczonej kopercie nalezy wpisaé:
-Oferta na wydruk i zakopertowanie personalizowanej korespondencji — zawiadomien”.

5. Oferty zlozone po terminie nie zostana rozpatrzone.

IX. Osoby do kontaktu
1. Niezbedne informacje odnosnie zaméwienia mozna uzyska¢ w Wydziale Gospodarki
Komunalnej Urzgdu Miasta Torunia, ul. Legionéw 220, 87-100 Toruf, tel. 56 611 83 10.
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2. Osoba prowadzgca sprawe w Wydziale Gospodarki Komunalnej: Maciej Cichy., tel. 56 611
83 02, email: m.cichy(@um.torun.pl.

X. Uwagi

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert czgsciowych przez Oferentow.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych przez Oferentow, w zwigzku
z czym nie okresla sie sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalnych
warunkow, jakim muszg odpowiadac te oferty wraz z kryteriami ich oceny.

3. Ocena ofert zostaniec dokonana w terminie do 5 dni. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty droga elektroniczna lub telefonicznie.

4. 7 wylonionym w toku postepowania wykonawcg zostanie zawarta umowa na podstawie
wzordw stosowanych w Urzedzie Miasta Torunia.

5. Zmiany postanowien wskazanej wyzej umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania beda mogty nastapi¢ w nastepujacych przypadkach:

e zaistnienia, po zawarciu umowy, sily wyzszej. przez ktora rozumie¢ nalezy zdarzenie
zewngtrzne wobec laczacej strony umowy wigzi prawnej, o charakterze niezaleznym od
stron lub ktérego strony nie mogly przewidzie¢ przed zawarciem umowy lub ktérego
nie mozna unikng¢, ani ktéremu strony nie mogly zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci lub ktorej nie mozna przypisa¢ drugiej stronie — w takim przypadku
mozliwa bedzie zmiana postanowien umowy w zakresie niezbednym do uwzglednienia
skutkow dziatania sity wyzszej, w szczegdlnosei postanowien dotyczacych terminow
wykonania umowy, sposobu jej wykonania oraz wysokosci i sposobu zaplaty
wynagrodzenia,

e zmiany prawa wplywajacej na zasady wykonywania ustug wynikajacych z umowy, przy
czym zmiane prawa strony rozumie¢ beda jako wejscie w zycie nowych przepiséw
prawa powszechnie obowiazujacego lub zmian w obowiazujgcych przepisach tego
prawa, norm technicznych, a takze zmiang aktéw prawa miejscowego zwigzanych z
przedmiotem umowy — w takim przypadku mozliwa bedzie zmiana kazdego
7 postanowien umowy w celu dostosowania jego tresci do stosownych przepisow,

e w przypadku wprowadzenia korzystnych dla Zamawiajacego (w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia okreslonego w umowie) rozwigzan organizacyjnych,
technicznych lub ekonomicznych, prowadzacych do podniesienia poziomu jakosci
ustug Wykonawey lub zwiekszenia nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy przez
Zamawiajacego — w takim przypadku mozliwa jest zmiana postanowien umowy
dotyczacych zobowigzan Wykonawey poprzez modyfikacje zakresu i sposobu realizacji
umowy, jak rowniez zmiana innych powiazanych postanowien, w tym dotyczacych
terminéw wykonania umowy oraz obnizenia wysokosei i sposobu zaplaty
wynagrodzenia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontaktu z Oferentami w celu uzupelnienia lub
doprecyzowania ofert, jak rowniez do odstapienia od podpisania umowy bez podania
przyczyny.

7. W przypadku odstapienia Oferenta od zawarcia umowy Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty.

8. Niniejsze ogloszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu C ywilnego, jak rowniez
nie stanowi ogloszenia w rozumieniu ustawy 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny.



10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewybrania zadnej z oferty bez podania
przyczyny.

11. Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego z tytulu
odstapienia przez niego od postepowania ofertowego.

12. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia wybranemu Wykonawcy zaméwien dodatkowych
w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego, polegajacych na powtorzeniu
podobnych ustug.

XL Informacje o ochronie danych osobowych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta

Torunia jest Gmina Miasta Torun, z siedzibg w Toruniu przy ul. Waly gen.

Sikorskiego 8. 87-100 Torun.

W sprawach zwiazanych z ochrona danych osobowych i realizacji Pana/Pani praw moze

Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo:

iod@um.torun.pl, telefonicznie: 56 611 88 02 lub pisemnie na adres: ul. Waly gen.

Sikorskiego 8. 87-100 Torun.

3. Pana/Pani dane osobowe bedziemy przetwarzali w celu realizacji zlecenia na realizacje
ustugi polegajacej na biezacej obstudze dzialan informacyjno-edukacyjnych wydziatu w
zakresie gospodarki odpadami. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w punkcie 3 powyzej, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

5. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu

nastepujace uprawnienia:

dost¢pu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

poprawienia swoich danych,

ograniczenia przetwarzania danych.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie

Miasta Torunia Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia

skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych -

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania i wycofania zgody na dalsze
przetwarzanie swoich danych. Skorzystanie z prawa cofniecia zgody nie ma wplywu na
przetwarzanie, ktore miato miejsce do momentu wycofania zgody.

I1. Szczegétowych informacji dotyczacych zlozenia zadania udziela Inspektor Ochrony
Danych. W celu zlozenia zgdania zwiazanego z wykonaniem praw nalezy skierowaé
wniosek na adres mailowy: iod@um.torun.pl lub udaé si¢ do naszej siedziby w Toruniu.
ul. Waly gen. Sikorskiego 8. 87-100 Torun. Przed realizacja Pani/Pana uprawnien
bedziemy musieli potwierdzi¢ Pani/Pana tozsamo$¢ (dokona¢ Pani/Pana identyfikacii).
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Tat: METACQTLA MAaANTY
URZAL MIASTA TOR UNIA
Wydaial Gospodaili Somupalagj

ul. Legiondéw 220

B87-100 Torun



