
OGÓLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI 
PRZESTRZEGANIA ZASAD I WARUNKÓW KORZYSTANIA Z

ZAŚWIADCZENIA NA PRZEWOZY DROGOWE NA POTRZEBY WŁASNE
W ZAKRESIE PRZEWOZU OSÓB / RZECZY 

OKREŚLONYCH W USTAWIE 06.09.2001 R. O TRANSPORCIE DROGOWYM

PODSTAWA PRAWNA KONTROLI 
Art. 83-84 ustawy o transporcie drogowym (Dz. U. z 2021, poz. 919) oraz rozdział 5 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2021, poz. 162).
ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI
Spełnianie  wymagań ustawowych i  warunków określonych w uprawnieniu transportowym
określonym w ustawie o transporcie drogowym.
Zakres kontroli obejmuje :
1. wykazanie się aktualnym spisem pojazdów wykorzystywanych do przewozu osób/ rzeczy
obejmującym nr rejestracyjny, rodzaj oraz własność danego pojazdu;
2.  wykazanie  się  spisem  aktualnie  zatrudnionych  kierowców,  kopią  dokumentu
potwierdzającego posiadanie przez kierowcę ważnego uprawnienia do kierowania pojazdem
o dopuszczalnej  masie  całkowitej  powyżej  3,5  tony  oraz  oświadczeniem  kierowcy
o niekaralności;
ZAKRES PODMIOTOWY KONTROLI
Przedsiębiorcy prowadzący przewóz na podstawie zaświadczenia na przewozy drogowe na
potrzeby własne wydanego przez Prezydenta Miasta Torunia.
DOKUMENTY WYMAGANE OD PRZEDSIĘBIORCY PODCZAS KONTROLI
1. Aktualny wykaz pojazdów;
2. Aktualny  wykaz  zatrudnionych  kierowców  i  dokumenty  potwierdzające  spełnienie

wymogów  w  stosunku  do  kierowców:  kserokopie  dokumentów  stwierdzających
posiadanie  uprawnienia  do  kierowania  pojazdami  zatrudnionych  kierowców;
oświadczeniem o niekaralności kierowców.

3. Pisemne  wskazanie  osoby  upoważnionej  do  reprezentowania  przedsiębiorcy  w  czasie
kontroli w przypadku jego nieobecności.

4. Książka kontroli przedsiębiorcy.
TERMIN I TRYB KONTROLI
Czynności  kontrolne  poprzedza  przygotowanie  i  wysłanie  do  przedsiębiorców  pisemnych
zawiadomień o kontroli  (za wyjątkiem sytuacji  opisanych w art.  48 ust.  11 ustawy Prawo
przedsiębiorców). Kontrolę przeprowadza się nie wcześniej niż po upływie 7 dni i nie później
niż  po  upływie  30  dni  od  dnia  doręczenia  zawiadomienia  o  zamiarze  przeprowadzenia
kontroli. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiębiorcy w jednym roku
kalendarzowym uzależniony jest od wielkości przedsiębiorcy i i  wynosi od 12 do 48 dni.
Kontrolę  przeprowadza  się  w  siedzibie  przedsiębiorcy  lub  w  miejscu  wykonywania
działalności  gospodarczej  za  zgodą  lub  na  wniosek  przedsiębiorcy  w  miejscu
przechowywania  dokumentacji  lub  za  jego  zgodą  w  siedzibie  organu  kontrolującego.
Z przeprowadzonych  czynności  kontrolnych  sporządza  się  protokół  w  dwóch
jednobrzmiących egzemplarzach.
OSOBY PRZEPROWADZAJĄCE KONTROLĘ
Kontrolę mogą przeprowadzać upoważnieniu przez Prezydenta Miasta Torunia pracownicy
Urzędu Miasta Torunia.
UWAGI
W przypadku  wykonywania  krajowego  niezarobkowego  przewozu  drogowego  niezgodnie
z wydanym  zaświadczeniem  właściwy  organ,  w  drodze  decyzji,  stwierdza  nieważność



zaświadczenia.  Wydanie  nowego  zaświadczenia  jest  możliwe  po  upływie  3  lat  od  dnia
stwierdzenia nieważności poprzedniego zaświadczenia.

OGÓLNY SCHEMAT POCEDURY KONTROLI 

KONTROLA PLANOWANA KONTROLA DORAŹNA

Analiza prawdopodobieństwa naruszenia
prawa w ramach wykonywania działalności

gospodarczej przez przedsiębiorców
prowadzących sprzedaż napojów

alkoholowych obejmującą identyfikację
obszarów podmiotowych i przedmiotowych,
w których ryzyko naruszenia przepisów jest

największe (art. 47 ust. 1 ustawy z dnia
06.03.2018 r. Prawo przedsiębiorców)

Przeprowadzana w przypadkach
określonych w art. 47 ust. 2 

ustawy z dnia 06.03.2018 r. Prawo
przedsiębiorców

Pisemne zawiadomienie 
przedsiębiorcy o zamiarze wszczęcia kontroli

(za wyjątkiem przypadku o którym mowa w art. 48 ust. 11 ustawy
z dnia 06.03.2018 r.  Prawo przedsiębiorców

Doręczenie przedsiębiorcy albo osobie upoważnionej
upoważnienia do kontroli

Przeprowadzenie czynności kontrolnych w zakresie i czasie
określonym w treści upoważnienia do kontroli

Sporządzenie protokołu kontroli

Doręczenie kontrolowanemu przedsiębiorcy lub osobie
upoważnionej protokołu kontroli

Postępowanie pokontrolne.
Postępowanie administracyjne w przedmiocie cofnięcia wydanego

uprawnienia


