Prezydenta Miasta Torunia
z dnia 24 stycznia 2022 r.

w sprawie powotania Zespotu odpowiedzialnego za sprawdzenie prawidtowosci obliczania
i poboru zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust 3 -5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U, z 2021 1. poz. 1372 r. ze zm.") 1 §18 pkt 8 i § 33 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego
Urzegdu Miasta Torunia stanowigcego Zatagcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 378 Prezydenta Miasta
Torunia z dnia 30 paZdziernika 2013 r. 2 w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Miasta Torunia.

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) UMT — nalezy rozumie¢ przez to Urzad Miasta Torunia,

2) jednostkach organizacyjnych —nalezy rozumie¢ przez to jednostki organizacyjne Gminy
Miasta Torun,

3) BKP — nalezy rozumie¢ przez to Biuro Kadr i Ptac w UMT,

4) WKs — nalezy rozumiec¢ przez to Wydzial Ksiegowosci w UMT,

5) WB- nalezy rozumie¢ przez to Wydzial Budzetu w UMT,

6) BPI- nalezy rozumie¢ przez to Biuro Projektéw Informatycznych w UMT,

7) TCUW- nalezy rozumie¢ przez to Torunskie Centrum Ustug Wspdlnych,

8) Pracownikach — nalezy rozumie¢ przez to pracownikow UMT,

9) Ustawie — nalezy rozumie¢ przez to ustawe o podatku dochodowym od o0séb fizycznych
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1128 z pdézn. zm),

10) Rozporzadzeniu — nalezy rozumie¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
7 stycznia 2022 r. w sprawie przedluzenia termindéw poboru i1 przekazania przez
niektorych platnikow zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych (Dz.U. z 2022
r. poz. 28).

§2. Powoluje sig Zespol, ktoremu powierza sie realizacje dziatan zmierzajgcych do sprawdzenia
prawidtowosei obliczenia 1 poboru zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych od
przychodéw pracownikdéw z tytulu wynagrodzen, zwany dalej Zespolem, w nastepujgcym
sktadzie:

1) Magdalena Flisykowska — Skarbnik Miasta Torunia — Przewodniczaca Zespolu,

2) Aneta Pietrzak- Dyrektor WB - Zastepca Przewodniczacej Zespotu,

3) Kamila Andrzejewska — dyrektor BKP- Czlonek Zespotu,

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2021 r., poz. 1834.

2 Zmienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Torunia: nr 312 z dnia 21.10.2014 r., nr 380 z dnia 30.12.2014 r,,
nr 149 z dnia 19.06.2015 r., nr 273 z dnia 21.08.2015 r., nr 391 z dnia 04.12.2015 r.,, nr 379 z dnia 24.11.2016 r.,
nr 40 z dnia 17.02.2017 r., nr 130 z dnia 23.05.2017 r., nr 254 z dnia 18.08.2017 r., nr 319 z dnia 31.10.2017 r., nr
353 zdnia 01.12.2017 r., nr 293 z dnia 27.08.2018 r., nr 124 z dnia 2.05.2019 r., nr 337 z dnia 23.10.2019 r., nr
202 z dnia 28.09.2020 ., nr 222 zdn. 8.10.2020 r., nr 230 z dn. 26.10.2020 r., nr 253 zdn. 9.11.2020r., nr 222 z
dn. 31.08.2021r., nr 290 zdn. 18.11.2021, nr 7 z dn. 13.01.2022 r.




4) Matgorzata Jozwicka — dyrektor WKs, glowny ksiegowy UMT- Czlonek Zespotu,
5) Mariusz Szefera — dyrektor BPI- Cztonek Zespotu,

6) tukasz Nowak — dyrektor TCUW — Czlonek Zespohu,

7) Alina Klonowska — kierownik Dziatu Ptac w TCUW - Cztonek Zespotu,

8) Beata Jedrzejewska — pracownik BKP,

9) Magdalena Blazejewska — pracownik BKP,

10) Matgorzata Skotarczak- pracownik WKs.

§3. Szczegdlowy wykaz zadan Zespotu wraz z terminami ich realizacji okresla zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia.
§4 Do zadan Zespotu nalezy ponadto biezaca wspdlpraca i wymiana informacji w zakresie
interpretacji przepiséw podatkowych oraz wsparcie sluzb placowo — kadrowych jednostek
organizacyjnych, w tym w szczegdlnosci zorganizowanie w dniu 25 stycznia 2022 r. spotkania
na platformie MS Teams z pracownikami jednostek odpowiedzialnymi za prowadzenie spraw
kadrowo- ptacowych w celu:
1) zebrania informacji o stanie przygotowan do wyptat wynagrodzen w nowym systemie
podatkowym, .
2) przekazania informacji o danych teleadresowych koordynatoréw w I 1 II Urzedzie
Skarbowym w Toruniu,
3) udzielanie wyjasnien 1 porad.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




zatacznik do Zarzgdzenia nr /]/g
Prezydenta Miasta Torunia z dnia 24.01.2022r.

Wykaz dziatafi zmierzajacych do sprawdzenia prawidtowosci obliczenia i poboru zaliczek na podatek dochodowy w UMT oraz zapewnienia komunikacji
z pracownikami w ww. zakresie

termin realizacji

Ip Dziatanie/poddziatanie : realizator
W styczniu w lutym
1 s_pr?lwdzenie poprawnoéci- naliczenia wynagrodzen na 40 25.01. do 02.02 4o 22.02
liscie plac UMT w systemie Otago, w tym poprzez:
Magdalena Flisykowska SM
sporzadzenie arkusza excel i przeliczenie w nim Kamila Andrzejewska BKP
1.1 |wynagrodzen pracownikow oraz poréwnanie z listg plac - do 25.01. do 02.02 do 22.02  |Lukasz Nowak TCUW
préba min. 30% pracownikow Matgorzata Jézwicka WKs
Matgorzata Skotarczak WKs
przeliczenie w systemie informatycznym Vulcan,
12 |wykorzystywanym w TCUW i poréwnanie z lista ptac UMT]  do 25.01. do 02.02 do. 32:02 iﬁﬁ(ﬁi‘ﬁ;é C&%W

préba min. 20% pracownikéw

sprawdzenie w

5 sprawdzenie kompletnosci o$wiaczen PIT-2 ztozonych przez| dn. 24.01., Kamila Andrzejewska BKP

pracownikow, ewentualne uzupehienie uzupetnienie do Beata Jedrzejewska BKP
25.01

ripraw.d.zt?nie.oéwiadczer’l.o niestosox.’va’niu ulgi dla k]asyl N N Karfila Arittrasiewsio BEP

3 |sredniej i poinformowanie pracownikéw o konsekwencjach do 26.01. na biezaco na biezgco Macdalena Blazeiewska BKP
o$wiadczenia w kontekécie Rozporzadzenia MF z 7.01.2022 & J
zebranie informacji nt. pytan i watpliwosci pracownikow
pedagogicznych, co do zasad naliczania wynagrodzen - do 25.01 biez i Lukasz Nowak TCUW

4 zgtaszanych po wyptacie w dniu 3 stycznia br. i przekazanie R fia biezaco Na BIEZACO 1 A tina Klonowska TCUW

do BKP




5 |Analiza informacji jw. i na ich podstawie:
; i m e w3 ; ; Magdalena Flisykowska SM
; d k MT do 27.01. 1 d potrzeb
5.1 |ewentualne pismo wyjasniajgee do pracownikdw U 0 w zaleznosci od potrze Kamila Andrzejewska BKP
6 |utworzenie centrum kontaktéw z pracownikami, w tym:
utworzenie adresu mailowego wynagrodzenia@um.torun.pl - Mariusz Szefera BPI
6.1 |naktéry pracownicy beda mogli zglaszac watpliwosci i od 27.01 do odwotania, pismo informacyjne do |Kamila Andrzejewska BKP
pytania pracownikéw w dn. 27.01.2022 (BKP) Beata Jedrzejewska BKP
Magdalena Blazejewska BKP
6.2 dyzur telefoniczny pracownika BKP (sporzadzanie raportu z
" |pytan i watpliwosci), codziennie w godz. 7.30-10.00
Kamila Andrzejewska BKP
7 |analiza pytan z pkt 6, redagowanie odpowiedzi max do 3 dni od wplywu pytania Fukasz Nowak TCUW
Alina Klonowska TCUW
2 bIETZE}C'y kontakt z.prlacowmkarr.l.l urze;d.oxiv skarbowych w T . .
Toruniu w zakresie interpretacji przepisow
biezgca wspdipraca i wymiana informacji pomigdzy TCUW
9 |i UMT w zakresie probleméw z obliczaniem zaliczek na w trybie cigglym, w zaleznosci od potrzeb iw.
podatek dochodowy od wynagrodzen pracownikdw
10 raportowanie do Prezydenta Miasta Torunia z realizacji w cyklach narad "wnioskowych", od 26 stycznia |Kamila Andrzejewska BKP

zadan jw.:

do odwolania

Skarbnik Miasta

»,

MM




