ZARZADZENIE NRZ T4/
PREZYDENTA MIASTA TORUNIA
zdnia ....../ B M........ 2021 r.

w sprawie ustalenia wewngtrznej struktury organizacyjnej i szczegolowego zakresu
dzialania Wydzialu Budzetu w Urzedzie Miasta Torunia

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2021r. poz.1372)!, w zwigzku z § 33 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Torunia
stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 378 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 30 pazdziernika
2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Torunia?

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.Ustala sic wewnetrzna strukture organizacyjng i szczegotowy zakres dziatania Wydziatu Budzetu w
Urzedzie Miasta Torunia stanowiace zatacznik nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Schemat organizacyjny Wydziatu Budzetu stanowi zalagcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Budzetu.
§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 204 Prezydenta Miasta Torunia z dnia 28 wrzesnia 2020 r. w sprawie

ustalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej i szczegotowego zakresu dziatania Wydziatu
Planowania i Nadzoru Finansowego w Urzedzie Miasta Torunia®

Prezydent Miasta Torunia

L zmienionej ustawg Dz. U z 2021 r. poz. 1894.

2zr‘nienionego zarzadzeniami Prezydenta Miasta Torunia nr 312 z dnia 21 pazdziernika 2014 r., nr 380 z dnia 30 grudnia 2014 r., nr 149 z dnia

19 czerwca 2015 r,, nr 273 z dnia 21 sierpnia 2015 r.,, nr 391 z dnia 4 grudnia 2015 r,, nr 379 z dnia 24 listopada 2016 r., nr 40 z dnia 17 lutego
2017 r,, nr 130 z dnia 23 maja 2017 r. nr 254 z dnia 18 wrzesnia 2017 r. nr 319 z dnia 31 pazdziernika 2017 r., nr 353 z dnia 1 grudnia
2017 r., nr 293 z dnia 27 sierpnia 2018 r., nr 124 z dnia 2 maja 2019 r., nr 337 z dnia 23 pazdziernika 2019 r., nr 202 z dnia 28 wrzesnia
2020 r, nr 222 z dnia 8 pazdziernika 2020 r., nr 230 z dnia 26 pazdziernika 2020 r. oraz nr 253 z dnia 9 listopada 2020 r, oraz nr 222 z dnia
31 sierpnia 2021r.

3 zmienionego zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia nr 26 z dnia 1 lutego 2021 r.



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nrﬂw’?"
Prezydenta Miasta Torunia z dnialf- M. 2021 r.

Wewngetrzna struktura organizacyjna i szczegolowy zakres dzialania Wydzialu Budzetu
w Urzedzie Miasta Torunia

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne i wewnetrzna organizacja wydzialu

§ 1. Ilekro¢ w dalszej czesci niniejszego zatacznika jest mowa o:

1) gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasta Torun;

2) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Torunia;

3) prezydencie, zastgpcy prezydenta, skarbniku lub sekretarzu — nalezy przez to rozumied
Prezydenta Miasta Torunia, Zastepce Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta lub Sekretarza
Miasta;

4) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Torunia;

5) dziale — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng urzedu wyodrebniong w schemacie
organizacyjnym, bez wzgledu na jej nazwe;

6) dyrektorach dziatow — nalezy przez to rozumieé dyrektoréw jednostek organizacyjnych urzedu
wyodrgbnionych w schemacie organizacyjnym, bez wzgledu na ich nazwy;

7) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Budzetu;

8) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Wydziatu Budzetu;

9) miejskiej jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
utworzong przez gmine, komunalne osoby prawne, jednostki administracji zespolonej;

10) regulaminie urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta
Torunia okreslony zarzadzeniem Prezydenta Miasta Torunia.

§ 2.1. Zadania wydziatu realizuja:
1) dyrektor;
2) pracownicy pracujacy pod bezposrednim nadzorem dyrektora (liczba stanowisk urzedniczych:
8.5).
2. Liczba etatow w wydziale wynosi: 9,5.

Rozdzial 2
Zasady kierowania wydzialem

§ 3. 1. Dyrektor jest odpowiedzialny za prawidtowa i terminows realizacj¢ zadan wydziahu,
reprezentuje go wobec prezydenta, zastepcow prezydenta, skarbnika lub sekretarza, dyrektoréw innych
dziatow oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Dyrektor jest przetlozonym pracownikdéw na stanowiskach bezposrednio mu podlegajacych.

3. Obowigzkiem dyrektora jest wykonywanie zadan okreslonych w regulaminie urzedu
i innych zadan na biezaco zlecanych przez prezydenta, zastepcow prezydenta, skarbnika, sekretarza.

4, Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastepuje wyznaczony pracownik.

5. Do wytacznych zadan dyrektora nalezy:

1) kierowanie praca wydziatu;

2) podpisywanie dokumentow sporzadzanych w wydziale nie zastrzezonych do podpisu
prezydenta, zastepcow prezydenta, skarbnika lub sekretarza, z zachowaniem udzielonych
upowaznien i peltnomocnictw;

3) aprobowanie dokumentéw kierowanych do podpisu prezydenta, zastgpcow prezydenta,
skarbnika, sekretarza;

4) wspotpraca z Wydziatem Prawnym w zakresie dochodzenia naleznosci zwigzanych z zakresem
dziatania wydziatu.

Rozdzial 3
Szczegolowe zadania wydzialu

§ 4.1. Do zadan wydzialu nalezy w szczegolnosci:
1) przygotowanie procedury konstruowania budzetu;
2) opracowywanie projektu budzetu miasta;



opracowywanie projektow uchwat i zarzadzen zmieniajacych budzet miasta;

organizacja prac budzetowych dziatow urzedu i miejskich jednostek organizacyjnych;
sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu miasta;

przygotowanie procedury konstruowania Wieloletniej Prognozy Finansowej;

opracowywanie projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej;

opracowywanie projektow uchwat i zarzadzen zmieniajacych Wieloletnia Prognoze Finansowa;
sporzadzanie informacji o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy Finansowej;

10) przygotowywania projektow uchwat i zarzadzen w sprawie zaciggania kredytow i pozyczek;
11) wdrazanie nowych instrumentéw zaciggania zobowigzan;

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)

22)

23)

prowadzenie ewidencji ksiggowej dochodéw i srodkow na wydatki;

prowadzenie ewidencji kredytow i pozyczek zacigganych przez miasto;

prowadzenie ewidencji pozyczek udzielanych z budzetu miasta;

przekazywanie Srodkow na wydatki jednostkom budzetowym;

dokonywanie splaty rat kredytow i pozyczek;

sporzadzanie sprawozdan jednostkowych gminy;

sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych;

sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu gminy;

sporzadzanie facznego sprawozdania finansowego gminy oraz przygotowanie danych do
sporzadzenia skonsolidowanego bilansu gminy;

monitorowanic plynnosci finansowej miasta i lokowanie okresowo wolnych srodkow
pienigznych na rachunkach bankowych;

wspotpraca z bankami i instytucjami finansowymi w zakresie okresowego udzielania informacji
o sytuacji finansowej miasta zgodnic z zapisami zawartych umdéw o kredyty
i pozyczki;

dokonywanie okresowych analiz poziomu wykonania planu dochodéw i wydatkow.

PrezydentMiasta Torunia

Michal Zalgd
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