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WE 3.1 - Zatozenie szkoty lub placowki przez
osobe prawna lub fizyczna inna niz Gmina
Miasta Torun

Jednostka prowadzaca sprawe:
Torunskie Centrum Ustug Wspdlnych
Plac sw. Katarzyny 9, Torun

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe Dz. U. z 2023 r. poz. 900 z p6zn. zm.).
Dokumenty od wnioskodawcy:

Art. 168 u.p.o.

Art. 168. 1. Osoby prawne i osoby fizyczne mogg zaktadac szkoty i placéwki niepubliczne po uzyskaniu
wpisu do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do
prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkét i placowek.

2. Osoby prawne i osoby fizyczne mogq zaktadac niepubliczne szkoty artystyczne po uzyskaniu wpisu
do ewidencji prowadzonej przez specjalistyczng jednostke nadzoru, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1.

3. Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, w drodze rozporzadzenia,
moze powierzy¢ specjalistycznej jednostce nadzoru, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1, wydawanie
decyzji, o ktérych mowa w art. 176 ust. 4 i art. 179.

4. Zgtoszenie do ewidencji zawiera:

1) oznaczenie osoby zamierzajgcej prowadzi¢ szkote lub placéwke, jej miejsca zamieszkania lub
siedziby;

2) okreslenie odpowiednio typu lub rodzaju szkoty lub placéwki oraz daty rozpoczecia jej
funkcjonowania, a w przypadku:

a) szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe - nazw zawoddéw, w ktérych szkota bedzie ksztatci¢,
zgodnych z nazwami zawoddw okreslonych w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa branzowego albo w

klasyfikacji zawoddw szkolnictwa artystycznego,

b) placéwki albo centrum, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 - formy pozaszkolnej, o ktérej mowa w art.
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117 ust. 1a, ktérg placéwka albo centrum bedzie prowadzi¢,

¢) branzowego centrum umiejetnosci - wskazanie organizacji branzowej wtasciwej dla danej dziedziny
zawodowej, z ktorg osoba zamierzajgca prowadzi¢ to centrum zawarta porozumienie, o ktérym mowa
w art. 8 ust. 3a; do zgtoszenia dotgcza sie kopie porozumienia poswiadczong za zgodnos¢ z
oryginatem;

2a) w przypadku szkoty podstawowej lub liceum ogélnoksztatcacego - informacje, czy szkota jest
przeznaczona dla dzieci i mtodziezy czy dla dorostych;

2b) w przypadku szkoty podstawowej - informacje, czy w szkole bedzie zorganizowany oddziat
przedszkolny lub oddziaty przedszkolne;

3) wskazanie adresu siedziby szkoty lub placéwki oraz innych lokalizacji prowadzenia zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych, jezeli ich utworzenie jest przewidywane, przy czym
inne lokalizacje musza znajdowac sie na terenie jednostki samorzgdu terytorialnego dokonujace;
wpisu do ewidencji, a w przypadku szkoty artystycznej na terenie tej samej miejscowosci, a takze
informacje o warunkach lokalowych zapewniajgcych:

a) mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,
b) realizacje innych zadan statutowych,

c) w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe, z wyjatkiem szkoty artystycznej
-mozliwosc realizacji praktycznej nauki zawodu,

ca) w przypadku placéwki albo centrum, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4, prowadzacych ksztatcenie
zawodowe w formach pozaszkolnych, o ktérych mowa w art. 117 ust. 1a pkt 1 i 2 - mozliwos¢
realizacji praktycznej nauki zawodu,

d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spetniajace wymagania okreslone w przepisach w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach, przepisach o
ochronie srodowiska, przepisach o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, przepisach techniczno-
budowlanych i przepisach o ochronie przeciwpozarowej; spetnienie tych wymagan potwierdza sie
przez dotaczenie do zgtoszenia odpowiednio pozytywnej opinii wtasciwego panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego oraz pozytywnej opinii komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej
Strazy Pozarnej;

4) statut szkoty lub placéwki;

5) dane dotyczace kwalifikacji pracownikédw pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do
zatrudnienia w szkole lub placéwce;

6) zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych odpowiednio w:
a) art. 14 ust. 3 - w przypadku szkoty niepublicznej niebedacej szkotg artystyczna,

b) art. 14 ust. 4 - w przypadku niepublicznej szkoty artystycznej realizujgcej ksztatcenie ogdine, ktérej
z dniem rozpoczecia dziatalnosci majg by¢ nadane uprawnienia publicznej szkoty artystycznej;

6a) w przypadku szkoty, o ktdrej mowa w art. 178 ust. 1 - informacje o zgodzie ministra wtasciwego



do spraw oswiaty i wychowania na zatozenie lub prowadzenie szkoty niepublicznej, ktéra nie spetnia
warunkéw okreslonych w art. 14 ust. 3;

7) dane niezbedne do wpisania szkoty lub placowki do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw
gospodarki narodowe;.

4a. Osoba fizyczna sktadajgca zgtoszenie do ewidencji, o ktdrym mowa w ust. 4, moze dotgczy¢ do
wniosku pisemne oswiadczenie wskazujace osobe fizyczng lub osobe prawng inng niz jednostka
samorzadu terytorialnego, ktéra przejmie prowadzenie szkoty lub placéwki w przypadku zgonu osoby
sktadajgcej zgtoszenie. Oswiadczenie zawiera zgode osoby fizycznej albo osoby prawnej, ktéra ma
przeja¢ prowadzenie szkoty lub placéwki niepubliczne;.

4b. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4a, moze zostac ztozone przez osobe fizyczng réwniez po
uzyskaniu wpisu do ewidencji.

5. Szkota, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 6 lit. a, moze zosta¢ wpisana do ewidencji, jezeli osoba
zgtaszajgca szkote do ewidencji przedstawi pozytywng opinie kuratora oswiaty, a w przypadku szkoty
prowadzacej ksztatcenie w zawodach, dla ktérych zgodnie z klasyfikacjg zawoddw szkolnictwa
branzowego, ministrem wtasciwym jest minister wtasciwy do spraw zdrowia - takze opinie tego
ministra o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3.

5a. Szkota, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 6 lit. a, prowadzaca ksztatcenie zawodowe, moze zostac
wpisana do ewidencji, jezeli osoba zgtaszajaca szkote do ewidencji przedstawi opinie wojewddzkiej
rady rynku pracy o zasadnosci ksztatcenia w danym zawodzie zgodnie z potrzebami rynku pracy, o
ktérej mowa w art. 22 ust. 5 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy.

5b. Szkote, o ktérej mowa w art. 178 ust. 1, wpisuje sie do ewidencji na podstawie zgody ministra
wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

6. Szkota, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 6 lit. b, moze zosta¢ wpisana do ewidencji, jezeli organ, o ktérym
mowa w ust. 2, stwierdzi spetnianie wymagan okreslonych w art. 14 ust. 4 oraz jezeli osoba
zgtaszajgca szkote do ewidencji przedstawi pozytywng opinie kuratora oswiaty o spetnieniu wymagan
okreslonych w art. 14 ust. 4 w zakresie ksztatcenia ogdlnego.

7. Niepubliczna placéwka, o ktérej mowa w art. 2 pkt 7, moze zosta¢ wpisana do ewidencji, jezeli
osoba zgtaszajgca te placéwke do ewidencji przedstawi pozytywng opinie kuratora oswiaty o
spetnieniu wymagan okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 123 ust. 1 pkt 1.

7a. Niepubliczna placéwka albo centrum, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4, mogg zosta¢ wpisane do
ewidencji, jezeli osoba zgtaszajaca te placéwke albo centrum do ewidencji przedstawi pozytywng
opinie kuratora oswiaty o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3 lit. a, b i ca, oraz
zgodnosci projektu statutu z przepisami art. 172 ust. 2.

8. Niepubliczny mtodziezowy oSrodek wychowawczy moze zosta¢ wpisany do ewidencji, jezeli osoba
zgtaszajgca ten osrodek do ewidencji przedstawi ponadto opinie organu odpowiedzialnego za
wskazywanie osrodka, do ktérego ma byc¢ skierowany nieletni, okreslonego w przepisach ustawy z
dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich, z ktérej wynika, ze istnieje
zapotrzebowanie na miejsca w mtodziezowych osrodkach wychowawczych.

9. Organ, o ktéorym mowa w ust. 1, dokonuje wpisu do ewidencji w ciggu 30 dni od daty zgtoszenia



oraz z urzedu dorecza zgtaszajgcemu zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, a kopie zaswiadczenia
przekazuje wiasciwemu kuratorowi oSwiaty oraz organowi podatkowemu.

10. Podmiot, o ktérym mowa w ust. 2, dokonuje wpisu do ewidencji w ciggu 30 dni od daty zgtoszenia
oraz z urzedu dorecza zgtaszajacemu zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, a kopie zaswiadczenia
przekazuje organowi podatkowemu, a w przypadku szkoty artystycznej realizujacej ksztatcenie ogdine
rowniez wtasciwemu kuratorowi oswiaty.

11. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, o ktérym mowa w ust. 9 i 10, zawiera:

1) nazwe organu lub podmiotu, ktéry dokonat wpisu do ewidencji szkoty lub placéwki;

2) date i numer wpisu do ewidencji;

3) nazwe oraz odpowiednio typ lub rodzaj szkoty lub placéwki;

4) osobe prawng lub fizyczng prowadzaca szkote lub placowke;

4a) w przypadku branzowego centrum umiejetnosci - nazwe organizacji branzowej, o ktérej mowa w
ust. 4 pkt 2 lit. c;

5) adres szkoty lub placéwki oraz innych lokalizacji prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych, jezeli ich utworzenie zostato przewidziane;

6) w przypadku szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe, z wyjgtkiem szkoty artystycznej - nazwy
zawodow, w ktdrych ksztatci szkota;

6a) w przypadku szkoty artystycznej - nazwy zawoddéw oraz nazwy specjalnosci lub specjalizacji, w
ktérych ksztatci szkota;

6b) w przypadku placéwki i centrum, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 - okreslenie formy pozaszkolnej,
ktéra prowadzi odpowiednio placéwka albo centrum;

7) w przypadku niepublicznego przedszkola, niepublicznej szkoty podstawowej, w ktdrej
zorganizowano oddziat przedszkolny, lub niepublicznej innej formy wychowania przedszkolnego -
informacje o otrzymywaniu dotacji, o ktérej mowa odpowiednio w art. 17 ust. 1, art. 19 ust. 1 lub art.
21 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadah oswiatowych.

12. Organ lub podmiot, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, wydajg decyzje o odmowie wpisu do ewidencji,
jezeli:
1) zgtoszenie nie zawiera danych wymienionych w ust. 4 albo podane w nim dane sg btedne i mimo

wezwania nie zostato uzupetnione albo poprawione w wyznaczonym terminie;

2) statut szkoty lub placéwki jest sprzeczny z obowigzujacym prawem i mimo wezwania nie zostat
zmieniony.

13. Osoba prowadzgca szkote lub placéwke jest obowigzana zgtosi¢ organowi lub podmiotowi, o
ktérych mowa w ust. 1i 2, w ciggu 14 dni zmiany w danych zawartych w zgtoszeniu, powstate po
wpisie do ewidencji. Przepisy ust. 4-12 stosuje sie odpowiednio.



14. W przypadku zmiany organu prowadzacego szkote lub placédwke wniosek o zmiane danych, o
ktédrych mowa w ust. 4 pkt 1, sktada, nie pdzniej niz na miesigc przed planowanym dniem zmiany
organu prowadzacego, osoba dotychczas prowadzgca szkote lub placdwke. W przypadku zgonu osoby
fizycznej prowadzacej szkote lub placéwke wniosek sktada osoba, ktéra zostata wskazana w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 4a lub 4b, w terminie 14 dni od dnia zgonu. Zmiana organu
prowadzacego nastepuje z dniem dokonania wpisu tej zmiany do ewidencji. Przepisy ust. 4 pkt 1i 4
oraz ust. 9-12 stosuje sie odpowiednio.

15. Organ lub podmiot wtasciwy do dokonania wpisu do ewidencji moze wyrazi¢ zgode na ztozenie
wniosku, o ktérym mowa w ust. 14, w innym terminie niz okreslony w tym przepisie.

16. Organ lub podmiot, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, podaja do publicznej wiadomosci wykaz szkét i
placowek niepublicznych, zawierajgcy dane, o ktérych mowa w ust. 11 pkt 3 i 5. Podmiot, o ktérym
mowa w ust. 2, w wykazie uwzglednia takze informacje o posiadaniu przez niepubliczng szkote
artystyczng uprawnien publicznej szkoty artystyczne;.

Zataczniki do wniosku:

1. Zgtoszenie do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych (pdf.)*.
* powyzszy formularz ma charakter pomocniczy.

Wymagane optaty:
Nie pobiera sie.

Termin i tryb realizacji odpowiedazi:
Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji w ciggu 30 dni od daty zgtoszenia.

Jednostka odpowiedzialna:
Torunskie Centrum Ustug Wspdlnych
Plac sw. Katarzyny 9, Toruh

tel. 56 611 89 91

Tryb odwotawczy:

Uwagi:

Osoba prawna i osoba fizyczna, o ktérych mowa w art. 168 ust. 1 u.p.o., chcac dokona¢ zmiany badz
wpisu do ewidencji szkét i placdwek niepublicznych powinna zastosowac sie do przepiséw i wymogdéw
w nich zawartych, w tym dostarczy¢ wszystkie przewidziane prawem dokumenty niezbedne do
dokonania zmiany badZ wpisu do ewidenciji.

Zataczniki
Wzér zgtoszenia pdf, 262 kB metryczka
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