Szkota Podstawowa Nr 33
Torunska Szkola Terapeutyczna
87-100 Torun, ul. Bolta 14
Tel./fax (056) 648-25-43
Regon 870001000 NIP 879-11-63-693
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Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 33
Torunskiej Szkoly Terapeutycznej oglasza nabdér na wolne stanowisko
kierownika gospodarczego w wymiarze % etatu

Okreslenie stanowiska

Kierownik gospodarczy.
Wymiar pracy Y etatu.
Rodzaj umowy — umowa o pracg.

Wymagania formalne

wyksztatcenie wyzsze preferowane kierunki: ekonomia, zarzadzanie;
wyksztatcenie w specjalnosci Bezpieczenstwo i higiena pracy;

minimum piecioletnie do§wiadczenie na podobnym stanowisku;

praktyczna znajomos$¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

biegla znajomos$¢ obstugi komputera i pakietow oprogramowania biurowego
(MS Office) oraz urzadzen biurowych.

Wymagania dodatkowe
L
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

samodzielnos¢, rzetelnosé, skrupulatnos¢, odpowiedzialnosé.

Zapewnienie stanu bezpieczenstwa technicznego i pelnosprawnosci uzytkowe;j
obiektu szkolnego.

Realizowanie zadan zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy w placowce.
Nadzorowanie dyscypliny pracy personelu obstugi szkoty.

Prowadzenie ksiggi kontroli i zalecen Sanepidu.

Prowadzenie peilnej dokumentacji technicznej obiektu oraz dokumentacji
dotyczacej kontroli stanu bezpieczenstwa pozarowego oraz BHP budynku szkoty.
Przewidywanie i planowanie wszelkich prac zwigzane z remontami, naprawami,
modernizacjg i rozszerzaniem funkcji obiektu, reklamacji usterek u wykonawcdow,
wytworcow czy producentow.

Realizowanie wszystkich koniecznych prac konserwacyjnych, biezacych napraw,
usprawnien w funkcjonowaniu obiektu po wczesniejszych uzgodnieniach
z ksiggowa i dyrektorem szkoty.

Zaopatrzenie w potrzebne zakupy typu materiaty eksploatacyjne, sprzety, meble,
narz¢dzia i urzadzenia techniczne wg zatwierdzonego preliminarza wydatkéw
po wezesniejszym uzgodnieniu z ksiggowa 1 dyrektorem szkoty.

Wspoltpracowanie z kadrg pedagogiczng podczas wykonywania przez nig pomocy
dydaktycznych, materialow instruktazowych 1 diagnostycznych przy pomocy
kserografu, bindownicy, laminarki, kamery video, magnetofonu itp. sprzgtu
technicznego.

Wspétpracowanie z kadra pedagogiczng przy dokonywaniu zaopatrzenia
w pomoce naukowe i dydaktyczne, rézne materialy i sprzety, urzadzenia oraz
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realizuje wszelkie zapotrzebowania na rozwigzania techniczne przy montazu,
zestawianiu, ustawianiu, przestawianiu, przemeblowywaniu sprzgtu itp.
Dbanie o konserwacje, naprawy, umiejetne uzytkowanie i bezpieczenstwo
wszelkiego sprzgtu i urzadzen technicznych jak; telefony, dzwonek szkolny,
kamera video, odtwarzacze wideo, telewizory, sprzet nagtasniajgco-wzmacniajgcy,
ksero, instrumenty muzyczne, odkurzacz, lodéwki, narzedzia elektryczne itp.
Prowadzenie spisow inwentarza szkoty i materialng odpowiedzialnosé za jego
zabezpieczenie.
Dokonywanie okresowej inwentaryzacji majgtku szkoty.
Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora szkoty.

Informacja o warunkach pracy:

Czas pracy: 20 godzin tygodniowo.

2. Usytuowanie stanowiska pracy: parter budynku jednopigtrowego.
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Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie;

dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje;

dokumenty potwierdzajace zatrudnienie;

os$wiadczenie o niekaralnosci za umys$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych;

oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku;
wskazane referencje od dotychczasowych pracodawcow.

Dokumenty aplikacyjne: podanie o prace lub list motywacyjny oraz zyciorys (CV) powinny
by¢ opatrzone klauzulg "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy w zakresie niezbednym do przeprowadzenia rekrutacji (zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 poz. 922))".

VIIL.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Dokumenty nalezy sktada¢ do 24 sierpnia 2017 godz. 12:00 w sekretariacie Szkoty
Podstawowej Nr 33 w Toruniu, ul. Bolta 14 lub listownie na adres Szkota Podstawowa Nr 33
Torunska Szkota Terapeutyczna, ul. Bolta 14, 87-100 Torun (decyduje data wptywu
do Szkoty Podstawowej Nr 33).

VIIIL.

Inne informacje

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie rozmowy wstepnej
telefonicznie. Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie lub bedg niekompletne
nie bedg rozpatrywane.




